
 

 
 CODI DE LA CONVOCATÒRIA: LE2121833 
 
 
BASES ESPECÍFIQUES  
 
Convocada per la Resolució de la rectora de 30 de novembre de 2021 
 
Termini de presentació de sol·licituds: 13 de desembre de 2021, inclòs. 
 
Taxes d’inscripció: Import a ingressar d’acord amb el punt 3 de les bases generals.  
 
Descripció del lloc de treball: Tècnic mitjà o tècnica mitjana del grup II de l’ICE 
 
Grup/categoria professional: Grup II 
 
Nombre de places: 1 
 
Unitat: Institut de Ciències de l’Educació 
 
Característiques de la contractació 
 
Tipus de contracte:  Contracte d’interinitat per substituir part de les funcions assignades  a un treballador o treballadora que gaudeix de reserva de lloc 
de treball. 
Les funcions seran adequades i adaptades a de la categoria professional a les d’un tècnic/a mitjà/ana 
 
Jornada: Jornada a temps parcial: 17,5 hores setmanals 
 
Horari:   de dilluns a divendres de 9h a 12:30h 
 
Previsió inicial de durada: la de la substitució 
 
Data prevista inici contracte: Immediata 
 
Tasques 
 
Principals tasques a realitzar: 

 Revisar i mantenir els fitxers de dades o altres instruments tècnics propis del seu àmbit d’actuació. 
 Adoptar les mesures necessàries per assegurar una atenció adequada als usuaris. 
 Gestionar el procés propi de l’àmbit d’actuació i desenvolupar les accions necessàries per implantar-lo. 
 Tractar i elaborar informes, indicadors, estadístiques i altres documents específics del seu àmbit d’actuació. 
 Col·laborar a preparar la documentació necessària de les activitats i tasques assignades. 
 Donar suport tècnic i operatiu a la unitat, participant en el desenvolupament i la implantació de solucions, procediments, propostes, mètodes i 

tecnologies. 
 Col·laborar a elaborar de propostes normatives i procediments en l’àrea de la seva competència. 
 Participar en reunions i esdeveniments als quals ha d’assistir en funció de les seves competències i traslladar al responsable del servei o unitat 

administrativa els acords adoptats. 
 Participar en la programació dels projectes encomanats, dur-los a terme, garantir-ne la implantació correcta i el seguiment segons el seu 

àmbit d’actuació. 
 Aplicar els coneixements tècnics al desenvolupament de les activitats i tasques assignades. 

 
Coneixements 
 

 Institut de Ciències de l’Educació: organització i funcions 
 La formació del professorat: línies i eixos d’actuació 
 El disseny i desenvolupament de programes i projectes d'innovació docent 
 L’avaluació de la formació 
 Els processos de gestió en la formació 
 Els sistemes de gestió de la qualitat de la URV: els processos transversals 
 La relació de l’ICE amb el seu entorn (altres entitats educatives) 
 Programa de presentacions 
 Processador de text 
 Full de càlcul 
 Base de dades d’escriptori 
 Normativa pròpia de la URV. 
 Legislació de funció pública. 
 Estatuts de la URV 
 Normativa pròpia de l’àmbit d’actuació. 
 Legislació universitària i altres disposicions generals. 
 Coneixements relacionats amb les tasques requerides en les bases d’aquesta convocatòria. 

 
Mèrits 
 

 Experiència laboral en manteniment de Webs. 
 Experiència laboral i formació en l’àmbit informàtic 



 

 
Data de publicació: 01/12/2021 

 Coneixements de programes i aplicacions informàtiques de gestió econòmica i de recursos humans 
 Experiència laboral relacionada amb els coneixements i tasques requerits en les bases d’aquesta convocatòria. 

 
Comissió de selecció 
 
President/a titular: José Miguel Jiménez González 
President/a suplent: Antonio Pérez-Portabella López
Vocal titular: Manuel Fandos Garrido 
Vocal suplent: José María Sánchez Fernández 
Vocal titular: Pendent de designació 
Vocal suplent: Pendent de designació 

 
 
 


