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CODI DE LA CONVOCATORIA: LE2121833

BASES ESPECIFIQUES

Convocada per la Resolucié de la rectora de 30 de novembre de 2021

Termini de presentacié de sol-licituds: 13 de desembre de 2021, inclos.

Taxes d’inscripcié: Import a ingressar d'acord amb el punt 3 de les bases generals.

Descripci6 del lloc de treball: Técnic mitja o técnica mitjana del grup II de I'ICE

Grup/categoria professional: Grup II

Nombre de places: 1

Unitat: Institut de Ciéncies de I'Educacio

Caracteristiques de la contractacié

Tipus de contracte: Contracte d'interinitat per substituir part de les funcions assignades a un treballador o treballadora que gaudeix de reserva de lloc

de treball.

Les funcions seran adequades i adaptades a de la categoria professional a les d'un técnic/a mitja/ana

Jornada: Jornada a temps parcial: 17,5 hores setmanals

Horari:

de dilluns a divendres de 9h a 12:30h

Previsio inicial de durada: la de la substitucié

Data prevista inici contracte: Immediata

Tasques

Principals tasques a realitzar:

Revisar i mantenir els fitxers de dades o altres instruments tecnics propis del seu ambit d'actuacié.

Adoptar les mesures necessaries per assegurar una atencié adequada als usuaris.

Gestionar el procés propi de 'ambit d’actuacié i desenvolupar les accions necessaries per implantar-lo.

Tractar i elaborar informes, indicadors, estadistiques i altres documents especifics del seu ambit d'actuacié.

Col-laborar a preparar la documentacié necessaria de les activitats i tasques assignades.

Donar suport técnic i operatiu a la unitat, participant en el desenvolupament i la implantacié de solucions, procediments, propostes, métodes i
tecnologies.

Col-laborar a elaborar de propostes normatives i procediments en l'area de la seva competéncia.

Participar en reunions i esdeveniments als quals ha d'assistir en funcié de les seves competéncies i traslladar al responsable del servei o unitat
administrativa els acords adoptats.

Participar en la programacié dels projectes encomanats, dur-los a terme, garantir-ne la implantacié correcta i el seguiment segons el seu
ambit d'actuacié.

Aplicar els coneixements técnics al desenvolupament de les activitats i tasques assignades.

Coneixements

Institut de Ciéncies de I'Educacié: organitzacié i funcions

La formacié del professorat: linies i eixos d'actuacié

El disseny i desenvolupament de programes i projectes d'innovacié docent
L'avaluacio6 de la formacié

Els processos de gesti6 en la formacié

Els sistemes de gestié de la qualitat de la URV: els processos transversals
La relacié de I'ICE amb el seu entorn (altres entitats educatives)

Programa de presentacions

Processador de text

Full de calcul

Base de dades d'escriptori

Normativa propia de la URV.

Legislacié de funcié publica.

Estatuts de la URV

Normativa propia de 'ambit d'actuacié.

Legislacié universitaria i altres disposicions generals.

Coneixements relacionats amb les tasques requerides en les bases d’aquesta convocatoria.

Merits

Experiéncia laboral en manteniment de Webs.
Experiéncia laboral i formacié en I'ambit informatic
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- Coneixements de programes i aplicacions informatiques de gestié econdmica i de recursos humans
= Experiéncia laboral relacionada amb els coneixements i tasques requerits en les bases d’aquesta convocatoria.

Comissi6 de seleccié

President/a titular: José Miguel Jiménez Gonzalez
President/a suplent: Antonio Pérez-Portabella Lépez
Vocal titular: Manuel Fandos Garrido

Vocal suplent: José Maria S&dnchez Ferndndez
Vocal titular: Pendent de designacié

Vocal suplent: Pendent de designacié
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