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CODI DE LA CONVOCATORIA: FI24B2096

BASES ESPECIFIQUES

Convocada per la Resolucié del rector de 28 de febrer de 2024
Termini de presentacié de sol-licituds: 27 de mar¢ de 2024, inclos.

Unitat: Gerencia
Subunitat: Oficina de Contractacié

Descripcié del lloc de treball:

e Denominacié: Técnic o técnica de gestié administrativa
e Escala: Gestid
e Grup: A, Subgrup A2/18
e Retribucié bruta anual:
Subgrup A2/18: 30.443,07 euros*
e Horari: Jornada completa, 35 hores setmanals, amb horari estandard.

e Tipus de dedicacié: Disponibilitat estandard.
* A aquests imports els seran d'aplicacié les mesures pressupostaries que es dictin pels organs competents i que afectin a retribucions dels empleats publics.

Titulacié requerida: Posseir el titol de grau, diplomatura, enginyeria técnica, arquitectura técnica, o equivalent en la data en qué
finalitza el termini de presentacié de sol-licituds per prendre part en les proves selectives.

Taxes d’inscripcié: Grup A2: 56,70 €

Tipus de nomenament: Execuci6 d'un programa de caracter temporal

Programa: Gestié de sistemes de racionalitzacié de la contractacié publica tals com Acords Marc i Sistemes Dinamics d’Adquisici6,
per tal de reduir la contractacié menor de la universitat i contractacié publica vinculada a nous projectes estratégics subvencionats,

entre d'altres pels fons NextGenerationEU.

Previsié de durada: 3 anys

Funcions principals a realitzar:

. Prestar suport i assessorament técnic a les unitats responsables dels Acords Marc, (en endavant, AM) i Sistemes Dinamics
d’Adquisicio, (en endavant, SDA), en relacio6 a l'organitzacié de les adquisicions a carrec d’aquests sistemes de compra, que
realitzats conjuntament amb altres universitats i organismes publics a través del Consorci de Serveis d'Universitats
Catalanes (CSUC) o per adhesions als acords marc de la Comissié Central de Subministraments de la Generalitat de
Catalunya (CCS), s’hagin de tramitar.

=  Control de la gesti6 dels AM i SDA, aixi com establir els procediments de contractacié que corresponguin per als contractes
basats en AM i Contracte especific per I'SDA.

*  Mantenir actualitzada tota la informaci6é dels AM i SDA a la intranet de la universitat.

»  Suport i formacié als usuaris compradors d’AM i SDA de la Universitat i assessorament i acompanyament als responsables
del contracte en les seves adhesions, prorrogues i modificacions.

=  Assistira i formara part de totes les comissions de treball que es crein per a la preparacié d'AM i SDA.

= Gestid i tramitaci6 administrativa dels expedients de contractacié centralitzada propis de la Universitat (Acords Marc i
Sistemes Dinamics d’Adquisicio).

=  Tramitara els contractes basats en AM i Contractes especifics dels SDA quan el Plec de clausules administratives particulars,
que regula cada contractaci6 aixi ho requereixi.

. Publicara la contractacié agregada a la Plataforma de Serveis de Contractacié Publica (PSCP).

*=  Proposta de millores en relacié a la contractacié publica.

= Seguiment i propostes de millora del funcionament del programa (PLYCA)

= Donara suport i assessorament tecnic a les unitats administratives de la Universitat per a la preparacié de licitacions
publiques en totes les seves modalitats.

= Donara suport i assessorament técnic a les unitats administratives de la Universitat en relacié a la tramitacié de les
incidéncies contractuals, (prorrogues, modificacions, imposicié de penalitats, revisions de preu, cessions de contractes etc.).

= Tramitara tot tipus de procediments de contractacié (oberts, simplificats, simplificats abreujats, negociats etc.)

I totes aquelles tasques necessaries relacionades amb la contractacié publica de la universitat.




UNIVERSITAT
# ROVIRA i VIRGILI

Coneixements:

= Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public, per la qual es transposen a I'ordenament juridic espanyol les
Directives del Parlament Europeu i del Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014.

= Reglament general de la Llei de contractes de les administracions publiques aprovat pel Reial decret 1098/2001, de 12
d’octubre, en tot alld no modificat ni derogat per les disposicions esmentades anteriorment).

»=  Llei39/2015, d"1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les administracions publiques

= Llei40/2015, d'1 d'octubre, de régim juridic del sector public.

Meérits:

=  Experiéncia en 'ambit de la contractacio publica

=  Experiéncia en procediment administratiu comu de les Administracions publiques

=  Experiéncia en Administracio6 Electronica

=  Coneixements de llenguatge administratiu

=  Coneixement i experiéncia en I'elaboracié de documents administratius

= Nivell alt d’Excel i Word.

=  Formacié i/o experiéncia com a usuari de les plataformes digitals relacionades amb la contractacié publica: PCSP, RELIC,
ROLECE, i RPC

*=  Gesti6 de pagines WEB
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