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CODI DE LA CONVOCATORIA: LF2312055-3

BASES ESPECIFIQUES

Acord del Consell de Govern (Comissié delegada de Recursos Humans) de data 14 de juny de 2023
Convocada per la Resolucié del rector de 21 de desembre de 2023

Resolucié de modificacié / correccié de convocatoria del rector de 24 de gener de 2024

Termini de presentaci6 de sol-licituds: del dia 31 de gener de 2024 fins al dia 19 de febrer de 2024 inclos
Taxes d’inscripcié a la convocatoria: import a ingressar d'acord amb el punt 4 de les bases generals
Descripci6 plaga: Técnic o técnica linguistic/a, area llengua italiana

Denominacié lloc de treball: Técnic o teécnica superior de suport a la gestio6

Especialitat: sense especialitat

Grup professional: grup I

Nombre de places: 1

Codi de la plaga: PL001174

Unitat: Servei Linguistic i de Publicacions

Caracteristiques de la contractacio:

Tipus de contracte: contracte de personal laboral fix
Jornada: jornada temps parcial, 17,5 hores setmanals

e Aquesta placa esta qualificada com d'horari especial, amb una distribucié de les hores que pot ser irregular tant
durant la setmana com durant tot I'any. El treballador o treballadora ha de tenir la flexibilitat en la dedicaci6 horaria
que comporta aquest lloc de treball.

Anualment i a l'inici del curs académic, la URV informara el treballador o treballadora del calendari laboral el qual
respectara I'horari i distribucié dels cursos programats pel Servei de Recursos Linguistics. Aquest calendari es revisa
semestralment per si s'incorporen nous cursos o es deixen d'impartir.

e Horaride tarda.
Disponibilitat: disponibilitat horaria
Categoria i CLT: grup I clt U
Retribucié bruta anual jornada completa*:
Salaribase: 34.623,82 €
Altres: 71,76 €
CLT/U: 1.183,55 €

*El salari de la placa sera proporcional a la jornada de la plaga convocada

Funcions / Coneixements / Competéncies:

Funcions
Del lloc de treball (DLT)

- Assessorar els organs de govern de la Universitat, d'acord amb les instruccions rebudes i col-laborar-hi.
- Garantir I'aplicacié del coneixement técnic necessari per dur a terme les activitats i tasques assignades.
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- Planificar i desenvolupar els projectes encomanats al seu ambit d'actuacié i garantir-ne la implantaci6 correcta i el
seguiment, segons el seu ambit d'actuacié.

- Recopilar, actualitzar i complir les disposicions legals, normes i acords relacionats amb les materies de la seva area.

- Proposar normes internes o directrius de funcionament sobre matéries propies de la seva competéncia i col-laborar
a redactar-les.

- Col-laborar i coordinar-se amb altres unitats de la Universitat en materies de la seva competéncia d'acord amb les
instruccions rebudes pel responsable del servei o unitat administrativa.

- Participar en el disseny i implantacié dels procediments técnics propis del seu ambit d'actuacié, proposar-los i
validar-los.

- Collaborar en les tasques comunes a |'activitat duta a terme al servei o unitat administrativa.

- Participar en reunions i esdeveniments als quals ha d'assistir en funcié de les seves competéncies i traslladar al
responsable del servei o unitat administrativa els acords adoptats, proposant les mesures adequades per executar-

les.

- Tractar, elaborar i analitzar informes, indicadors, estadistiques i altres documents especifics del seu ambit
d'actuacio.

- Identificar i proposar projectes, accions o programes que facilitin o millorin I'eficacia, la qualitati la productivitat dels
serveis.

- Aplicar en l'area de la seva competéncia les directrius que en materia de qualitat estableixin els 6rgans de govern de
la Universitat, i complir les fites i els objectius encomanats.

- Assessorar la unitat i donar resposta técnica a les seves necessitats, desenvolupant i implantant solucions,
procediments, propostes, métodes i tecnologies.

- Gestionar els processos derivats del seu ambit d'actuacié garantint la maxima eficiencia i rigor en el seu
desenvolupament.

- Adoptar les mesures necessaries per assegurar una atencié adequada als usuaris, garantint criteris d'eficiéncia.

- Proposar iimplantar noves tecnologies en I'area de la seva competéncia.

- Controlar i mantenir els fitxers de dades o altres instruments técnics propis del seu ambit d'actuacié.

De la unitat
Transversals de la unitat

- Donar assessorament en la politica linguistica de la URV.

- Garantir la qualitat linguistica de les comunicacions de la URV.

- Contribuir a desenvolupar els programes informatics institucionals de I'ambit d'actuacié.

- Implementar i mantenir la gesti6 per processos, la carta de serveis i els sistemes de gestié de la qualitat.
- Atendre els requeriments de les diferents auditories, drgans d'intervencié, etc.

- Mantenir i actualitzar la pagina web i altres serveis virtuals d'acord amb |'area de competeéncia.

Especifiques de la subunitat: Lingiiistic

- Assessorar en I'ambit dels usos linguistics de la URV i la planificacié de la politica lingUistica institucional.

- Posar a disposicié dels membres de la comunitat universitaria els recursos i els serveis d'assessorament linguistic
necessaris per a la generacié de textos de qualitat en la llengua requerida.

- Oferir la formaci6 necessaria perqué els membres de la URV puguin millorar les seves competéncies lingUistiques i
comunicatives.

- Posar a disposici6 dels membres de la comunitat universitaria la possibilitat d'obtenir acreditacions de coneixements
de diferents nivells i llengues.

-  Desenvolupar programes i actuacions de promocio del catala i I'anglés en els ambits en que calgui fomentar-ne I'Us.

Coneixements
Aplicacions informatiques:

- Programa de presentacions

- Processador de text

- Full de calcul

- Base de dades d'escriptori

- Control intern de documents

- Eines per al treball col-laboratiu i la presentacié de projectes
- Sistema integrat d'informaci6 i analisi

- Aplicaci6 de gesti6 de la signatura digital

- Tecnologies de la informacié i comunicacié aplicades a la linguistica
- Espaide treball compartit

- Aplicaci6 especifica de gestié de pagines web

- Aplicaci6 de creaci6é de diagrames, organigrames, etc.
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Competéncies:

Estratégiques:
- Identificacié amb la URV
- Aprenentatge continuat
- Flexibilitat i Adaptabilitat
- Proactivitat - Iniciativa
- Compromis amb la qualitat

Especifiques:
- Organitzacié i Planificacio
- Treball en equip
- Comunicacié
- Capacitat d'analisi i sintesi
- Orientaci6 a resultats

Temari:

1.  La politica lingUistica universitaria: objectius, organs (comissions de politica linguistica, serveis linguistics), espais de
coordinacié (CIFALC, Xarxa Vives), legislacié lingUistica, usos lingUistics i plans de politica lingUistica

2.  Els serveis linguistics universitaris: funcions, organitzacié i principals activitats
3.  El Marc europeu comu de referéncia per a les llengles (nivells, descriptors, etc.)

4.  L'acreditacio linguistica en el marc universitari: requisits, entitats certificadores, certificats de llengles, equivaléncies de
nivells i certificats, etc.

5. L'avaluacié de la competéncia en italia: caracteristiques d'un examen d'italia.

6. L'activitat docent: suposits practics

Comissié de seleccio:

President / presidenta titular: José Antonio Moreno Villanueva
President/ presidenta suplent: Urbano Lorenzo Seva

Vocal titular: John Frederick Bates

Vocal suplent: Jordi de Bofarull Bertran

Vocal titular: Adelaida Martin Valverde

Vocal suplent: José Ramon Biau Gil

Vocal titular: Joel Fernandez Garcia

Vocal suplent: Joan Martinez Domingo

Vocal titular: Arantxa Teévar Beunza

Vocal suplent: Andreu Marti Aguilar

Data de publicacié: 30/01/2024




