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1. Documentacio interna

1.1 Procediment obert

1.1.1 Licitacio

1.1.1.1 Proposta de contractacié

DPOBLO1
Proposta de contractacio Intern
POBLO03 Elaboracié de proposta i plec
Creador Unitat proposant
Revisors
e OCC
e Responsable partida pressupostaria
Revisorsi | Aprovadors
signats Geréncia (vist-i-plau)
Signants
e Responsable del contracte
e Director/a del Departament
Registre NO
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
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1.1.1.2 Plec de prescripcions técniques

DPOBLO02
Plec de prescripcions técniques Intern
POBLO03 Elaboracié de proposta i plec
Creador Unitat Proposant
Revisors
e OCC
e Gerencia
e Responsable Politic
Revisors i
i Aprovadors
signats
e Responsable contracto (Vist-i-plau)
e Director departament (Vist-i-plau)
Signhants
e Gabinet Juridic
Registre Sl Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
1.1.1.3 Solelicitud de reserva de crédit
DPOBLO03
Sol«licitud de reserva de credit Intern

POBLO1 Solelicitud reserva credit
Creador Unitat Proposant
Revisorsi | Signants
signats e SRE
Registre NO
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable
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1.1.1.4 Comprovant de reserva de credit efectuada per SRE

DPOBL04

Comprovant de reserva de credit efectuada per SRE

Intern

POBLO02 Aprovacio de reserva de credit
Creador SRE
Revisors
REAED7S | ¢ Responsable de la UP
sighats
o Responsable Politic
Registre NO
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

1.1.1.5 Certificat d’aprovacié de la Comissié econdomica del Consell Social

DPOBLO05

Certificat d’aprovacio de la Comissié economica del Consell Social

Intern

POBLO7 Validacié de la documentacioé per Geréencia
Creador Consell Social
Revisors
Revisorsi | ¢ Gerencia
signats Signants
e Secretari Consell Social
Registre NO
Generable automaticament en base a model
Tractament

X | Annexable
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1.1.1.6 Resoluci6 d’incoacié

DPOBLO06
Resoluci6 de incoacio Intern
POBLO06 Preparaci6 de la publicacio
Creador ocCcC
Revisors
e Gerencia
R;\gigtrg ! e Gabinet Juridic
Signhants
e Rector
Registre Sl Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
1.1.1.7 Plec de clausules administratives particulars
DPOBLO7
Plec de clausules administratives particulars Intern

POBL06 Preparacio de la publicacio

Creador OocCcC

Revisors

e Geréncia

Reylsors ! Signants
signats
e Gabinet Juridic
e Rector
Registre Sl Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable
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1.1.1.8 Resoluci6 d'aprovacio del plec de clausules

DPOBLO08

Resoluci6 d'aprovacié del plec de clausules Intern

POBLO06 Preparaci6 de la publicacio

Creador occC

Revisors

e Geréncia

Revisors i . -
Seais e Gabinet Juridic
Signhants
e Rector

Registre NO

X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

1.1.1.9 Anunci de licitaci6 al diari o diaris oficials corresponents (DOGC, BOE,
DOUE)

DPOBL09

Anunci de licitacio al diari o diaris oficials corresponents Intern

POBLO06 Preparaci6 de la publicacio

Creador ocCcC

Revisors

e Geréncia

Revisors i . -
signats e Gabinet Juridic
Signhants
e Rector (DOGC, BOE)
Registre Sl Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable
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1.1.1.10 Informe de modificacié del plec técnic del procediment obert

DPOBL10

Resolucio6 del rector de modificacié de I'anunci del procediment obert

Intern

POBL14 Resolucié de modificacié
Creador Unitat Proposant
Revisorsi | Signants
signats e UP
Registre Sl Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

1.1.1.11 Resolucio del rector de modificacié de I'anunci i del plec técnic del
procediment obert

DPOBL10

Resolucio del rector de modificacio de I'anunci del procediment obert

Intern

POBL15 Resolucié de modificacio
Creador ocCcC
Revisorsi | Signants
signats e Rector
Registre Sl Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

1.1.1.12 Document de validesa de les escriptures de poders de I'empresa

DPOBL11

Document de validesa de les escriptures de poders de I’empresa

Intern

Documentacié annexable a I'expedient en qualsevol moment

Creador Gabinet Juridic
Revisorsi | Signants
signats e Gabinet Juridic
Registre NO
Generable automaticament en base a model
Tractament

X | Annexable
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1.1.2 Adjudicacio

1.1.2.1 Certificat amb relaci6 d’empreses que han presentat solslicitud al
Registre General dins de termini

DPOBAO1

Certificat amb relacio d’empreses que han presentat solslicitud al

Registre General dins de termini Llgz

Elaboraci6 del certificat d’empreses presentades i lliurament de les

POBAOL ofertes a OCC
Creador Registre General
Revisors i Revisors

sighats e OCC

Registre No

X | Generable automaticament en base a model

Tractament
Annexable
1.1.2.2 Contracte
DPOBAO02
Contracte Intern
POBA21 Elaboracié del certificat d’empreses presentades i lliurament de les

ofertes a OCC

Creador OocCcC

Revisors i Revisors

signats e Gabinet Juridic

Registre No

X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable
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1.1.2.3 Informe del Gabinet Juridic sobre el contracte

DPOBAO0O4
Informe del Gabinet Juridic sobre el contracte Intern
POBA22 Recepcié de les ofertes i verificacié general
Creador Gabinet Juridic
Revisors i | Revisors

signats e OCC

Registre No

X | Generable automaticament en base a model

Tractament
Annexable

1.1.2.4 Certificat amb solelicitud d’empresa que ha presentat solelicitud al
Registre General fora de termini

DPOBAO08
Certificat amb solelicitud d’empresa que ha presentat solslicitud al
; g Intern
Registre General fora de termini
POBAO1 Obertura sobre A (administratiu) i elaboraci6 de I'acta de la Mesa
Creador Registre General
Revisors
Re_\/lsors i e OCC
signats

¢ Mesa Contractacio

Registre Sl Sortida

X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable
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1.1.2.5 Actadelasessiéo n°1 dela Mesa de Contractaci6

DPOBA10
Acta de la sessié n° 1 de la Mesa de Contractacio Intern
POBAO3 Obertura sobre A (administratiu) i elaboraci6 de I'acta de la Mesa
Creador Secretari de la Mesa Contractacio
Revisors
e Components Mesa de Contractaci6
Signants
Rey|sors ! e President Mesa de Contractacié
sighats
e Secretari de la Mesa de Contractacio
e Responsable de la compra
¢ Components Mesa de Contractaci6
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable

1.1.2.6 Informe al rector informant de la necessitat de desestimaci6 del
procediment obert

DPOBA11

Informe al rector informant de la necessitat de desestimacio del
procediment obert

Intern

POBA25 Informe de desestimacié del procediment
Creador OcCC
Revisors
e President de la Mesa de Contractacio
Rseivg;ﬁgg i e Secretari de la Mesa
Signants
e President de la Mesa de Contractacio
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable
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1.1.2.7 Resoluci6 del rector de desestimacio del procediment obert

DPOBA12
Resolucio6 del rector de desestimacié del procediment obert Intern
POBAZ26 Resoluci6 de declaracio de procediment desert
Creador ocCcC
Revisors
e President de la Mesa de Contractacio
R;\gigtrg i e Secretari de la Mesa
Signhants
e Rector
Registre Sl Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable

1.1.2.8 Certificat de documentacié present al sobre A, emes per ellla
Secretari/a de la Mesa de contractaci6 en la sessio n° 1

DPOBA13

Certificat de documentacio present al sobre A, emeés per el/la Secretari/a
de la Mesa de contractaci6 en la sessiéo n° 1

Intern

POBAO3 Obertura sobre A (administratiu) i elaboraci6 de I'acta de la Mesa
Creador Secretaria de la Mesa
Revisors i Revisors
signats e (sense revisors)
Registre Sl Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable
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1.1.2.9 Informe técnic de valoracié de les ofertes econdomiques i técniques,

elaborat pel responsable de la compra

DPOBA15
Informe tecnic de valoracio de les ofertes economiques i tecniques,
Intern
elaborat pel responsable de la compra
POBAO09 Elaboracié de I'informe de valoracié de les ofertes
Creador Unitat Proposant
Revisors
e OCC
e President de la Mesa Contractacio
Revisors i . -
signats e Gabinet Juridic
Signants
e Unitat Proposant
e President de la Mesa de Contractacio
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
1.1.2.10 Actade lasessio n° 2 de la mesa de contractacio
DPOBA16
Acta de la sessié n° 2 de la mesa de contractaci6 Intern

POBAO08(a,b) | Obertura d’ofertes (Sobre B) i elaboraci6 de I'acta
Creador Secretari de la Mesa de Contractacio
Revisors
e Components Mesa de Contractacio
Signhants
Re_visors i e President Mesa de Contractacio
signats
e Secretari de la Mesa de Contractacié
e Responsable de la compra
e Components Mesa de Contractacio
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable
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1.1.2.11 Actade la 3a. sessi6 de la Mesa de Contractacio

DPOBA17
Acta de la 3a. sessio de la Mesa de Contractacio Intern
POBAO0Y(a) IC,);JC(—:'tr;ura d’ofertes (sobre C) - criteris quantificables — i elaboracié de
Creador Secretari de la Mesa de Contractacio
Revisors
e Components Mesa de Contractacio
Signhants
Reyisors ! e President Mesa de Contractacio
signats

e Secretari de la Mesa de Contractacio
e Responsable de la compra

e Components Mesa de Contractacio

Registre No

X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

1.1.2.12 Resolucié d'adjudicaci6é provisional del procediment obert, signada
pel rector

DPOBA18

Resoluci6 d’adjudicacié provisional del procediment obert, signada pel

N Intern
POBA11 Resoluci6 d’adjudicaci6 provisional
Creador Secretaria de la Mesa de Contractacio
Revisors
Revisorsi |® Presidentde la Mesa de Contractacio
signats Signants
e Rector
Registre Sl Sortida
Generable automaticament en base a model
Tractament

X | Annexable
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1.1.2.13 Notificaci6 d’adjudicaci6 provisional a empreses licitadores

DPOBA19
Notificacié d’adjudicacio provisional a empreses licitadores Intern
POBA12 Notificacié de I'adjudicacié a adjudicataris i no adjudicataris

Creador occC

Revisorsi | Revisors
signats e (Sense revisors)
Registre Sl Sortida

X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

1.1.2.14 Escrit d’aclariments sobre el motiu de rebuig d’'una candidatura i de
les caracteristiques determinants de I'adjudicatari provisional

DPOBA21

Escrit d’aclariments sobre el motiu de rebuig d’una candidatura i de les

caracteristiqgues determinants de I'adjudicatari provisional LU

POBA29 Recepcid i revisié dels aclariments
Creador President de la Mesa de Contractacio
Revisors

Revisors i e OCC
signats Signants

e President de la Mesa de Contractacio

Registre Sl Sortida

X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable
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1.1.2.15 Resoluci6 d’'adjudicaci6 definitiva signada pel rector

DPOBA23

Resoluci6 d’adjudicacié definitiva signada pel rector Intern

POBAL16 Resoluci6 adjudicacié definitiva

Creador occC

Revisorsi | Signants
sighats e Rector
Registre Sl Sortida
Generable automaticament en base a model
Tractament

X | Annexable

1.1.2.16 Carta del president de la Mesa al rector informant sobre I'adjudicacio
provisional

DPOBA24

Carta del president de la Mesa al rector informant sobre I'adjudicacié
provisional

Intern

POBA10 Resum de I'adjudicacié i proposta d’adjudicacié provisional
Creador Secretari de la Mesa de Contractacio

Revisorsi | Signants
signats e President de la Mesa de Contractacio

Registre No

X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable
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1.1.2.17 Carta de resposta del rector al president de la Mesa contestant sobre
I'adjudicacié provisional

DPOBA25
Carta de resposta del rector al president de la Mesa contestant sobre Intern
I'adjudicacié provisional
POBA11 Resoluci6 d’adjudicaci6 provisional
Creador Rector
Revisorsi | Signants
sighats e Rector
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
1.1.2.18 Informe motivat del rector
DPOBA26
Informe motivat del rector Intern
POBAL16 Resoluci6 adjudicacié definitiva
Creador Rector
Revisors
Reylsor5| e Gabinet Juridic
signats
e OCC
Registre No
Generable automaticament en base a model
Tractament
X | Annexable
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1.1.2.19 Notificaci6 d’adjudicaci6 definitiva a empresa adjudicataria

DPOBA27
Notificacié d’adjudicacio definitiva a empresa adjudicataria Intern
Notificacié de I'adjudicacié a adjudicataris, a no adjudicataris i al
POBA17
responsable del contracte
Creador ocCcC
Revisorsi | Signants
signats e CapOCC
Registre Sl Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable

1.1.2.20 Notificaci6é d’adjudicaci6 definitiva a empreses no adjudicataries

DPOBA28
Notificacié d’adjudicacio definitiva a empreses no adjudicataries Intern
Notificacié de I'adjudicacié a adjudicataris, a no adjudicataris i al
POBA17
responsable del contracte
Creador ocCcC
Revisorsi | Signants
sighats e CapOCC
Registre Sl Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
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1.1.2.21 Carta d’aclariments sobre adjudicacio definitiva del president de la
mesa a empreses no adjudicataries

DPOBA30

Carta d’aclariments sobre adjudicacio definitiva del president de la

. <. Intern
mesa a empreses no adjudicataries

Notificacié de I'adjudicacié a adjudicataris, a no adjudicataris i al

POBA17 responsable del contracte

Creador President de la Mesa de Contractacio

Revisors

Revisorsi |® OCC
signats Signants

President de la Mesa de Contractacio

Registre Sl Entrada

X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

1.1.2.22 Sollicitud a SRE de que confirmi el pagament de I’anunci de licitacio

DPOBA31
Solelicitud a SRE de que confirmi el pagament de I'anunci de licitacié Intern
POBA15 Revisié de documentacio aportada per I'adjucatari

Creador OocCcC

Revisors i Revisors
signats e (sense revisors)

Registre No

X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable
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1.1.2.23 Comunicat de SRE, informant sobre si s’ha pagat o no |'anunci de
licitacio

DPOBA32

Comunicat de SRE, informant sobre si s’ha pagat o no I'anunci de
licitacié

Intern

POBA15 Revisié de documentacio aportada per I'adjucatari

Creador SRE

Revisors i Revisors

signats e (sense revisors)

Registre No

X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

1.1.2.24 Comunicat a I’empresa sol¢licitant el pagament de I'anunci de licitacié

DPOBA34
Comunicat a I'empresa solslicitant el pagament de I'anunci de licitacio Intern
POBA15 Revisi6 de documentacié aportada per I'adjucatari
Creador ocCcC
Revisorsi | Revisors
signats e (sense revisors)
Registre Sl Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
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1.1.2.25 Sol«licitud a SRE que emeti factura de pagament de I'anunci

DPOBA35

Solelicitud a SRE que emeti factura de pagament de I'anunci Intern

POBA15 Revisié de documentacié aportada per I'adjucatari

Creador occC

Revisorsi | Revisors
signats e (sense revisors)

Registre No

X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

1.1.2.26 Documentacio justificativa a adjuntar amb la solslicitud de pagament
de I'anunci

DPOBA36

Documentacié justificativa a adjuntar amb la solelicitud de pagament de
I'anunci

Intern

POBA15 Revisi6 de documentacié aportada per I'adjucatari

Creador ocCcC

Revisors i Revisors
sighats e SRE

Registre Sl Entrada

Generable automaticament en base a model
Tractament

X | Annexable
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1.1.2.27 Factura emesa per SRE de pagament de I'anunci de licitacié

DPOBA37
Copia de la factura emesa per SRE de pagament de I'anunci de licitacio Intern
POBA15 Revisié de documentacié aportada per I'adjucatari

Creador SRE

Revisorsi | Revisors
signats e (sense revisors)
Registre Sl Sortida

X | Generable automaticament en base a model

Tractament
Annexable

1.1.2.28 Actadereuni6 de la sessi6 extraordinaria

DPOBA39
Acta de reunié de la sessié extraordinaria Intern
POBA24 Mesa de contractacid extraordinaria
Creador Secretari de la Mesa de Contractacio
Revisors
e Components Mesa de Contractaci6
Signants
Rseivgiigg i e President Mesa de Contractacid

e Secretari de la Mesa de Contractacio
e Responsable de la compra

Components Mesa de Contractacio

Registre No

X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable
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1.1.2.29 Informe del

Gabinet Juridic sobre modificacié6 de I'adjudicacié

provisional
DPOBA40
Infor.m'e del Gabinet Juridic sobre modificacié de I'adjudicacié Intern
provisional
POBA24 Mesa de contractacio extraordinaria
Creador Gabinet Juridic
Revisors i Revisors
signats e (sense revisors)
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

1.1.2.30 Resolucié del rector anunciant la rentncia de I'adjudicatari i reinici
del procés ala sessio 2 de la mesa de contractacio

DPOBA41

Resolucioé del rector anunciant la rentncia de I'adjudicatari i reinici del
procés a la sessi6 2 de la mesa de contractacio

Intern

POBA24 Mesa de contractacié extraordinaria
Creador OocCcC
Revisors i | Signants
signats e Rector
Registre Sl Entrada
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

Arxiu: Analisi Documentacio

URV

Pagina 27 de 70




1.1.2.31 Notificaci6é de confiscaci6 de la garantia provisional

DPOBA42
Notificacié de confiscacié de la garantia provisional Intern
POBA24 Mesa de contractacid extraordinaria

Creador occC

Revisors i Revisors
signats e (sense revisors)
Registre Sl Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

1.1.2.32 Solelicitud de AD (operaci6 contable de Autoritzaci6 i Disposici6)

DPOBA43

Sol«licitud de AD (operacié contable de Autoritzacié i Disposicio) Intern

POBA20 Procés de tramitacié d’AD

Creador OocCcC

Revisorsi | Signants

signats e OCC

Registre No

X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

1.1.2.33 Document de desafectaci6é de la garantia provisional

DPOBA44
Document de desafectacié de la garantia provisional Intern
POBA19 Procés de desafectacio de garanties

Creador OocCcC

Revisorsi | Signants
signats e Gerencia
Registre Si Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable
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1.1.2.34 Ofici de desafectacid de garantia provisional dirigit a la Generalitat de
Catalunya

DPOBA45

Ofici de desafectacio de garantia provisional dirigit a la Generalitat de

Catalunya Intern
POBA19 Procés de desafectacio de garanties
Creador OCC
Revisors | | Revisors
signats e (sense revisors)
Registre Sl Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable

1.1.2.35 Ofici de desafectacié de garantia provisional dirigit a I'empresa que
ha dipositat I'aval

DPOBA46

Ofici de desafectacio de garantia provisional dirigit a I'empresa que ha
dipositat I'aval

Intern

POBA19 Procés de desafectacio de garanties

Creador OocCcC

Revisors i Revisors
signats (sense revisors)
Registre Sl Sortida

X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable
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1.1.3 Formalitzacio

1.1.3.1 Contracte

DPOBFO01
Contracte Intern
POBFO1 Preparacio6 de la signatura contracte
Creador ocCcC
Revisors
e OCC
Revisorsi |* ©J
signats Signants
e Empresa
e Rector
Registre Si Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
1.1.3.2 Plec técnic i administratiu
DPOBF02
Plec técnic i administratiu Intern

POBF01 Preparaci6 de la signatura contracte
Creador Unitat proposant/OCC
Revisors
e UP
Re_visors i e OCC
signats Signants
e Empresa
e Rector
Registre Si Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable
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1.1.3.3 Documentacié addicional a signar amb el contracte

DPOBFO03
Documentacié addicional a signar amb el contracte Intern
POBF01 Preparaci6 de la signatura contracte
Creador OCC/UP
Revisors
e UP
Revisorsi | * occ
signats Signants
e Empresa
e Rector
Registre Si Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
1.1.3.4 Actade comprovacié de replanteig
DPOBF04
Acta de replanteig Intern

POBFO05 Comprovaci6 replanteig
Creador SRM
Signhants
e SRM
Revisors i
- e Empresa
sighats
e Direcci6 facultativa
e RQP (segons importancia de I'obra)
Registre NO
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

Arxiu: Analisi Documentacio

URV

Pagina 31 de 70




1.1.3.5 Ofici de tramesa del contracte a l’empresa

DPOBFO05

Ofici d’enviament del contracte a I'empresa (electronic o manual)

Intern

POBFO7 Introduccié via d’enviament contracte
Creador occC
Revisors i Revisors
signats e (sense revisors)
Registre Si Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable
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1.2 Procediment negociat

1.2.1 Licitacio

La documentacio d'aquest procés en aquesta fase coincideix amb la d'un procediment obert.
A excepcio6 de:

1.2.1.1 Cartes d’invitacié (email)

DPNSLO1
Cartes d’invitacié (email) Intern
PNSL11 Elabora i tramet cartes d’invitacio
Creador ocCcC
Revisorsi | Signants

signats e OCC

Registre NO

X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

1.2.2 Adjudicaci6

1.2.2.1 Solelicitud de subsanaci6 esmenes

DPNSAO1
Solslicitud de subsanaci6é esmenes Intern
PNSAO02 Solslicitud de subsanacié esmenes
Creador ocCcC
Revisorsi | Signants

signats e OCC

Registre Si Sortida

X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

Arxiu: Analisi Documentacio

URV Pagina 33 de 70




1.2.2.2 Certificat de mancances

DPNSA02
Certificat de mancances Intern
PNSAO03 Recepcié esmenes
Creador Registre General
Revisors i Revisors
signats e OCC
Registre Si Entrada
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
1.2.2.3 Informe justificatiu de desert
DPNSAO03
Informe justificatiu de desert Intern
PNSAO05 Elabora i tramet cartes d’invitacié
Creador UP
Revisors i Revisors
signats e OCC
Registre NO
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
1.2.2.4 Resolucio justificativa de desert
DPNSA04
Intern

Resolucio justificativa de desert

PNSAO06 Resolucio justificativa de desert
Creador ocCcC
Revisors
Revisors i e OCC
signats Signants
e Rector
Registre NO
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable
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1.2.2.5 Informe de valoraci6 d’ofertes

DPNSAO05
Informe de valoracié d’ofertes Intern
PNSA12 Elabora i signa informe de valoraci6 d'ofertes
Creador UP
Revisorsi | Signants
signats e UP/President Mesa
Registre NO
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
1.2.2.6 Propostad’adjudicacio
DPNSAO06
Proposta d’adjudicacié Intern
PNSA13 Elabora i signa proposta d’adjudicacio
Creador UP/Mesa
Revisorsi | Signants
signats e UP/President Mesa
Registre NO
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
1.2.2.7 Resolucio6 de adjudicaci6 provisional
DPNSLO07
Intern

Resolucid de adjudicacié provisional

PNSA14 Elaboraresolucié d’adjudicacio provisional
Creador OocCcC
Revisorsi | Signants
signats e Rector
Registre NO
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable
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1.2.2.8 Solelicitud de validacié de poders de la capacitat d'obrar

DPNSAO08

Sol«licitud de validaci6 de poders de la capacitat d'obrar Intern
PNSA15 Sollicitud de validaci6 de poders de la capacitat d'obrar
Creador OCC
Revisors i Revisors
signats e GJ
Registre NO
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
1.2.2.9 Informe d’aclariments
DPNSA09
Informe d’aclariments Intern

PNSA18 Elabora informe de aclariments si s’escau

Creador UP

Revisors i Revisors
signats e OCC

Registre NO

X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable
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1.2.2.10 Resoluci6 de adjudicacié definitiva

DPNSA10
Resoluci6 de adjudicacio definitiva Intern
PNSA21 Elaborai tramet cartes d’invitacio

Creador occC

Revisorsi | Signants

sighats e Rector

Registre NO

X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

1.2.2.11 Notificacié de I'adjudicaci6 (email)

DPNSA11

Notificacié de I'adjudicacié (email) Intern

PNSA23 Notificacié de I'adjudicacid i publicacié PC

Creador OocCcC

Revisorsi | Signants

signats e OCC

Registre NO

X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

1.2.3 Formalitzacio
La documentacié d'aquest procés en aquesta fase coincideix amb la d'un procediment obert.
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1.3 Incidencies durant I’execucio
1.3.1 Revisions de preus.

1.3.1.1 Informe del calcul de revisi6 de preu

DIREPO1
Informe del calcul de revisié de preu Intern
IREPO2 Aprova i comptabilitza document de reajustament

Creador SREc

Revisors i Revisors
signats e OCC

Registre No

X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

1.3.1.2 Resolucié6 d'Aprovacio6 d’expedient i despesa de Revisi6 de Preus

DIREP02

Resoluci6 d’Aprovacié d’expedient i despesa de Revisié de Preus Intern
IREPO3 Elaboraci6 de la documentaci6
Creador ocCcC
Revisors i Signants
signats e Rector

Registre No

X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable
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1.3.1.3 Notificacié de laresoluci6

DIREPO3

Notificacio de la resolucio

Intern

IREPO5 Notificacié de la resolucio i publicacié PC
Creador OCC
Revisors i Revisors
signats e (sense revisors)
Registre Si Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable
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1.3.2 Liquidacions

1.3.2.1 Actade recepcio parcial/definitiva

DILIQO1
Acta de recepci6 parcial/definitiva Intern
IL1IQ03/12 Acta de recepci6 parcial/definitiva si s’escau i inici de garantia
Creador UP
Revisors
Revisors i e OCC
signats Signants
e UP
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable

1.3.2.2 Comunicaci6 als assistents

DILIQ02
Comunicacio6 als assistents Intern
IL1IQ03/12 Acta de recepci6 parcial/definitiva si s’escau i inici de garantia
Creador UP
Revisorsi | Revisors
signats e (sense revisors)
Registre Si Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
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1.3.2.3 Certificat parcial/final

DILIQO3
Certificat parcial/final Intern
IL1Q04/13 Certificacio parcial/final d’obra
Creador UP
Revisors
Revisors i e OCC
signats Signants
e UP
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
1.3.2.4 Informe sobre I'estat de les obres
DILIQO4
Informe sobre I'estat de les obres Intern

ILIQ05/14 Elaboracié informe sobre I'estat de les obres
Creador UP
Revisors
Re_visors i e OCC
signats Signants
e UP
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable
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1.3.2.5 Informe proposta de liquidacio

DILIQO5

Informe proposta de liquidacié Intern

ILIQ06/15 Elaboracié informe proposta de liquidacio

Creador UP

Revisors
Revisorsi |* SREC
signats Signants
e UP

Registre No

X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

1.3.2.6 Calcul de laliquidacié

DILIQO6

Calcul de la liquidacio Intern

ILIQO7/16 Calcul de la liquidacié

Creador SREc

Revisors

Revisors i e OCC
signats Signants

e UP

Registre No

X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable
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1.3.2.7 Resolucié6 de liquidacié

DILIQO7
Resolucio6 de liquidacio Intern
IL1Q08/17 Validacié de la documentacio
Creador ocCcC
Revisors i Signants
signats e Rector
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
1.3.2.8 Notificacio de laresolucio
DILIQOS
Notificacio de la resolucio Intern

IL1IQ10/19 Notificacié de la resolucio6 de liquidacio
Creador OCC
Revisors i Revisors
signats e (sense revisors)
Registre Si Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

Arxiu: Analisi Documentacio
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1.3.2.9 Resolucié de devolucié parcial/total de garantia

DILIQ10
Resoluci6 de devolucié parcial/total de garantia Intern
IL1Q21/22 Elabora proposta de resolucié de devolucié parcial/total de garantia
Creador ocCcC
Revisorsi | Signants
signats e Rector
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable

1.3.2.10 Notificaci6 de laresolucio de devolucid/incautacié de garantia

DILIQ11
Notificacié de laresolucié de devolucid/incautacié de garantia Intern
IL1Q24/25 Devolucid/incautacié de garantia i notificacié
Creador OocCC
Revisorsi | Revisors
signats e (sense revisors)
Registre Si Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable

Arxiu: Analisi Documentacio
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1.3.3 Modificacions de contracte

1.3.3.1 Informe justificatiu de la necessitat de modificat

DIMOCO01
Informe justificatiu de la necessitat de modificat Intern
IMOCO01 Obertura de I'expedient - Elaboracio de la documentacio
Creador UP
Revisors
Reyisors i e OCC
signats Signants
e UP
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
1.3.3.2 Projecte d’'obres
DIMOCO02
Projecte d’obres Intern

IMOCO01 Obertura de I'expedient - Elaboraci6 de la documentacio
Creador UP
Revisors
e OCC
Re_\/lsors i Signants
signats
e UP
e Contractista
Registre No
Generable automaticament en base a model
Tractament

X | Annexable

Arxiu: Analisi Documentacio

URV

Pagina 45 de 70




1.3.3.3 Aprovacio técnica del projecte

DIMOCO03
Aprovacio técnica del projecte Intern
IMOCO01 Obertura de I’expedient - Elaboracié de la documentaci6
Creador UP
Revisors
Revisors i e OCC
signats Signants
e UP
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
1.3.3.4 Supervisid técnica
DIMOCO04
Supervisié téecnica Intern

IMOCO01 Obertura de I'’expedient - Elaboracié de la documentacié
Creador UP
Revisors
Re_visors i e OCC
signats Signants
e UP
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

Arxiu: Analisi Documentacio
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1.3.3.5 Informe del calcul del preu (increment o disminucid)

DIMOCO05
Informe del calcul del preu (increment o disminucio) Intern
IMOCO02 Informe del calcul del preu
Creador SREc
Revisors
Revisors i e OCC
signats Signants
e SREc
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
1.3.3.6 Proposta de modificacié de contracte
DIMOCO06
Proposta de modificacié de contracte Intern

IMOCO03 Revisi6 de la documentaci6
Creador ocCcC
Revisors i Revisors
signats e (sense revisors)
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

Arxiu: Analisi Documentacio
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1.3.3.7 Sol-licitud d’informe a GJ (per import)

DIMOCO07
Sol-licitud d’informe a GJ (per import)
Intern
IMOCO03 Revisi6 de la documentacié
Creador ocCcC
Revisors i Revisors
signats e (sense revisors)
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
1.3.3.8 Notificaci6 per I'audiéncia del contractista
DIMOCO08
Notificacié per I'audiéncia del contractista Intern
IMOCO03 Revisi6 de la documentacié
Creador ocCcC
Revisors i Revisors
signats e (sense revisors)
Registre Si Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
1.3.3.9 Acceptacio de la modificacié per part del contractista
DIMOCO09
Acceptacio de la modificacio per part del contractista Intern
IMOCO04/06 | Acceptacio de la modificacio per part del contractista
Creador OCC
Revisorsi | Signants
signats e Empresa
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable

Arxiu: Analisi Documentacio
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1.3.3.10 Informe Juridic

DIMOC10
Informe Juridic Intern
IMOCO05 Elabora informe juridic
Creador GJ
Revisorsi | Signants
signats e GJ
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
1.3.3.11 Resolucié de modificaci6
DIMOC11
Resolucié de modificacio Intern
IMOCO7 Elabora resolucié de modificacié de contracte
Creador OocCcC
Revisorsi | Signants
signats e Rector
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
1.3.3.12 Notificaci6 resolucié de modificacio
DIMOC12
Notificacio resolucié de modificacio Intern

IMOCO09 Notificacio de la resolucié de modificaci6
Creador ocCcC
Revisors i Revisors
signats e (sense revisors)
Registre Si Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

Arxiu: Analisi Documentacio
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1.3.3.13 Contracte

DIMOC13
Contracte Intern
IMOC11 Elabora i tramet contracte
Creador ocCcC
Revisors
e OCC
Reyisors i e GJ
signats Signants
e Empresa
e Rector
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

Arxiu: Analisi Documentacio
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1.3.4 Ampliacions de termini

1.3.4.1 Informe del calcul de revisié de preu (s’escau)

DIATEO1
Informe del calcul de revisié de preu (s’escau) Intern
IATEO2 Aprova i comptabilitza document de reajustament

Creador SREc

Revisors i Revisors
sighats e OCC

Registre No

X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

1.3.4.2 Resolucié d’Aprovacié d’expedient i despesa (s’escau) de Revisié de
Preus

DIATEO2

Resoluci6 d’Aprovacio d’'expedient i despesa (s'escau) de Revisio de

Intern
Preus

IATEO3 Elaboracié de la documentaci6

Creador OocCcC

Revisorsi | Signhants
SYELS e Rector

Registre No

X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

Arxiu: Analisi Documentacio
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1.3.4.3 Notificacioé de laresoluci6

DIATEO3

Notificacio de la resolucio

Intern

IATEOQS Notificacié de la resolucio i publicacié PC
Creador OCC
Revisors i Revisors
signats e (sense revisors)
Registre Si Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

Arxiu: Analisi Documentacio
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1.3.5 Resoluci6 de contracte

1.3.5.1 Informe proposta de resoluciéo del contracte (per causa aliena, per
culpa del contractista, per culpa de I’Administracio, per mutu acord)

DIRECO02
Informe proposta de resolucié del contracte (per causa aliena, per culpa
; , o s, Intern
del contractista, per culpa de I’Administracio, per mutu acord)
IRECO01 Obertura de I'’expedient - Elaboracié de la documentacié
Creador ocCcC
Revisors | | Revisors
signats e GJ
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
1.3.5.2 Acceptacio de laresolucio per part del contractista
DIRECO03
Acceptaci6 de laresolucié per part del contractista Intern
IREC02 Audiéncia amb el contractista
Creador OocCC
Revisorsi | Signants
signats e Empresa
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable

Arxiu: Analisi Documentacio
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1.3.5.3 Informe Juridic

DIRECO05
Informe Juridic Intern
IRECO03 Elaboraci6 de I'informe Juridic
Creador GJ
Revisors
Revisors i » OCC
signats e SREC
e Rector
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
1.3.5.4 Informe fiscal
DIRECO06
Informe fiscal Intern

Elaboracié informe fiscal / Elaboracié informe fiscal, aprova i

[RECAE comptabilitza documents
Creador SREc
Revisorsi | Signants
sighats e Rector
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

Arxiu: Analisi Documentacio
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1.3.5.5 Notificaci6 de resoluci6

DIRECO7
Notificaci6 de resolucié Intern
IRECO06/07/08 | Notificacio de la resolucio
Creador ocCcC
Revisors i Signants
signats e OCC
Registre Si Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
1.3.5.6 Sol-licitud de barrats
DIRECO08
Sol-licitud de barrats Intern

IREC06 Notificacié de la resolucio
Creador OCC
Revisorsi | Signants
signats e OCC
Registre Si Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

Arxiu: Analisi Documentacio
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1.3.5.7 Sol-licitud d’incautaci6 de garantia

DIREC09
Sol-licitud d’incautaci6 de garantia Intern
IRECO07/08 Notificacié de la resolucio
Creador ocCcC
Revisors i Signants
signats e OCC
Registre Si Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
1.3.5.8 Sol:licitud document RC
DIREC10
Sol-licitud document RC Intern

IRECO08 Notificacio de la resoluci6
Creador ocCcC
Revisors i Signants
signats e OCC
Registre Si Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

Arxiu: Analisi Documentacio
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1.3.6 Prorrogues.

1.3.6.1 Informe justificatiu de la necessitat de la prorroga

DIPRCO1

Informe justificatiu de la necessitat de la prorroga Intern
IPRCO1 Obertura de I'expedient - Elaboracio de la documentacio
Creador UP
Revisors
Reyisors i e OCC
signats Signants
e UP
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
1.3.6.2 Resolucio6 de prorroga
DIPRCO02
Proposta de Resoluci6 de prorroga Intern

IPRCO1 Obertura de I'expedient - Elaboraci6 de la documentacio

Creador OocCcC

Revisors
Revisorsi |* SREC
signats Signants
e Rector

Registre No

X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

Arxiu: Analisi Documentacio
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1.3.7 Cessio6 de credit

1.3.7.1 Manaments de pagament

DICCC02

Manaments de pagament

Intern

ICCCO03 Expedicié dels manaments de pagament
Creador SREc
Revisors i Signants
sighats e SREc
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

Arxiu: Analisi Documentacio
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2. Documentacio externa

2.1 Procediment obert

2.1.1 Licitaci6

2.1.1.1 Solslicitud d’admissié de documentacio

DPOBL12

Solelicitud d’admissié de documentacié (Anexo 0) Extern
POBLO06 Inici expedient
Creador OCC/Empresa
Revisors
Re_visors i e OCC
signats Signants
e Empresa
Registre Sl Sortida(plec)/Entrada
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
X | Annexable
2.1.1.2 Sobre A
DPOBL13
Sobre A Extern

POBL13 Recepci6 d’'ofertes

Creador Empresa
Revisors
Re_\/lsors ' e Registre General
signats
e Mesa Contractacio
Registre Sl Entrada
Generable automaticament en base a model
Tractament

X | Annexable

Arxiu: Analisi Documentacio
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2.1.1.3 Sobre B

DPOBL14
Sobre B Extern
POBL13 Recepcié d’ofertes
Creador Empresa
Revisors
REAED7S | e Registre General
sighats
e Mesa Contractacio
Registre SI Entrada
Generable automaticament en base a model
Tractament
X | Annexable
2.1.1.4 Reguard de diposit a Correus de solelicitud i sobres Ai B
DPOBL15
Reguard de diposit a Correus de solelicitud i sobres Ai B Extern
POBL13 Recepcié d’ofertes
Creador Correus
Revisors
Rey|sors ! e Registre General
signats
¢ Mesa Contractacio
Registre Sl Entrada
Generable automaticament en base a model
Tractament
X | Annexable

Arxiu: Analisi Documentacio
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2.1.1.5 Avis d’enviament de documentacié per correu certificat a adjuntar al
resguard del diposit a Correus de solelicitud i sobres Ai B

DPOBL16

Avis d’enviamgn'f d'e documentacié per correu certificat_a adjuntar al Extern
resguard del diposit a Correus de solslicitud i sobres A i B
POBL13 Recepci6 d’'ofertes
Creador Empresa
Revisors
R;\gigtrg i o Registre General
Mesa Contractacio
Registre Sl Entrada
Generable automaticament en base a model
Tractament
X | Annexable
2.1.2 Adjudicacio
2.1.2.1 Solelicitud d’admissié de documentacio (annex 0 plec)
DPOBAO03
Solelicitud d’admissié de documentacio (annex 0 plec) Extern
POBAO2 Recepciod de les ofertes i verificacio general
Creador Empresa
Revisorsi | Revisors

signats e OCC

Registre Sl Entrada

Generable automaticament en base a model
Tractament

X | Annexable

Arxiu: Analisi Documentacio
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2.1.2.2 Sobre A (documentacié general)

DPOBAO5
Sobre A (documentaci6 general) Extern
POBAO3 Obertura sobre A (administratiu) i elaboraci6 de I'acta de la Mesa
Creador Empresa
Revisorsi | Revisors
signats e OCC
Registre Sl Entrada
Generable automaticament en base a model
Tractament
X | Annexable

2.1.2.3 Sobre B (oferta econdmica i documentacio técnica)

DPOBAO06
Sobre B (oferta econdomica i documentacio técnica) Extern
POBAOQ8(a,b) | Obertura sobre A (administratiu) i elaboracié de I'acta de la Mesa
Creador Empresa
Revisors
Revisors i » OCC
signats e Mesa Contractacié
e Comité Experts (si judici valor > 50%)
Registre Sl Entrada
Generable automaticament en base a model
Tractament
X | Annexable

Arxiu: Analisi Documentacio
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2.1.2.4 Documentaci6 d’esmena de mancances

DPOBA14
Documentaci6 d’esmena de mancances Extern
POBAO5 Obertura sobre A (administratiu) i elaboraci6 de I'acta de la Mesa
Creador Empresa
Revisors i | Revisors

signats e OCC

Registre Sl Entrada

Generable automaticament en base a model

Tractament
X | Annexable

2.1.2.5 Solelicitud d’aclariments sobre I'adjudicacié presentada per empreses
no adjudicataries provisionals

DPOBA20

Solelicitud d’aclariments sobre I'adjudicaci6 presentada per empreses

L g Extern
no adjudicataries provisionals

POBAZ28 Notificacié de I'adjudicaci6 a adjudicataris i no adjudicataris
Creador Empresa
Revisors
Reylsors ! e Registre General
signats
e OCC
Registre Sl Entrada
Generable automaticament en base a model
Tractament

X | Annexable

Arxiu: Analisi Documentacio
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2.1.2.6 Documentacié a presentar l'adjudicatari provisional per esdevenir
adjudicatari definitiu, esta especificada en el plec

DPOBA22

Documentacié a presentar I'adjudicatari provisional per esdevenir
adjudicatari definitiu, esta especificada en el plec

Extern

POBA15 Recepcid i revisio dels aclariments
Creador Empresa
Revisors
Re_\/lsors ! o Registre General
signats
e OCC
Registre Sl Entrada
Generable automaticament en base a model
Tractament

X | Annexable

2.1.2.7 Solslicitud d’aclariments sobre adjudicacié definitiva, redactat per
empreses no adjudicataries

DPOBA29

Sol«licitud d’aclariments sobre adjudicaci6 definitiva, redactat per
empreses no adjudicataries

Extern

Notificacié de I'adjudicacié a adjudicataris, a no adjudicataris i al

POTEAdLY responsable del contracte
Creador Empresa
Revisors
RETEDTS | e Registre General
signats
e OCC
Registre Sl Entrada
Generable automaticament en base a model
Tractament

X | Annexable

Arxiu: Analisi Documentacio
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2.1.2.8 Justificant del pagament de I'anunci

DPOBA33
Justificant del pagament de I'anunci Extern
POBA15 Revisié de documentacié aportada per I'adjucatari
Creador Empresa
Revisors i | Revisors

signats e SRE

Registre Sl Entrada

Generable automaticament en base a model

Tractament
X | Annexable

2.1.2.9 Notificacié de rentncia de I'adjudicacio provisional emés per 'empresa
adjudicataria

DPOBA38

Notificacié de rentncia de I'adjudicaci6 provisional emes per I’'empresa

adjudicataria Extern

POBA24 Mesa de contractacio extraordinaria
Creador Empresa
Revisors | | Revisors

signats e OCC

Registre Sl Entrada

Generable automaticament en base a model
Tractament

X | Annexable

Arxiu: Analisi Documentacio
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2.1.3 Formalitzacio6

2.1.3.1 Resguard original de la garantia definitiva

DPOBF06
Resguard original de la garantia definitiva Extern
POBFO07 Introduccio via d’enviament contracte (electronic o manual)
Creador Generalitat
Revisorsi | Revisors
signats e (sense revisors)
Registre Si Sortida
Generable automaticament en base a model
Tractament
X | Annexable

2.1.3.2 Copia del DNI del representant de I'empresa que recull el contracte en
ma

DPOBFO7

Copia del DNI del representant de I'empresa que recull el contracte en
ma

Extern

POBF08 Enviament contracte

Creador OocCcC

Revisors i Revisors

signats e (sense revisors)

Registre NO

Generable automaticament en base a model
Tractament

X | Annexable
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2.2 Procediment negociat

La documentacio d'aquest procés en aquesta fase coincideix amb la d'un procediment obert.
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2.3 Incidencies durant I’execucio

2.3.1 Liquidacions

2.3.1.1 Sol-licitud de devolucié parcial/total per part del contractista

DILIQO9
Solslicitud de devolucid parcial/total per part del contractista Extern
IL1Q21/22 Elabora proposta de resolucié de devolucié parcial/total de garantia
Creador Empresa
Revisorsi | Revisors
sighats e OCC
Registre Si Entrada
Generable automaticament en base a model
Tractament
X | Annexable

Arxiu: Analisi Documentacio
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2.3.2 Resoluci6 de contracte

2.3.2.1 Sol-licitud de resolucio per part del contractista

DIRECO1
Sol-licitud de resolucio6 per part del contractista Extern
IRECO01 Obertura de I'expedient - Elaboracio de la documentacio
Creador Empresa
Revisors
Re_\/lsors i e OCC
signats
e GJ
Registre Si Entrada
Generable automaticament en base a model
Tractament
X | Annexable
2.3.2.2 Al-legacions del contractista
DIREC04
Al-legacions del contractista Extern

IRECO02 Audiéncia amb el contractista
Creador Empresa
Signhants
Re_wsors i e OCC
signats
e GJ
Registre Si Entrada
Generable automaticament en base a model
Tractament

X | Annexable
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2.3.3 Cessio de credit

2.3.3.1 Cessio per part del contractista

DICCCO01
Cessio per part del contractista Extern
ICCCO01 Expedicié dels manaments de pagament
Creador Empresa
Revisors
Re_\/lsors i e Gerent
signats
e SREc
Registre Si Entrada
Generable automaticament en base a model
Tractament
X | Annexable

Arxiu: Analisi Documentacio
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Definicid dels fluxos de treball dels procediments
negociat sense publicitat i obert

Universitat Rovira i Virgili
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1. Introduccid

1.1 Objectius del sistema

El present document t¢ com a principal objectiu el donar cobertura als procediments de
contractacio oberts i negociats sense publicitat de la Universitat Rovira i Virgili, creant una
estructura solida que permeti la inclusié posterior de noves funcionalitats relatives a la
tramitacié de contractes de forma agil i alineada amb la filosofia del Servei de Recursos
Informatics i TIC de la Universitat.
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2. Tipus de procediment i fluxos associats

Com hem vist, un dels principals objectius d’aquest document és la descripcid dels diferents
procediments de contractacio existents en I'URV d’acord:

a. AlaLlei 30/2007, de 30 d'octubre, de Contractes del Sector Public, modificada per la
llei 34/2010, de 5 d’'agost, de modificacié de les lleis 30/2007, de 30 d’'octubre, de
contractes del sector public, 31/2007, de 30 d’'octubre sobre procediments de
contractacié en els sectors de 'aigua, I'energia, els transports i els serveis postals i
29/1998 de 13 de juliol, reguladora de la jurisdiccié contenciosa administrativa per
adaptacio a la normativa comunitaria de les dos primeres.

b. Al Reial decret 1098/2001, de 12 d’'octubre, pel qual s’aprova el Reglament general
de la Llei de contractes de les administracions publiques (RGLCAP) en tot alld que
no estigui derogat per la LCSP, ni pel Reial decret 817/2009, de 8 de maig, pel quel
es desenvolupa la LCSP.

c. Al Reial decret 817/2009, de 8 de maig, pel qual es desenvolupa parcialment la
LCSP

Els diferents actors implicats en cada uns dels processos de contractacié contemplats sén els
seguents:

e Rector: El rector és la maxima autoritat académica, i aixo implica basicament dirigir,
governar i gestionar la Universitat.

e Consell Social: El Consell Social és I'drgan de participacid de la societat en la
Universitat. Com a enlla¢ entre ambdues parts, d'una banda vehicula a la Universitat
les preocupacions i les necessitats de la societat, i de I'altra, projecta en la societat la
potencialitat de les activitats dutes a terme per la Universitat. També fa de vincle amb
les institucions governamentals per informar i influir sobre les decisions que afecten
la Universitat. A més, busca el suport de les empreses per tirar endavant projectes,
alhora que els mostra els serveis i el coneixement que agquestes poden aprofitar de la
Universitat.

e Gerent: Segons I'Estatut de la URV correspon al Gerent de la URV administrar i
gestionar el patrimoni i el pressupost de la Universitat, elaborar la proposta de
programacié plurianual i l'avantprojecte de pressupost i dirigir el personal
d’administracié i serveis de la Universitat, per delegacié del rector/a. De la mateixa
manera, executa els acords del Consell de Govern en materia economica i
administrativa per delegacio del rector/a.

e Oficina de Contractacidé i Compres: Des de I'Oficina de Contractacié i Compres es
gestionen les licitacions en aspectes tan diversos com els subministraments, les
consultories, les assisténcies, les obres, la gestié de recursos publics, els concursos,
les subhastes, les prorrogues o les modificacions i la resolucié de contractes. La
mateixa oficina assessora els centres, departaments, grups de recerca, serveis i
altres unitats de la URV perque gestionin i administrin correctament els processos de
contractacié i adquisicions.

e Servei de Recursos Economics: El Servei de Recursos Econdmics controla tota la
despesa de la Universitat i supervisa I'administracié del pressupost. També gestiona
la contractacid i els pagaments del personal, du a terme tasques de compra i
subministrament de materials i béns, organitza I'emissi6 de comandes amb els
proveidors i efectua la supervisié economica amb les administracions.

e Oficina Pressupostaria: Treballa per assegurar la qualitat i la millora continua en els
processos d'elaboracio i seguiment dels pressupostos de la URV i en l'atenci6 als
usuaris involucrats, prepara els avantprojectes de pressupost, supervisa l'obertura
correcta del pressupost aprovat pels Organs corresponent, realitza estudis de
programacio plurianuals, fa el seguiment de I'execuci6 del pressupost corrent, dona
suport a les diferents unitats de despesa en la gesti6 pressupostaria, efectua
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informes economics i financers per als organs de govern i produeix estudis de control
de costos.

e Gabinet Juridic: Proposa reglaments, normatives, convenis, etc., de la URV i
informa sobre l'adequacio juridica; emet informes juridics sobre qualsevol tema
relacionat amb l'activitat propia de la URV; assessora en els procediments de
negociacio col-lectiva, accés a la funcié publica, provisi6 de llocs de treball,
contractacié administrativa, etc; dona suport a I'equip de govern, la Geréncia i altres
unitats de la URV en els aspectes juridics relacionats amb les seves activitats
generals, i assisteix, si s'escau, en nom de la URV als actes judicials pertinents.

e Registre General: El Registre General de la URV és una unitat administrativa de
caracter general que depén de la Secretaria General. Té com a finalitat facilitar
I'exercici dels drets i interessos de la ciutadania i contribuir a la millora de I'ordre i
I'eficacia en la tramitacio dels assumptes i en I'activitat administrativa general de la
URV. El seu objectiu és aconseguir un sistema de control i garantia interna i externa
dels documents que es presenten a la URV i dels documents oficials de la mateixa
URV que s’envien a altres institucions o bé a particulars.

e Arxiu: L'Arxiu de la URV és una unitat administrativa de caracter central que depén
de la Secretaria General. S'encarrega d'organitzar, tractar, custodiar i difondre el
patrimoni documental de la Universitat. Aquest patrimoni el constitueixen el conjunt
de documents, de qualsevol data, format o suport material, produits o reunits pels
organs rectors, pels organs de govern i per les persones fisiques al servei de la URV
en el desenvolupament de la seva activitat administrativa, docent i investigadora, aixi
com donacions o cessions de persones fisiques o juridiques alienes a la Universitat
organitzats i conservats per a la informaci6 i la gesti6 administrativa, per a la
investigacio i la cultura.

e Unitat proposant: és qui inicia el procés de contractacio.
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2.1 Procediment obert

2.1.1 Flux associat

El flux del procediment obert es presentara estructurat en les segiients fases:
¢ Fase de licitacio
e [Fase d'adjudicacié
¢ Fase de formalitzacio

A continuacio es detallen cadascuna d’aquestes fases.

2.1.1.1 Fase de licitaci6

El flux general de la fase de licitacié és el seglent:
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POBLO1 Sol-licitud reserva crédit

Unitat responsable

Unitat proposant

Descripci6 de I'activitat

En aquest primer pas la UP sollicitara l'alta d'un nou expedient de
contractacio, per a aixd0 haura de completar una série de dades de caracter
general que permetran determinar de forma automatica el model de sol-licitud
a enviar al SRE:

o Tipus de bé.
e Numero d’anualitats.
e Import.

e Sijés necessari 0 no alliberar els diners.

U.P.

POBLO1
Sol licitud reserva
credit

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

Documentacio relacionada

e Sol-licitud de reserva de credit (diversos models).

POBL02 Aprovacio de reserva de crédit

Unitat responsable

SRE

Descripci6 de I'activitat

A partir de les dades introduides per la UP, es reserva el crédit necessari per
al possible contracte final.

Una vegada validats les dades de la sol-licitud es generara de forma
automatica el comprovant de reserva de créedit.

El SRE pot demanar la modificacié de la sol-licitud de reserva de credit o
denegar-la.

S.R.E.

POBL02
Aprovaci6 de
reserva de credit

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

Documentacio6 relacionada

e Comprovant de reserva de créedit.
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POBL03a Elaboraci6 dels plecs administratius

Unitat responsable

OCC

Descripci6 de I'activitat

En aquesta etapa 'OCC generara el plec administratiu.
Requisits dels plecs administratius:
e Claredat i precisio

e Noinclusié de referéncies a tramits i documents no exigits en el
concurs

e No poden ser més restrictius que la mateixa llei

e Remissions a la llei i al reglament

Tota la documentacidé generada es validara digitalment.

Si la documentacié ha de ser modificada, aquesta tornara a ser validada
digitalment, perd en una nova versié de document.

O.Cc.C.

POBLO3a
Elaboracié dels
plecs
administratius

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

Documentacio6 relacionada

e Plec administratiu.

POBLO3b Elaboraci6 dels plecs técnics i dels criteris de valoracié

Unitat responsable

upP

Descripci6 de I'activitat

En aquesta etapa I'UP generara:
e La proposta de contractacio.

e Plec de prescripcions técniques (amb el suport i assessorament
de I'Oficina de Contractacié i Compres i, en I'ambit de la recerca,
de la UGAD). Requisits dels plecs técnics:

= Claredat i precisio.

= Analisi acurada dels criteris de valoracié i de la seva
ponderacio

= Precisio en els elements objecte de valoracio de forma
gue tots els licitadors hagin de fer ofertes homogeénies i,
per tant, valorables

= Noinclusio6 en el sobre C de criteris que indueixin a la
confusid i a I'exclusié de licitadors

= Inclusio en el sobre C d’aspectes prioritariament
economics que puguin ser valorats mitjancant formules
objectives

U.p.

POBLO3b
Elaboracié dels
plecs técnics i dels
criteris de
valoracié
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= Analisi acurat dels aspectes no economics inclosos en el
sobre C

e En el cas de Obres:
= Informe de viabilitat del projecte d’obra.
= Acta de replanteig previ del projecte d’obra.
= Informe técnic de supervisié del projecte d'obra.
= Resum general de pressupost.
= Projecte d'obra.
= Certificat de disponibilitat del terreny.
= Sino contracta I'OCC:
e Copia comanda.
e Factura (si no existeix factura llavors AD).
Tota la documentacid generada es validara digitalment.

Aquest pas es tornaria a executar si en la segiient etapa el OCC decidis que
la UP ha de modificar un o varis dels documents generats. En aquest cas el
OCC haura d’introduir en el sistema, obligatdriament, una série de comentaris
que indiquin les modificacions a efectuar.

Si la documentacié ha de ser modificada, aquesta tornara a ser validada
digitalment, perd en una nova versié de document.

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

Documentacio relacionada

e Proposta de contractacio.
e Plec de prescripcions técniques
e En el cas de Obres:
= Informe de viabilitat del projecte d’obra.
= Acta de replanteig previ del projecte d'obra.
= Informe técnic de supervisié del projecte d'obra.
= Resum general de pressupost.
= Projecte d'obra.
= Certificat de disponibilitat del terreny.
= Sino contracta 'OCC:
e Copia comanda.

e Factura (si no existeix factura llavors AD).

Arxiu: Analisi Fluxos

URV Pagina 13 de 151




POBL04 Validacié de la proposta

Unitat responsable

Responsable de partides pressupostaries

Descripci6 de I'activitat

Si la UP és diferent al responsable de les partides pressupostaries, s’haura
d’iniciar un procés de validacié de la proposta de contractaci6 ja signada.

En aquest pas es podran executar tres accions:
e Acceptar la proposta. Es signa digitalment la proposta.
e Denegar-la, amb el que sera obligatori indicar els motius.

e Sol-licitar la seva modificacié, amb el que sera obligatori indicar
els punts a modificar. Aquesta accié provocara que el procés
navegui al pas POBLO3.

R.P.P.

POBL0O4
Validacio6 de la
proposta

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

Documentacio relacionada

e Proposta de contractacio.

POBLO5 Revisi6 de la documentacio

Unitat responsable

OCC

Descripci6 de I'activitat

El OCC valida la documentacio rebuda, podent realitzar dues accions:
e Validar-la com correcta. El que el procés viatjaria al pas POBLO06.

e Sol-licitar la modificaci6 d'un o més documents. El sistema
obligara a introduir una série de comentaris que indiquin les
modificacions a realitzar per la UP. El procés viatjaria en aquest
cas al pas POBLO3.

Terminis legals

O.C.C.

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

Documentacio relacionada

POBLO5
Revisi6 de la
documentacio

e RC
e Proposta de contractacio.
e Plec de prescripcions técniques
e Enelcas de Obres:
= Informe de viabilitat del projecte d’obra.
= Acta de replanteig previ del projecte d'obra.
= Informe técnic de supervisié del projecte d’'obra.

= Resum general de pressupost.
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= Projecte d'obra.
= Certificat de disponibilitat del terreny.
= Sino contracta 'OCC:

e Copia comanda.

e Factura (si no existeix factura llavors AD).

POBLO6 Inici expedient

Unitat responsable

OCC

Descripci6 de I'activitat

En aquesta etapa ha de generar-se la documentacié necessaria per a iniciar
la publicaci6 de licitacio:

e Resoluci6 d'incoacio.
e Plec de clausules administratives particulars.

= On cal especificar si es fara retenci6 de preu o
constitucié de garantia.

e Resoluci6 de aprovacio del plec de clausules.
e Anunci de licitacié (DOUE, BOE, DOGC).
e Convocatories de la Mesa de contractacio.

També es genera un avis amb la informacié necessaria per planificar i
convocar les sessions de la Mesa de Contractacié (s'estudiara la futura
possible integracié amb Calendar).

Fins que aquesta documentacié no s’hagi generat, el sistema no permetra
continuar amb el procés.

Sera en aquest pas quan es generara el codi d'expedient definitiu.

O.C.C.

POBLO6
Inici expedient

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

Documentacio6 relacionada

e Resoluci6 d’incoacio.

e Plec de clausules administratives particulars.
e Resoluci6 de aprovacio del plec de clausules.
e Anunci de licitacié (DOUE, BOE, DOGC).

e Convocatories de la Mesa de contractacio
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POBL07 Validacié de la documentacio per Geréncia

Unitat responsable

Gerencia

Descripci6 de I'activitat

En aquest pas el Gerent ha de decidir si I'expedient requereix de I'aprovacié
del responsable politic. Si fora aixi, el Gerent haura d'assenyalar en
I'aplicacié tal esdeveniment, a través d'un check amb el titol “L’Expedient
requereix d’'autoritzacio politica”.

Al marcar el citat check, s’activaria un desplegable amb els diferents
responsables politics. El procés continuaria amb el pas POBLO0S.

Si per contra no es requereix de I'aprovacio del responsable politic, 0 aquest
ja ha donat la seva aprovacié en el pas (POBLO08), el Gerent haura de validar
la proposta, podent realitzar una de les seglients accions:

e Denegar la proposta, amb el que sera obligatori indicar els
motius.

e Sol-licitar la modificacio de la proposta, amb el que sera
obligatori indicar els motius. El procés navegara al pas POBLO3.

e Acceptar la proposta. Aquesta accio implica obligatoriament la
validacio de la proposta. Continua amb el procés, pas POBL09.

= A més en aquest cas si l'import és superior a 300.000 €
i/o és plurianual, es generara un avis amb la informacio
relativa a I'expedient, per al Técnic del Consell Social.

Terminis legals

GER

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

POBLO7
Validacio de la
documentaci6 per
Gerencia

Documentacio6 relacionada

e Proposta de contractacio.
e Plec de prescripcions técniques
e En el cas de Obres:
= Informe de viabilitat del projecte d’obra.
= Acta de replanteig previ del projecte d’obra.
» Informe técnic de supervisié del projecte d'obra.
= Resum general de pressupost.
= Projecte d'obra.
= Certificat de disponibilitat del terreny.
= Sino contracta I'OCC:
e Copia comanda.
e Factura (si no existeix factura llavors AD).
e Resoluci6 d'incoacio.
e Plec de clausules administratives particulars.
e Resoluci6 de aprovacio del plec de clausules.

e Anunci de licitacio.
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e RC

POBL08 Validacié de la documentaci6é per Responsable Politic

Unitat responsable

Responsable Politic

Descripci6 de I'activitat

En aquest pas el responsable politic pot, a partir de la revisi6 de la
documentacid, executar tres possibles accions:

e Denegar la proposta. Sera obligatori indicar els motius.
L'aplicacié generaria el corresponent avis per informar geréncia.

e Sol-licitar la modificacié de la proposta. Sera obligatori indicar
els motius. L'aplicacié generaria el corresponent avis per
informar gerencia.

e Acceptar la proposta. L'aplicacié generaria el corresponent avis
per informar gerencia.

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

Documentacio relacionada

e Proposta de contractacio.
e Plec de prescripcions tecniques.
e Comprovant de reserva de credit.
e En el cas de Obres:
= Informe de viabilitat del projecte d’obra.
= Acta de replanteig previ del projecte d'obra.
= Informe técnic de supervisié del projecte d’'obra.
= Resum general de pressupost.
= Projecte d'obra.
= Certificat de disponibilitat del terreny.
= Sino contracta I'OCC:
e Copia comanda.
e Factura (si no existeix factura llavors AD).
e Resoluci6 d'incoacio.
e Plec de clausules administratives particulars.
e Resoluci6 de aprovacid del plec de clausules.
e Anunci de licitacié (DOUE, BOE, DOGC).

R.P.

POBLO8
Validacioé de la
documentacié per
Responsable
Politic
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POBL09 Validaci6 del Gabinet Juridic

Unitat responsable

Gabinet Juridic

Descripci6 de I'activitat

El Gabinet Juridic comprovara si hi ha esmenes:

e Si hi ha esmenes, indicara quins, i el procés navegara al pass
POBL10.

e Sino hi ha esmenes, el Gabinet signa el plec de clausules
administratives i envia la documentacié al rector. (POBL11).

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

Documentacio6 relacionada

e Proposta de contractacio.
e Plec de prescripcions técniques.
e Comprovant de reserva de créedit.
e Enelcas de Obres:
= Informe de viabilitat del projecte d’obra.
= Acta de replanteig previ del projecte d'obra.
= [nforme técnic de supervisié del projecte d'obra.
= Resum general de pressupost.
= Projecte d'obra.
= Certificat de disponibilitat del terreny.
= Sino contracta I'OCC:
e Copia comanda.
e Factura (si no existeix factura llavors AD).
e Resoluci6 d'incoacio.
e Plec de clausules administratives particulars.
e Resoluci6 de aprovacio del plec de clausules.
e Anunci de licitacié6 (DOUE, BOE, DOGC).

G.J.

POBLO09
Validacio del
Gabinet Juridic
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POBL10 Subsanacié esmenes

Unitat responsable

OCC

Descripci6 de I'activitat

El OCC resol les esmenes seguint les indicacions del Gabinet Juridic. Una
vegada resoltes, el procés navega al pas POBLO9.

Terminis legals

O.C.C.

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

POBL10
Subsanacié
esmenes

Documentacio6 relacionada

e Resoluci6 d'incoacio.
e Plec de clausules administratives particulars.
e Resoluci6 de aprovacio del plec de clausules.

e Anunci de licitacio.

POBL11 Validacié Rector

Unitat responsable

Rector

Descripci6 de I'activitat

El rector revisa la documentacio, podent executar dues accions:

e La rebutja. Sera obligatori introduir els motius. A més es
generara el corresponent avis per al OCC.

e Acceptar-la, en aquest cas sera obligatori signar digitalment una
serie de documents.

= Una vegada signats el procés navegara al pas POBL12.

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

REC

Documentacio6 relacionada

e Proposta de contractacio.
e Plec de prescripcions técniques.
e Comprovant de reserva de credit.
e En el cas de Obres:
= Informe de viabilitat del projecte d’obra.
= Acta de replanteig previ del projecte d’obra.
» Informe técnic de supervisid del projecte d'obra.
= Resum general de pressupost.
= Projecte d'obra.

= Certificat de disponibilitat del terreny.

POBL11
Validacié Rector
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URV Pagina 19 de 151




= Sino contracta I'OCC:
e Copia comanda.
e Factura (si no existeix factura llavors AD).
e Resolucié d'incoacio.
e Plec de clausules administratives particulars.
¢ Resoluci6 de aprovacio del plec de clausules.
e Anunci de licitacié (DOUE, BOE, DOGC).

POBL12 Publicaci6 de la licitacio

Unitat responsable

OCC

Descripci6 de I'activitat

L'OCC publica la documentacid primer als diaris oficials i després en el perfil
del contractant. A més si el sistema esta interconnectat amb els diaris oficials,
es realitza la comunicacié amb els citats diaris.

A més l'aplicaci6 es connectara amb la Plataforma de Serveis de
Contractacié Publica (PSCP).

Es genera un avis per al Registre General amb la informaci6 relativa a
I'anunci web (possible resolucié de sol-licituds i consultes).

Si durant el periode de recepcio d'ofertes cal modificar (la modificacio la pot
iniciar tant 'OCC com I'UP) algun dels documents publicats, el procediment
continuara amb el pas POBL14. En cas contrari arribariem a la fase
d’'adjudicacio.

O.C.C.

POBL12
Publicaci6 de la
licitacio

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

Documentacio relacionada

e Anunci.
e Plec de prescripcions tecniques.
e Plec de prescripcions administratives.

e Annexos al plec.
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POBL13 Recepci6 d'ofertes

Unitat responsable

Registre General

Descripci6 de I'activitat

Existiran dues vies d'accés per a les ofertes rebudes:

e Via fisica: a través del correu certificat i la presentacio
presencial en el registre.

e Via Telematica: a través de la recepci6 digital d'ofertes.

R.G.

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Sino harmonitzat i contracte de serveis o subministraments: 15
dies naturals.

e Sino harmonitzat i contracte d’obres: 26 dies naturals.

e Sjharmonitzat: 52 dies naturals.

POBL13
Recepci6 d'ofertes

Documentacio relacionada

e Informe de modificacid

POBL14 Informe de modificaci6 del plec técnic

Unitat responsable

Unitat proposant

Descripci6 de I'activitat

Si l'origen de la modificacié esta en un error de I'UP, llavors la UP redactara
I'informe de modificacio.

U.P.

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

. Pas sense terminis definits.

POBL14
Informe de
modificacié

Documentacio relacionada

e Informe de modificacio.
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POBL15 Resolucié de modificacio

Unitat responsable

OCC

Descripci6 de I'activitat

En aquest pas la OCC redactara la resolucié6 de modificacié6 que haura de
validar el rector de la Universitat.

Terminis legals o.c.c.
— ; - - T POBL15
Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat: Resoluci6 de
. . modificacié
e Pas sense terminis definits.
Documentacio relacionada
e Resoluci6 del Rector de modificacié de I'anunci del procediment
obert.
¢ Informe de modificacid (si I'origen de la modificacié esta en un error
de I'UP).
POBL16 Validaci6 del Rector
Unitat responsable
Rector
Descripci6 de I'activitat
El Rector podra executar dues accions:
e O valida la resoluci6 i per tant signa la resolucié, navegant al pas
POBL16.
e O rebutja la resolucié, acabant amb el procés de maodificacio. En
aquest cas haura de comentar de forma obligatoria el motiu del
rebuig, amb el corresponent avis per a la OCC (i I'UP si l'origen de la
o ez S . Rector
modificacié esta en un error de I'UP). POBLLG
Validacié del

Terminis legals

Rector

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Sino harmonitzat i contracte de serveis o subministraments: 15
dies naturals.

e Sino harmonitzat i contracte d’obres: 26 dies naturals.

e Si harmonitzat: 52 dies naturals.

Documentacio6 relacionada

e Resolucio6 del Rector de maodificacié de I'anunci del procediment
obert.
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POBL17 Publicaci6 de les modificacions

Unitat responsable

OCC

Descripci6 de I'activitat

El OCC s’encarregara de publicar les modificacions primer als diaris oficials i
després en el perfil del contractant.

Si la modificacié implica nous terminis, automaticament es generara un avis
per al Registre General amb les dades.

Terminis legals

O.C.C.

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Sino harmonitzat i contracte de serveis o subministraments: 15
dies naturals.

e Sino harmonitzat i contracte d’obres: 26 dies naturals.

e Sjharmonitzat: 52 dies naturals.

POBL17
Publicaci6 de les
modificacions

Documentacio6 relacionada

e Resoluci6 del Rector de modificacio de I'anunci del procediment
obert.

e Documents modificats.
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2.1.1.2 Fase d’adjudicaci6
El flux general de la fase d'adjudicacio és el segiient:

Licitacio

No

ha finalitzat el
periode de RO?2

Registre realitzaria nous
certificats si reb ofertes en
dies posteriors

Certificat d'empreses
presentades fora de termini

Certificat d’'empreses
presentades

B
[

Registre
POBAXX [ Refolucio de declaracis
NO Informe ) de
La OOC realitza totes les
convocatories de la Mesa a 000
Ia fase de licitacio 0.€.C/ Rector <
POBA26 POBA27
Resolucié de Publicaci6 de la
- 6 de > imacié al
RG. occ Mesa President/ procediment perfil i diaris
POBAOL Secretari
Sg‘f:a;‘z”‘ E‘acl’:rﬁfc':‘de' POBA02 POBA03 POBAO3(b)
) Recepcio de les Obertura sobre A Signatura
S p g L »
p‘::s':r‘\"’sj:; S ofertes i verificacié i elaboraci6 de de lacta de la
: M
oo general I'acta de la Mesa esa Soliciud de
ofertes & OCC subsanacié d'esmenes
(correu electronic)
Acta de la Mesa de
Contractaci6 (sobre A) occ Registre/0.C.C
[ Certifcat de documentaci POBAOG
present sobre A Cnande POBA0S Recepci6 ofertes,
0.C.C/ Mesa occ. subsanar gi— | SoMicitudde | | - cerificat de
mancances? subsanacié presentacio i
POBA28 de mancances revisio de les
Rec:i%“zz sio le____ | Soliicitud de s omenes
PCio | revist d'aclariments/ 4 Es llegeix I'informe de valoracié N
dels aclariments justificacions de les ofertes (Sobre B) i es
procedeix a lobertura del Sobre
c
Criteri Gnic de
Si ¢ N
valoraci6?
Cal rebre
justificacions?.
N Acta de la Mesa dt
Informe técnic de = "
L Vatoracio de les ofertes Contractaci6 (sobr¢ B)
Mesa/Comite President/ Mesa/Comite Unitat proposant/ Mesa Mesa
Secretari Comite experts
POBACY
POBALO ° POBAOS(b) Obertura d'ofertes POBAOT POBAOS(c) POBAOB(a)
Resum de Sone obre G) - crtris Elaboraci6 de Somati Obertura d'ofertes
Vadjudicacio deraciade la uantificables - finforme de 1« de factade la (Sobre B) i
proposta oan e boracis do valoraci6 de les Moz, elaboraci6 de
dradjudicacié A ofertes racta
[ Resum de ladiudicacio (Carta I Acta de la Mesa de
signada pel President Mesa) Contractaci6 (sobre C)
[ contracte
0.C.C/ Rector occ occ o.c.c
POBAL2
Notificaci6 de
POBALL radjudicaci6 a POBA13 POBALG
Resoluci6 | —| adjudicataris, a no|——| Publicacio de + 6 del »<_ Contracte tipus? N
adjudicacio adjudicataris i al radjudicacié contracte
responsable del
contracte
Resolucié d 6 4 icaci6 d
C definitva — definitiva Si
occ oc.c L ..
POBAL4 X POBAL7
Procés de POBALS Procés de el Revisio del
desafectaci6 de u P"l’ces, Z?AD Contracte contracte i
garanties ramitacio informe
Informe del Gabinet

Figura 2-2 : Procediment obert: adjudicacio

Avis al responsable del contracte per

tal que distribuexi la baixa de I
entre les diferents AD's

'oferta
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Fins ara, els contractes d'obres se
signen presencialment, i a resta
S'envien per correu ordinari i certificat



POBAO1 Elaboracié del certificat d’empreses presentades i lliurament de les

ofertes a OCC

Unitat responsable

Registre General

Descripci6 de I'activitat

o Finalitzat el periode de recepci6 d'ofertes, el Registre General
redacta el certificat d’empreses que han presentat oferta.

e Registre General remet aquest certificat a 'OCC.

e Registre General emetra nous certificats en cas que arribin noves
ofertes en dies posteriors, i igualment enviara aquest certificat a
'OCC.

R.G.

Terminis legals

Termini de presentacié de les ofertes en cas harmonitzat:

e Sino harmonitzat i contracte de serveis o subministraments: 15
dies naturals.

e Sino harmonitzat i contracte d’obres: 26 dies naturals.

e Sjharmonitzat: 52 dies naturals.

POBAO1
Elaboraci¢ del
certificat
d’empreses
presentades i
lliurament de les
ofertes a OCC

Documentacio6 relacionada

e Certificat amb relaci6 d’empreses que han presentat solslicitud al
Registre General dins de termini i fora de termini

e Certificat que no hi ha empreses licitadores (desert)
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POBAO02 Recepci6 de les ofertes i revisié general

Unitat responsable

OCC

Descripci6 de I'activitat

L'OCC revisa la documentacio lliurada pel Registre General i
comprova que la informacié que consta al certificat coincideix amb
les ofertes rebudes.

Introduir les dades dels licitadors de I'annex O.

Si no hi ha ofertes, la licitacié quedara desestimada (deserta). En
aquest cas, I'OCC elaborara una resolucié que s’envia al rector junt
amb el certificat del registre que diu que no s’han presentat.

o Es desconvoca la mesa.

O.C.C.

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

Pas sense terminis definits.

POBA02
Recepci6 de les
ofertes i verificacié
general

Documentacio relacionada

Certificat del registre general.

Solslicitud d’admissioé de documentacio (annex 0 plec).

Sobre A (documentacio6 general).

Sobre B (oferta relacionada amb criteris sotmesos a judicis de valor).

Sobre C (oferta relacionada amb criteris calculables
automaticament).
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POBAO3 Obertura del sobre A (documentaci6 general) i elaboraci6 de I'acta

de Mesa

Unitat responsable

Mesa de contractaci6

Descripci6 de I'activitat

La Mesa de Contractaci6 estara formada per:

e President o persona en qui delegui

e Gerent o persona en qui delegui

e Un representant del Gabinet Juridic

e Un representant de 'SREc

e Un representant del Consell Social

e El promotor o persona en qui delegui

e Secretari/aria: funcionari/aria de I'Oficina de Contractacié i Compres
La Mesa de Contractacio:

e Revisa la data de recepcio6 de cada sobre en el Registre General.

e Exclou les ofertes rebudes fora de termini.

e Obre els sobres rebut dins del termini.

e Segons la documentaci6 presentada, decideix les empreses
admeses i excloses.

e Declara les mancances de les sol-licituds.
Els assistents obligatoris a I'obertura del sobre A:

e President o persona en qui delegui (habitualment la vicesecretaria
general)

e Representant del Gabinet Juridic
e Secretari/aria de la Mesa
Els assistents opcionals:
e Gerent 0 persona en qui delegui
o Representant de 'SREc
e Representant del Consell Social
e Promotor o persona en qui delegui

En cas de dubte sobre aspectes referents a la solvéncia econdmica o
técnica, el secretaria/aria de la Mesa demanara informe al representant de
I'SRECc i al promotor o persona en qui hagi delegat, si no es troben presents
en el moment de 'obertura del sobre A.

Les exclusions o les situacions dubtoses pel que fa al compliment de la
legalitat vigent hauran de ser justificades mitjancant informe emeés pel
Gabinet Juridic, el qual haura de comptar amb el vistiplau del president de la
Mesa abans de la convocatoria de I'obertura del sobre B 0, com a maxim,
haura de ser trameés al president de la Mesa el divendres anterior al dimarts
en qué hagi estat fixada l'obertura del sobre B. La tramitacié dels
corresponents informes correspon al secretaria/aria de la Mesa.

Si no hi ha candidats aptes, redacta I'Informe de desestimacié al President de
la Mesa i la resolucié al Rector. Si els candidats no sén aptes per presentar

Mesa

POBA03
Obertura sobre A
i elaboracié de
l'acta de la Mesa
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errors no esmenables o no solucionats s’haura de redactar l'acta de
desestimacio.

En qualsevol cas, redacta I'acta de la Mesa de Contractacio.

La Mesa de Contractacié elaborara un acta que sera signada pel President i
el Secretari de la Mesa.

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

. Pas sense terminis definits.

Documentacio6 relacionada

e Actade la sessi6 n° 1 de la Mesa de Contractacio.

e Certificat de documentacié present al sobre A, emés per ellla
Secretari/a de la Mesa de contractacié en la sessié n° 1.

POBAZ26 Resolucité de desestimacio del procediment/ declaracio de concurs

desert

Unitat responsable

OCC/Rector

Descripci6 de I'activitat

L'OCC elaborara la resolucié de desestimacié del procediment, i enviara
'Acta amb la Resoluci6 al Rector.

El Rector signara la resolucio.

0O.C.C/ Rector

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

POBA26
Resoluci6 de
desestimaci6 de
procediment

Documentacio6 relacionada

e Resoluci6 del rector de desestimacio del procediment obert.

e Acta sobre 1.
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POBA27 Publicaci6 de la desestimaci6 del procediment als diaris oficials i

perfil

Unitat responsable

OCC

Descripci6 de I'activitat

Signada la resolucié per part del Rector, I'OCC publicara els resultats al perfil
de contractant i al diari oficial corresponent. Primer es fara la publicacié als
diaris i després en el perfil de contractant.

S’ha de notificar la desestimacio del procediment als candidats no aptes.

o.cC

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

POBA27
Publicaci6 de la
desestimacio al

perfil i diaris

Documentacio relacionada

¢ Notificacié del procediment.

e Resolucié de desestimacio.

POBAO5 Sol-licitud de subsanacié de mancances

Unitat responsable

OCC

Descripci6 de I'activitat

L’OCC enviara als candidats amb mancances en la seva documentacié una
notificacié6 per correu electronic sol-licitant la subsanacié d'aquestes
mancances.

Avis al registre general que hi ha (automatic).

O.C.C.

Terminis legals

POBAOS
Sol-licitud de
subsanacio

de mancances

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

Documentacio relacionada

e Sol-licitud de subsanacié de mancances (mail )
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POBAO06 Recepcid i revisio de les esmenes

Unitat responsable

Registro general / OCC (revisa)

Descripci6 de I'activitat

Si les mancances s6n esmenables, I'OCC sol-licita I'esmena a les empreses
corresponents.

Si les empreses reparen les mancances, llavors les seves ofertes seran
admeses. En cas contrari les empreses seran excloses del procediment.

La relaci6 d’empreses admeses i excloses i el motiu del resultat sera llegit
durant I'acte de celebracio de la 22 Mesa (sobre B- la proposta técnica).

Registre/O.C.C

Terminis legals

POBA06
Recepcio ofertes,
certificat de
presentacié i
revisio de les
esmenes

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

Documentacio relacionada

e Documentacié d’esmena de mancances.

POBAO8 Obertura de la proposta tecnica (Sobre B — criteris ponderats

subjectes a un judici de valor)

Unitat responsable

Mesa de Contractacié

Descripci6 de I'activitat

La Mesa de Contractacié estara formada per:
e President o persona en qui delegui
e Gerent 0 persona en qui delegui
e Un representant del Gabinet Juridic
e Un representant de 'SREc
e Un representant del Consell Social
e El promotor o persona en qui delegui
e Secretari/aria: funcionari/aria de I'Oficina de Contractacié i Compres
Els assistents obligatoris a I'obertura del sobre A:
e President o persona en qui delegui
e Representant del Gabinet Juridic
e Promotor o persona en qui delegui
e Secretari/aria de la Mesa
Els assistents opcionals:
e Gerent 0 persona en qui delegui
e Representant de I'SREc
e Representant del Consell Social

En cas que en la quantificacié de la valoracio s’atorgui menys pes als criteris
avaluables mitjancant férmula que al que depenen d’un judici, la llei obliga a

Mesa

POBAO08(a)
Obertura d'ofertes
(Sobre B) i
elaboraci6 de
l'acta
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crear un Comité d’Experts, funcioé del qual sera valorar la part de I'oferta que
depén de judicis de valor.

Les exclusions o les situacions dubtoses pel que fa al compliment de la
legalitat vigent hauran de ser justificades mitjancant informe emés pel
Gabinet Juridic, previ informe técnic, si és el cas, el qual haura de comptar
amb el vistiplau del president de la Mesa abans de la convocatoria de
I'obertura del sobre C o, com a maxim, haura de ser trames al president de la
Mesa el divendres anterior al dimarts en qué hagi estat fixada I'obertura del
sobre C. La tramitaci6 dels corresponents informes correspon al
secretaria/aria de la Mesa.

El promotor o persona en qui delegui ha de remetre un informe técnic
objectiu (sense frases de caracter subjectiu ni opinions personals), raonat i
justificat, amb la puntuaci6é atorgada a cadascun dels licitadors per cadascun
dels criteris establerts, al secretaria/aria de la Mesa, el qual el trametra al
president per al seu vistiplau.

El president informara als membres de la Mesa de l'informe técnic i de les
valoracions atorgades, aixi com dels informes juridics sobre possibles
exclusions o situacions dubtoses pel que fa al compliment de la legalitat
vigent. Una vegada l'informe hagi estat assumit pels membres de la Mesa, es
convocara I'obertura del sobre C. Si I'acte d'obertura del sobre C ha estat ja
fixat per a un dia determinat, el president informara als membres de la Mesa
el dimarts anterior a la data d’obertura del sobre C i haura de disposar dels
informes técnics i juridic, si es cau, el divendres anterior al dimarts en qué
hagi d’'informar-ne als membres de la Mesa.

La Mesa de Contractacid elaborara un acta que sera signada pel President i
el Secretari de la Mesa.

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Ladata de celebracié de la Mesa es publica a I'anunci de licitacié.

Documentacio relacionada

e Sobre B.

e Acta de la sessio n° 2 de la Mesa de Contractacio.
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POBAO7 Elaboracio6 de I'informe técnic de valoraci6 de les ofertes

Unitat responsable

Unitat proposant/ Comité d’'Experts

Descripci6 de I'activitat

El Comite d'Experts o el técnic de la Unitat Proposant (en els casos que
pertoqui) avaluen les ofertes i elaboren I'lnforme tecnic corresponent i I'hi
envien al president de la Mesa.

A linforme s’ha d’especificar la distribucié de les anualitats en funcié de
I'adjudicacio.

Si l'informe és correcte el sistema enviara un avis a I'OCC perquée convoqui la
Taula C.

Unitat proposant/
Comite experts

Terminis legals

POBAOQ7
Elaboracié de
l'informe de
valoracié de les
ofertes

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

Documentacio relacionada

e Sobre B.

e Informe técnic de valoraci6 de les ofertes.
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POBAQ9 Obertura d’'oferta econdmica i criteris avaluables mitjancant formula

(Sobre C)

Unitat responsable

Mesa

Descripci6 de I'activitat

La Mesa de Contractaci6 estara formada per:
e President o persona en qui delegui
e Gerent 0 persona en qui delegui
e Un representant del Gabinet Juridic
e Un representant de 'SREc
e Un representant del Consell Social
e El promotor o persona en qui delegui
e Secretari/aria: funcionari/aria de I'Oficina de Contractacié i Compres
Els assistents obligatoris a I'obertura del sobre A:
e President o persona en qui delegui
e Gerent 0 persona en qui delegui
e Representant del Gabinet Juridic
e Promotor o persona en qui delegui
e Secretari/aria de la Mesa
Els assistents opcionals:
o Representant de 'SREc
e Representant del Consell Social

Els criteris quantificables sén avaluats de forma automatica seguint les
especificacions del plec.

L'oferta econdmica s'introdueix després de les puntuacions sobre criteris
subjectius.

Les exclusions o les situacions dubtoses pel que fa al compliment de la
legalitat vigent hauran de ser justificades mitjancant informe emés pel
Gabinet Juridic, el qual haura de comptar amb el vistiplau del president de la
Mesa. La tramitacié dels corresponents informes correspon al secretaria/aria
de la Mesa.

Les baixes temeraries d'acord amb els plecs administratius hauran de ser
justificades per escrit pels licitadors que les hagin proposat i hauran de
comptar amb I'informe técnic emés pel promotor o persona en qui delegui
sobre I'acceptacio o no de les justificacions presentades.

La Mesa de Contractacié elaborara un acta que sera signada pel President i
el Secretari de la Mesa.

Mesa/Comite

POBA09
Obertura d'ofertes
(sobre C) - criteris

quantificables — i
elaboracié de
l'acta

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

Documentacio6 relacionada

e Sobre C (oferta criteris avaluables mitjancant férmula)
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e Acta de la Mesa de Contractacié nim. 3.

POBA10 Resum d’adjudicacid i proposta d’adjudicacio

Unitat responsable

Mesa

Descripci6 de I'activitat

La Mesa, a partir de l'avaluaci6 de les ofertes, proposa a I'organ de
contractacié (Rector) I'adjudicacié provisional del contracte a I'empresa que
ha obtingut la major puntuacio.

El President de la Mesa signa un resum de I'adjudicaci6 dirigida al Rector. El
Rector rebra aquest resum, I'lnforme i totes les actes de les diverses Meses.

El Rector acceptara o rebutjara la proposta de la Mesa. En cas de rebuig de
la proposta, el Rector haura d’emetre un informe motivant I'adjudicacié a un
altre licitador.

Mesa/Comite

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

POBA10
Resum de
I'adjudicaci6 i
proposta
d’adjudicacio

Documentacio6 relacionada

e Actes e informe justificatiu.

e Carta - resum del president de la Mesa al rector informant sobre
I'adjudicacio provisional.

e Carta de resposta del rector al president de la Mesa contestant sobre
I'adjudicacio provisional.

e Informe motivat del Rector (si la resposta és negativa).

POBA11l Resoluci6 d’adjudicacio

Unitat responsable

OCC/Rector

Descripci6 de I'activitat

Si la documentacié és correcte la resoluci6 emesa per de I'drgan de
contractacio, I'OCC elabora la resolucié d’adjudicacid, que signara el Rector.

0.C.C/ Rector

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:
e 10 dies habils.

POBA11
Resolucié
adjudicacio

Documentacio6 relacionada

e Resoluci6 d'adjudicacio definitiva.
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POBA12 Notificacié d’adjudicacié

Unitat responsable

OCC

Descripci6 de I'activitat

L'OCC elabora una notificaci6 de l'adjudicaci6 a I'adjudicatari, als no
adjudicataris i al responsable del contracte.

Aquesta notificacié s’envia per correu electronic (responsable, adjudicatari i
no adjudicataris) i per correu ordinari (adjudicatari i no adjudicataris).

Les empreses podran demanar aclariments sobre el resultat de I'adjudicacio.

Avis, dirigit a 'OCC als dos mesos, per tornar la documentacioé administrativa
a les empreses.

O.CcC

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e 15 dies naturals. (per contestar)

POBA12
Notificacié de
I'adjudicaci6 a

adjudicataris, a no
adjudicataris i al
responsable del
contracte

Documentacio6 relacionada

e Notificacié d'adjudicaci6 a I'adjudicatari.
¢ Notificacio d’adjudicacio als no adjudicataris.
¢ Notificacio d'adjudicacio al responsable del contracte.

e Solslicitud d’aclariments sobre adjudicaci6, redactat per empreses no
adjudicataries.

e Carta d'aclariments sobre adjudicacié del president de la mesa a
empreses no adjudicataries.

POBA13 Publicaci6 de I'adjudicacio

Unitat responsable

OCC

Descripci6 de I'activitat

S’elaboren els anuncis i els firma el rector.

L’adjudicacié sera publicada tant en el Perfil del Contractant com als Diaris
Oficials corresponents.

O0.CcC

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

POBA13
Publicaci6 de
I'adjudicacio

Documentacio6 relacionada

e Resoluci6 de adjudicacio.
e Anunci (DOUE, BOE, DOGC).
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POBA14 Procés de desafectacid de garanties provisionals

Unitat responsable

OCC/Gerent (desafectament)

Descripci6 de I'activitat

Aquest pas contempla totes les activitats necessaries per retornar les
garanties provisionals als no adjudicataris i al adjudicatari.

El licitador que hagués presentat I'oferta economicament més avantatjosa
haura d’acreditar la constitucié de la garantia definitiva per l'import que
s’assenyala en l'apartat | del quadre de caracteristiques (5% de I'import
d’adjudicacio, IVA exclos; en cas que el preu es fixi amb preus provisionals,
el percentatge s’ha de calcular en base al preu maxim fixat; en cas que el
I'import del contracte es determini en funcié de preus unitaris, I'import de la
garantia es fixara en base al pressupost base de licitacié) en el termini maxim
de deu dies habils, a comptar des de I'endema d’haver rebut el requeriment
(art. 135.2 de la LCSP)

O.C.C

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

POBA14
Procés de
desafectaci6 de
garanties

Documentacio6 relacionada

e Document de desafectacié de la garantia provisional. (redacta OCC i
signa Gerent)

e Ofici de desafectacié de garantia provisional dirigit a la Generalitat de
Catalunya.

e Ofici de desafectacié de garantia provisional dirigit a I'empresa que
ha dipositat I'aval.

e Avis als empresaris per recollir les garanties provisionals.

e Resguard de la garantia provisional (original).

Arxiu: Analisi Fluxos

URV Pagina 36 de 151




POBA15 Procés de tramitacio d’AD

Unitat responsable

upP

Descripci6 de I'activitat

Si hi ha varies RC's, junt la Unitat Promotora hauran d’establir els criteris de
distribucié en funcié de la adjudicacié

o.CcC

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

POBA15
Procés de
tramitacié d’AD

Documentacio6 relacionada

e Solslicitud d’AD (operacio contable de Autoritzacio i Disposicio).

POBA16 Elaboracio6 del contracte

Unitat responsable

OCC

Descripci6 de I'activitat

Existeixen dues possibilitats:

e Si el contracte es basa en un model tipus, previament informat pel
Gabinet Juridic, no és necessari que aquest Gabinet se’l revisi.

e Si el contracte no es basa en un model tipus, haura de ser informat
pel Gabinet Juridic.

O0.CcC

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

POBA16
Elaboracié del
contracte

Documentacio relacionada

e Contracte.
e Plecs administratius i tecnics.

¢ Documentacié complementaria als plecs técnics.
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POBA17 Revisi6 del contracte i informe

Unitat responsable

Gabinet Juridic

Descripci6 de I'activitat

El Gabinet Juridic valida que el contracte elaborat s'ajusta a llei i emet
I'Informe corresponent.

G.J.

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

POBA17
Revisi6 del
contracte i

informe

Documentacio relacionada

¢ Informe del Gabinet Juridic sobre el contracte.
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2.1.1.3 Formalitzaci6

El flux general de la fase de formalitzacio és el seguent:

Adjudicacio

!

O.C.C.

POBFO1
Preparacié de la
signatura
contracte

}

Empresa

POBF02
Signatura
contracte

l

Rector

POBFO03
Signatura
contracte

¢ Cal modifcar el
contracte?

O.C.C.
POBF04
Publicaci6 de la
formalitzacié o.CC.
POBFO06
Introduccié via
d’enviament
contracte
POBF08
¢Es una obra? No— Portal del
Proveidor
v
O.C.C.
Si
v POBF07
Enviament

SRM contracte

POBFO05
Acta Comprovaci6 ——————
replanteig
Gesti6 de
I'execucié del
contracte
(incidéncies)
Revisions de Liquidacions/ Modificacions de Ampliacions de Resolucié de N ” - Contractes
- Prorrogues Cessi6 de crédit .
preus Recepcid contracte contracte complementaris

Figura 2-3 : Procediment obert: formalitzacio
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POBFO1 Preparacio de la signatura contracte

Unitat responsable

OCC

Descripci6 de I'activitat

e L'OCC prepara la formalitzacié del contracte:

o Natifica electronicament a 'empresa la necessitat de firma el
contracte.

o0 En l'esmentada notificaci6 s'estableix la possibilitat de
procedir a la signatura electronica o a la signatura manual.

o Sifinalment se selecciona la signatura manual, 'OCC enviara
el contracte per correu certificat.

O.C.C.

POBFO01
Preparaci6 de la

Terminis legals

signatura
contracte
Terminis legals
Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:
o0 3 dies de preparacio (habils).
Documentacio relacionada
e Contracte.
e Plec técnic i administratiu.
¢ Documentacié addicional a signar amb el contracte.
POBF02 Signatura contracte
Unitat responsable
Empresa
Descripci6 de I'activitat
e |'empresa signara digitalment el contracte i la documentacié
relacionada.
e Siha seleccionat la formalitzacié manual:
o En el cas d'un contracte d'obres, la signatura s'haura de
realitzar a les instal-lacions de 'URV. Empresa
0 En el cas de serveis o subministraments podra enviar-se per POBF02
correu certificat. Signatura

contracte

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

o 10 dies habils des del dia segiient a la notificacio..

Documentacio relacionada

e Contracte.
e Plec técnic i administratiu.

¢ Documentacié addicional a signar amb el contracte.
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POBF03 Signatura contracte

Unitat responsable

Rector

Descripci6 de I'activitat

e El Rector signara electronicament o manualment el contracte.

e Si per algun motiu no estigués d’acord amb la redaccié del mateix
podra sol-licitar la seva modificacio. En aquest cas I'aplicacid
navegaria al pas POBA21.

Rector

Terminis legals

POBF03

Signatura
— - - — contracte
Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:
. Pas sense terminis definits.
Documentacio relacionada
e Contracte.
e Plec técnic i administratiu.
e Documentacié addicional a signar amb el contracte.
POBF04 Publicaci6 de la formalitzacio
Unitat responsable
Sistema
Descripci6 de I'activitat
e Arribat aquest pas, el sistema generara un avis a les diferents unitats
interessades, informant que la documentacio és firmada i disponible
per a la seva consulta en el sistema.
e Si és manual s’escanejara el contracte i la documentacié annexa per
pujar-la el sistema.
O.C.C.

e La formalitzacié del contracte es publicara en el perfil del contractant
de I'drgan de contractacio i, si escau, en el DOGC, BOE i en el
DOUE

Terminis legals

POBF04
Publicaci6 de la
formalitzacié

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:
0 4 dies (habils).

Documentacio relacionada

e Contracte.
e Plec técnic i administratiu.

¢ Documentacié addicional a signar amb el contracte.
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POBF05 Acta Comprovacio replanteig (solo obres)

Unitat responsable

SRM

Descripci6 de I'activitat

e En el cas d'obres, el SRM redacta I'acta de comprovacio replanteig.

e EIl termini establert al contracte, sempre inferior a un mes de la
signatura del contracte.

e Esgenerara un avis a I'OCC. SRM
POBF05
e El sistema, amb l'acta signada, ha de modificar la data d’execucid Adta
. . . . L, Comprovacio
del contracte. (només en obres) i el termini de garantia. A més replanteig
s’enviara un avis a 'OCC amb aquestes noves dades.
Terminis legals
Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:
e Pas sense terminis definits.
Documentacioé relacionada
e Acta de comprovaci6 de replanteig
POBF06 Introduccié via d’enviament contracte
Unitat responsable
ocCcC
Descripci6 de I'activitat
e L'OCC introdueix el métode seleccionat per I'empresa per a la
tramesa del contracte:
o Electronicament. L'aplicacié navega al pas POBF09.
o Correu certificat o recollida en I'OCC. L’aplicacié navega al
pas POBFO08.
e A més en aquest pas es redacta l'ofici de tramesa del contracte occ.

(automatic).

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

o 3 dies habils.

POBF06
Introducci6 via
d’enviament
contracte

Documentacio6 relacionada

e Contracte.

e Plec tecnic i administratiu.

¢ Documentacié addicional a signar amb el contracte.
e Ofici de tramesa del contracte a 'empresa.

e Resguard original de la garantia definitiva.
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POBFO7 Enviament contracte

Unitat responsable

OCC

Descripci6 de I'activitat

e Sil'OCC ha seleccionat (una de las dos):
o Correu certificat, llavors procedeix a la tramesa.

0 Recollida OCC, llavors I'empresa passaria per I'OCC
presentant per a aixo el DNI del representant de I'empresa.

Terminis legals

O.C.C.

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e 7 dies naturals.

POBFO07
Enviament
contracte

Documentacio relacionada

e Contracte.

e Plec tecnic i administratiu.

¢ Documentacié addicional a signar amb el contracte.
e Ofici de tramesa del contracte a 'empresa.

e Resguard original de la garantia definitiva.

e Copia del DNI del representant de I'empresa.
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POBFO08 Portal del Proveidor
Unitat responsable

Sistema

Descripci6 de I'activitat

A través del "Portal del Proveidor" (front-office de I'aplicaci6 en el
qual s’haura de validar a través del corresponent certificat digital) ocC
'empresa podra recollir electronicament tota la documentacio POBFOG
relacionada.. eriamont.
contracte
Terminis legals POBF08
Ponalﬂdel
Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat: Proveidor 3
— — 0.C.C.
e Pas sense terminis definits.
POBF07
=z 3 Envi it
Documentacié relacionada contracie

e Contracte.
e Plec técnic i administratiu.
¢ Documentacié addicional a signar amb el contracte.

e Resguard original de la garantia definitiva.

Després de la formalitzacio s'inicia la gestid de I'execucié de les incidéncies, que soén
tractades al capitol 3 d’aquest document.

v

Gesti6 de
I'execuci6 del
contracte
(incidéncies)

v v v v v v v v

Revisions de Liquidacions/ Modificacions de Ampliacions de Resolucié de N L g, Contractes
" - Prorrogues Cessi6 de crédit :
preus Recepci6 contracte termini contracte complementaris

Figura 2-4 : Incidéncies
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2.2 Procediment negociat sense publicitat

2.2.1 Flux associat

El flux del procediment negociat sense publicitat es presentara estructurat en les seglients
fases:

e Fase de licitacio
e [Fase d'adjudicacié

e Fase de formalitzaci6

A continuacio es detallen cadascuna d’aquestes fases.

2.2.1.1 Fase de licitacio

El flux general de la fase de licitacio és el seglent:
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U.P.

PNSLO1
Sol-licitud reserva
crédit

v

SR.E.

PNSLO2
Aprovacio de
reserva de credit

¢Sol-licita
odificacio?

No

¢ Sollicitud
denegada?

Si

PNSLO2b
Fin

U.P. RP.P.
PNSL03 PNSL04

No— | Elaboracio de ——— Validaci6 de la
proposta i plec proposta

¢ Sol-licita
modificaci6?.

O.C.C.

PNSLO5
Revisi6 de la
documentacié

¢ Sol-licita

modificacio?.

POBL06
Validacié de la
documentacié per
Gerencia

¢ Validacio
politica?

No

¢ Sollicita

Si
REC
POBL10
Validacié Rector N

¢ Sollicitud
denegada?

PNSL11
Elabora i tramet
cartes d'invitacio

Registre General

PNSL12
Recepci i registre
d'ofertes

!

Adjudicacio

G.J.

¢Hiha
esmenes?

POBL08
Validacié del
Gabinet Juridic

[+——N

) occ.
Si
POBL09
Subsanacio
esmenes

modificaci6?

¢ Sol-licitud
denegada?

Figura 2-5 : Procediment negociat: licitacié

Si————

R.P.

POBLO7
Validacié de la
documentacié per
Responsable
Politic
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A continuacidé realitzarem un analisis per diferéncies entre el procediment obert i el
procediment negociat sense publicitat en la seva fase de licitacio.

D'aquesta forma només sera necessari descriure aquells passos que no siguin equivalents.

POBLO1 SO""Cg‘r“'g | [eserva 100% PNSLO1 | Sol-licitud reserva crédit
Aprovacio de reserva o Aprovacio de reserva de
POBL02 de credit 100% PNSLO02 credit
Elaboraci6 de o Elaboracio de proposta i
POBLO03 proposta i plec 100% PNSLO03 plec
POBL04 Val;;??gfs?: la 100% PNSL04 | Validacié de la proposta
POBLO5 Revisié de la 100% PNSLO5 Revisi6 de la
documentacié ? documentacié
POBLO06 Inici expedient - -
Validacio de la Validaci6 de la
POBLO7 documentacié per 100% PNSLO06 documentacié per
Geréencia Gerencia
Validacio de la Validaci6 de la
POBL08 documentacié per 100% PNSLO7 documentacié per
Responsable Politic Responsable Politic
POBL09 Validacio Qe! Gabinet 100% PNSLO8 Validacio c{e! Gabinet
Juridic Juridic
POBL10 Subsanacié esmenes 100% PNSL09 Subsanacié esmenes
POBL11 Validacié Rector 100% PNSL10 Validacié Rector
POBL12 Publl_C@Clo_ ’de la i i i
licitacio
i ) i PNSL11 Elabora"l trgmgtlcartes
d’invitaci6
POBL13 Recepcié d'ofertes 100% PNSL12 Recepci6 d'ofertes

Tabla 2-1: Equivaléncia entre el procediment obert i el procediment negociat en la seva fase de licitacié

Com es pot veure a la taula precedent, el procediment negociat sense publicitat té un pas
diferenciat en la fase de licitacié: PNSL11 Elabora i tramet cartes d’invitacio.
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PNSL11 Elaborai tramet cartes d’'invitacio

Unitat responsable

OCC

Descripci6 de I'activitat

L'OCC elabora les cartes d'invitacio al procediment negociat sense publicitat.

L'OCC ha de convidar (mitjancant la tramesa de les cartes) un minim de tres
proveidors al procés.

En aquest cas no hi ha publicacié en el perfil del contractant ni a cap diari
oficial.

Es també en aquest moment quan es planifica i convoca la Mesa de
contractacié. (En un negociat no sempre hi ha taula)

S'enviara un avis al RG amb I'hora i la data limit de recepcié d'ofertes.

Al seglient pas, com en un procediment obert, el RG generara un certificat,
amb les ofertes rebudes, que haura d'adjuntar al sistema, perquée I'OCC
pugui revisar la documentacié de I'annex 0.

O.C.C.

PNSL11
Elabora i tramet
cartes d'invitacio

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

Documentacio6 relacionada

e Cartes d'invitacio (email).
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2.2.1.2 Fase d’adjudicacio

Licitacié

0.C.C./Mesa

Qualificaci6 de la
i

o.c.Cc.

PNSA02
Sol-licitud de
subsanacié

esmenes

Registre General

PNSA03
Recepcié
esmenes

Obertura de
sobres empresas
admesas

Si
v

Registre General

PNSA04
Aviso de desert

}

o.c.c.

PNSA05
Informe justificatiu
de desert

]l

Rector

PNSA06
Signatura informe
de desert

U.P./Mesa U.P./Mesa
PNSA07
gy PNSA08
Se\eccl(; d'ofertes Negociacié amb
en tases cada licitador
succesives

!

Garantia
definitiva?

o.c.c.

U.P./Mesa

PNSA09
Elabora i tramet
carta de nova
negociacié

PNSA10
Negociacié amb
cada licitador

|

o.c.c.

o.c.C.

PNSA17
Tramesa
d'informaci6 si
s'escau

up

Elabora informaci6 4—Si

PNSA16

si s'escau

sol licitud
informacié?2

U.P/Mesa U.P/Mesa

PNSA11 PNSA12
Elabora i signa Elabora i signa

informe de proposta
valoracié d'ofertes d'adjudicacio

o.cc

PNSA13
Elabora resolucié
d'adjudicacié
provisional

l

Rector

PNSA14
Signa resoluci6
d'adjudicacio
provisional

]

o.C.C.

PNSA15
Elabora i tramet
notificacions i
publicacié al perfil

del contractant

Empresa
PNSA19
PNSALS No Verificacions
Garantia definitiva wibutaries
correcte? Ny
Si S
v v
o.cC. Rector occ o.c.c o.cc
PNSA20 PNSA21 PNSA22 PNSA24
Elabora resoluci6 Signa la resolucié Notificacio sol-licitud PNSA23 Tramesa
N T " . o " . No— | Elaboraci6 del | —— . o
d'adjudicacié d'adjudicacié I'adjudicacio i informacio? d'informacié si
- " contracte ;
definitiva definitiva publicacié PC s'escau

Contracte tipus?

No

G.J.

Formalitzacio

PNSA25
Revisié del
contracte i

informe

fe—

Figura 2-6 : Procediment negociat: adjudicacié
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PNSAO1 Qualificacié de la documentacio i Obertura de sobres empreses

admeses

Unitat responsable

OCC/Mesa

Descripci6 de I'activitat

L'OCC (o la Mesa si aquesta ha estat convocada) procediran a I'obertura dels
sobres. Aquest pas es caracteritza per validar les empreses convidades que
finalment participaran en el procés de negociacio.

L’OCC comprovara si hi ha empreses que han de presentar esmenes.

0O.C.C./Mesa

Terminis legals

PNSA01
Quallificacié de la
documentaci6 i
Obertura de
sobres empresas
admesas

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

Documentacio relacionada

e Sobres

PNSAO02 Sol-licitud de subsanacié esmenes

Unitat responsable

OCC

Descripci6 de I'activitat

Si I'OCC detecta errors i aquests s6n esmenables, sol-licitara a I'empresa
que els repari per poder participar en el procés de negociacié.

Alhora s'enviara un avis al Registre General i al Responsable del Contracte.

O.C.C.

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

PNSA02
Sol-licitud de
subsanacio

esmenes

Documentacio6 relacionada

e Sol-licitud de subsanaci6 esmenes
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PNSAQ3 Recepci6é esmenes

Unitat responsable

Registre General

Descripci6 de I'activitat

Les empreses que ho desitgin podran presentar esmenes als errors
detectats. Aquestes esmenes es lliuraran en el Registre General i hauran de
tornar a ser analitzades per 'OCC (PNSAOQ1).

Registre General

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

PNSA03
Recepcio
esmenes

Documentacio relacionada

e Certificat de mancances

PNSA04 Avis de desert

Unitat responsable

Registre General

Descripci6 de I'activitat

Si no s’han presentat ofertes o aquestes no son valides, el procediment
negociat es declarara desert.

En el primer cas (ofertes no presentades) el registre general enviara un
certificat a I'OCC informant de tal circumstancia. En qualsevol cas, sempre
s'enviara un avis amb el certificat de mancances.

Registre General

Terminis legals

PNSA04
Avis de desert

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

Documentacio6 relacionada

e Certificat de mancances
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PNSAQ5 Informe justificatiu de desert

Unitat responsable

upP

Descripci6 de I'activitat

LUP elaborara un informe de desert, indicant els motius.

U.P.

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

PNSA05
Informe justificatiu
de desert

Documentacio6 relacionada

e Informe justificatiu de desert

PNSAQ6 Resolucid justificativa de desert

Unitat responsable

OCC

Descripci6 de I'activitat

L'OCC elaborara una resoluci6é de desert, indicant els motius, perqué sigui
signat electronicament pel Rector.

O.C.C.

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

PNSA06
Resolucié
justificativa de
desert

Documentacio relacionada

e Informe justificatiu de desert

e Resolucio justificativa de desert
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PNSAOQ7 Signatura informe de desert

Unitat responsable

Rector

Descripci6 de I'activitat

El Rector signara electronicament la resolucié de desert enviat per 'OCC.

Terminis legals

Rector

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

PNSA07
Signatura informe
de desert

Documentacio6 relacionada

e Informe justificatiu de desert

e Resolucio justificativa de desert

PNSAO8 Seleccio d’ofertes en fases successives

Unitat responsable

UP/Mesa

Descripci6 de I'activitat

En aquest pas I'UP (o la Mesa si aquesta ha estat convocada), seleccionara
successivament les ofertes amb qué iniciar el procés de negociacio.

U.P./Mesa

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

PNSA08
Seleccié d'ofertes
en fases
succesives

Documentacio6 relacionada

e Sense documentacio relacionada
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PNSAQ9 Negociacié amb cada licitador

Unitat responsable

UP/Mesa

Descripci6 de I'activitat

L'UP (o la Mesa si aquesta ha estat convocada) negociara amb cada
proveidor seleccionat els termes de I'oferta.

U.P./Mesa

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

PNSA09
Negociacié amb
cada licitador

Documentacio6 relacionada

e Sense documentacio relacionada

PNSA10 Elabora i tramet carta de nova negociaci6

Unitat responsable

OCC

Descripci6 de I'activitat

La negociacié podria fer-se en rondes successives, en aquest cas I'OCC
podra transmetre la invitacié a participar a noves empreses.

O.C.C.

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

PNSA10
Elabora i tramet
carta de nova
negociacié

Documentacio6 relacionada

e Sense documentacio relacionada
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PNSA11 Negociacié amb cada licitador

Unitat responsable

UP/Mesa

Descripci6 de I'activitat

Com en el pas PNSAQ9, I'UP (o la Mesa si aquesta ha estat convocada)
negociara amb cada proveidor seleccionat els termes de I'oferta.

U.P./Mesa

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

PNSA11
Negociacié amb
cada licitador

Documentacio6 relacionada

PNSA12 Elaborai signa informe de valoracio d’ofertes

Unitat responsable

UP

Descripci6 de I'activitat

L'UP elabora i signa digitalment I'informe de valoraci6 d'ofertes.

La Mesa no haura de firmar simplement haura de constar el seu vistiplau.

U.P/Mesa

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

PNSA12
Elabora i signa
informe de
valoracié d'ofertes

Documentacio relacionada

e Informe de valoraci6é d’ofertes
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PNSA13 Elabora i signa informe d’adjudicaci6

Unitat responsable

UP/Mesa

Descripci6 de I'activitat

Una vegada elaborat i signat I'informe de valoracié d’ofertes, I'UP (o la Mesa
si aquesta ha estat convocada) elabora i signa digitalment la informe
d’'adjudicacio.

U.P/Mesa

Terminis legals

PNSA13
Elabora i signa
proposta

d’adjudicacié
Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:
e Pas sense terminis definits.
Documentacio relacionada
¢ Informe d'adjudicaci6
PNSA14 Elabora resolucio d'adjudicacio provisional
Unitat responsable
OcCC
Descripci6 de I'activitat
A partir de I'informe d’adjudicacio, 'OCC elaborara la resolucié d'adjudicacio
provisional perqué sigui signada pel rector. occ
a7 PNSA14
Terminis Iegals Elabora resolucié
e 3 . g d'adjudicaci6
Terminis que s'estableixen per realitzar I'activitat: orovisional

e Pas sense terminis definits.

Documentacio relacionada

e Informe d’adjudicacio

e Resoluci6 de adjudicaci6 provisional
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PNSA15 Sol-licitud de validaci6 de poders i capacitat d'obrar

Unitat responsable

OCC

Descripci6 de I'activitat

Alhora I'OCC sol-licitara al GJ la validaci6 de la capacitat d'obrar del
proveidor proposat per a l'adjudicacid.

S'envia un mail al GJ. El GJ contesta informant si té o no té poders i capacitat
d'obrar.

o.ccC

Terminis legals

PNSA15
Sol-licitud de
validacio de
poders de la

capacitat d’obrar.

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

Documentacio relacionada

e Solslicitud de validacié de poders i capacitat d'obrar

PNSA16 Signa resolucio d’adjudicaci6 provisional

Unitat responsable

Rector

Descripci6 de I'activitat

El Rector, si esta d’acord, signa digitalment la resolucié.

Si no estigués d’'acord, I'aplicacié anul-lara el procés, emetent un avis a I'UP,
'OCCiel GJ.

Rector

Terminis legals

PNSA16
Signa resolucié
d'adjudicacié
provisional

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

Documentacio6 relacionada

e Resoluci6 d’adjudicacié provisional
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PNSA17 Elabora i tramet notificacions i publicacié al perfil del contractant

Unitat responsable

OCC

Descripci6 de I'activitat

L'OCC, una vegada que el Rector ha donat el seu vistiplau, elabora i tramet
les natificacions i publica en el perfil de contractant.

Les notificacions seguiran el segiient ordre:
1.- Adjudicatari, no adjudicatari, i responsable del contracte.
2.- Perfil del contractant.

A més s'enviara un avis al RG ja que se sol-licita documentacié addicional: 3
certificats, garantia definitiva (sempre en obres) o retenci6 de preu,
documentacié addicional del quadre G del plec administratiu.

O.Cc.C.

PNSA17
Elabora i tramet
notificacions i
publicacié al perfil
del contractant

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

Documentacio relacionada

e 3 certificats.
e Garantia definitiva (sempre en obres) o retencio de preu

¢ Documentacié addicional del quadre G del plec administratiu.
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PNSA18 Elabora informe de aclariments si s’escau

Unitat responsable

upP

Descripci6 de I'activitat

Si algun proveidor sol-licita informacié sobre el procés d'adjudicacié
provisional, 'UP elaborara I'esmentada informacio i la hi transmetra a I'OCC
perque la hi remeti al proveidor.

L'UP signa l'informe (o el president de la Mesa doéna el vistiplau, si aguesta
existeix).

Es obligatori que tant la sol-licitud per part del proveidor com la resposta per
part de la Universitat passin pel Registre.

UpP

PNSA18
Elabora informaci6
si s’escau

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

Documentacio relacionada

¢ Informe d’aclariments

PNSA19 Tramesa d’'informaci6 si s’escau

Unitat responsable

OCC

Descripci6 de I'activitat

L'OCC enviara l'informe. El president de la Mesa ho envia al proveidor a
través del registre.

O.C.C.

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

PNSA19
Tramesa
d'informacio si
s’escau

Documentacio6 relacionada

e Informe d’aclariments
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PNSAZ20 Validacié de la documentacio

Unitat responsable

OCC

Descripci6 de I'activitat

L'OCC revisara que totes les obligacions tributaries de I'empresa son
correctes, la garantia definitiva o la retenci6 de preu i la documentacié
addicional que se sol-licita en l'apartat G.

Si no fossin correctes (o no fos presentada) I'OCC sol-licitaria a I'UP (o la
Mesa si aquesta ha estat convocada) una nova proposta d’'adjudicacié
provisional: en primer lloc se seleccionaria el segon millor proveidor, si hi
hagués declaracié de desert s'haura de tornar a iniciar el procés.

O.C.C.

Terminis legals

PNSA20
Validacio6 de la
documentacio

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

Documentacio relacionada

e 3 certificats.
e Garantia definitiva (sempre en obres) o retencio de preu

¢ Documentacié addicional del quadre G del plec administratiu

PNSA21 Elabora resolucio d’adjudicaci6 definitiva

Unitat responsable

OCC

Descripci6 de I'activitat

Si tot és correcte I'OCC elaborara la resolucio d'adjudicacié definitiva perqué
sigui signada digitalment pel Rector.

O.C.C.

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

PNSA21
Elabora resolucié
d’adjudicacio
definitiva

Documentacio relacionada

e Resoluci6 de adjudicacio definitiva
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PNSAZ22 Signa la resoluci6 d’adjudicaci6 definitiva

Unitat responsable

Rector

Descripci6 de I'activitat

El Rector, si esta d’acord, signa digitalment la resolucié.

Si no estigués d'acord, I'aplicacié anul-lara el procés, emetent un avis a I'UP,

Rector

I'OCCiel GJ.  PNSA22
Signa I_a rt_esol_ugo
Terminis legals d%‘l’#ﬁfﬁfglo
Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:
e Pas sense terminis definits.
Documentacio relacionada
¢ Resoluci6 de adjudicacid definitiva

PNSA23 Notificaci¢ de I’adjudicacio i publicacio PC

Unitat responsable

ocCcC

Descripci6 de I'activitat

Una vegada que el Rector ha signat la resoluci6 d'adjudicacié definitiva,

I'OCC notificara i publicara en el Perfil de Contractant I'anunci d’adjudicacié

definitiva.

Les notificacions seguiran el segiient ordre:

g q q q g I O.C.C.
1.- Adjudicatari, no adjudicatari, i responsable del contracte.
q PNSA23

2.- Perfil del contractant. Notificacié de
I'adjudicaci6 i
publicacié PC

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

Documentacio6 relacionada

e Notificacié (email)
e Resoluci6 d’'adjudicacié

e Contracto (només l'adjudicatari)
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PNSA24 Elaboraci6 del contracte

Unitat responsable

OCC

Descripci6 de I'activitat

Existeixen dues possibilitats:

e Si el contracte es basa en un model tipus, préviament informat pel
Gabinet Juridic, no és necessari que aquest Gabinet se’l revisi.

Si el contracte no es basa en un model tipus, haura de ser informat pel
Gabinet Juridic.

O.Cc.C

Terminis legals

PNSA24
Elaboraci¢ del
contracte

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

Documentacio relacionada

e Contracte

PNSA25 Tramesa d’informacio si s’escau

Unitat responsable

OCC

Descripci6 de I'activitat

L'OCC enviara la informacié subministrada per I'UP al proveidor que I'ha
sol-licitat.

O.C.C.

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

PNSA25
Tramesa
d'informacio si
s’escau

Documentacio6 relacionada
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PNSA26 Revisi6 del contractei informe

Unitat responsable

GJ

Descripci6 de I'activitat

El Gabinet Juridic valida que el contracte elaborat s'ajusta a llei i emet
I'informe corresponent.

G.J.

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

PNSA26
Revisio6 del
contracte i

informe

Documentacio relacionada

e Contracte
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2.2.1.3 Fase de formalitzaci6

El flux general de la fase de formalitzacio és el segient:

Adjudicacié

l

O.C.C.

PNSF01
Preparacio de la
signatura
contracte

)

Empresa

PNSF02
Signatura
contracte

T

Rector

PNSF03
Signatura
contracte

Cal modifcar el
contracte?

Sistema
PNSF04
Avis a les unitats
interessades i al
responsable del o.C.C.
contracte PNSFO6
Introduccid via
d’enviament
contracte
PNSF08
Es una obra? No—— Portal del
Proveidor
O.C.C.
Si
v PNSFO7
Enviament

SRM contracte

PNSF05
Acta Comprovacié

replanteig

|

Gesti6 de
I'execuci6 del
contracte
(incidéncies)

v v v v v v

v

v

Revisions de Liquidacions/ Modificacions de Ampliacions de Resolucié de

- - Prorrogues
preus Recepcio contracte termini contracte 9

Cessi6 de credit

Contractes
complementaris

Figura 2-7 : Procediment negociat: formalitzacio
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A continuacid realitzarem un analisis per diferéncies entre el procediment obert i el
procediment negociat sense publicitat en la seva fase de formalitzacio.

Preparacio6 de la

Preparacio de la

POBFO1 ; 100% PNSFO1 :
signatura contracte signatura contracte
POBF02 Signatura contracte 100% PNSF02 Signatura contracte
POBFO03 Signatura contracte 100% PNSF03 Signatura contracte
Avis a les unitats Avis a les unitats
interessades i al o interessades i al
POBF04 responsable del 100% PNSFO4 responsable del
contracte contracte
POBFO5 Acta Comprovacio 100% PNSFO5 Acta Comprovacio
replanteig replanteig
Introduccio via o Introduccio via
POBF06 d’enviament contracte 100% PNSF06 d’enviament contracte
POBFO07 Enviament contracte 100% PNSFO07 Enviament contracte
POBFO08 Portal del Proveidor 100% PNSFO08 Portal del Proveidor

Tabla 2-2: Equivaléncia entre el procediment obert i el procediment negociat en la seva fase de formalitzacié

Com és pot veure a la taula precedent, el procediment negociat sense publicitat és totalment
equivalent en la seva fase de formalitzacié al procediment obert.
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3. Tipus d’incidencies durant I’execucio

3.1 Revisions de preus.

UP

IREPO1
Detecta revisié

)

SREc

IREP02
Aprova i
comptabiliza [ Informe del célcul de revisi6 de preu
document de
reajustament

A
O.C.C.

IREPO3
Elaboracio de la
documentacié

}

Rector

G Proposta de Resolucié d'Aprovacié d’expedient i despesa de Revisi6 de Preus

IREPO4
Aprovacio de
I'expedient i de la
despesa

Aprovat? No Anular Expedient

Si
v

O.C.C.

IREP0O5
Notificaci6 de la (1 Notificaci6 de la resolucié
resolucio i
publicacié PC

Figura 3-1 : Revisi6 de preus
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IREPO1 Detecta revisio

Unitat responsable

upP

Descripci6 de I'activitat

L'UP detecta la necessitat de realitzar un revisié de preus.

Sol-licita al SREc que aprovi i comptabilitzi I'ajust necessari.

UpP

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

IREPO1
Detecta revisio

Documentacio6 relacionada

e Sense documents relacionats.

IREPO2 Aprova i comptabilitza document de reajustament

Unitat responsable

SRECc

Descripci6 de I'activitat

El SREc aprova i comptabilitza la nova situacié d’acord a la normativa i al
pressupost destinat.

El SREc elabora I'Informe del calcul de revisié de preu.

Si no aprova la revisié de preus, el SREc introduira els motius i I'aplicacié
enviara un avis, tant a L'UP com a I'OCC, de la denegacio.

SREc

Terminis legals

IREPO2
Aprova i
comptabiliza
document de
reajustament

Terminis que s’estableixen per realitzar 'activitat:

e Pas sense terminis definits.

Documentacio6 relacionada

e Informe del calcul de revisié de preu.

Arxiu: Analisi Fluxos

URV Pagina 67 de 151




IREPO3 Elaboraci6 de la documentacio

Unitat responsable

OCC

Descripci6 de I'activitat

Si la revisi6 de preus és aprovada pel SREc, llavors I'OCC elabora la
Proposta de resolucié d'aprovacié d’expedient i despesa de revisié de preus,
perqueé sigui signada pel Rector.

O.C.C.

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

IREPO3
Elaboracié de la
documentacié

Documentacio relacionada

e Proposta de Resolucio d’Aprovacié d’expedient i despesa de Revisio
de Preus.

IREPO4 Aprovacio de I'expedient i de la despesa

Unitat responsable

Rector

Descripci6 de I'activitat

El Rector signa digitalment la Resolucié d’Aprovacié d’Expedient i despesa
de Revisio de Preus.

El Rector podria negar-se a la signatura, en aquest cas l'aplicacié denegaria
I'aprovacié de la despesa, enviant un avis de tal esdeveniment a I'UP, a
'OCCiel GJ.

Rector

Terminis legals

IREP04
Aprovacié de
I'expedient i de la
despesa

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

Documentacio6 relacionada

e Resolucié d'Aprovacio d’expedient i despesa de Revisié de Preus.
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IREPO5 Notificaci6é de laresoluci6 i publicacié PC

Unitat responsable

OCC

Descripci6 de I'activitat

Si el Rector aprova la resoluci6, I'OCC notifica al proveidor la revisio de preus
i la publica en el Perfil de Contractant.

O.C.C.

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

IREPO5
Notificacié de la
resolucio i
publicacié PC

Documentacio relacionada

e Notificacié de la resolucio6.
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3.2 Liquidacions

U.P.

1LIQO1
Obertura de
I'expedient

i

Certificacié/

>

A,

U.P.

ILIQ02
Convocatoria dels
assistents a la
recepcid

v

U.P.

ILIQO3
Acta de recepci6

parcial si s’escau i
inici de garantia

Si

v

U.P.

o

ILIQO4
Certificacié parcial
d'obra

U.P.

ILIQO5
Elaboracié informe
sobre I'estat de les

obres

}

U.P.

ILIQ06
Elaboracié informe
proposta de
liquidacié

4

ecepci6 parcial?

Acta de recepcié parcial
@ Comunicacio als assistents si s'escau

@ Certificado parcial

@ Informe sobre I'estat de les obres

@ Informe proposta de liquidacio

Figura 3-2 : Liquidacions |

g

A 4
U.P.
ILIQ11
Convocatoria dels
assistents a la
recepcio

v
U.P.
ILIQ12
Acta de recepci6
definitiva i inici de
garantia

Si
v

U.P.

ILIQ13
Certificacio final
d’obra

A 4
U.P.

ILIQ14
Elaboraci6 informe
sobre I'estat de les

obres

)

U.P.

ILIQ15
Elaboraci¢ informe
proposta de
liquidacio

o

Acta de recepci6 definitiva
Comunicacio als assistents si s'escau

g Certificado final

@ Informe sobre I'estat de les obres

@ Informe proposta de liquidacié
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v

SRE

ILIQ07
Calcul de la
liquidacié

@ Calcul de la liquidacié

A

O.C.C.

ILIQo8
Validaci6 de la
documentaci6

A

v

SRE

ILIQ16
Calcul de la
liquidacié

A
0.C.C.

ILIQ17
Validacié de la
documentacio

A,

Rector Rector
1LIQ09 ILIQ18
Signa resolucié de Signa resolucié de
liquidacié liquidacio
U.P. U.P.

. !LIQ_l,O @ Notificacié de la resolucié . !LIQ_1’9
Notificaci6 de la Notificacio6 de la
resoluci6 de resolucié de
liquidacié liquidaci6é

o.c.c.
ILIQ20
Tramesa de dades
al RPC
. Certificacio/
Si Recepcié parcial? No
o.c.C. O.C.C.
ILiQ21 Sol-licitud de devolucié parcial per part 1LIQ22

Elabora proposta
de resolucié de

del contractista
Resolucié de devolucié parcial de

A

Elabora proposta
de resoluci6 de

A

devolucié parcial garantia devoluci6 de
de garantia garantia
Rector
1LIQ23
Signa resoluci6 de
devolucié
Si N
0.C.C. 0.C.C.
ILIQ24 ILIQ25
Devolucié de = Notificacio de la resoluci6 de devoluci Incautgcié de [
garantia i de garantia garantia i
notificacié notificacié

Certificacio/
Recepcid parcial?

Figura 3-3 : Liquidacions Il

@ Calcul de la liquidacié

1 Notificacié de la resolucié

Sol-licitud de devoluci6 per part del
contractista
Resolucié de devoluci6 de garantia

Notificaci6 de la resolucié de devolucié
de garantia
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ILIQO1 Obertura de I'expedient

Unitat responsable

upP

Descripci6 de I'activitat

L'UP comprova si es tracta d’'una recepcié parcial o final. Depenent d’'aixo

I'aplicacié gestionara un conjunt diferent de documents. uP.
— ILIQOL
Terminis legals Obertura de
I'expedient
Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:
e Pas sense terminis definits.
Documentacio relacionada
e Sense documents relacionats.
ILIQO2/ILIQ11 Convocatoria dels assistents a la recepcié
Unitat responsable
UP
Descripci6 de I'activitat UP.
ILIQ02
L'UP realitza la convocatoria dels assistents a la recepcio. L'aplicacio haura | | onvecatora deis
d’enviar un mail a tots els participants amb la convocatoria. recepcio
Terminis legals up
ILIQ11

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

Convocatoria dels
assistents a la
recepcio

Documentacio relacionada

e Sense documents relacionats.

Arxiu: Analisi Fluxos
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ILIQO3/ILIQ12 Acta de recepcid parcial/definitiva si s’escau i inici de garantia

Unitat responsable

upP

Descripci6 de I'activitat

L'UP elaborara I'acta de la recepci6 (final o parcial segons el cas).

Aixi mateix tindra I'opcié d’enviar una comunicacio als assistents via mail.

U.P.

Terminis legals

ILIQO3
Acta de recepcié
parcial si s'escau i
inici de garantia

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

U.P.

1LIQ12
Acta de recepcio
definitiva i inici de

Documentacio relacionada garantia
e Acta de recepci6 parcial
e Acta de recepci6 definitiva
e Comunicacio als assistents si s'escau
IL1IQ04/IL1Q13 Certificacié parcial/final d’obra
Unitat responsable
UP
Descripci6 de I'activitat U,
En el cas que l'objecte de contracte sigui una obra, 'UP realitzara la 1LIQ04
corresponent certificacié (parcial o final) de I'esmentada obra. Cemﬁﬁiﬁ ;arcial
Terminis legals
Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat: UP.
e Pas sense terminis definits. Certilii_‘ci%g final

Documentacio relacionada

e Certificat parcial

e Certificat final
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ILIQO5/ILIQ14 Elaboraci6 informe sobre I'estat de les obres

Unitat responsable

upP

U.P.

Descripci6 de I'activitat

Una vegada certificada I'obra, I'UP elaborara un informe sobre l'estat de
I'obres.

ILIQO5
Elaboraci6 informe
sobre I'estat de les

obres

Terminis legals

U.P.

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

ILIQ14
Elaboraci6 informe
sobre I'estat de les

obres

Documentacio6 relacionada

e Informe sobre 'estat de les obres

ILIQO6/IL1IQ15 Elaboracié informe proposta de liquidacio

Unitat responsable

upP

Descripci6 de I'activitat

A partir de I'acta de recepcid (parcial o final), la certificacio i de l'informe
sobre en l'estat de les obres, I'UP fara una proposta de liquidacié per al
SREc.

En el cas de serveis o subministraments, aquesta proposta de liquidaci
només tindra en compte I'acta de recepcio.

U.P.

ILIQO6
Elaboracié informe
proposta de
liquidacié

U.P.

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

ILIQ15
Elaboracié informe
proposta de
liquidacio

Documentacio6 relacionada

e Informe proposta de liquidacio

Arxiu: Analisi Fluxos
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ILIQO7/IL1Q16 Calcul de la liquidacio

Unitat responsable

SREc
Descripci6 de I'activitat SRE
— ¥ ; - ILIQO7
El SRECc calcula la liquidacié corresponent d’acord al pressupost i al contracte calcul de la
relacionat. liquidacio
Terminis legals
SRE
Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat: ILIQ16
L o Calcul de la
e Pas sense terminis definits. liquidacié
Documentacio relacionada
e Calcul de la liquidacio
ILIQO8/ILIQ17 Validacio de la documentacio
Unitat responsable
ocCcC
Descripci6 de I'activitat
L'OCC valida tota la documentacioé relacionada i elabora la resolucié de
liquidacio.
Terminis legals
Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat: 0.CC.
e Pas sense terminis definits. ILIQo8

Documentacio relacionada

Validacio6 de la
documentacio

e Acta de recepci6 parcial

e Acta de recepcié definitiva

e Comunicacio als assistents si s'escau

e Certificat parcial (obres)

e Certificat final (obres)

e Informe sobre 'estat de les obres (obres)
e Informe proposta de liquidacié (obres)

e Calcul de la liquidacioé

e Resoluci6 de liquidacié

O.C.C.

ILIQ17
Validacio6 de la
documentacio
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ILIQO9/IL1IQ18 Signa resoluci6 de liquidacio

Unitat responsable

Rector

Descripci6 de I'activitat

Rector

El Rector, si esta d’acord, signa digitalment la resolucié de liquidacié.

ILIQ09
X i , X ., . , X . ., Signa resolucié de
Si no estigués d'acord, I'aplicacié anul-lara el procés de liquidacié, emetent liquidacio
un avis a 'UP, 'OCC i el GJ.
Terminis legals Rector
— ; - - —— ILIQ18
Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat: Signa resolucié de
liquidacié
e Pas sense terminis definits.
Documentacio relacionada
e Resoluci6 de liquidacié
ILIQ10/ILIQ19 Notificacio de la resolucié de liquidacio
Unitat responsable
UP
. .- 7 . . UP
Descripci6 de I'activitat ILIo10
- — — - - — Notificacié de la
L'UP s’encarregara de notificar la resolucié de liquidacié signada pel Rector. rel_sou:jcié_t}e
iquiaacio
Terminis legals
T . . g U.P.
Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat: Lot
L. L. Notificacié de la
e Pas sense terminis definits. resolucio de
liquidacio

Documentacio relacionada

e Notificacié de la resolucio.

Arxiu: Analisi Fluxos
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ILIQ20 Tramesa de dades al RPC

Unitat responsable

OCC

Descripci6 de I'activitat

L'OCC envia les dades necessaries al Registre Public de Contractes.

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

Documentacio6 relacionada

e Acta de recepci6 parcial

e Acta de recepci6 definitiva

e Comunicacio als assistents si s'escau

e Certificat parcial (obres)

e Certificat final (obres)

e Informe sobre 'estat de les obres (obres)
e Informe proposta de liquidacié (obres)

e Calcul de la liquidacio

e Resolucio de liquidacio

e Notificacié de la resolucio.

O.C.C.

ILIQ20
Tramesa de dades
al RPC

Arxiu: Analisi Fluxos

URV Pagina 77 de 151




IL1IQ21/IL1Q22 Elabora proposta de resoluci6 de devolucio parcial/final de

garantia

Unitat responsable

OCC

Descripci6 de I'activitat

L’OCC elabora la proposta de resolucié de devolucio (parcial o final segons el
cas) perque sigui signada pel Rector.

O.C.C.

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

ILIQ21
Elabora proposta
de resoluci6 de
devoluci6 parcial
de garantia

O.C.C.

Documentacio relacionada

e Sol-licitud de devolucio parcial per part del contractista
e Sol-licitud de devolucio per part del contractista
e Resolucié de devoluci6 parcial de garantia

e Resoluci6 de devoluci6 de garantia

1LIQ22
Elabora proposta
de resoluci6 de
devoluci6 de
garantia

ILIQ23 Signa resolucio de devolucio

Unitat responsable

Rector

Descripci6 de I'activitat

El Rector signa digitalment la resolucié de devolucié de garantia.

Rector

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

1LIQ23
Signa resolucié de
devolucio

Documentacio relacionada

e Sense documents relacionats
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IL1Q24/IL1Q25 Devolucié/Incautacié de garantia i notificacio

Unitat responsable

OCC

Descripci6 de I'activitat

L'OCC depenent del sentit de la resolucid, procedira amb la devoluci6 de la
garantia o la confiscacié de la mateixa.

En qualsevol cas notificara tal esdeveniment.

O.C.C.

ILIQ24
Devolucié de
garantia i
notificacié

Terminis legals

O.C.C.

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

ILIQ25
Incautaci6 de
garantia i
notificacié

Documentacio relacionada

¢ Notificacio de la resolucio de devolucié de garantia

e Notificacié de la resolucié de incautacié de garantia

Arxiu: Analisi Fluxos

URV Pagina 79 de 151




3.3 Modificacions de contracte

UP

Subsanacié

errors

@ Informe Juridic

IMOCO1
Obertura de
I'expedient
Elaboracio de la
documentacio

A

SRE

IMOCO02
Informe del calcul
del preu

}

O.C.C.

IMOCO03
Revisi6 de la
documentacio

Si

v

GJ

IMOCO05
Elabora informe
juridic

Informe justificatiu de la necessitat de modificat
@ Projecte d’'obres

Aprovaci6 técnica del projecte

Supervisié técnica

[_1 Informe del calcul del preu (increment o disminucio)

Proposta de modificacié de contracte
@ Sol-licitud d'informe a GJ (per import)
Notificacié per I'audiéncia del contractista

*No Anular Expedient
Si

O.CC.

IMOCO04
Si—— ! Audienciaambel | (] Acceptaci6 de la modificacié per part del contractista
contractista

;

O.C.C.

IMOCO06
Audiencia amb
contractista

)

(L1 Acceptacio de la modificacié per part del contractista

Figura 3-4 : Modificacié de contracte |
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Nova licitacié per negociat
sense publicitat per import
>20% inicial

Accepten
condicions?

I\in Si

O.C.C.

IMOCO07
Elabora resolucié
de modificaci6 de

contracte

G Resolucié de modificacio

N

Rector
IMOCO08
Aprovacioé
expedient i
despesa

)

O.C.C.

IMOCO09
Notificacié de la
resolucié de
modificacié

[ Notificacié resolucié de modificacio

Garantia
definitiva?

Si

v

O.C.C.

IMOC10
No Constitucio
garantia

O.C.C.

IMOC11
—» Elabora i tramet
contracte

Contracte

A 4
Execuci6 del
contracte

Figura 3-5 : Modificacié de contracte Il
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IMOCO1 Obertura de I'expedient - Elaboracié de la documentacio

Unitat responsable

upP

Descripci6 de I'activitat

L'UP detecta la necessitat de modificar el contracte, amb el que genera una
série de documentacié (veure documentacié relacionada) i sol-licita al SREc
la RC amb el calcul que I'UP ha realitzat

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

Documentacio relacionada

UP

e Informe justificatiu de la necessitat de modificat

Projecte d’obres

Aprovacio técnica del projecte

Supervisio técnica
Si OB
0 Resum general de pressupost

o Siésdiferenta0€:
= Acta de replanteig previ.
= Certificat de viabilitat del projecte
= Informe técnic de supervisié
e Sollicitud RC

e Audiéncia contractista

IMOCO1
Obertura de
I'expedient

Elaboracié de la
documentacio

IMOCO2 Informe del calcul del preu

Unitat responsable

SREc

Descripci6 de I'activitat

El SREc elabora l'informe del calcul del preu per a la modificacié de contracte
sol-licitada.

SRE

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

IMOCO02
Informe del calcul
del preu

Documentacio6 relacionada

e RC
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IMOCO03 Revisi6 de la documentaci6

Unitat responsable

OCC

Descripci6 de I'activitat

L'OCC revisa tota la documentacié generada fins al moment i a partir
d'aquesta realitza:

e La proposta de modificacié de contracte.

e La sol-licitud d’'informe a GJ.

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

O.C.C.

Documentacio relacionada

IMOCO03
Revisi6 de la
documentacio

e Informe justificatiu de la necessitat de modificat
e Projecte d’obres

e Aprovacio técnica del projecte

e Supervisio técnica

e RC

e Proposta de modificacio de contracte

e Sol-licitud d’informe a GJ.
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IMOCO5 Elabora informe juridic

Unitat responsable

GJ

Descripci6 de I'activitat

El GJ elabora l'informe juridic sobre la modificacié del contracte, per a aixo
podra revisar tota la documentacié relacionada.

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

Documentacio6 relacionada

e Informe justificatiu de la necessitat de modificat
e Projecte d’obres

e Aprovacié tecnica del projecte

e Supervisié tecnica

e Proposta de modificacio de contracte

e Sol-licitud d’informe a GJ

e Informe Juridic

e Contracto

e Plecs
e RC
e SiOB

0 Resum general de pressupost
o Siésdiferenta0€:
= Acta de replanteig previ.
= Certificat de viabilitat del projecte
= Informe técnic de supervisié
e Sol-licitud RC

e Audiéncia contractista

GJ

IMOCO05
Elabora informe
juridic
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IMOCO7 Elabora resolucié de modificacié de contracte

Unitat responsable

OCC

Descripci6 de I'activitat

En primer lloc I'OCC genera la proposta de modificaci6. Aquesta proposta
sera signada per gerencia. Després I'OCC elabora la resolucié de modificacié
del contracte perqueé sigui signada digitalment pel Rector.

O.C.C.

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

IMOCO07
Elabora resolucié
de modificacio de

contracte

Documentacio relacionada

e Proposta de modificacio

e Resoluci6 de modificacio

IMOCO08 Aprovaci6 expedient i despesa

Unitat responsable

Rector

Descripci6 de I'activitat

El Rector signa digitalment la resolucié de modificacié. Si per qualsevol motiu
no l'aprovés, I'aplicacié denegaria la modificacié enviant un avis a I'UP, a
'OCCial GJ.

Rector

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

IMOCO08
Aprovacio
expedient i

despesa

Documentacio6 relacionada

e Proposta de modificacié

e Resoluci6 de modificacio
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IMOCO09 Notificacioé de la resolucié de modificacio

Unitat responsable

OCC

Descripci6 de I'activitat

En el cas que el Rector signi digitalment la notificacid, I'OCC s’encarregara
de notificar la modificacié del contracte. (Responsable del Contracte, SREC)

Després I'OCC requereix I'AD al SREc (IMOC10).

O.C.C.

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:
e 10 dies habils.

IMOC09
Notificacio de la
resoluci6 de
modificacié

Documentacio relacionada

e Notificaci6 resolucié de modificacié
e Resoluci6 de modificacio

e Sol-licitud de garantia definitiva (Maximo 15 dies naturals)

IMOC11 Elabora i tramet contracte

Unitat responsable

OCC

Descripcié de I'activitat

Finalment I'OCC elabora i tramet el document de formalitzaci6 de
modificacio..

Pantalles relacionades

Possibles pantalles relacionades:

Terminis legals

O.C.C.

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

IMOC11
Elabora i tramet
contracte

Documentacio relacionada

e Contracte.

e Plec técnic i administratiu.

¢ Documentacié addicional a signar amb el contracte.
e Ofici de tramesa del contracte a 'empresa.

e Resguard original de la garantia definitiva.

e Copia del DNI del representant de I'empresa.
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3.4 Ampliacions de termini

UpP

IATEO1
Detecta revisio

)

SREc

IATEO2
Aprova i
comptabiliza
document de
reajustament

}

O.C.C.

IATEO3
Elaboraci6 de la
documentacio

}

Rector

IATEO4
Aprovacié de
I'expedient i de la
despesa (s'escau)

Aprovat?

Si

v

O.C.C.

IATEO5
Notificacié de la
resolucio i
publicaci6 PC

[ Informe del calcul de revisi6 de preu (s'escau)

@ Proposta de Resolucié d’Aprovacié d'expedient i despesa de Revisi6é de Preus (s'escau)

No Anular Expedient

[ Notificacié de la resolucié

Figura 3-6 : Ampliacions de termini
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IATEO1 Detecta revisio

Unitat responsable

upP

Descripci6 de I'activitat

L'UP detecta la necessitat de ampliacié de terminis. Redacta informe motivat.

Sol-licita al SREc y al GJ que aprovi i comptabilitzi I'ajust necessari
(s’escau). (seran avisats una vegada que el Rector aprovi I'ampliacio).

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

UP

Documentacio relacionada

IATEO1
Detecta revisio

e Informe motivat.
e Acceptacié de I'empresa
e Acceptacio per part de l'arquitecte (OB)

e Declaracié de vigéncia dels poders de la persona que ha signat el
contracte. (en el cas de canvi d'apoderat , escriptures de poders i
aprovacio del gabinet juridic).

e Contracte

e Plecs

IATEO2 Aprova i comptabilitza document de reajustament

Unitat responsable

SREc

Descripci6 de I'activitat

El SREc aprova i comptabilitza la nova situacié d'acord a la normativa i al
pressupost destinat.

El SREc elabora I'Informe del calcul de revisio de preu (s'escau).

Si no aprova la revisio de preus, el SREc introduira els motius i I'aplicacio
enviara un avis, tant a L'UP com a I'OCC, de la denegacio.

Si s'aprova I'OCC redacta la proposta perqué Geréncia la signe.

SREc

Terminis legals

IATEO2
Aprova i
comptabiliza
document de
reajustament

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

Documentacio6 relacionada

e Informe del calcul de revisio de preu (s'escau).

e Noves AD, si és el cas.
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IATEO3 Elaboracié de la documentaci6

Unitat responsable

OCC

Descripci6 de I'activitat

L'OCC elabora la Resolucié d’aprovacié d’expedient i despesa (s’escau) de
revisio de preus, perque sigui signada pel Rector.

O.C.C.

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

IATEO3
Elaboracié de la
documentacié

Documentacio6 relacionada

¢ Resolucié d’Aprovacié d'expedient i despesa (s’escau) de Revisio de
Preus.

IATEO4 Aprovacio de I'expedient i de la despesa

Unitat responsable

Rector

Descripci6 de I'activitat

El Rector signa digitalment la Resolucié.

El Rector podria negar-se a la signatura, en aquest cas l'aplicacié denegaria
I'aprovacié ampliacié de terminis, enviant un avis de tal esdeveniment a I'UP,
al'OCCiel GJ.

Rector

Terminis legals

IATEO4
Aprovacié de
I'expedient i de la
despesa (s'escau)

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Abans que finalitzi el contracte.

Documentacio6 relacionada

e Resoluci6é d’Aprovacio.
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IATEOS Notificacié de laresolucio6 i publicacié PC

Unitat responsable

OCC

Descripci6 de I'activitat

Si el Rector aprova la resolucié, 'OCC notifica al proveidor, al responsable i
al SREc, la ampliacié i la publica en el Perfil de Contractant. Després 'OCC
redacta un contracte de madificacio.

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e 10 dies habils

O.C.C.

Documentacio relacionada

IATEOS
Notificacié de la
resoluci6 i
publicacié PC

¢ Notificacio de la resolucio.

¢ Informe motivat.

e Acceptacio de I'empresa

e Acceptacio per part de l'arquitecte (OB)

e Declaracié de vigéncia dels poders de la persona que ha signat el
contracte. (en el cas de canvi d'apoderat , escriptures de poders i
aprovaci6 del gabinet juridic).
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3.5 Resolucio6 de contracte

Causas alienes / Acord mutu:

O.C.C.
Sol-licitud de resoluci6 per part del contractista si s'escau
IREC01 G Informe proposta de resoluci6 del contracte (per causa
Obertura de aliena, per culpa del contractista, per culpa de
I'expedient I'Administracio, per mutu acord)
Elaboraci6 de la
documentaci6
O.C.C.
REC02 G Acceptaci6 de la resolucio per part del contractista
Audiencia amb el Al-legacions del contractista
contractista
A,
GJ.
IREC03 -
Elaboracié de G Informe Juridic
l'informe Juridic

A,
SREc

IREC04
Elaboraci6 informe

[ Informe fiscal
fiscal

A,

Rector

IREC05
Resoluci6 de
contracte

Causa de

A 4

O.Cc.C.

IREC06 Notif od i
Notificacié de la | [__—] SDI II'IC'?C:jod e bresolum
resolucio ol-licitud de barrats

resolucio? Causes imputables a I'’Administracié

Causes imputables al contractista

O.C.C.

O.Cc.C.

IRECO7 Notificacio d s IREC08
Notificacio de la | [_] SOI 'I_"?fC('i d,? ’esf ucio | s Notificacio de la
resolucié ol-licitus Incautacio de garantia s'escau resolucio

Notificaci6 de resolucio
G Sol-licitud document RC

Sollicitud d'incautacié de garantia s’escau

Arxiu: Analisi Fluxos

SREc
IREC09
Elaboraci6 informe
fiscal, aprova i G Informe fiscal
comptabilitza
documents

Finalitzaci6 de
I'Expedient

Figura 3-7 : Resoluci6
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IRECO01 Obertura de I'expedient - Elaboracié de la documentacié

Unitat responsable

OCC

Descripci6 de I'activitat

L'OCC rep la sol-licitud de resolucié6 d'un contracte. Aquest sol-licitud pot
arribar:

e DelUP.
e Del contractista.
e De I'Organ de Contractacié de la Universitat.
L'OCC segons l'origen elabora I'lnforme proposta de resolucié del contracte.

L’OCC convoca el contractista a una audiéncia.

O.C.C.

Terminis legals

IRECO1
Obertura de
I'expedient

Elaboracié de la
documentacio

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

Documentacio relacionada

e Sol-licitud de resolucio per part del contractista si s’escau.

e Informe proposta de resolucié del contracte (per causa aliena, per
culpa del contractista, per culpa de I’Administracid, per mutu acord).

IREC02 Audiéncia amb el contractista

Unitat responsable

UP (normalment) / OCC

Descripci6 de I'activitat

Després de les audiéncia amb el contractista, 'OCC introduira en el sistema
I'acceptacié de la resolucié o les al-legacions en contra.

O.C.C.

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

IREC02
Audiencia amb el
contractista

Documentacio6 relacionada

e Acceptacio de la resolucio per part del contractista.

e Al-legacions del contractista.
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IRECO03 Elaboraci6 de I'Informe Juridic

Unitat responsable

GJ

Descripci6 de I'activitat

El gabinet Juridic revisara tota la documentaci6 i elaborara un informe sobre
la legalitat de la resolucié i la situacié actual de I'Expedient.

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

G.J.

Documentacio6 relacionada

e Sol-licitud de resolucio per part del contractista si s’escau.

e Informe proposta de resolucié del contracte (per causa aliena, per
culpa del contractista, per culpa de I’Administracid, per mutu acord).

e Acceptacio de la resolucio per part del contractista.
e Al-legacions del contractista.
e Informe Juridic.

e Contracto + Plec + Adjudicacié + tota la documentacié d'aquest
expedient.

IREC03
Elaboracié de
I'informe Juridic
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IRECO04 Elaboraci6 informe fiscal

Unitat responsable

SREc

Descripci6 de I'activitat

Tant si la valoracié del GJ és positiva com negativa, el SREc elaborara un
informe de la situaci6é fiscal de I'Expedient i les accions que s’hauran
d’executar amb la resoluci6 del contracte.

Per a aixo el SREc tindra accés a tota la documentacio relacionada.

Al mateix temps I'OCC redactara la proposta de resolucié que signara
gerencia (una vegada signada redactara la resolucio).

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

SREc

Documentacio relacionada

IREC04
Elaboracié informe
fiscal

e Sol-licitud de resoluci6 per part del contractista si s’escau.

e Informe proposta de resolucié del contracte (per causa aliena, per
culpa del contractista, per culpa de I'’Administracid, per mutu acord).

e Acceptacio de la resolucio per part del contractista.
e Al-legacions del contractista.
¢ Informe Juridic.

o o Contracto + Plec + Adjudicaci6 + tota la documentacio
d'agquest expedient.

e Informe fiscal

IRECO05 Resoluci6é de contracte

Unitat responsable

Rector

Descripci6 de I'activitat

El Rector després d’analitzar la documentacid, tindra llibertat per resoldre el
contracte o denegar la seva resolucié.

No obstant aixo, el procediment normal arribat aquest punt, amb un informe
positiu del GJ i de la SREc sera la signatura digital de la resolucié del
contracte.

Si per qualsevol motiu no I'aprovés, I'aplicacié denegaria la resolucié enviant
un avis a 'UP, al'OCC, al GJ i al SREc.

Rector

IRECO05
Resolucié de
contracte

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

Documentacio6 relacionada

e Resolucion + propuesta
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IRECO06 Notificacié de la resolucio

Unitat responsable

OCC

Descripci6 de I'activitat

En el cas que el Rector signi digitalment la resolucié i el motiu de la resolucioé
sigui per causes alienes o0 acord mutu, I'OCC s’encarregara de notificar la
resolucio del contracte.

O.C.C.

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:
e 10 dies habils

IREC06
Notificacié de la
resolucié

Documentacio relacionada

e Notificaci6é de resolucié

IRECO7 Notificaci6 de la resolucio

Unitat responsable

OCC

Descripci6 de I'activitat

En el cas que el Rector signi digitalment la resolucid i el motiu de la resolucié
sigui per causes imputables al contractista, 'OCC s’encarregara de notificar
la resolucié del contracte i elaborar el document de sol-licitud d’incautacio de
garantia (s'escau).

L'OCC notificara a I'empresa, al responsable i al SREc.
L'OCC redacta sol-licitud de confiscacio a geréncia i gerencia ho signa.

L'OCC envia el document al SREc perquée la retenci6 de preu sigui
confiscada. Si la garantia és de la Generalitat se li envia perqué aquesta faci
l'ingrés.

O.C.C.

IRECO7
Notificacié de la
resolucio

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:
e 10 dies habils

Documentacio relacionada

e Notificaci6é de resolucié

e Sol-licitud d’'incautacié de garantia s'escau
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IRECO08 Notificaci6 de la resolucio

Unitat responsable

OCC

Descripci6 de I'activitat

En el cas que el Rector signi digitalment la resolucié i el motiu de la resolucioé
sigui per causes imputables a I'Administracid, I'OCC s’encarregara de
notificar la resolucié del contracte.

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:
e 10 dies habils

Documentacio relacionada

e Notificaci6é de resolucié
e Sol-licitud document RC

e Sol-licitud d’incautacio de garantia s'escau

O.C.C.

IREC08
Notificacié de la
resolucié

IREC09 Elaboraci6 informe fiscal, aprova i comptabilitza documents

Unitat responsable

SREc

Descripcié de I'activitat

Finalment el SREc elabora linforme fiscal, aprovant i comptabilitzant
I'Expedient.

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

Documentacio relacionada

e Informe fiscal

SREc

IREC09
Elaboracié informe
fiscal, aprova i
comptabilitza
documents
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3.6 Prorrogues.

U.P.

IPRCO1
Obertura de @
I'expedient

Informe justificatiu de la necessitat de la prorroga
Sol-licitud de reserva de credit

A

Gerent

IPRCO02
Decideix si
prorroga

Prorroga? No Anular Expedient

Si

OoCC

IPRCO03
Redacta resolucio

Rector

IPRC0O4
Aprovacio de la
resolucio de
prorroga i de
despesa

A
O.C.C.

IPRCO05
Notifica la
prérroga

L4

A
O.C.C.

IPRCO06
Tramesa de dades
al RPC

Figura 3-8 : Prorrogues
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IPRCO1 Obertura de I’expedient

Unitat responsable

upP

Descripci6 de I'activitat

L'UP detecta la necessitat de prorrogar un determinat contracte a través un
Informe justificatiu de la necessitat de la prorroga.

U.P.

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

IPRCO1
Obertura de
I'expedient

Documentacio6 relacionada

¢ Informe justificatiu de la necessitat de la prorroga

e Sol-licitud de reserva de credit

IPRCO02 Decideix si prorroga

Unitat responsable

Gerent

Descripci6 de I'activitat

La Geréncia decideix si prorroga 0 no i deixa constancia a la proposta de
resolucié de prorroga (plantilla).

Terminis legals

Gerent

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

IPRC02
Decideix si
prorroga

Documentacio6 relacionada

¢ Informe justificatiu de la necessitat de la prorroga

e Sol-licitud de reserva de credit
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IPRCO3 Redacta resolucié

Unitat responsable

OCC

Descripci6 de I'activitat

L'OCC elabora una proposta de resolucié de prorroga perqué sigui signada
digitalment pel Rector

OocCcC

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

IPRCO3
Redacta resolucié

Documentacio6 relacionada

¢ Informe justificatiu de la necessitat de la prorroga

e Sol-licitud de reserva de credit

IPRCO4 Aprovacio de la resoluci6 de prorrogai de despesa

Unitat responsable

Rector

Descripci6 de I'activitat

El Rector després d’analitzar la documentacié, tindra llibertat per aprovar o
denegar la prorroga del contracte.

No obstant aixo, el procediment normal arribat aquest punt, amb un informe
del Gerent, sera la signatura digital de la resolucié del contracte.

Si per qualsevol motiu no I'aprovés, I'aplicacié denegaria la prérroga enviant
un avis a 'UP, a I'OCC, al Gerent, al GJ i al SREc.

Rector

IPRC04
Aprovaci6 de la
resoluci6 de
prorroga i de
despesa

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

Documentacio6 relacionada

e Resolucio
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IPRCO5 Notifica la prérroga

Unitat responsable

OCC

Descripci6 de I'activitat

En el cas que el Rector signi digitalment la prorroga, 'OCC s’encarregara de
notificar la prorroga del contracte (empresa i responsable contracte).

O.C.C.

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

IPRCO5
Notifica la
prérroga

Documentacio6 relacionada

e Sense documents relacionats

IPRCO06 Tramesa de dades al RPC

Unitat responsable

OCC

Descripci6 de I'activitat

Una vegada que el contracte prorrogat ha estat signat per I'empresa i pel
Rector, 'OCC I'envia al RPC.

O.C.C.

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

IPRCO6
Tramesa de dades
al RPC

Documentacio relacionada

e Contracte
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3.7 Cessio de credit

Registre General

ICCCo1
Obertura de
I'expedient
Recepci6 d’'acord
de cessio

Gerent

ICCCO02
Autoritzaci6 de la
cessio

4

SREc

ICCCO03
Expedicié dels
manaments de

pagament

Finalitzacio de
I'Expedient

@ Cessio per part del contractista

[ 1 Manaments de pagament

Figura 3-9 : Cessio de credit

ICCCO1 Obertura de I'expedient - Sol-licitud de cessié de credit per part del

contractista

Unitat responsable

Registre General

Descripci6 de I'activitat

Registre General

El Registre General rep la notificacio fefaent de I'acord de cessio. (ccco

2 _.a Obertura de
Terminis legals I'expedient
Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat: Recenci( dacord

e Pas sense terminis definits.

Documentacio relacionada

e Cessio per part del contractista

Arxiu: Analisi Fluxos
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ICCCO02 Registre de dades del pagador alternatiu

Unitat responsable

Gerent

Descripci6 de I'activitat

Després de que arribi 'acord de cessié, el gerent autoritza la cessio.

Gerent

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

ICCCO02
Autoritzacio6 de la
cessio

Documentacio6 relacionada

e Sense documents relacionats

ICCCO03 Fiscalitzacio

Unitat responsable

SRECc

Descripci6 de I'activitat

El SREc amb la autoritzacié del gerent expedeix els manaments de
pagament a favor del cessionari.

SREc

Terminis legals

Terminis que s’estableixen per realitzar I'activitat:

e Pas sense terminis definits.

ICCCO03
Expedici6 dels
manaments de

pagament

Documentacio relacionada

e Manaments de pagament

Arxiu: Analisi Fluxos
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4. Documentacio relacionada

4.1 Procediment obert

4.1.1 Licitacio
Proposta de contractacio
DPOBLO1
Proposta de contractaci6 Intern
POBLO03 Elaboraci6 de propostai plec
Creador Unitat proposant
Revisors
e OCC
e Responsable partida pressupostaria
Revisors i Aprovadors
signats Geréncia (vist-i-plau)
Signants
e Responsable del contracte
e Director/a del Departament
Registre NO
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable

Arxiu: Analisi Fluxos
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Plec de prescripcions tecniques

DPOBLO02
Plec de prescripcions tecniques Intern
POBLO3b Elaboracié de proposta i plec
Creador Unitat Proposant
Revisors
e OCC
e Geréencia
e Responsable Politic
Revisors i
. Aprovadors
signats
e Responsable contracto (Vist-i-plau)
e Director departament (Vist-i-plau)
Signhants
e Gabinet Juridic
Registre Sl Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
Solelicitud de reserva de credit
DPOBLO03
Solelicitud de reserva de credit Intern

POBLO1 Solelicitud reserva credit
Creador Unitat Proposant
Revisors i Signants
signats e SRE
Registre NO
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

Arxiu: Analisi Fluxos
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Comprovant de reserva de credit efectuada per SRE

DPOBL04

Comprovant de reserva de crédit efectuada per SRE

Intern

POBLO02 Aprovacio de reserva de credit

Creador SRE

Revisors
Reylsors ' e Responsable de la UP
signats

e Responsable Politic

Registre NO

X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

Certificat d’aprovacio de la Comissié economica del Consell Social

DPOBLO05
Certificat d’aprovacio de la Comissié economica del Consell Social Intern
POBLO7 Validacio6 de la documentacio per Geréencia
Creador Consell Social
Revisors
Revisorsi |® Gerencia
signats Signants

e Secretari Consell Social

Registre NO

Generable automaticament en base a model
Tractament

X | Annexable
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Resolucio d’incoacio

DPOBLO06
Resolucio de incoacio Intern
POBLO06 Preparaci6 de la publicacio
Creador OcCcC
Revisors
e Gerencia
RSGivgiig'[: ! e Gabinet Juridic
Signhants
e Rector
Registre Sl Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
Plec de clausules administratives particulars
DPOBLO7
Plec de clausules administratives particulars Intern

POBLO03a Elaboraci6 dels plecs administratius
Creador ocCcC
Revisors
e Geréncia
Re_\nsors : Signants
signats
e Gabinet Juridic
e Rector
Registre Sl Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable
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Resolucio d’aprovacio del plec de clausules

DPOBLO08

Resoluci6 d’aprovacié del plec de clausules Intern

POBLO06 Preparaci6 de la publicacio

Creador ocCcC

Revisors

e Geréncia

Revisors i . L
signats e Gabinet Juridic
Signhants
e Rector

Registre NO

X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

Anunci de licitacio al diari o diaris oficials corresponents (DOGC, BOE,
DOUE)

DPOBL09

Anunci de licitaci6 al diari o diaris oficials corresponents Intern

POBL06 Preparacio de la publicacio

Creador OocCcC

Revisors

e Geréncia

Revisors i . Ly
signats e Gabinet Juridic
Signhants
e Rector (DOGC, BOE)
Registre Sl Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable
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Informe de modificacio del plec tecnic del procediment obert

DPOBL10

Resolucio del rector de modificacio de I'anunci del procediment obert Intern

POBL14 Resolucié de modificacio

Creador Unitat Proposant
Revisorsi | Signants

signats e UP

Registre Sl Sortida

X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

Resolucio del rector de modificacié de I'anunci i del plec tecnic del
procediment obert

DPOBL10
Resolucio del rector de modificacio de I'anunci del procediment obert Intern
POBL15 Resolucio de modificacio

Creador OocCcC

Revisorsi | Signants
signats e Rector
Registre Sl Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

Document de validesa de les escriptures de poders de I'empresa

DPOBL11
Document de validesa de les escriptures de poders de I'empresa Intern
Documentacio annexable a I'expedient en qualsevol moment
Creador Gabinet Juridic
Revisorsi | Signants
signats e Gabinet Juridic

Registre NO

Generable automaticament en base a model
Tractament

X | Annexable
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Solelicitud d’admissio de documentacio

DPOBL12
Solelicitud d’admissié de documentacié (Anexo 0) Intern/Extern
POBLO06 Inici expedient

Creador OCC/Empresa

Revisors

Revisors i e OCC
signats Signants

e Empresa

Registre Sl Sortida(plec)/Entrada
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
X | Annexable
Sobre A
DPOBL13
Sobre A Extern

POBL13 Recepci6 d’'ofertes

Creador Empresa
Revisors
Re_wsors : e Registre General
signats
e Mesa Contractacié
Registre Sl Entrada
Generable automaticament en base a model
Tractament

X | Annexable
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URV Pagina 109 de 151




Sobre B

DPOBL14
Sobre B Extern
POBL13 Recepcié d’ofertes
Creador Empresa
Revisors
Reylsors ! e Registre General
signats
e Mesa Contractacio
Registre Sl Entrada
Generable automaticament en base a model
Tractament
X | Annexable
Reguard de diposit a Correus de solelicitud i sobres Ai B
DPOBL15
Reguard de diposit a Correus de solelicitud i sobres Ai B Extern
POBL13 Recepci6 d’'ofertes
Creador Correus
Revisors
Re_\/lsors ' e Registre General
signats
e Mesa Contractacio
Registre Sl Entrada
Generable automaticament en base a model
Tractament
X | Annexable
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Avis d’enviament de documentacidé per correu certificat a adjuntar al
resguard del diposit a Correus de solelicitud i sobres Ai B

DPOBL16

Avis d’enviament de documentacié per correu certificat a adjuntar al

resguard del diposit a Correus de solslicitud i sobres Ai B 2L

POBL13 Recepci6 d’'ofertes

Creador Empresa
Revisors
Revisors i .
signats e Registre General
Mesa Contractacié
Registre Sl Entrada
Generable automaticament en base a model
Tractament

X | Annexable

Arxiu: Analisi Fluxos
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4.1.2 Adjudicacio

Certificat amb relaci6 d’empreses que han presentat solslicitud al

Registre General dins de termini

DPOBAO1

Certificat amb relaci6 d’empreses que han presentat solslicitud al
Registre General dins de termini

Intern

Elaboracié del certificat d’empreses presentades i lliurament de les

FRIEL, ofertes a OCC
Creador Registre General
Revisors i Revisors
signats e OCC
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
Contracte
DPOBAO02
Contracte Intern
Elaboracié del certificat d’empreses presentades i lliurament de les
POBA21
ofertes a OCC
Creador OCC
Revisors i Revisors
signats e Gabinet Juridic
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable
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Solslicitud d’admissié de documentacio (annex 0 plec)

DPOBAO03
Solelicitud d’admissié de documentacio (annex 0 plec) Extern
POBAO02 Recepcié de les ofertes i verificacié general
Creador Empresa
Revisorsi | Revisors
signats e OCC
Registre Sl Entrada
Generable automaticament en base a model
Tractament
X | Annexable

Informe del Gabinet Juridic sobre el contracte

DPOBA0O4
Informe del Gabinet Juridic sobre el contracte Intern
POBA22 Recepcié de les ofertes i verificacié general
Creador Gabinet Juridic
Revisors i Revisors
signats e OCC
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable

Sobre A (documentaci6 general)

DPOBAO5
Sobre A (documentacié general) Extern
POBAO3 Obertura sobre A (administratiu) i elaboraci6 de I'acta de la Mesa
Creador Empresa
Revisors i Revisors
sighats e OCC
Registre Sl Entrada
Generable automaticament en base a model
Tractament
X | Annexable

Arxiu: Analisi Fluxos
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Sobre B (oferta economica i documentacio técnica)

DPOBAO6

Sobre B (oferta econdmica i documentacio técnica) Extern

POBAOQS8(a,b) | Obertura sobre A (administratiu) i elaboracié de I'acta de la Mesa

Creador Empresa

Revisors

Revisors i e OCC
signats e Mesa Contractacio

e Comitée Experts (si judici valor > 50%)

Registre Sl Entrada

Generable automaticament en base a model
Tractament

X | Annexable

Certificat amb solelicitud d’empresa que ha presentat solelicitud al
Registre General fora de termini

DPOBAO08
Certificat amb solelicitud d’empresa que ha presentat solelicitud al |
; e ntern
Registre General fora de termini
POBAO1 Obertura sobre A (administratiu) i elaboracié de I'acta de la Mesa
Creador Registre General
Revisors
Re_\/lsors i e OCC
signats

e Mesa Contractacio

Registre Sl Sortida

X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable
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URV Pagina 114 de 151




Acta de la sessio n° 1 de la Mesa de Contractacio

DPOBA10

Acta de la sessié n° 1 de la Mesa de Contractacié Intern
POBAO3 Obertura sobre A (administratiu) i elaboraci6 de I'acta de la Mesa
Creador Secretari de la Mesa Contractacio

Revisors

e Components Mesa de Contractacio

Signhants
Revisors i

. e President Mesa de Contractacio
signats

e Secretari de la Mesa de Contractacio
e Responsable de la compra

e Components Mesa de Contractacio

Registre No

X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

Informe al rector informant de la necessitat de
procediment obert

desestimacio del

DPOBA11

Informe al rector informant de la necessitat de desestimaci6 del

procediment obert Intern
POBA25 Informe de desestimacio del procediment
Creador ocCcC
Revisors

e President de la Mesa de Contractacio
Revisors i

signats e Secretari de la Mesa

Signhants

e President de la Mesa de Contractacio

Registre No

X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable
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Resolucio del rector de desestimacio del procediment obert

DPOBA12
Resolucio6 del rector de desestimacio del procediment obert Intern
POBAZ26 Resoluci6 de declaracio de procediment desert
Creador OcCcC
Revisors
e President de la Mesa de Contractacio
Rses/giig':: ! e Secretari de la Mesa
Signhants
e Rector
Registre Sl Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable

Certificat de documentacio present al sobre A, emes per el/la Secretari/a
de la Mesa de contractacié en la sessio n°1

DPOBA13

Certificat de documentacié present al sobre A, emeés per el/la Secretari/a
de la Mesa de contractacié en la sessi6o n° 1

Intern

POBAO3 Obertura sobre A (administratiu) i elaboracié de I'acta de la Mesa
Creador Secretaria de la Mesa
Revisorsi | Revisors
signats e (sense revisors)
Registre Sl Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable
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Documentacidé d’esmena de mancances

DPOBA14
Documentacié d’esmena de mancances Extern
POBAO5 Obertura sobre A (administratiu) i elaboraci6 de I'acta de la Mesa
Creador Empresa
Revisors | | Revisors

signats e OCC

Registre Sl Entrada

Generable automaticament en base a model
Tractament

X | Annexable

Informe tecnic de valoracio de les ofertes econdomiques i tecniques,
elaborat pel responsable de la compra

DPOBA15

Informe tecnic de valoracio de les ofertes economiques i técniques,

Intern
elaborat pel responsable de la compra

POBAO09 Elaboraci6 de I'informe de valoraci6 de les ofertes
Creador Unitat Proposant

Revisors

¢ OCC

e President de la Mesa Contractacio
Rseivgiigtrg ! e Gabinet Juridic

Signhants
e Unitat Proposant

e President de la Mesa de Contractacio

Registre No

X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

Arxiu: Analisi Fluxos
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Acta de la sessio n° 2 de la mesa de contractacio

DPOBA16
Acta de la sessio n° 2 de la mesa de contractacio Intern
POBAOQ8(a,b) | Obertura d’'ofertes (Sobre B) i elaboracié de I'acta
Creador Secretari de la Mesa de Contractacio
Revisors
e Components Mesa de Contractacio
Signhants
Reyisors i e President Mesa de Contractacio
signats
e Secretari de la Mesa de Contractacio
e Responsable de la compra
e Components Mesa de Contractacio
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
Acta de la 3a. sessi6 de la Mesa de Contractacio
DPOBA17
Acta de la 3a. sessio de la Mesa de Contractacio Intern

Obertura d’ofertes (sobre C) - criteris quantificables — i elaboracié de

POBAO09(a) Iacta
Creador Secretari de la Mesa de Contractacio
Revisors
e Components Mesa de Contractacio
Signants
Reyisors i e President Mesa de Contractacid
signats

e Secretari de la Mesa de Contractacio
e Responsable de la compra

¢ Components Mesa de Contractacio

Registre No

X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

Arxiu: Analisi Fluxos
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Resolucio d’adjudicacio definitiva signada pel rector

DPOBA23
Resolucié d’adjudicacio definitiva signada pel rector Intern
POBA11 Resoluci6 adjudicacié definitiva
Creador OocCcC
Revisorsi | Signants
signats e Rector
Registre Sl Sortida
Generable automaticament en base a model
Tractament
X | Annexable

Informe motivat del rector

DPOBA26
Informe motivat del rector Intern
POBA11 Resoluci6 adjudicacié definitiva
Creador Rector
Revisors
Reylsor3| e Gabinet Juridic
signats
e OCC
Registre No
Generable automaticament en base a model
Tractament
X | Annexable

Notificacié d’adjudicaci6 definitiva a empresa adjudicataria

DPOBA27
Notificacié d’adjudicacio definitiva a empresa adjudicataria Intern
Notificacié de I'adjudicacié a adjudicataris, a no adjudicataris i al
POBA12
responsable del contracte
Creador OocCC
Revisorsi | Signants
sighats e CapOCC
Registre Sl Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable

Arxiu: Analisi Fluxos
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Notificacié d’adjudicacio definitiva a empreses no adjudicataries

DPOBA28
Notificacié d’adjudicacié definitiva a empreses no adjudicataries Intern
Notificacié de I'adjudicacid a adjudicataris, a no adjudicataris i al
POBA12
responsable del contracte
Creador ocCcC
Revisorsi | Signants
signats e CapOCC
Registre Sl Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable

Solslicitud d’aclariments sobre adjudicacié definitiva, redactat per
empreses no adjudicataries

DPOBA29

Solelicitud d’aclariments sobre adjudicacio definitiva, redactat per
empreses no adjudicataries

Extern

Notificacié de I'adjudicacié a adjudicataris, a no adjudicataris i al

POlEA responsable del contracte
Creador Empresa
Revisors
REAED7S | e Registre General
signats
e OCC
Registre Sl Entrada
Generable automaticament en base a model
Tractament

X | Annexable

Arxiu: Analisi Fluxos
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Carta d’aclariments sobre adjudicaci6 definitiva del president de la mesa
a empreses no adjudicataries

DPOBA30

Carta d’aclariments sobre adjudicaci6 definitiva del president de la

e Intern
mesa a empreses no adjudicataries

Notificacié de I'adjudicacié a adjudicataris, a no adjudicataris i al

POBA12 responsable del contracte

Creador President de la Mesa de Contractacio

Revisors

Revisorsi |*® OCC
signats Signants

President de la Mesa de Contractacio

Registre Sl Entrada

X | Generable automaticament en base a model

Tractament
Annexable

Solslicitud a SRE de que confirmi el pagament de I'anunci de licitacio

DPOBA31
Sol¢licitud a SRE de que confirmi el pagament de I'anunci de licitacié Intern
POBA11 Revisi6 de documentacié aportada per I'adjucatari

Creador ocCcC

Revisors i Revisors
signats e (sense revisors)

Registre No

X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

Arxiu: Analisi Fluxos
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Comunicat de SRE, informant sobre si s’ha pagat o no l'anunci de

licitacio
DPOBA32
Comunicat de SRE, informant sobre si s’ha pagat o no I’anunci de Intern
licitacié
POBA11 Revisié de documentacio aportada per I'adjucatari
Creador SRE
Revisorsi | Revisors
signats e (sense revisors)
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
Justificant del pagament de I'anunci
DPOBA33
Justificant del pagament de I'anunci Extern

POBA11 Revisié de documentacié aportada per I'adjucatari
Creador Empresa
Revisors i Revisors
signats e SRE
Registre Sl Entrada
Generable automaticament en base a model
Tractament

X | Annexable

Comunicat a I’empresa solelicitant el pagament de I’anunci de licitacié

DPOBA34

Comunicat a I’empresa sol-licitant el pagament de I’'anunci de licitacio

Intern

POBA11 Revisié de documentacié aportada per I'adjucatari
Creador ocCcC
Revisors i Revisors
signats e (sense revisors)
Registre Sl Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

Arxiu: Analisi Fluxos
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Solelicitud a SRE que emeti factura de pagament de I'anunci

DPOBA35

Sol«licitud a SRE que emeti factura de pagament de I'anunci

Intern

POBA11 Revisi6 de documentacié aportada per I'adjucatari
Creador OCC
Revisors i Revisors
signats e (sense revisors)
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

Documentacio justificativa a adjuntar amb la solelicitud de pagament de

I'anunci
DPOBA36
Documentacio justificativa a adjuntar amb la solslicitud de pagament de Intern
I'anunci
POBA11 Revisié de documentacié aportada per I'adjucatari
Creador OocCC
Revisorsi | Revisors
signats e SRE
Registre Sl Entrada
Generable automaticament en base a model
Tractament
X | Annexable
Factura emesa per SRE de pagament de I'anunci de licitacié
DPOBA37
Copia de la factura emesa per SRE de pagament de I'anunci de licitacio Intern

POBA11 Revisié de documentacié aportada per I'adjucatari
Creador SRE
Revisors i Revisors
signats e (sense revisors)
Registre Sl Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable
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Solslicitud de AD (operacio contable de Autoritzacio i Disposicio)

DPOBA43

Solelicitud de AD (operacié contable de Autoritzaci6 i Disposicid) Intern

POBA15 Procés de tramitacié d’AD

Creador ocCcC

Revisorsi | Signants
sighats e 0OCC

Registre No

X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

Document de desafectacio de la garantia provisional

DPOBA44
Document de desafectacié de la garantia provisional Intern
POBA14 Procés de desafectacio de garanties
Creador ocCcC
Revisorsi | Signants
signats e Geréncia
Registre Si Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable

Ofici de desafectacié de garantia provisional dirigit a la Generalitat de
Catalunya

DPOBA45

Ofici de desafectacié de garantia provisional dirigit a la Generalitat de
Catalunya

Intern

POBA14 Procés de desafectacié de garanties

Creador ocCcC

Revisors i Revisors
S e (sense revisors)
Registre SI Sortida

X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable
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Ofici de desafectacio de garantia provisional dirigit a I’'empresa que ha
dipositat I'aval

DPOBA46

Ofici de desafectacio de garantia provisional dirigit a I'’empresa que ha

dipositat I'aval Intern

POBA14 Procés de desafectacio de garanties

Creador OocCcC

Revisorsi | Revisors
signats (sense revisors)
Registre Sl Sortida

X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

Arxiu: Analisi Fluxos
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4.1.3 Formalitzaci6

Contracte
DPOBFO01
Contracte Intern
POBF01 Preparacio de la signatura contracte
Creador OocCcC
Revisors
e OCC
Revisorsi | * GJ
signats Signants
e Empresa
e Rector
Registre Si Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
Plec técnic i administratiu
DPOBF02
Plec técnic i administratiu Intern

POBF01 Preparacio de la signatura contracte
Creador Unitat proposant/OCC
Revisors
e UP
Revisors i e OCC
signats Signants
e Empresa
e Rector
Registre Si Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable
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Documentacio addicional a signar amb el contracte

DPOBFO03
Documentacié addicional a signar amb el contracte Intern
POBF01 Preparacio de la signatura contracte
Creador OCC/UP
Revisors
e UP
Revisorsi | * occ
signats Signants
e Empresa
e Rector
Registre Si Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
Acta de comprovacio de replanteig
DPOBF04
Acta de replanteig Intern

POBF05 Comprovacio replanteig
Creador SRM
Signants
e SRM
Revisors i
: e Empresa
signats
e Direcci6 facultativa
e RQP (segons importancia de I'obra)
Registre NO
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable
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Ofici de tramesa del contracte al’empresa

DPOBF05
Ofici d’enviament del contracte a I'empresa (electronic o manual) Intern
POBFO7 Introduccio via d’enviament contracte
Creador ocCcC
Revisorsi | Revisors
signats e (sense revisors)
Registre Si Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable

Resguard original de la garantia definitiva

DPOBF06
Resguard original de la garantia definitiva Extern
POBFO7 Introduccio via d’enviament contracte (electronic o manual)
Creador Generalitat
Revisorsi | Revisors
signats e (sense revisors)
Registre Si Sortida
Generable automaticament en base a model
Tractament
X | Annexable

Copia del DNI del representant de I'empresa que recull el contracte en

ma
DPOBFO07
Copia del DNI del representant de I’empresa que recull el contracte en Extern
ma
POBF08 Enviament contracte
Creador ocCcC
Revisors i Revisors
signats e (sense revisors)
Registre NO
Generable automaticament en base a model
Tractament

X | Annexable

Arxiu: Analisi Fluxos
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4.2 Procediment negociat

4.2.1 Licitaci6

La documentacio d'aquest procés en aquesta fase coincideix amb la d'un procediment obert.
A excepcio6 de:

Cartes d’invitacio (email)

DPNSLO01
Cartes d'invitacié (email) Intern
PNSL11 Elabora i tramet cartes d’invitacio
Creador ocCcC
Revisorsi | Signants

signats e OCC

Registre NO

X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

Arxiu: Analisi Fluxos
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4.2.2 Adjudicacio

Solelicitud de subsanacié esmenes

DPNSAO01
Solslicitud de subsanacié esmenes Intern
PNSAO02 Sollicitud de subsanacié esmenes
Creador OCC
Revisors i | Signants
signats e OCC
Registre Si Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
Certificat de mancances
DPNSA02
Certificat de mancances Intern
PNSAO03 Recepcié esmenes
Creador Registre General
Revisors i Revisors
signats e OCC
Registre Si Entrada
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
Informe justificatiu de desert
DPNSAO03
Informe justificatiu de desert Intern

PNSAO05 Elaborai tramet cartes d’invitacio
Creador UP
Revisors i Revisors
signats e OCC
Registre NO
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable
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Resolucio justificativa de desert

DPNSA04
Resolucio6 justificativa de desert Intern
PNSA06 Resolucio justificativa de desert
Creador OcCcC
Revisors
Re_visors i e OCC
signats Signants
e Rector
Registre NO
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
Informe de valoraci6 d’ofertes
DPNSAO05
Informe de valoraci6 d’ofertes Intern
PNSA12 Elabora i signainforme de valoracio d’ofertes
Creador UP
Revisors i Signants
signats e UP/President Mesa
Registre NO
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
Proposta d’adjudicacio
DPNSAO06
Intern

Proposta d’adjudicacio

PNSA13 Elabora i signa proposta d’adjudicacio
Creador UP/Mesa
Revisors i | Signants
signats e UP/President Mesa
Registre NO
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable
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Resolucio de adjudicacio provisional

DPNSLO7
Resoluci6 de adjudicacio6 provisional Intern
PNSA14 Elabora resolucié d’adjudicacié provisional
Creador OocCcC
Revisorsi | Signants
sighats e Rector
Registre NO
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable

Solslicitud de validacié de poders de la capacitat d'obrar

DPNSAO08
Solelicitud de validaci6 de poders de la capacitat d'obrar Intern
PNSA15 Sol«licitud de validaci6 de poders de la capacitat d'obrar
Creador OocCcC
Revisors i Revisors
sighats e GJ
Registre NO
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable

Informe d’aclariments

DPNSA09
Informe d’aclariments Intern
PNSA18 Elabora informe de aclariments si s’escau
Creador UP
Revisors i Revisors
sighats e OCC
Registre NO
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable

Arxiu: Analisi Fluxos

URV

Pagina 132 de 151




Resolucio de adjudicacio definitiva

DPNSA10
Resoluci6 de adjudicacioé definitiva Intern
PNSA21 Elabora i tramet cartes d’invitacio
Creador OcCcC
Revisors i Signants
signats e Rector

Registre NO

X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

Notificacio de I'adjudicacio (email)

DPNSA11

Notificacié de I'adjudicacié (email) Intern

PNSA23 Notificacié de I'adjudicacid i publicacié PC

Creador ocCcC

Revisorsi | Signants

signats e OCC

Registre NO

X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

4.2.3 Formalitzacio
La documentacié d'aquest procés en aquesta fase coincideix amb la d'un procediment obert.
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4.3 Incidencies durant I’'execucio6

4.3.1 Revisions de preus.

Informe del calcul de revisié de preu

DIREPO1

Informe del calcul de revisié de preu

Intern

IREP02 Aprova i comptabilitza document de reajustament

Creador SREC
Revisors i Revisors

signats e OCC

Registre No

X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable

Resolucio d’Aprovacio d’expedient i despesa de Revisio de Preus

DIREP02
Resoluci6 d’Aprovacio d’expedient i despesa de Revisié de Preus Intern
IREPO3 Elaboraci6 de la documentaci6
Creador ocCcC
Revisors i Signants
signats e Rector
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
Notificacio de laresolucié
DIREPO3
Notificacio de la resolucio Intern

IREPO5 Notificacié de la resolucio i publicacié PC

Creador OCC
Revisors i Revisors

signats e (sense revisors)

Registre Si Sortida

X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
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4.3.2 Liquidacions

Acta de recepcio parcial/definitiva

DILIQO1
Acta de recepci6 parcial/definitiva Intern
IL1IQ03/12 Acta de recepci6 parcial/definitiva si s’escau i inici de garantia
Creador UP
Revisors
Revisorsi | * occ
signats Signants
e UP
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable

Comunicacio als assistents

DILIQ02
Comunicacio als assistents Intern
IL1Q03/12 Acta de recepcio parcial/definitiva si s’escau i inici de garantia
Creador UP
Revisorsi | Revisors
signats e (sense revisors)
Registre Si Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
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Certificat parcial/final

DILIQO3
Certificat parcial/final Intern
IL1Q04/13 Certificacié parcial/final d’obra
Creador UP
Revisors
Re_visors i e OCC
signats Signants
e UP
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
Informe sobre I'estat de les obres
DILIQO4
Informe sobre I'estat de les obres Intern

ILIQ05/14 Elaboraci6 informe sobre I'estat de les obres
Creador UP
Revisors
Revisors i e OCC
signats Signants
e UP
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable
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Informe proposta de liquidaci6

DILIQO5
Informe proposta de liquidacié Intern
ILIQO06/15 Elaboracié informe proposta de liquidacio
Creador UP
Revisors
Revisorsi | ° SREc
signats Signants
e UP
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
Calcul de la liquidacio
DILIQO6
Calcul de la liquidacio Intern

ILIQQ7/16 Calcul de laliquidacio
Creador SREc
Revisors
Revisors i e OCC
signats Signants
e UP
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable
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Resolucio de liquidacio

DILIQO7
Resolucioé de liquidacio Intern
ILIQO8/17 Validacié de la documentacio
Creador OCC
Revisorsi | Signants
sighats e Rector
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable

Notificacio de la resoluci6

DILIQOS8
Notificacio de la resolucio Intern
IL1IQ10/19 Notificacié de la resoluci6 de liquidacio
Creador OcCcC
Revisors i Revisors
signats e (sense revisors)
Registre Si Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable

Sol-licitud de devolucié parcial/total per part del contractista

DILIQO9
Solelicitud de devolucioé parcial/total per part del contractista Extern
IL1Q21/22 Elabora proposta de resolucié de devolucid parcial/total de garantia
Creador Empresa
Revisorsi | Revisors
signats e OCC
Registre Si Entrada
Generable automaticament en base a model
Tractament
X | Annexable

Arxiu: Analisi Fluxos
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Resolucio de devolucié parcial/total de garantia

DILIQ10

Resoluci6 de devolucioé parcial/total de garantia

Intern

IL1Q21/22 Elabora proposta de resolucié de devolucid parcial/total de garantia
Creador OocCcC
Revisorsi | Signants
sighats e Rector
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

Notificacié de la resolucio de devolucié/incautacié de garantia

DILIQ11

Notificacié de la resoluci6 de devolucié/incautacié de garantia

Intern

IL1Q24/25 Devolucié/incautacié de garantia i notificacié
Creador OCC
Revisors i Revisors
signats e (sense revisors)
Registre Si Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable
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4.3.3 Modificacions de contracte

Informe justificatiu de la necessitat de modificat

DIMOCO01
Informe justificatiu de la necessitat de modificat Intern
IMOCO01 Obertura de I'expedient - Elaboraci6 de la documentacio
Creador UP
Revisors
Revisors i e OCC
signats Signants
e UP
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
Projecte d’obres
DIMOCO02
Projecte d'obres Intern

IMOCO01 Obertura de I'expedient - Elaboracié de la documentacié
Creador UP
Revisors
e OCC
Re_vlsors i Signants
signats
e UP
e Contractista
Registre No
Generable automaticament en base a model
Tractament

X | Annexable
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Aprovacio tecnica del projecte

DIMOCO03
Aprovacio técnica del projecte Intern
IMOCO01 Obertura de I'expedient - Elaboracié de la documentacié
Creador UP
Revisors
Re_visors i e OCC
signats Signants
e UP
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
Supervisio técnica
DIMOCO04
Supervisio técnica Intern

IMOCO01 Obertura de I'expedient - Elaboracié de la documentacio

Creador UP

Revisors
Revisors i e OCC
signats Signants
e UP

Registre No

X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable
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Informe del calcul del preu (increment o disminucio)

DIMOCO05
Informe del calcul del preu (increment o disminucio) Intern
IMOCO02 Informe del calcul del preu
Creador SREc
Revisors
Revisors i e OCC
signats Signants
e SREc
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
Proposta de modificacié de contracte
DIMOCO06
Proposta de modificacié de contracte Intern
IMOCO03 Revisié de la documentaci6
Creador OocCcC
Revisors i Revisors
signats e (sense revisors)
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
Sol-licitud d’informe a GJ (per import)
DIMOCO07
Sol-licitud d’informe a GJ (per import)
Intern
IMOCO03 Revisié de la documentaci6
Creador OocCcC
Revisors i Revisors
signats e (sense revisors)
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable
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Notificacio per I'audiéncia del contractista

DIMOCO08
Notificacié per I'audiencia del contractista Intern
IMOCO03 Revisi6 de la documentacié
Creador OocCcC
Revisors i Revisors
signats e (sense revisors)
Registre Si Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
Acceptacio de la modificacié per part del contractista
DIMOCO09
Acceptacio6 de la modificacié per part del contractista Intern
IMOCO04/06 | Acceptacid de la modificacié per part del contractista
Creador OocCcC
Revisorsi | Signants
signats e Empresa
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
Informe Juridic
DIMOC10
Informe Juridic Intern

IMOCO05 Elabora informe juridic
Creador GJ
Revisors i Signants
signats e GJ
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable
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Resolucidé de modificacio

DIMOC11
Resolucioé de modificacio Intern
IMOCO07 Elabora resolucio de modificacio de contracte
Creador OcCcC
Revisors i Signants
signats e Rector
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
Notificacio resolucio de modificacio
DIMOC12
Notificacio resolucio de modificacio Intern
IMOCO09 Notificacié de la resolucié de modificacio
Creador OcCcC
Revisors i Revisors
signats e (sense revisors)
Registre Si Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
Contracte
DIMOC13
Contracte Intern
IMOC11 Elabora i tramet contracte
Creador ocCcC
Revisors
e OCC
Reyisors i e GJ
signats Signants
e Empresa
e Rector
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
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4.3.4 Ampliacions de termini
Informe del calcul de revisié de preu (s’escau)

DIATEO1
Informe del calcul de revisié de preu (s’escau) Intern
IATEO2 Aprova i comptabilitza document de reajustament

Creador SREc

Revisors i Revisors
signats e OCC

Registre No

X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

Resolucio d’Aprovacié d’expedient i despesa (s’escau) de Revisio de
Preus

DIATEO2
Resoluci6 d’Aprovacio d’'expedient i despesa (s'escau) de Revisio de Intern
Preus
IATEO3 Elaboracioé de la documentacié
Creador ocCcC
Revisorsi | Signants
signats e Rector
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
Notificacié de la resolucio
DIATEO3
Notificacio de la resolucio Intern
IATEOQS Notificacié de la resolucio i publicacié PC

Creador ocCcC

Revisorsi | Revisors
signats e (sense revisors)
Registre Si Sortida

X | Generable automaticament en base a model
Tractament
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4.3.5 Resolucio de contracte
Sol-licitud de resoluci6 per part del contractista

DIRECO1
Sol-licitud de resolucié per part del contractista Extern
IRECO1 Obertura de I'expedient - Elaboracié de la documentacio
Creador Empresa
Revisors
Re_vlsors i e OCC
signats
e GJ
Registre Si Entrada
Generable automaticament en base a model
Tractament
X | Annexable

Informe proposta de resolucio del contracte (per causa aliena, per culpa
del contractista, per culpa de I’Administracio, per mutu acord)

DIRECO02

Informe proposta de resolucié del contracte (per causa aliena, per culpa

del contractista, per culpa de I'’Administracid, per mutu acord) Intern

IRECO1 Obertura de I'expedient - Elaboracié de la documentacio

Creador OocCcC

Revisorsi | Revisors
sighats e GJ

Registre No

X | Generable automaticament en base a model
Tractament

Annexable

Arxiu: Analisi Fluxos

URV Pagina 146 de 151




Acceptacio de laresolucio per part del contractista

DIRECO03
Acceptaci6 de laresolucio per part del contractista Intern
IRECO02 Audiencia amb el contractista
Creador ocCcC
Revisors i Signants
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
Al-legacions del contractista
DIREC04
Al-legacions del contractista Extern
IRECO02 Audiencia amb el contractista
Creador Empresa
Signants
Re_\/lsors i e OCC
signats
e GJ
Registre Si Entrada
Generable automaticament en base a model
Tractament
X | Annexable
Informe Juridic
DIRECO05
Informe Juridic Intern
IRECO3 Elaboracié de I'informe Juridic
Creador GJ
Revisors
Revisors i  0OCC
signats e SREC
e Rector
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
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Informe fiscal

DIRECO06

Informe fiscal Intern
IREC04/09 Elaborac!q informe fiscal / Elaboraci6 informe fiscal, aprova i
comptabilitza documents
Creador SREc
Revisors i Signants
signats e Rector
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
Notificacid de resoluci6
DIRECO7
Notificacio de resolucio Intern
IREC06/07/08 | Notificaci6é de laresolucid
Creador ocCcC
Revisors i Signants
signats e OCC
Registre Si Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
Sol-licitud de barrats
DIRECO08
Sol-licitud de barrats Intern
IREC06 Notificaci6 de la resoluci6
Creador OocCcC
Revisors i Signants
signats e OCC
Registre Si Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
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Sol-licitud d’incautacié de garantia

DIREC09
Sol-licitud d’incautaci6 de garantia Intern
IRECO07/08 Notificaci6é de la resolucio
Creador OcCcC
Revisors i Signants
signats e OCC
Registre Si Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
Sol-licitud document RC
DIREC10
Sol-licitud document RC Intern

IRECO08 Notificacié de la resoluci6
Creador OocCcC
Revisorsi | Signants
sighats e OCC
Registre Si Sortida
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
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4.3.6 Prorrogues.
Informe justificatiu de la necessitat de la prorroga

DIPRCO1

Informe justificatiu de la necessitat de la prorroga Intern
IPRCO1 Obertura de I'expedient - Elaboracié de la documentacio
Creador UP
Revisors
Revisorsi |[® ©OCC
signats Signants
e UP
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
Resolucio de prorroga
DIPRCO02
Proposta de Resolucié de prorroga Intern
IPRCO1 Obertura de I'expedient - Elaboracié de la documentacié
Creador OcCcC
Revisors
Revisorsi | ° SREc
signats Signants
e Rector

Registre No

X | Generable automaticament en base a model
Tractament
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4.3.7 Cessio de credit

Cessio per part del contractista

DICCCO01
Cessi6 per part del contractista Extern
ICCCO01 Expedicié dels manaments de pagament
Creador Empresa
Revisors
Re_\/lsors i e  Gerent
signats
e SREc
Registre Si Entrada
Generable automaticament en base a model
Tractament
X | Annexable

Manaments de pagament

DICCCO02
Manaments de pagament Intern
ICCCO03 Expedicié dels manaments de pagament
Creador SREc
Revisorsi | Signants
signats e SREc
Registre No
X | Generable automaticament en base a model
Tractament
Annexable
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