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Acord de Consell de Govern de la Universitat Rovira i Virgili, de data 17 de
desembre de 2019, pel qual s’aprova la Normativa de matricula de grau i
master del curs 2020-21

NORMATIVA DE MATRICULA DE GRAU I MASTER 2020-2021

I. DISPOSICIONS GENERALS
ARrTICLE 1. OBJECTE

1. Aquesta normativa té per objecte regular I'organitzacio de la matricula dels es-
tudis de grau i master a la URV, que tenen caracter oficial i validesa a tot el territori
estatal, d’acord amb el que estableixen els reials decrets:

e Reial decret 1393/2007, de 29 d’octubre, pel qual s’estableix |'ordenacié
dels ensenyaments universitaris oficials (BOE 260,de 30-10-2007).

e Reial decret 861/2010, de 2 de juliol, pel qual es modifica el Reial decret
1393/2007, de 29 d'octubre, pel qual s’estableix I'ordenacié dels ense-
nyaments universitaris oficials.

e Reial decret 43/2015, de 2 de febrer, pel qual es modifiquen el Reial decret
1393/2007, de 29 d’octubre, pel qual s’estableix I'ordenaci6 dels ensenya-
ments universitaris oficials, i el Reial decret 99/2011, de 28 de gener, pel
qual es regulen els ensenyaments oficials de doctorat.

ARTICLE 2. CONSIDERACIONS GENERALS

Per seguir els estudis segons els plans d’estudis en vigor a la Universitat Rovira i
Virgili, cal tenir en compte:

2.1. L'estudiant es matricula sota la seva responsabilitat i té obligacié de
coneixer i respectar les condicions de la Normativa de matricula. Aquesta
norma esta disponible al web de la Universitat: (http://www.urv.net/
la_urv/3_organs_govern/secretaria_general/legislacio/2_propia/index_
propipdf.htm#docencia).

2.2. En el moment de sol-licitar la matricula, els estudiants han d’estar en
possessio dels requisits necessaris. L'acte de formalitzacié de la matricula
té caracter de sol-licitud i I'admissio no implica la conformitat amb el con-
tingut; la seva eficacia esta condicionada al compliment de la Normativa
de permanéncia, aixi com dels altres requisits legals exigibles, al lliura-
ment de la documentacidé corresponent i al pagament de I'import resultant.

2.3. Els estudiants formalitzen la matricula a través del sistema d’automatri-
cula mitjangant internet. A partir del web de la URV, http://www.urv.cat/,
hi accedeixen des de qualsevol ordinador, sempre que tingui els requeri-
ments tecnics necessaris. Per donar-los el suport necessari, la Universitat
ha preparat enllagos i guies de procediment.

En el cas dels estudiants de nou accés, alguns centres organitzen la matricula amb
el sistema de matricula preelaborada. D’aquesta manera, la secretaria formalitza
la matricula i I’'estudiant revisa les dades.

Si hi ha estudiants que no tenen ordinador per formalitzar la matricula, poden fer-
ho a les diverses aules d’informatica de qué disposa la Universitat, en les mateixes
condicions que si ho fessin fora de la URV.

Els estudiants amb alguna discapacitat que els impedeixi o dificulti fer I'automatri-
cula ho han de comunicar a la secretaria de gestié académica de campus que els
correspongui, des d’on la formalitzaran d’acord amb les seves indicacions.

2.4. Al web de la URV, apartat “Tramits administratius”, es pot trobar in-
formacio addicional sobre alguns dels processos regulats per aquesta
normativa.
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2.5. A l'article 9 de permaneéncia s’estableixen els limits minims i maxims
de matriculacié dels estudiants que es matriculen per primera vegada o
continuen estudis.

2.6. Els estudiants poden cursar simultaniament diferents estudis universi-
taris en un mateix centre o en diferents centres de la Universitat Rovira
i Virgili, o bé en centres d’una altra universitat. Només és possible fer
simultanis dos ensenyaments.

2.7. Els professors de la URV que vulguin seguir estudis en aquesta Uni-
versitat hauran de tenir |'autoritzacid expressa del vicerector o vicerec-
tora competent en la mateéria de personal docent i investigador, d'acord
amb el procediment establert pel Servei de Recursos Humans. En cap
cas poden estar matriculats en ensenyaments en els quals imparteixen
docencia. El Servei de Recursos Humans ha de fer arribar una copia de
I'autoritzacié del Vicerectorat al departament al qual estigui adscrit el
professor o professora i al deganat o direccié del centre al qual s’adscrigui
I'ensenyament que vulgui cursar.

2.8. Els vicerectorats competents en matéria de docéncia i d’estudis de
grau i master son, per delegaci6 de la rectora, I’0rgan competent per re-
soldre totes les qliestions relatives a I'aplicacio i interpretacié d’aquesta
normativa, aixi com per fer-hi excepcions, si escau. En aquest ultim cas,
els estudiants han de motivar I'excepcionalitat sol-licitada i justificar-la
documentalment, quan correspongui.

Si la sol-licitud d’excepcionalitat afecta els terminis fixats en aquesta normativa
(matricula i sol-licituds tramits administratius), suposara que la persona interes-
sada haura d’abonar la taxa establerta al decret de preus de la Generalitat de
Catalunya.

Quan l'excepcionalitat sobre terminis afecti tramits administratius o sol-licituds
la resolucié dels quals correspongui als centres, aquests han de valorar I'excep-
cionalitat al-legada i justificada documentalment per l'estudiant. Els centres han
d’admetre les sol-licituds fora de termini sempre que no es lesionin els drets de
terceres persones i sempre que considerin que queda acreditada I'excepcionalitat
del cas. En aquest sentit, han d’analitzar si les causes al-legades per I'estudiant
suposaven un impediment material per presentar la sol-licitud dins del periode
establert oficialment. El vicerectorat corresponent ha de resoldre, si s‘escau, els
recursos d’alcada contra les resolucions dels centres.

No es poden acceptar sol-licituds que afectin assignatures les actes de les quals
ja s’hagin generat. Per a les assignatures de primer quadrimestre, aquesta data
sera el 13 de desembre i per assignatures de segon quadrimestre i anuals sera el
20 de maig.

2.9. Per poder resoldre la sol:licitud d'un estudiant relacionada amb la ges-
tid del seu expedient, haura d’estar al corrent de pagament dels rebuts
vigents en aquell moment i que no es trobi en un procés de morositat.

2.10. Els estudiants que hagin iniciat un tramit administratiu a la URV i
vulguin que se n’aturi o s’anul:li la resolucié ho han de sol-licitar expres-
sament.

e Si el tramit administratiu encara no s’ha resolt, podran presentar un
escrit en qué manifestin el desistiment de la sol-licitud, a fi que se
n’aturin les gestions i la instancia s’arxivi definitivament.

e El fet d’acceptar el desistiment d’una sol:licitud no implica la devolu-
cio de les taxes vinculades que s’hagin abonat.

e Si el tramit administratiu ja s’ha resolt formalment, hagi estat notifi-
cat o no, es podra presentar un escrit per sol-licitar la renlncia al dret
que se’ls ha atorgat.
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¢ Només es poden acceptar les renlncies de resolucions fermes quan
les sol-licituds es presentin abans que s’hagin generat les actes aca-
demiques corresponents a les assignatures afectades.

e El fet d’autoritzar la renldncia a una resolucidé implica pagar la taxa
administrativa de modificacié de matricula i no es retornaran les taxes
vinculades que s’hagin abonat.

II. ASPECTES ACADEMICS DE LA MATRICULA

ARTICLE 3. ACCES I ADMISSIO

Estudis de grau

El nombre de places ofertes per a primer curs les aprova el Consell Interuniversita-
ri de Catalunya a proposta de les universitats, tenint en compte les disponibilitats
pressupostaries i I'evolucié del nombre de matricules dels estudiants.

A Catalunya hi ha un termini de preinscripcio de tots els graus que s’ofereixen a les
universitats publiques catalanes i a la Universitat de Vic. La previsio per a aquest
curs és del 4 de juny a I'1 de juliol de 2019.

La data en que oficialment es coneixeran les assignacions sera 1’11 de juliol de
2019.

Durant el mes de febrer s’obrira un periode de preinscripcié per al grau d’Antropo-
logia i Evolucié Humana.

Les persones assignades han de formalitzar obligatoriament la matricula en el peri-
ode que correspon a la fase d’admissié. En cas contrari perden la plaga assignada.

Estudis de master

El nombre de places ofertes per a cada master universitari el proposa I'organ res-
ponsable del programa a I'hora d’elaborar la meméria.

S’han de reservar el 5% de les places per a aquelles persones que puguin acreditar
una discapacitat igual o superior al 33%. Aquestes persones han de fer constar la
seva condicié en el moment de fer la preinscripcio i acreditar-la documentalment.

La preinscripcié en un master universitari implica el pagament, no reemborsable,
de la taxa establerta en el decret de preus.

Les persones que encara no hagin finalitzat els estudis que els donen accés al
master poden realitzar la preinscripcid i ser admeses perd en cap cas podran
matricular-s’hi. En el cas dels candidats que estiguin cursant estudis en una uni-
versitat estrangera, hauran de portar un document emes per la seva universitat
gue acrediti que estan en condicions de finalitzar els estudis i obtenir el titol aquell
mateix curs, requisit imprescindible per poder-se matricular al master.

La URV determina cada curs els periodes generals en qué ha de tenir lloc la pre-
inscripcié dels masters universitaris, llevat de la del master en Formacié del Pro-
fessorat d’Educacié Secundaria Obligatoria i Batxillerat, Formacié Professional i
Ensenyament d’Idiomes, que es gestiona de forma centralitzada a Catalunya a
través de I'Oficina d’Accés a la Universitat i segueix un calendari propi.

La previsio per a aquest curs és la seglent:

la fase: del 3 de febrer al 15 de juny

2a fase: del 16 de juny al 20 de juliol

3a fase: de 'l al 15 de setembre

4a fase (extraordinaria): de I'1 al 5d’octubre
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Cal tenir en compte, a més, que el master europeu en Enoturisme (Wintour) se-
gueix un calendari anticipat.

Pel que fa a les admissions, la coordinacié/comissié académica dels masters ha
d’admetre academicament els candidats, periodicament, en funcié del nombre de
persones preinscrites que hagin presentat la documentacié requerida. Minima-
ment ho han de fer en les dates en quée s’hagin de resoldre sol-licituds de beques
i ajuts, i quan hi hagi implicacions en el procés de matricula.

L'admissié academica no implica la reserva de plaga. A les persones admeses se’ls
ha de comunicar que han de fer un pagament avangat en concepte de reserva de
placa. Per al procés d’admissié del curs 2020-21, aquest pagament es fixa en 400
€. Les persones que el fan gaudeixen de reserva de plaga i s’han de matricular en
els dies de matricula previstos per a cada fase d’admissid.

Les persones admeses que estiguin pendents d’obtenir el titol que els habilita per
accedir al master no es poden matricular fins que I’hagin obtingut i aixi ho acredi-
tin. En el cas dels estudiants preinscrits en primera fase que es trobin en aquesta
situacid, poden matricular-se excepcionalment al setembre si obtenen |'acreditacio
del titol en aquesta convocatoria.

El pagament de 400 € s’efectua a compte de la matricula i s’ha de fer efectiu en el
termini de set dies naturals des de la data de la generacié del rebut de pagament.
Aquest import no es retorna en cas que l'estudiant finalment no es matriculi al
master o posteriorment anul:li la matricula.

Queden exempts del pagament avangat els estudiants que justifiquin les condici-
ons que donen dret a gaudir d’exempcioé del 100% de preus publics en concepte
de serveis academics, incloses les taxes administratives (les condicions s’han de
complir a la data d’inici de l'activitat académica: 30 de setembre).

Aixi mateix podran ser exempts del pagament avancat els estudiants internaci-
onals que hagin sol-licitat una beca en el seu pais d’origen per cursar el master
i estiguin pendents de la seva resolucid i que ho acreditin documentalment. En
aquests casos caldra que el/la coordinador/a del master autoritzi aquesta exemp-
cio.

Un candidat pot ser considerat exclos i en aquest cas caldra informar sobre la mo-
tivacio corresponent.

Les secretaries han de fer un seguiment de I'estat de la documentacié presentada
pels candidats i assignar-los els estats d’admissié corresponents.

Les persones admeses academicament que no han fet el pagament en concepte
de reserva de placa resten admeses sense placa reservada i se’ls pot autoritzar
la matricula, amb el vist i plau del coordinador/a del master, en el cas que quedin
places vacants, un cop revisat I'estat de la documentacié presentada.

Les persones admeses podran consultar I'estat de I'admissio a través del web i
rebran una comunicacié de la URV amb indicacions sobre el procés de matricula.

Les persones admeses en |'estat Admes pendent de requisits de documentacio i
Admeés pendent d’originals (amb CF o sense) poden matricular-se, tot i les man-
cances. Hauran de presentar a la secretaria una declaracié signada amb el com-
promis que en la data establerta presentaran la documentacié amb els requisits
exigits. A partir d’aquell moment, podran passar a l’'estat Accés a matricula condi-
cionada i formalitzar la matricula.

La Comissié Académica de Master pot aprovar formalment I'admissié del curs
2020-21 quan ho consideri. Com a minim, en finalitzar el mes d’octubre.

El pagament avancat per reservar plaga al qual fa referéncia aquest article i que
es desenvolupa en l'article 18, no és aplicable als estudiants del master europeu
en Enoturisme (Wintour).



Full Oficial de la Universitat Rovira i Virgili

ARTICLE 4, ORGANITZACI() DE LA MATRICULA DE GRAU
4.1. Criteris de distribucio

En el cas d’estudiants de primer curs, el calendari concret es determina dins del
marge establert per I'Oficina d’Accés a la Universitat (OAU).

La secretaria ha d’enviar a cada estudiant un correu electronic amb la informacio
rellevant per a la matricula.

Si I'organitzacié acadéemica de I'ensenyament preveu diversos grups , caldra que
el centre estableixi una ordenacid.

Els estudiants a partir de segon curs, una vegada finalitzat el procés d’avaluacio
de les assignatures, s’ordenen per mitjana d’expedient académic i se’ls atorga un
dia i una franja horaria per matricular-se.

En el cas que l'organitzacié interna d’algun centre requereixi altres criteris com-
plementaris, es mantindra la franja determinada pel sistema, pero s’incorporaria
a la matricula el criteri propi.

Els estudiants rebran al mes de juny una comunicacié amb les novetats més sig-
nificatives de les normatives academica i de matricula, i se’ls informara del dia
assignat per matricular-se, aixi com del sistema d’assignacio.

Una vegada feta la distribucid, a principis de juliol, rebran un nou correu amb in-
formacio sobre novetats del decret de preus i convocatoria de beques, si es conei-
xen, i se’ls informara que amb el seu nimero identificatiu poden consultar la cita
prévia: dia i franja horaria disponible per formalitzar I'automatricula.

4.2. Calendari de matricula

Les dates de matricula dels estudiants de nou accés venen fixades de manera ge-
neral per a tot Catalunya:

e del 15 al 18 de juliol, estudiants de primera preferéncia

e del 26 al 29 de juliol, estudiants de segona a vuitena preferéncia (per
als estudiants de la seu del Baix Penedeés, per festa local, la matricula
sera els dies 25 i 29 de juliol)

e 27 de setembre, estudiants admesos a partir de la preinscripcio de se-
tembre

Els estudiants s’han de matricular en el periode previst i poden formalitzar les
modificacions a partir del dia que s’han matriculat i durant els cinc dies immedia-
tament posteriors, de les 16:00 a les 23:59 hores, sense que se’ls apliqui la taxa
de modificacions.

Els estudiants a partir de segon curs, aplicant els criteris de distribucié per mitjana
d’expedient académic, tindran assignat un dia i una franja horaria determinada
per formalitzar I'automatricula. El calendari previst és del 19 al 30 de juliol.

El dia 4 de setembre s’han de matricular els estudiants procedents de trasllats
d’expedient, adaptacions, reprendre estudis, etc. que no hagin estat inclosos en el
fitxer de distribucié inicial.

Aquesta distribucié és susceptible d’algun canvi, si a I'hora d’assignar la cita prévia
davant del nombre d’estudiants implicats se’n veu la conveniéncia.

Els estudiants que encara no hagin formalitzat la matricula al mes de juliol ho
podran fer des del 5 fins al 30 de setembre, en qualsevol horari.

Posteriorment a aquesta data, els estudiants que vulguin matricular-se hauran de
presentar una sol-licitud al centre corresponent, amb un informe del responsable
d’ensenyament, i en el cas que sigui acceptada, suposara pagar una taxa. No es
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podran acceptar sol-licituds que afectin assignatures les actes de les quals ja s’hagin
generat.

En el cas que per poder formalitzar la matricula I'estudiant requereixi |'autoritza-
ci6 d’altres tramits administratius (reprendre estudis, convocatoria extraordinaria,
etc.), el centre podra autoritzar-ho conjuntament, sempre que en tingui delegada
la competéncia.

Els estudiants poden formalitzar les modificacions des del dia que s’han matriculat
fins als cinc dies immediatament posteriors, de les 16:00 a les 23:59 hores, sense
que se’ls apliqui la taxa de modificacions.

4.3. Horari

Els estudiants a partir del segon curs poden formalitzar la matricula de les 8:30 a
les 14:00 hores i rebran el suport del personal de secretaria. Dins d’aquesta franja
general, s’establiran franges horaries concretes i s’assignaran les cites personals
a cada estudiant.

En el cas que no s’hagin matriculat en la franja assignada, també podran matri-
cular-se a partir de les 16:00 hores del dia que tenien assignat fins a les 23:59
hores.

Les modificacions de matricula es poden formalitzar de les 16:00 a les 23:59 hores.

Aguest horari (de 16:00 a 23:59 h) estara disponible fins a la finalitzacio del peri-
ode de matricula del mes de juliol (30 de juliol). Els estudiants en aquesta franja
no rebran el suport del personal de secretaria.

4.4, Estudiants de mobilitat sense qualificacié

Els estudiants que en el curs anterior han fet mobilitat i la URV esta pendent de
rebre oficialment les qualificacions de les universitats de procedéncia poden optar
per:

1) Matricular-se el dia i I'hora assignats. Aix0 implica que, tenint en comp-
te els requisits de permanéncia, ho hauran de fer de les assignatures no
qualificades, si s6n de formacid basica o de formacio basica i obligatori-
es segons determini el seu centre.

Es recomana que el pagament sigui fraccionat.

Una vegada qualificades les assignatures, podran regularitzar la matri-
cula academicament, i s’actualitzaran els imports dels rebuts que que-
den per pagar.

2) Matricular-se abans del 30 de setembre amb les assignatures ja correc-
tament qualificades.

En cas de fer-ho posteriorment i com a maxim fins al 30 de novembre,
hauran d’abonar la taxa de modificacions, llevat que el retard no sigui
imputable a I'estudiant.

ARTICLE 5. ORGANITZACIO DE LA MATRICULA DE MASTER

5.1. Criteris de distribucid
Per distribuir millor els estudiants, s’estableixen les franges horaries seglients:

Les matricules es poden formalitzar de les 8:30 a les 23:59 hores. Els estudiants
no tenen una franja concreta assignada. Fins a les 14:00 hores poden tenir suport
del personal de secretaria. Les modificacions de matricula, des del dia que s’han
matriculat fins als cinc dies immediatament posteriors, es poden formalitzar de les
16:00 a les 23:59 hores.
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5.2. Calendari de matricula

Els estudiants dels ensenyaments de masters universitaris s’han de matricular ens
els periodes seglients:

En general:

Els estudiants admesos en la primera fase de preinscripcié:
e Del 9 al 24 de juliol

- Els estudiants admesos en la segona fase de preinscripcié:
e Del 9 al 24 de juliol
e Del 'l al 30 de setembre

- Els estudiants admesos en la tercera fase de preinscripcio:
e Del'l al 30 de setembre

- Els estudiants admesos en la quarta fase de preinscripcié (extraordinaria):
e Del 9 al 16 d'octubre

- Els estudiants de segon curs de master universitari es matriculen del 9 al 24
de juliol i de I'1 al 30 de setembre.

Posteriorment a aquestes dates, els estudiants que vulguin matricular-se hauran
de presentar una sol-licitud al centre corresponent i, en el cas que sigui acceptada,
suposara pagar la taxa de matricula fora de termini. No es podran acceptar sol-
licituds que afectin assignatures les actes de les quals ja s’hagin generat.

ARTICLE 6. DOCUMENTACIO DE MATRICULA

CONSIDERACIONS GENERALS

Compulses

En el cas dels documents que es poden presentar compulsats, s’han de seguir les
instruccions establertes per la Secretaria General de la URV.

Dades personals

En el cas que la Universitat s’hagi de posar en contacte amb els estudiants, ho
fara a través de les dades de contacte (adreces postals, teléfons, adreca electro-
nica, etc.) que consten al sistema informatic. Per tant, quan I'estudiant s’incorpori
a la URYV, ha de tenir molta cura a I'hora d’introduir/revisar les seves dades. Si hi
ha canvis durant el curs, I'estudiant ha d’adrecar-se a la secretaria corresponent
i comunicar-ho, seguint el procediment previst en el tramit administratiu corres-
ponent. D'altra banda, també es poden modificar en el moment de formalitzar la
matricula.

D’acord amb el que estableix |‘article 28 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, de pro-
cediment administratiu comd de les administracions publiques, es presumeix que
els estudiants han autoritzat la consulta i obtencié dels documents , llevat que s’hi
oposin expressament o que la llei especial aplicable els requereixi consentiment
exprés.

6.1. Documentacio de matricula de grau: estudiants de nou accés
La documentacio requerida s’ha de lliurar en el moment de formalitzar la matricula.

La secretaria ha d’indicar el procediment d’entrega de la documentacié requerida.
La data limit per lliurar la documentacio és el 20 de desembre de 2019. Incomplir
aquest termini pot comportar la pérdua dels drets que la matricula atorga.
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Els estudiants de nou accés han de lliurar la documentacié seglient:

— Document acreditatiu de la identitat:

e Estudiants espanyols: fotocopia del DNI, que no pot haver superat
la data limit de validesa.

e Estudiants estrangers: original i fotocopia o fotocopia compulsada
del passaport o NIE, que no pot haver superat la data limit de vali-
desa.

Als estudiants estrangers que hagin de fer qualsevol transaccié eco-
nomica, com ara sol-licitar la beca o obrir un compte bancari, els
caldra el numero d’identificacié d’estrangers (NIE).

- Sil'estudiant es matricula en una classe de matricula que té exempcid
de preus, ha de tenir en compte que les condicions que donen dret a les
exempcions s’han de complir a la data d'inici de la prestacié de I'activitat
académica (23 de setembre 2019). Es podra acreditar documentalment
fins al dia 20 de desembre.

En la mesura que sigui possible, pero, el registre d’assignacié de places lliu-
rat per I'Oficina d’Accés a la Universitat ha d’incloure les dades per aplicar
I'exempcio; com a conseqliéncia, les persones implicades no n’hauran de
lliurar la documentacio justificativa corresponent. No obstant aix0, quan el
MECD, dins del procés de verificacio de les condicions d’exempcio6 aplicades,
demani el justificant a uns estudiants en concret, hauran de lliurar-lo de
forma immediata.

Pel que fa a la documentacié acreditativa de la titulacié d’accés, I'Oficina d’Accés
a la Universitat ha de certificar les dades academiques incloses en el formulari de
preinscripcid, atenent que han estat préviament validades. No obstant aixo, si la
URV ho veu convenient, podra demanar a I’'estudiant que presenti algun document
acreditatiu.

Els estudiants que havent estat matriculats en centres universitaris d’aquesta uni-
versitat o d’una altra universitat obtinguin placa mitjangant preinscripcié (vies 7 i
8), i aquells estudiants que hagin obtingut placa mitjancant I'admissid del trasllat
d’expedient per part del centre, han de presentar la documentacié acreditativa
seguent:

- Justificant d’'haver abonat els drets de trasllat d’expedient en el centre de
procedencia

A aquells estudiants que no presentin la documentacié de matricula requerida en
el termini maxim establert, se’ls aplicara la suspensié temporal de la matricula,
d’acord amb l'article 24 d’aquesta normativa.

6.2. Documentacié matricula de master: estudiants de nou accés

En el procés d'accés i admissié de la URV s’ha d’haver presentat la documentacio
minima exigida:

- Document identificatiu.
- Titol d’accés al master o justificant d’haver-ne pagat els drets.

- Certificat académic personal, suplement europeu al titol o expedient aca-
demic (URV).

— Curriculum vitae.

Per donar accés a matricula, la secretaria corresponent ha de verificar que disposa
dels documents amb els requisits, que son els seglients:

Document identificatiu:

- Titulats URV: no és necessari aquest document, perqué ja consta a l'arxiu
URV.
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- Estudiants espanyols: fotocopia del DNI, que no pot haver superat la data
limit de validesa.

- Estudiants estrangers: original i fotocopia o fotocopia compulsada del pas-
saport o NIE, que no pot haver superat la data limit de validesa.

Als estudiants estrangers que hagin de fer qualsevol transaccié economica,
com ara sol-licitar una beca o obrir un compte bancari, els caldra el nimero
d’identificacié d’estrangers (NIE).

Titol d’accés al master o justificant d’haver-ne pagat els drets:

- Titulats URV: no és necessari aquest document, perqué ja consta a l'arxiu
URV.

- Titulats altres universitats estatals: original i copia o fotocopia compulsa-
da.

- Titulats paisos EEES: original i copia o fotocopia compulsada
e Traduit oficialment al catala o castella.

e Legalitzat, excepte si el titol d’accés s’ha obtingut en un estat mem-
bre de la UE, signant de I’Acord sobre Espai Economic Europeu o
d’un acord bilateral amb la UE.

- Titulats paisos aliens EEES: original i copia o fotocopia compulsada
e Traduit oficialment al catala o castella.

e Legalitzat.

Certificat académic personal, suplement europeu al titol o expedient academic
(URV):
- Titulats URV: no és necessari perque la secretaria pot obtenir aquest docu-
ment.

- Titulats altres universitats estatals: original i copia o fotocopia compulsa-
da.

- Titulats paisos EEES: original i copia o fotocopia compulsada

e Traduit oficialment al catala o castella, llevat que es presenti emeés
originariament en anglés, frances, italia i portugues.

- Titulats paisos aliens EEES: original i copia o fotocopia compulsada

e Traduit oficialment al catala o castella, llevat que es presenti emes
originariament en anglés, frances, italia i portugues.

Aix0 no obstant, d’acord amb el que estableix I'article 3, podran accedir a la ma-
tricula condicionada aquells estudiants que disposen de tots els documents es-
mentats pero els falti algun dels requisits (legalitzacié, traduccié o compulsa d’ori-
ginals). Aquests estudiants poden matricular-se sempre que es comprometin a
lliurar els documents amb tots els requisits necessaris abans del 30 d‘abril de
2021. En el cas que no aportin els documents amb els requisits establerts, se’ls
anul-lara la matricula sense dret a devolucié dels imports abonats i seran deutors
dels imports pendents.

A més, sil’'estudiant es matricula en una classe de matricula que té exempcio de
preus, ha de lliurar la documentacié que ho acrediti i ha de tenir en compte que les
condicions que donen dret a les exempcions s’han de complir a la data d’inici de
la prestacio de l'activitat académica (30 de setembre de 2020). Es podra acreditar
documentalment fins al 20 de desembre.

Els estudiants admesos al master en Formacié del Professorat d’Educacié Secun-
daria Obligatoria i Batxillerat, Formacié Professional i Ensenyaments d’Idiomes
han d’aportar la documentacié corresponent tenint en compte que la preinscripcio
es formalitza a través del portal de la Generalitat de Catalunya i que, per tant, la
URV no disposa dels documents acreditatius.
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ARTICLE 7. TERMINIS D'AJUSTAMENTS I MODIFICACIONS DE MATRICULA

7.1. Ajustaments de matricula. Sense aplicar el cost de la taxa de modifi-
cacions i ampliacions de matricula, després de fer la matricula i fins a
un maxim de cinc dies naturals, si un estudiant vol ajustar-la, pot fer-
ho directament per automatricula entre les 16:00 i les 23:59 hores del
mateix dia que I'ha formalitzat.

En el cas dels estudiants de nou accés amb matricula preelaborada, cal que con-
tactin amb la seva secretaria perqué es pugui fer I'ajustament.

7.2. Transcorreguts cinc dies naturals després d’haver fet la matricula en
els terminis ordinaris, els estudiants poden demanar al centre fer les
modificacions de matricula seglents:

canvi de grup

e ampliacio d’assignatures
e substitucidé d'assignatures
e renuncia d’assignatures

e convocatoria addicional (només per a assignatures de segon quadri-
mestre i anuals)

Aguests canvis suposaran aplicar la taxa de modificacions de matricula.

En el cas de canvi de grup, sempre que hi hagi places vacants, el centre pot au-
toritzar-ho fins al 30 de novembre. En sol:licituds que afectin assignatures que no
tinguin places vacants, els centres han de tenir en compte raons de forca major
gue l'estudiant al-legui i acrediti que I'impedeixen assistir al grup en qué s’ha ma-
triculat. S’entén que les causes de forca major han d’estar relacionades basica-
ment amb malalties o accidents patits pel mateix estudiant, tot i que també s’hi
han d’incloure altres situacions excepcionals.

En el cas de renuncia d’assignatures i convocatoria addicional, el centre ho pot
autoritzar fins al 30 de novembre.

En els tramits d’ampliacid i substitucié d‘assignatures, quan la sol-licitud es pre-
senti abans de I'1 d’octubre, la pot resoldre automaticament la secretaria . Si es
presenta a partir de I'1 d’octubre i fins al 30 de novembre, per poder resoldre-la
sera necessari tenir la conformitat del responsable d’ensenyament per als estudis
de grau o la del coordinador o coordinadora per als estudis de master.

A criteri del centre, del 5 al 24 de febrer, I'estudiant pot fer les modificacions de
matricula seglients, mentre afectin assignatures del segon quadrimestre i assig-
natures anuals que concentrin integrament |'activitat en el segon quadrimestre:

e canvi de grup

e ampliacidé d'assignatures
e substitucioé d'assignatures
e renuncia d’assignatures

e convocatoria addicional (només per a assignatures de primer qua-
drimestre)

Els imports economics que es puguin generar per les modificacions corresponents
al periode extraordinari de febrer s’han d’abonar amb un rebut en efectiu (a través
d’entitat bancaria) o per targeta.

7.3. La Universitat pot no impartir una assignatura optativa si no s’hi ma-
tricula un nombre minim d’estudiants. En aquest cas, I'estudiant la po-
dra substituir per una altra o anul-lar-la, de manera excepcional. Aquest
tramit estara exempt d’aplicar-hi la taxa de modificacions i ampliacions.
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7.4. Repeticié d'assignatures entre quadrimestres. Només en els casos
dels centres que ho tinguin autoritzat, els estudiants poden sol-licitar
expressament repetir la docéncia d’alguna assignatura de primer qua-
drimestre i segon quadrimestre, seguint, pero, els criteris interns que
en regulen el procediment i el calendari.

7.5. Si I'estudiant finalitza els estudis per reconeixement de credits, pot
presentar la sol-licitud de matricula tan aviat com pugui acreditar la
superacio de l'activitat. El mateix funcionament es pot aplicar amb I'as-
signatura Estudis en el Marc d’Acords de Mobilitat. Si la sol-licitud es
presenta després de |'aplicacié dels efectes académics i economics del
proper curs (pel que fa al curs 2019-20, a partir del 6 de juliol), la ma-
tricula correspon a una nova matriculacié del curs seglent.

ARTICLE 8. MATRICULA DE MES CREDITS DELS ESTABLERTS AL PLA D'ESTUDIS DE GRAU/MASTER

Els plans d’estudis estableixen els crédits necessaris per obtenir el titol correspo-
nent.

Si un estudiant, es vol matricular d’alguna altra assignatura optativa, mentre esta
cursant els estudis, la qual cosa implica superar el nombre de credits previst, ho
pot fer si es matricula al mateix temps que de la resta d’assignatures. Si en la ma-
tricula té reconeguda I'exempcid de preus, sols afecta el nombre de credits oficials
del pla d’estudis.

Ha de tenir en compte, alhora, els efectes que té aquesta accié a I’'hora d’expedir
el titol.

8.1. Matricula d’assignatures que constitueixen una mencié de grau/espe-
cialitat de master

A iniciativa del centre, les assignatures d’una titulacié poden orientar-se a perme-
tre a I'estudiant aprofundir en aspectes concrets que siguin del seu interés. Les
mencions/especialitats constitueixen aquesta oferta d’assignatures que conduei-
Xen a una especialitzacio.

Al mateix temps que els estudiants cursen les assignatures corresponents al seu
ensenyament, que els permetran obtenir un titol oficial i homologat, amb una pla-
nificacié adequada dels estudis poden aconseguir també una mencidé/especialitat.

Als estudiants que segueixen aquesta programacié acadéemica se’ls ha de fer cons-
tar la mencio/especialitat corresponent en el seu titol oficial.

Aquells estudiants que, havent finalitzat els estudis de grau/master a la URV, hagin
sol-licitat o no formalment el titol oficial, i vulguin matricular-se de més credits per
obtenir una mencid/especialitat, han de presentar una sol-licitud al centre per de-
manar la matricula d'assignatures que formen part d’aquella mencié/especialitat.

El periode per presentar aquesta sol-licitud s’estableix del 2 de maig al 30 de se-
tembre. Un cop finalitzat el periode de matricula, el centre ha de valorar la capa-
citat en places disponibles d’aquelles assignatures i pot autoritzar la matricula en
la mencid/especialitat. Aquesta matricula s’ha de formalitzar com a molt tard el 10
d’octubre. Per a aquesta matricula no es pot sol-licitar beca.

Aguest article també s’aplica per a la matricula de les assignatures que formen
part del modul Teologia Catolica i la seva Pedagogia.

8.2. Matricula d’assignatures en un master per facilitar I'accés al doctorat

Els estudiants que, havent superat totes les assignatures requerides pel pla d'es-
tudis d’'un master, necessitin matricular-se de més assignatures per poder compu-
tar en total els 300 credits exigits per accedir al doctorat, hauran de preinscriure’s
al master i sol:licitar expressament la conformitat del coordinador o coordinadora.
El mateix procediment podran seguir aquells estudiants que vulguin cursar unes
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assignatures en concret, amb efectes de complements de formacid, per accedir a
un programa de doctorat.

Aguests estudiants estan exempts del requeriment de matricular-se del minim de
credits que estableixen les normes de permanéncia.

El periode per presentar aquesta sol-licitud coincidira amb els terminis de pre-
inscripcié als estudis de master. En el cas que sigui admeés, la matricula s’ha de
formalitzar com a molt tard el 17 d’octubre. Per a aquesta matricula no es pot
sol:licitar beca.

ARTICLE 9. PERMANENCIA

Les normes de permaneéncia previstes per la Universitat son:

Consideracions generals

Amb caracter general, en el nombre maxim de credits no computen les assignatu-
res de qué l'estudiant s’hagi matriculat i no hagi superat en el curs anterior. Se’'n
poden exceptuar els ensenyaments que hagin especificat un altre tractament en la
memoria de plans d’estudis (els graus de I'ETSE i ETSEQ).

En el nombre minim de crédits s’hi inclouen els crédits reconeguts.

El centre pot considerar, a peticié de I'estudiant, I'increment del nombre maxim
fixat, tenint en compte I'expedient de I'estudiant i altres circumstancies que ho
justifiquin. En el cas que l'estudiant vulgui superar els 72 credits, caldra que pre-
senti una sol-licitud en qué n’exposi els motius al deganat/direccié del centre. El
termini per fer-ho ha de coincidir amb el periode de matricula o amb els periodes
d’ampliacid.

Estudiants a temps complet
Els estudiants a temps complet s’han de matricular de:

- 60 ECTS durant el curs en que inicien els estudis i s’hi matriculen per pri-
mera vegada.

- Entre 30 i 72 ECTS en la resta de cursos, excepte en els casos en que els
quedi un nombre inferior de credits per finalitzar els estudis.

L'estudiant a temps complet ha de matricular-se de com a minim 30 credits.

Estudiants a temps parcial

Els estudiants a temps parcial han de matricular-se cada curs académic d’entre 18
i 48 ECTS, excepte en aquells casos en qué els quedi un nombre inferior de credits
per finalitzar els estudis.

Els estudiants de doble titulacio no poden optar a la consideracié d’estudiant a
temps parcial.

L'estudiant a temps parcial ha de matricular-se de com a minim 18 crédits.

Estudiants d’ensenyaments virtuals

Els estudiants que cursin un ensenyament que s’ofereix en modalitat exclusiva-
ment virtual s’han de matricular d’'un minim de 12 crédits.

Obligacidé de matricular-se de les assignatures pendents

En la matricula de grau, els estudiants han d’incloure obligatoriament les assigna-
tures de formacié basica no superades en el curs immediatament anterior tenint
en compte els crédits minims establerts en aquest article. En el cas dels estudiants
de master, s’hi han d’incloure necessariament les assignatures obligatories. No s’hi
podran afegir noves assignatures si no s’hi han inclos totes aquelles pendents del
curs anterior.
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No obstant aix0, per als ensenyaments d’aquells centres que ho sol-licitin, es
podra establir I'obligacié de matricular-se de la totalitat de les assignatures de
formacio basica i obligatories no superades en el curs immediatament anterior.
Per al curs 2019-20 els centres que s’acolliran a aquesta excepcid son la Facultat
d'Infermeria, la Facultat de Ciéncies Juridiques, la Facultat de Medicina i Ciéncies
de la Salut i la Facultat de Quimica.

Rendiment en el primer curs

L'estudiant de nou ingrés a temps complet ha d’aprovar durant el primer curs
academic 12 crédits entre les assignatures de formacié basica i obligatories (en
estudis de grau) i entre les assignatures obligatories (en estudis de master).

L'estudiant de nou ingrés a temps parcial ha d’aprovar durant el primer curs aca-
demic 6 crédits entre les assignatures de formacio basica i obligatories (en estudis
de grau) i entre les assignatures obligatories (en estudis de master).

En el cas que en el pla d’estudis de master hi hagi un nombre menor d’assigna-
tures obligatories, I’'exigéncia dels 12 credits (per a estudiants a temps complet)
o dels 6 credits (per a estudiants a temps parcial) és la suma entre el nombre de
credits obligatoris que contingui el pla i els optatius. Si no hi ha assignatures obli-
gatories, I'exigencia dels 12 o dels 6 credits és en assignatures optatives.

En casos excepcionals, I'estudiant pot presentar al centre una sol:licitud justifi-
cativa, adrecada al vicerectorat corresponent, el qual pot emetre una resolucio
favorable que permeti a I'estudiant poder continuar els seus estudis.

Quan, d'acord amb els apartats anteriors, un estudiant hagi d’abandonar els es-
tudis iniciats, no pot tornar a fer la preinscripcid pels mateixos estudis fins al cap
d’un curs academic i per una sola vegada més.

L'estudiant que es trobi en la situacié de no poder continuar els mateixos estudis
a la URV pot iniciar, si té placa assignada a través del procés de preinscripcid, uns
altres estudis dels que s’imparteixen a la URV.

Estudiants amb discapacitat

Per garantir la igualtat d’oportunitats, per a aquells estudiants amb un grau de
discapacitat igual o superior al 33%, a peticid de la persona interessada i tenint en
compte les seves circumstancies personals, convenientment justificades, es podra
considerar una reduccié del nombre minim de credits de matricula.

- Es fara una adaptacio curricular, que pot arribar al 15 % dels crédits to-
tals.

- Les competéncies i continguts adaptats han de ser equiparables als previs-
tos en el pla d’estudis.

- En acabar els estudis, I'estudiant ha d’haver superat el nombre total de
crédits previstos.

- L'adaptacié curricular s’ha d’especificar al suplement europeu del titol.

9.1. Permaneéncia d’estudis de grau
9.1.1. Estudiants de doble titulacid

En el cas dels itineraris curriculars corresponents a dobles titulacions, I'estudiant
pot superar el nombre de crédits maxim de qué s’ha de matricular per curs aca-
demic.

9.1.2 Estudiants del grau interuniversitari d’Antropologia i Evolucié

Humana URV-UOC

Els estudiants que es matriculin en periode ordinari ho han de fer d’'un minim de 6
ECTS i un maxim de 72 ECTS.
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Els estudiants que s’incorporin al grau durant el mes de febrer per cursar només
assignatures de segon quadrimestre s’hauran de matricular d’un minim de 6 ECTS.

L'estudiant de nou ingrés ha d’aprovar durant el primer curs académic 6 crédits
entre les assignatures de formacio basica i obligatories.

9. 2. Permanéncia en casos de simultaneitat

En el cas d’estudiants que simultaniegin dos ensenyaments, el minim de credits de
que es poden matricular s’estableix en 15 per al segon ensenyament.

En el cas d'estudis de master, si un dels dos masters habilita per exercir activitats
professionals regulades, el centre pot autoritzar una altra organitzacio.

ARTICLE 10. PROGRAMES INSTITUCIONALS DE MOBILITAT INTERNACIONAL
10.1. Estudiants de la URV (mobilitat sortint, out)

Els coordinadors de mobilitat, abans de finalitzar el mes de juny de cada any, han
de lliurar a les secretaries de gestiéo academica de campus /secretaries de centre
el document d’acord academic on es reflecteixen les assignatures que l'estudiant
URV cursara al centre de destinacid.

Per fixar el contingut del document han d’haver tingut en compte:

e La relacié d’assignatures que s’han establert préviament com a sus-
ceptibles de ser ofertes a I'estudiant.

e L'expedient academic de l'estudiant.
e Les limitacions que estableix la Normativa de mobilitat.

e L'interés de l'estudiant.

Qualsevol estudiant que participi en programes de mobilitat s’ha de matricular en
els terminis establerts per la URV.

Els estudiants de la URV que participen en programes institucionals de mobilitat
s’han de matricular de les assignatures del pla d’estudis que cursen a la URV, a tra-
vés del procés d’automatricula web, en els terminis previstos amb caracter gene-
ral. En les assignatures que figuren en I'acord, han de marcar la casella Mobilitat.

Es convenient que, abans d’iniciar la mobilitat, els estudiants lliurin a la secretaria
una autoritzacié a una altra persona que li permeti, durant la seva abséncia, fer
tramits administratius en el seu nom.

En finalitzar el periode de matricula, la secretaria ha de verificar que les dades sén
coincidents. Si figuren dades contradictories, ha de demanar informacié al coordi-
nador o coordinadora de mobilitat corresponent i, si escau, regularitzar d’ofici la
matricula, la qual cosa s’ha de notificar a I'estudiant afectat.

En el cas que per causes no imputables a I'estudiant, no pugui cursar les assig-
natures inicialment previstes, cal que n‘informi immediatament el coordinador o
coordinadora de mobilitat. A continuacid, després de valorar-ho, el coordinador o
coordinadora de mobilitat ho ha de traslladar al Centre Internacional i a la secre-
taria corresponent. Aquesta ha d’ajustar d’ofici la seva matricula. La matricula ha
d’estar regularitzada abans del 30 de novembre en el cas d’assignatures del pri-
mer quadrimestre i el 15 d’abril per a les de segon quadrimestre i anuals.

Les qualificacions que tenen les assignatures equiparades de la URV les estableix el
coordinador o coordinadora de mobilitat, guiant-se per les informacions que cons-
tin al certificat académic enviat pel seu homoleg del centre de destinaciod i seguint
el sistema de qualificacid que hagi aprovat préviament la junta de centre: taula
d’equivaléncies o escala de qualificacions ECTS. El coordinador o coordinadora de
mobilitat emplena les actes i les signa oficialment.
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El coordinador o coordinadora de mobilitat ha de vetllar, juntament amb les ins-
titucions de destinacid, per tal que les qualificacions es rebin en les dates que
corresponen als calendaris académics de la nostra universitat i evitar aixi els per-
judicis que un endarreriment ocasiona als estudiants de la URV.

Sén considerats estudiants en practiques els estudiants de la URV que duen a
terme un periode de practiques professionals en una empresa o institucio diferent
de la URV. Les practiques han d’estar regulades mitjangant la signatura d’un acord
de practiques entre la URV i I'empresa o institucié d’acollida. Les practiques poden
oferir-se sota I'empara d’un programa de mobilitat o respondre a una sol-licitud in-
dividual, pero sempre és prescriptiva la signatura de I'acord de practiques a carrec
del coordinador o coordinadora de mobilitat, en cas que es dugui a terme sota un
programa de mobilitat, o bé del dega o degana o director o directora del centre,
en cas que es dugui a terme fora d’'un programa de mobilitat, per tal d’obtenir el
reconeixement academic de I'estada de mobilitat.

10.2. Estudiants en mobilitat per estudis a la URV (mobilitat entrant, in)

Els coordinadors de mobilitat han d’establir la relacié d’assignatures susceptibles
d’oferir-se als estudiants de mobilitat entrant, amb la informacié del grup de matri-
cula i llengua d’imparticié. Han de correspondre a assignatures activades al pla d’or-
denacidé acadéemica de la URV per a aquest curs académic, amb docéncia completa.

Els estudiants que s’incorporen a la URV a través de programes institucionals de
mobilitat, un cop desplacats a la URV, son acollits pel Centre Internacional i el co-
ordinador o coordinadora de mobilitat corresponent.

Préviament a I'arribada, el Centre Internacional ha de registrar al sistema informatic
de gestio académica les dades necessaries dels estudiants. El coordinador o coordi-
nadora de mobilitat ha de verificar amb I’'estudiant les assignatures de qué s’ha de
matricular i, si escau, comunicar els canvis a la secretaria i al Centre Internacional.

Després d’aquest periode d’adaptacid curricular, el coordinador o coordinadora de
mobilitat ha de comunicar a la secretaria corresponent les assignatures a través
del document d’acord academic amb el termini maxim de 30 de novembre per a
assignatures de primer quadrimestre i anuals i de 15 d’abril per a les assignatures
de segon quadrimestre.

Les assignatures activades al pla d’ordenacié académica de la URV han d’estar dis-
ponibles automaticament per als estudiants de mobilitat entrant (in). Els estudiants
han de matricular-se d’aquestes assignatures a la corresponent secretaria de la
URV. Abans del 30 de novembre (per al primer quadrimestre) i del 15 d’abril (per al
segon quadrimestre) han de quedar establertes les matricules que configuren defi-
nitivament I'acord. En aquest termini es pot incloure I'ampliacié de matricula, si es
té I'acord de la institucié d’origen.

Aguesta matricula no suposa cap cost per a |'estudiant, atés que obligatoriament
ha d’estar emparat sota un acord especific entre la URV i la institucié d’origen, que
en regula I'activitat durant la seva estada.

El coordinador o coordinadora de mobilitat trasllada les qualificacions obtingudes
pels estudiants de mobilitat al document de transcripciéo de les qualificacions i
s’encarrega de fer arribar la corresponent certificacié académica a les diferents
institucions d’origen dels estudiants d’intercanvi. A I'estudiant se li ha de lliurar un
original o una fotocopia compulsada d’aquest document.

El Centre Internacional, abans del 30 de novembre (per al primer quadrimestre)
i del 15 d’abril (per al segon quadrimestre), ha de comunicar al Servei de Gestio
Académica els estudiants donats d’alta com a estudiants de mobilitat entrants (es-
tudiants IN) al sistema informatic que finalment no s’incorporin a la URV. Aquests
estudiants seran anul-lats del sistema.
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10.3. Estudiants I-Global Students in

Pertanyen a aquesta categoria els estudiants que accedeixen a la URV per seguir
estudis que no condueixen a cap titol oficial, fora del marc d’'un programa d’inter-
canvi institucional. Els estudiants d’aquesta tipologia han de justificar, quan s’in-
corporin a la URV, que disposen de I'assegurancga sanitaria de mobilitat de la URV
formalitzada des del seu pais d’origen i que I'assumeixen integrament.

Aquests estudiants han d’abonar els preus que corresponguin com a estudiants
del programa I-Global Students, d’acord amb el que aprovi anualment el Consell
Social per a aquest col-lectiu.

L'admissié com a estudiant I-global student no implica en cap cas admetre’l als es-
tudis oficials corresponents, |I'obtencié d’un titol oficial o propi de la URV, ni atorga
cap validesa oficial als estudis que s‘imparteixen a la URV.

Les persones interessades han de presentar una sol-licitud d’admissié al Centre In-
ternacional acompanyada de la justificacié per cursar aquestes assignatures, adre-
cada al deganat o direccid del centre on I'estudiant tingui interés de cursar les assig-
natures. El termini de sol-licitud és el mateix que els estudiants de mobilitat entrant.

En el cas que el deganat/direccidé del centre accepti la sol-licitud a través del co-
ordinador o coordinadora de mobilitat, n’haura d’informar el Centre Internacional.
Préviament a la seva arribada, el Centre Internacional ha de registrar al sistema
informatic de gestié académica les dades necessaries dels estudiants I-global. El
coordinador o coordinadora de mobilitat ha de verificar amb I'estudiant les assig-
natures de qué s’ha de matricular i, si escau, comunicar els canvis a la secretaria
corresponent i al Centre Internacional.

Aquests estudiants tenen dret a cursar les assignatures seleccionades de forma
equivalent a la resta d’estudiants, aixi com a obtenir un document acreditatiu amb
les qualificacions obtingudes.

10.4. Tractament de l'assignatura Estudis en el Marc de Convenis de Mobi-
litat

En els plans d’estudis de la URV s’inclou I'assignatura Estudis en el Marc de Con-
venis de Mobilitat.

Els estudiants de mobilitat sortint (out) que tinguin previst durant la seva estada
en la institucio d’acollida realitzar activitats addicionals a les assignatures pacta-
des, susceptibles de ser computades pel coordinador o coordinadora de mobilitat
dins de I'esmentada assignatura, poden matricular-se’n junt amb la resta d’assig-
natures. En aquest cas:

- L'assignatura constara en el document d’acord académic.

- L'estudiant, quan es matriculi, I’'ha de marcar com a mobilitat.

Quan l'estudiant torni a la URV, ha de presentar al coordinador o coordinadora de
mobilitat els documents acreditatius de les activitats realitzades i superades.

El coordinador o coordinadora de mobilitat ha de valorar la documentacid i qualificar
I’'assignatura amb la nota que consideri.

L'estudiant pot optar també per no matricular-se de l'assignatura préviament a
I'estada en l'altra universitat.

Si durant l’'estada a la universitat de destinacid I'estudiant realitza i supera acti-
vitats addicionals a les assignatures pactades en el document d’acord académic,
susceptibles de ser computades pel coordinador o coordinadora de mobilitat dins
de 'esmentada assignatura, li ha de presentar els documents acreditatius corres-
ponents.
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Si el coordinador o coordinadora de mobilitat valora la documentacié positivament,
I'estudiant pot matricular-se de I'assignatura al curs seglient i sera qualificada en
la convocatoria corresponent. En aquest cas:

- L'assignatura constara en un nou document d’acord académic, annex a
I'inicial.

- L'assignatura, quan s’hi matriculi, I'hna de marcar com a mobilitat.

Aguesta assignatura també pot formar part del document d’acord academic d’un
estudiant de mobilitat entrant.

III. ASPECTES ECONOMICS DE LA MATRICULA

El decret de preus publics determina que les universitats han d’exigir, com a con-
dicié prévia de matricula o d’expedicié de titols o certificats, el pagament de les
quantitats pendents per matricules en qualsevol estudi o curs academic i uni-
versitat o centre al qual sigui aplicable aquest decret, i els interessos de demora
corresponents, si escau. La URV ha de reclamar, doncs, el pagament pendent que
un estudiant pugui deure, abans d’autoritzar la formalitzacié d’una nova matricula
i I'expedicié de documents acreditatius.

El pagament de I'import de la matricula és un requisit essencial perque sigui va-
lida. Si el pagament es fa fraccionat, I’'obligacié de pagament s’entendra satisfeta
en el moment que s’hagin efectuat tots els pagaments fraccionats, llevat dels ca-
sos d’anul-lacié de matricula que ho exceptuen.

ARTICLE 11. CONSIDERACIONS GENERALS

Aguesta normativa s’aplica en tot alld que no contradigui el Decret de la Genera-
litat de Catalunya pel qual es fixen els preus de la prestacié de serveis académics
universitaris i les altres lleis d’aplicacio.

L'import que han d’abonar els estudiants sera, basicament, el que resulti de sumar
els conceptes seglients, segons que estableixi 'esmentat decret:

e |'import resultant en funcié del nombre de crédits de que I'estudiant
es matriculi, del coeficient d’estructura docent del grau/nivell d’en-
senyament del master i del factor de repeticid

e taxes administratives
e taxa pels serveis de suport a I'aprenentatge

e taxa d’estudi de la trajectoria académica (només s’aplica als estudi-
ants de master amb titulacié d’accés estrangera)

® assegurances

e serveis voluntaris, si escau

Al web de la URV, apartat “Tramits administratius”, es pot trobar informacié addi-
cional sobre alguns dels processos regulats per aquesta normativa.

ARTICLE 12. EFECTES ECONOMICS PER ALS ESTUDIANTS SOL:LICITANTS DE BECA DE REGIM GENERAL PER
CURSAR ESTUDIS UNIVERSITARIS

Els estudiants matriculats amb la condicionalitat de becari han de:
a) Matricular-se obligatoriament com a sol-licitants de beca.
b) Matricular-se del nombre minim de crédits que estableixi la convocatoria.

c) Pagar les taxes, assegurances i els serveis voluntaris, si escau, dins del
termini marcat pel resguard de matricula.

d) Emplenar correctament la classe de matricula corresponent que la Univer-
sitat aplica en cas que la sol-licitud de beca sigui desestimada (ordinaria,
familia nombrosa, etc.), i adjuntar, si escau, els justificants corresponents.



18

Full Oficial de la Universitat Rovira i Virgili

Si no ho fa, en el cas de denegacié de la beca, no pot gaudir dels beneficis
corresponents.

Els estudiants de nou accés que es volen matricular amb la condicionalitat de
becari i gaudir de I'exempcié provisional del preu dels crédits han de sol-licitar
I'acreditacié de caracter economic, procediment que gestiona I’AGAUR, i obtenir
el document acreditatiu corresponent abans del dia de la matricula o aportar la
credencial de becari del curs anterior, si aquesta informacié no s’inclou al registre
d’assignacié de places lliurat per I'Oficina d’Accés a la Universitat.

La resta d’estudiants es poden matricular amb la condicionalitat de becari si el curs
anterior han obtingut la beca de régim general (en aquest cas tindran incorporada
automaticament aquesta condicionalitat en la matricula) o sol-liciten I'acreditacio
de caracter economic, procediment que gestiona I’'AGAUR, i obtenen el document
acreditatiu corresponent abans del dia de matricula.

Si a la finalitzacié del termini de la presentacié de la beca, a través de pagina
web del Ministeri d’Educacid, Cultura i Esports, I'estudiant no ha formalitzat la
sol-licitud, la matricula passa a ordinaria amb la regularitzacié de I'import corres-
ponent.

El Servei de Gestié Académica fa les regularitzacions economiques pertinents una
vegada resolta la convocatoria.

ARrTICLE 13. EFECTES ECONOMICS PER ALS ESTUDIANTS DE GRAU PENDENTS DE SER ADMESOS PER
REASSIGNACIO EN UN ALTRE GRAU D'UNA UNIVERSITAT PUBLICA I DE LA UNIVERSITAT DE VIC

Als estudiants de grau que es troben pendents de ser admesos per reassignacié en
un altre grau o universitat publica o a la Universitat de Vic se’ls aplica el concepte
de condicionalitat de la matricula.

En el moment de la matricula han de:
a) Indicar obligatoriament aquesta condicio i sol-licitar-ho expressament.

b) Pagar les taxes, les assegurances i els serveis voluntaris, si escau, dins del
termini marcat pel resguard de matricula (24 hores). La modalitat de pa-
gament és la targeta. Si algun estudiant no disposés d’aquest mitja, se i
facilitaria el rebut en efectiu. Si en aquest termini no han fet efectiu I'import
corresponent, se’ls anul-lara la matricula condicional per reassignacio per
causa d'impagament.

c) Emplenar correctament la classe de matricula corresponent que la Univer-
sitat aplicara en cas que la reassignaciod sigui desestimada (ordinaria, fa-
milia nombrosa, etc.), i adjuntar, si escau, el justificant corresponent.

Una vegada resolta la reassignacio i abans del dia 22 d’octubre, la persona inte-
ressada podra sol-licitar I'anul-lacié de la matricula, d’acord amb el procediment
establert.

Si el 22 d’octubre la secretaria no té cap comunicacio, procedira d’ofici a treure
la condicionalitat de matricula i la regularitzara com a ordinaria amb els efectes
economics corresponents.

En el cas que la reassignacio sigui entre graus de la URV, no cal fer la matricula
condicional. L'estudiant ha de fer efectiu el pagament amb la modalitat de pa-
gament escollida, preferentment domiciliacid, i sol-licitar el traspas dels imports
pagats en l'ensenyament inicial.

Aguest funcionament també s’aplicara a les reassignacions que es produeixin en el
procés de reassignacio del master universitari en Formacié del Professorat d’Edu-
cacié Secundaria Obligatoria i Batxillerat, Formacié Professional i Ensenyaments
d’'Idiomes.
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ARTICLE 14 ESTUDIANTS DE MASTER MATRICULATS CONDICIONALMENT

Els estudiants que s’hagin matriculat condicionalment han de regularitzar la seva
situacio com a molt tard el 30 d’abril; mentre no ho facin es trobaran en situacié
de suspensid temporal. Si I'l de maig no han completat la documentacié amb
els requisits necessaris, se’ls anul-lara la matricula, sense dret a la devolucié dels
imports abonats i restaran deutors dels imports pendents.

ARTICLE 15. EFECTES ECONOMICS PER ALS ESTUDIANTS DE MASTER SOL:LICITANTS D’ALTRES BEQUES O
AJUTS (CONVOCATORIES OFICIALS)

Els estudiants que hagin presentat la sol:licitud de beca o ajut en alguna convoca-
toria oficial adrecada als estudis de master, que prevegi I'exempcio del preu de la
matricula i que no s’hagi resol a l'inici del periode de matricula, poden:

a) Matricular-se abans de la resolucié de la convocatoria amb la classe de
matricula que els correspondria (ordinaria, familia nombrosa, etc.). Una
vegada resolta la convocatoria, el Servei de Gestié Académica fa les re-
gularitzacions econdomiques pertinents, si escau, als estudiants que n‘han
resultat beneficiaris.

b) Matricular-se un cop resolta la convocatoria, sempre que sigui dins del
periode oficial de matricula de master, amb |'exempcio ja incorporada.

Si la convocatoria ja s’ha resolt en el moment d’inici del periode de la matricula,
la unitat que I'ha gestionat ha de lliurar al Servei de Gestié Académica la resolucié
amb les persones beneficiaries, i el Servei ho ha de traslladar al sistema per tal
que l'estudiant, quan formalitzi I'automatricula, es trobi I'exempcio introduida.

ARTICLE 16. APLICACIO D'ALTRES AJUTS AMB EFECTES EN L'IMPORT DELS CREDITS DE LES MATRICULES DE
MASTER UNIVERSITARI

En el cas que una unitat de la URV, com a resultat de la publicacié d’'una convo-
catoria competitiva, a la qual s’ha donat la difusid corresponent, vulgui que al/s
candidat/s que han resultat beneficiaris se’ls apliqui I'ajut pel preu dels crédits,
atenent que I'esmentada unitat n’assumeix el cost, des d’una organica amb finan-
cament extern, caldra seguir el procediment segient:

- La unitat ha de lliurar al Servei de Gestido Académica un resum del calen-
dari de la convocatoria, en el qual ha de constar la data de resolucio. Al
mateix temps, també hi ha de fer arribar I'imprés on ha de constar, entre
altres, I'organica des d’on s’assumira el pagament.

- Una vegada la unitat envii el document al Servei de Gestio Académica,
aquest I'ha de fer arribar al Servei de Recursos Economics i I’ha d’informar
de la quantitat que suposara la matricula.

- Quan el Servei de Recursos Economics hagi verificat les dades respecte a
I'organica, n’ha de reservar la quantitat, per tal d’assegurar que l'import
sera compensat.

- A continuacid, el Servei de Gestié Académica ha d’introduir I'exempcio al
sistema, de manera que quan l'estudiant formalitzi la matricula, I'import
solament sigui les taxes, assegurances i serveis voluntaris, si escau.

- Posteriorment, el Servei de Gestié Academica ha de comunicar al Servei
de Recursos Economics i a la unitat la formalitzacié de la matricula, I'im-
port a compensar i fara el traspas corresponent.

Cal tenir en compte que, des que la unitat es posa en contacte amb el Servei de
Gestié Academica i fins que I'estudiant té introduida I'exempcié al sistema, passen
uns quinze dies. Per tant, cal que la unitat inicii el tramit al més aviat possible.

Si quan finalitzi el periode de matricula, la tramitacié esta en curs, I'estudiant s’ha
de matricular en la classe ordinaria i posteriorment se li retornara I'import corres-
ponent.
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ARTICLE 17. TIPUS DE MATRICULA I APLICACIO D'EXEMPCIONS

Amb independéncia de la condicionalitat o no de la matricula, I'estudiant, en el
moment de formalitzar-la, ha d’indicar quin és el tipus que li correspon. Aquest
tipus és el que es prendra com a referéncia per a tot el curs académic.

El decret de preus publics de la Generalitat de Catalunya estableix les exempcions
que es poden aplicar als preus de matricula.

Si I'estudiant es matricula en un tipus de matricula que té exempcié de preus, ha
de tenir en compte que les condicions que donen dret a les exempcions s’han de
complir a la data d'inici de la prestacid de |'activitat académica:23 de setembre per
als estudis de grau i 30 de setembre per als estudis de master.

Si en el moment d’efectuar la matricula el document acreditatiu no estigués vigent
o estigués en procés de renovacid, no s'aplicara I'exempcié. No obstant aixo, es
regularitzara la matricula amb els efectes econdmics corresponents, sempre que el
document que acreditat i la vigéncia de la condicié a la data oficial d'inici de la pres-
tacio de l'activitat académica es presenti a la secretaria abans del 20 de desembre.

Els tipus de matricula i I'exempcié que s’aplica, si s’escau, son:

17.1. Ordinaria: L'estudiant paga integrament els preus oficialment esta-
blerts en el decret de la Generalitat de Catalunya per la prestacié dels
serveis académics universitaris.

17.2. Matricula d’honor o premi extraordinari en el batxillerat: Els estu-
diants de grau que acreditin la mencié matricula d’honor (MH) perque
hagin obtingut una qualificacié mitjana de batxillerat igual o superior a
9 estan exempts de pagar el 100% dels preus publics de tots els credits
de qué es matriculin al primer curs del primer any dels estudis universi-
taris de grau.

Aquesta condicid s’acredita, en el moment de la matricula, amb el docu-
ment emeés pel centre de secundaria o amb les dades que figurin al fitxer
de I'Oficina d’Accés a la Universitat.

17.3. Familia nombrosa de categoria general o familia nombrosa de ca-
tegoria especial: L'estudiant esta exempt de pagar el 50% o el 100%,
respectivament, dels preus publics en concepte de serveis academics,
incloses les taxes administratives, establerts en el mateix decret.

Aguesta classe de matricula s’aplica a estudiants espanyols i andorrans:

e Els estudiants espanyols amb familia nombrosa de categoria general
han d’aportar, en el moment de formalitzar la matricula, original i
fotocopia del titol de familia nombrosa familiar, que ha d’estar vigent
a l'inici de la prestacio de l'activitat academica. Els de I'especial han
d’aportar original i fotocopia del titol de familia nombrosa familiar,
que ha d’estar vigent a I'inici de la prestacié de I'activitat acadéemica.

e Els estudiants andorrans han d‘aportar I'informe social expedit pel
Ministeri que s’encarregui de les funcions competents en materia
d’atencié social del Govern andorra.

En el cas d’estudiants estrangers d’altres paisos, si volen acollir-se a aquest tipus
de matricula, han d’aportar també el titol de familia nombrosa expedit pel Depar-
tament de Benestar Social. Si aquest document es troba en fase de tramitacio,
s’han de matricular com a classe de matricula ordinaria i, si s'escau, posteriorment
es regularitzara la matricula.

17.4. Victimes d’actes terroristes: Les persones que hagin estat victimes
d’actes terroristes, aixi com el conjuge i els fills, es poden acollir a
I'exempcié de preus establerts.

Aguesta condicié s'acredita mitjancant la presentacié de la resolucié administrati-
va corresponent. En el cas de conjuge i els fills, s’ha d’adjuntar també el llibre de
familia.
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17.5. Persones discapacitades: Els estudiants amb un grau minim de dis-
capacitat del 33% es poden acollir a I'exempcié de preus establerts.

Aguesta condicio s’acredita presentant el certificat expedit o validat per I'Institut
Catala d’Assisténcia i Serveis Socials o organisme equivalent altres comunitats
autonomes. També es pot acreditar amb la targeta acreditativa de la discapacitat,
emesa pel Departament de Benestar Social i Familia, acompanyada del DNI o NIE.

17.6. Victimes de violéncia de génere: Les persones que hagin estat victi-
mes de violéncia de génere, aixi com els fills dependents, es poden aco-
llir a I'exempcié de preus establerts.

Aquesta condicid s’'acredita presentant I'ordre de proteccié a favor de la victima,
guan estigui en vigor, o bé per la senténcia condemnatoria dels fets que van ocasio-
nar l'ordre de proteccio (aixi com del llibre de familia en el cas dels fills dependents).
La data d’expedicié dels documents requerits ha de tenir una vigéncia maxima d’un
any. En cas contrari, I'estudiant ha de demanar un certificat de I'ordre de proteccid.

Excepcionalment, es pot acreditar mitjancant I'informe del Ministeri Fiscal que in-
diqui I'existéncia d’indicis que la denunciant és victima de violéncia de genere fins
que no es dicti I'ordre de proteccio.

Les exempcions corresponents als tipus 17.3, 17.4, 17.5i 17.6 s’apliquen també
si aporta la documentacié acreditativa, quan sol-liciti:

e Certificats academics

e Estudi d’expedient academic per a la convalidacié, adaptacio, trans-
feréncia i reconeixement de plans d’estudis

e Trasllat d’expedient
e Expedicio de titols académics
e Gestié d’expedient academic

e Taxa de preinscripcié de master

ARTICLE 18. PAGAMENT AVANGAT EN CONCEPTE DE RESERVA DE PLAGA PER ALS ESTUDIS DE MASTER.

Els estudiants admesos académicament han de rebre una comunicacié perque
facin un pagament avancat en concepte de reserva de placga. Per a I'admissio del
curs 2020-21 aquest import es fixa en 400 €. L'import satisfet pels estudiants en
aquest concepte ha d'anar a compte de I'import total de la matricula. En el cas que
finalment no es matriculin, aguest import no els ha de ser retornat. A excepcié dels
estudiants que puguin acreditar que els ha estat denegat el visat, en aquells mas-
ters que només s’imparteixin en modalitat presencial, que si que podran demanar
la devolucié d’aquest import. Aixi mateix, aquells estudiants que estiguin pendents
d’obtenir el titol de Grau i no I'hagin pogut obtenir a la convocatoria de setembre,
podran sol:licitar que els sigui conservada la reserva per al curs seguent.

Si I'estudiant té dret a I'exempcid de preus de matricula, quan es formalitzi la ma-
tricula al master s’ha de generar la devolucié que correspongui segons els casos
per I'import abonat en concepte de reserva de plaga, si s’escau.

ARrTICLE 19. DEDUCCIONS

19.1. Els estudiants que han obtingut la qualificacié de matricula d’honor
en assignatures:

e del mateix ensenyament
e d’un ensenyament del mateix programa formatiu de grau

e d’un dels graus que comparteixen integrament el primer curs, tal
com consta a I'acord corresponent, sempre que hagin estat cursades
a la mateixa universitat al curs immediatament anterior, tenen una
deduccioé parcial del servei académic (tants crédits com credits amb
matricula d’honor hagin obtingut del mateix ensenyament).
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19.2. Els estudiants que es matriculen d’assignatures reconegudes han
d’abonar el 15% del preu establert en el decret de preus publics, excep-
te en els casos d’adaptacio dins de la URV d’un pla d’estudis anterior-
ment vigent als nous plans d’estudis, casos en que el reconeixement és
gratuit. Aixi mateix, els estudiants que canviin de grau dins d’un progra-
ma formatiu o bé entre aquells graus que comparteixin completament,
almenys el primer curs, estan exempts de pagar el 15% del preu dels
credits reconeguts.

19.3. Els estudiants que es matriculin d’assignatures sense escolaritat amb
dret a examen a causa de I'extincio del pla d’estudis han d’abonar el
15% del preu establert en el decret de preus publics. En cas que s’ofe-
reixi a I'estudiant un sistema de tutories o docéncia alternativa, n’ha
d’abonar I'import integre.

ARrTICLE 20. FORMES DE PAGAMENT
En general, les formes de pagament dels rebuts emesos per la URV poden ser:

e Domiciliacié bancaria
e Targeta
e Efectiu en una entitat bancaria

e Préstec a través de I’Agéncia de Gestid d’Ajuts Universitaris i de Re-
cerca (AGAUR)

20.1. Matricula

L'import de la matricula (crédits, taxes associades a la matricula, assegurances i
serveis voluntaris, si escau) s’ha d’abonar preferentment a través de pagament
domiciliat o targeta.

En el cas de pagaments des de |'estranger, la forma recomanada és la targeta. En
casos excepcionals també es pot fer per transferéncia bancaria, d’acord amb el
procediment administratiu i tenint en compte que pot comportar aplicar comissi-
ons bancaries, que van a carrec de |'estudiant.

En el moment de formalitzar la matricula, I'estudiant que vulgui domiciliar I'im-
port que es genera, cal que indiqui les dades bancaries on es fara el carrec del/s
rebut/s generat/s i autoritzi a qué la URV carregui els imports corresponents al
compte corrent que hagi facilitat, manifestant que n’és el titular o que té l'auto-
ritzacié expressa del titular per poder fer-ho. L'estudiant també podra fer el paga-
ment mitjancant targeta i haura de facilitar, en aquests cas, les dades de la targeta
requerides en el moment de confirmar el pagament. En el cas que no li convinguin
aquestes formes de pagament, s’ha d’adrecar a la seva secretaria, la qual li ha
d’emetre el rebut de pagament que ha de fer efectiu en una entitat bancaria.

Qualsevol altra forma de pagament que l'estudiant utilitzi es considerara nul-la i,
per tant, impagada la matricula amb els efectes que se’n derivin.

20.2. Taxes

Per abonar I'import de les taxes (certificats, expedicié de titol, etc.), la secretaria
emet el rebut de pagament, que s’haura de fer efectiu en una entitat bancaria col-
laboradora, segons la referéncia i el termini que recull el mateix impres. Aquest
pagament també es podra abonar amb targeta.

En el cas de pagaments des de I'estranger, la forma recomanada és la targeta. En
casos excepcionals també es pot fer per transferéncia bancaria, d’acord amb el
procediment administratiu i tenint en compte que pot comportar aplicar comissi-
ons bancaries, que van a carrec de I'estudiant.

Qualsevol altra forma de pagament que l'estudiant utilitzi es considerara nul-la i,
per tant, impagada la taxa amb els efectes que se’n derivin.
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20.3. Regularitzacié d'impagaments

Per regularitzar I'import d’una matricula impagada, el nou rebut de pagament
generat s’ha d’abonar en una entitat bancaria col-laboradora o per targeta.

ARTICLE 21. MODALITATS DE PAGAMENT: UNIC I FRACCIONAT

L'estudiant pot triar en el moment de formalitzar la matricula entre el pagament
unic o el fraccionat.

Des del dia de la matricula i fins a cinc dies naturals posteriors, I’'estudiant pot
modificar la modalitat de pagament.

Passats cinc dies naturals després d’haver formalitzat la matricula i fins al 30 de
novembre, I'estudiant pot modificar la modalitat de pagament seleccionada en un
primer moment, sol:licitant-ho a la seva secretaria.

El canvi de pagament Unic a pagament fraccionat suposa abonar la taxa de modi-
ficacido de matricula establerta al decret de preus. El canvi de pagament fraccionat
a pagament Unic esta exempt de pagar I'esmentada taxa.

21.1. Pagament Unic

L'estudiant paga integrament d’un sol cop I'import de la matricula. En el cas de do-
miciliacid, aquest import es carrega al compte corresponent de |'estudiant a partir
del sise dia natural d’haver formalitzat la matricula.

21.2. Pagament fraccionat

21.2.1. Es pot aplicar el pagament fraccionat sempre que l'import
total dels credits matriculats sigui superior a 300 euros.

L'estudiant pot fraccionar a la URV el pagament de la matricula en tres terminis
de quantia similar:

e Primer pagament: correspon al 40% de I'import dels crédits més
I'import de les taxes, assegurances i serveis voluntaris, si escau.

e Segon pagament: correspon al 30% de I'import dels credits.

e Tercer pagament: correspon al 30% de l'import dels crédits.

En el cas de domiciliacid, el primer pagament es carrega al compte indicat per
I’'estudiant a partir del sisé dia natural d’haver formalitzat la matricula; el segon,
el dia 1 de novembre, i el tercer, el dia 20 de desembre.

21.2.2. LU'estudiant també pot optar pel financament fraccionat, en
mensualitats, de la seva matricula, a través de I'’Agéncia de Ges-
tid d’Ajuts Universitaris i de Recerca (AGAUR), que posa en marxa
uns préstecs i ajuts als estudiants universitaris. L'adreca de la
web on poden obtenir més informacio és la seglient: http://agaur.
gencat.net/index.htm

Només es pot optar pel finangcament a través d’AGAUR si I'import dels crédits ma-
triculats és d’'un minim de 500 euros.

ARTICLE 22. RECARREC

22.1. Factor de repeticid per a estudis de grau. Quan un estudiant es ma-
tricula per segona vegada d’'un mateix credit, I'import és el resultat
d’aplicar un coeficient d'1,2 al preu del credit sobre el qual es va aplicar
el coeficient al curs anterior.

Quan un estudiant es matricula per tercera vegada d’'un mateix crédit, I'import
d’aquest credit és el resultat d’aplicar un coeficient de 2,6 al preu del crédit actu-
alitzat per I'esmentat index.
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A partir de la quarta vegada, inclosa aquesta, que un estudiant es matricula d’'un
mateix credit, I'import d’aquest crédit és el resultat d’aplicar un coeficient de 3,6
al preu del credit actualitzat per I'esmentat index.

22.2. Factor de repeticid per a estudis de master que habiliten per exercir
activitats professionals regulades

Quan un estudiant es matricula per segona vegada d’'un mateix crédit, I'import
d’aquest credit és el resultat d’aplicar un coeficient d'1,2 al preu del credit.

Quan un estudiant es matricula per tercera vegada d’un mateix crédit, I'import
d’aquest credit és el resultat d’aplicar un coeficient de 2,6 al preu del crédit

A partir de la quarta vegada, inclosa aquesta, que un estudiant es matricula d’'un
mateix credit, I'import d’aquest crédit és el resultat d’aplicar un coeficient de 3,6
al preu del credit.

22.3. Factor de repeticid per a masters que no habiliten per exercir activi-
tats professionals regulades

Quan un estudiant es matricula per segona vegada d’'un mateix crédit, I'import
d’aquest credit és el resultat d’aplicar un coeficient d’1,625 al preu del credit.

Quan un estudiant es matricula per tercera vegada d'un mateix credit, I'import
d’aquest crédit és el resultat d’aplicar un coeficient d’1,750 al preu del credit.

A partir de la quarta vegada, inclosa aquesta, que un estudiant es matricula d'un
mateix credit I'import d’aquest credit és el resultat d’aplicar un coeficient d'1,875
al preu del credit.

22.4. Impagaments

Els estudiants que no han fet efectiu I'import del rebut de matricula o de les taxes
vinculades a matricula a la data de venciment del/s rebut/s sén considerats suspe-
sos temporalment dels efectes de matricula, sense necessitat que la URV els faci
una notificacié previa.

Per regularitzar la seva situacio, se’ls generara un nou rebut de matricula que hau-
ran d’abonar. Aquest nou rebut incorpora les quantitats pendents amb un incre-
ment, d’acord amb la taula seglient:

Rebut Rebut Rebut 3r.
1r pagament 2n pagament pagament
de juliol al 15 d’octubre 0% -- --
del 16 d’octubre a I'l de
5% -- --
novembre
del 2 de novembre al 20 de 7% 504 .
desembre
del 21 de desembre al 20 de 10% 2% 504
gener

Les taxes vinculades a matricula no incorporen els recarrecs previstos a la taula.

22.5. Recarrec per segona titulacié

S’aplica un coeficient d’1,4 als preus per crédit que s’estableixen en el decret de
preus publics als estudiants que tinguin un o més titols universitaris oficials o les
condicions per obtenir-ho, llevat que es tracti dels primers estudis de master o de
doctorat; també s’aplica aquest coeficient als estudiants que tinguin un titol superior
no universitari equivalent, a tots els efectes, a un titol de grau.

S’eximeixen del recarrec previst a |'apartat anterior els estudiants que estiguin
inclosos en algun dels suposits seglients:
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a) Estudiants que hagin superat els estudis d’un Unic primer cicle i vulguin
prosseguir els estudis en un segon cicle no adaptats a |I'espai europeu
d’educacié superior.

b) Estudiants que havent iniciat uns estudis amb doble titulacié hagin obtin-
gut el titol d’'una de les titulacions i s’hagin de matricular d’algun crédit de
I'altra titulacio.

c) Estudiants que hagin obtingut els titols universitaris oficials previs o un
titol superior no universitari equivalent, a tots els efectes, a un titol de
grau, en centres no coberts pel sistema public de financament.

La Universitat reclamara el pagament d’aquest recarrec en aquells casos en que es
comprovi que l'estudiant, tot i no haver-ho manifestat i acreditat, ja disposa d‘un
titol universitari oficial previ o es troba en les condicions d’obtenir-lo.

ARTICLE 23. TAXES ADMINISTRATIVES

S’aplica una taxa per la gestioé d’expedient académic en el moment de formalitzar
la matricula, d’acord amb alld que estableix el decret de preus.

S’aplica una taxa en el moment de fer la/les modificacié/ons i/o ampliacid/ons
parcials de matricula amb les excepcions seglients:

- reconeixement de credits
- canvis entre classes/tipus de matricula

- regularitzacié de les matricules pendents de resolucié d’adaptacié o reco-
neixement

- ajustaments en la matricula (maxim cinc dies naturals després d’haver-la
realitzat)

El Decret de la Generalitat de Catalunya, pel qual s’estableixen els preus de la
prestacié de serveis académics, fixa els imports per expedir certificats académics,
trasllats d’expedients académics, estudis d’expedient académic per a la convalida-
cid, adaptacid, transferéncia, reconeixement de plans d’estudis, estudi de trajec-
toria académica i preinscripcido de masters.

ARTICLE 24. SUSPENSIO TEMPORAL
Els estudiants que es trobin en les situacions seglents:

- estudiants de grau pendents de lliurar documentacié de matricula

- estudiants de master matriculats condicionalment i que encara no han lliu-
rat la documentacié amb els requisits exigits

- no han fet efectiu I'import del/s rebut/s de matricula i taxes vinculades a
la data de venciment son considerats suspesos temporalment, sense ne-
cessitat que la URV els faci una notificacié previa.

Durant el periode que els estudiants estiguin en situacié de suspensié temporal,
els efectes son:

a) Fins al 30 de juny:
¢ No se'ls podran expedir certificats, expedients academics, ni el titol.
e Tindran accés als serveis virtuals de la URV.
e Apareixeran a les llistes dels professors.
e Apareixeran a les actes d’avaluacio i podran ser qualificats.

e Les qualificacions obtingudes no tindran validesa académica.

b) A partir de l'inici del periode de matricula del curs seglent:
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No es podran matricular en cap ensenyament de la URV si previament no regula-
ritzen la seva situacié.

Una vegada regularitzada la situacio, recuperaran les qualificacions obtingudes
amb validesa académica.

En el cas de convocatories d’avaluacié no utilitzades, no en podran fer Us.

ARTICLE 25. ANUL'LACIO DE MATRiCULA

L'estudiant que no pugui continuar els seus estudis podra sol:licitar I'anul-lacié de
la matricula.

L'anul-lacié de la matricula comporta el cessament dels efectes académics i admi-
nistratius de la matricula préviament formalitzada amb la consegiient pérdua dels
drets d’avaluacio i de la condicid d’estudiant i dels beneficis que aquest estatus
implica.

En tots els casos, I'anul-lacié de la matricula comporta la pérdua de la plaga. Els
estudiants de primer curs, per iniciar novament els mateixos estudis, han de tor-
nar a obtenir plaga mitjancant la preinscripcié oficial. Per a la resta d’estudiants,
per continuar els mateixos estudis, caldra que sol-licitin reprendre estudis.

Per poder fer efectiva I’'anul-lacié sol-licitada, caldra estar al corrent de pagament
de la regularitzacié que correspongui.

En les anul-lacions de matricula no es retornen les quantitats abonades per I'es-
tudiant en concepte de taxa d’estudi de convalidacié, adaptacid, transferéncia i
reconeixement de pla d’estudis.

En les anul-lacions de matricula dels estudiants de master no és procedent la
devolucié de limport abonat en concepte de reserva de placa. Només es retor-
na integrament aquest import si s‘anul-la el programa de master o si s’autoritza
I'anul-lacié de la matricula per malaltia greu de I’'estudiant.

Si I’'estudiant és sol-licitant d’una beca, també s’haura d’anul-lar aquesta sol-licitud.
La secretaria ha de comunicar al Servei de Gestié Académica aquesta situacio.

Amb caracter general no es poden fer anul-lacions parcials de la matricula. La Uni-
versitat pot flexibilitzar aquesta limitacié per atendre els casos d’estudiants que
es trobin en una situacié excepcional degudament justificada (problemes greus de
salut i altres circumstancies especials) per assegurar un bon desenvolupament de
la seva activitat formativa.

25.1. Anul-lacié per interes personal

Els estudiants que vulguin demanar anul-lacié de matricula per interes personal
han de presentar la sol-licitud a la secretaria en la qual han formalitzat la matricu-
la. Els terminis de presentacié i els efectes son:

1. Després d’efectuar la matricula i fins a un maxim de cinc dies naturals

Si la sol-licitud es presenta en aquest termini, la secretaria regularitza la matricula
inicial i I'estudiant només ha d’abonar la taxa de gestidé d’expedient. Un cop abonat
I'import, es procedira a I'anul-lacio.

En el cas d’un estudiant de nou accés, se li retornara la documentacié.
2. Abans d’iniciar I'activitat académica

Si la sol-licitud es presenta abans d'iniciar I'activitat academica (23 de setembre)
i s'ha fet efectiu Iimport de la matricula fins a la data d’anul-lacid, es tramita la
devolucié de l'import dels crédits matriculats, taxa de serveis de suport a l'apre-
nentatge, assegurances i serveis voluntaris, si escau, i s’anul-la la matricula.

En el cas d’un estudiant de nou accés, se li retornara la documentacié.
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3. A partir de l'inici de I'activitat academica i fins al 15 de novembre

Per poder fer efectiva I'anul-lacid, caldra estar al corrent de pagament de les taxes,
assegurances i serveis voluntaris, si escau, i del 40 % del preu dels crédits. Si I'es-
tudiant ha fet efectiu I'import de la matricula amb pagament Unic, se li retornara
el 60% del preu dels credits.

4. Des del 15 de novembre fins al 15 de febrer

Per poder fer efectiva I'anul-lacid, caldra estar al corrent de pagament de les taxes,
assegurances i serveis voluntaris, si escau, i del 100% del preu dels credits.

En els apartats 1 i 2 també es retornara I'import dels crédits abonats per reconei-
xement o convalidacio.

Si I’'estudiant no fa efectiu I'import que correspongui, la sol-licitud d’anul-lacié per
motius personals queda sense efectes i aquests rebuts pendents de pagar (corres-
ponents a les taxes o taxes i 40% o 100% del preu dels crédits, les assegurances
i serveis voluntaris) seguiran el procés establert. En cas de no fer-los efectius en
els terminis establerts, I'estudiant quedara en situacié de suspensio.

25.2. Anul-lacié per malaltia greu

Els estudiants que hagin de demanar anul-lacions de matricula per malaltia greu,
que els hagi impedit el seguiment normal de l'activitat académica, han de pre-
sentar la sol-licitud a la secretaria en la qual han formalitzat la matricula. Han
d’adjuntar un certificat medic oficial amb la data d'inici de la malaltia i el periode
previst de convalescéncia.

La sol-licitud es pot presentar des del dia en qué es va formalitzar la matricula fins
al 13 de desembre per al primer quadrimestre i fins al 20 de maig per al segon
quadrimestre.

La resolucio favorable de I'anul-lacié de la matricula comporta la devolucié de I'im-
port abonat pels crédits matriculats i pels reconeguts o convalidats, si escau. En el
cas dels estudiants de master, la devolucié generada pot incloure la part correspo-
nent de I'import abonat en concepte de reserva de plaga.

En el cas que la causa que motiva l'anul-lacié de matricula, total o parcial, tingui
prevista alguna indemnitzacié a la polissa d’accidents obligatoria addicional subs-
crita pels estudiants de la URV, I'estudiant ha de sollicitar obligatoriament la pres-
tacié que li correspongui. De la devolucié dels imports que pogués autoritzar la
Universitat, se li descomptarien els imports rebuts per la mateixa causa per part de
I'asseguradora.

25.3. Anul-lacié per defuncié de I'estudiant

La sol-licitud s’ha de presentar a la secretaria corresponent des del moment en quée
es tingui coneixement del decés dins el curs académic. La Universitat pot actuar
d’ofici en el cas que tingui coneixement de la defuncié per qualsevol mitja.

La resolucio favorable de l'anul-lacié de la matricula comporta la devolucié de
I'import abonat pels crédits matriculats i pels reconeguts o convalidats, si s’escau.
En el cas dels estudiants de master, la devolucié generada pot incloure la part cor-
responent de I'import abonat en concepte de reserva de placa. Si I'estudiant es va
matricular com a sol-licitant de beca, també s’anul-lara.

25.4. Anul-lacié per trasllat a una altra universitat publica (s'aplica a estu-
dis de grau)

Els estudiants que vulguin demanar anul-lacié de matricula per trasllat a una altra
universitat publica han de presentar la sol-licitud a la secretaria en la qual han for-
malitzat la matricula. Han d’adjuntar un justificant en qué ha de constar I'acceptacio
del trasllat a l'altra universitat i han d’abonar la taxa de trasllat d’expedient.
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El termini de presentacio és des del dia en qué s’hagi formalitzat la matricula fins a
la data en que es resolgui I'admissid, i en tot cas, sempre abans del 22 d’octubre.

Si la sol-licitud es presenta fins al 21 d’octubre, a I’estudiant se li retornara el
preu dels credits matriculats i I'import dels crédits abonats per reconeixement o
convalidacio, si escau.

Si la sol-licitud es presenta amb posterioritat a aquesta data i fins al 15 de novem-
bre, per poder fer efectiva I'anul-lacid, caldra estar al corrent del pagament de les
taxes, assegurances i serveis voluntaris, si escau, i del 40% dels credits. En cas
de no fer efectiu el pagament en el termini establert, es procedira a la suspensio
temporal de la matricula.

25.5. Anul-lacié per reassignacié a una altra universitat publica o a la Uni-
versitat de Vic (d’aplicacié en estudis de grau)

Els estudiants que vulguin demanar anul-lacié de matricula per reassignacié a una
altra universitat publica o a la Universitat de Vic han de presentar la sol-licitud a la
secretaria en la qual han formalitzat la matricula. Han d’adjuntar el justificant en
que hi consti la reassignacio a l'altra universitat.

El termini de presentacio és des del dia en qué s’hagi formalitzat la matricula fins a
la data en que es resolgui I'admissid i, en tot cas, sempre abans del 22 d’octubre.

Si la sol-licitud es presenta fins al 21 d’octubre, a I'estudiant se li retornara el preu
dels credits matriculats i reconeguts o convalidats, si escau. En el cas que |'estudi-
ant s’hagi matriculat amb la condicionalitat per reassignacié en la seva matricula,
no s’escau la devolucid, atés que només haura fet efectiu I'import de les taxes,
assegurances i serveis voluntaris, si s'escau.

Si la sol-licitud es presenta amb posterioritat a aquesta data i fins al 15 de novem-
bre, per poder fer efectiva I'anul-lacid, caldra estar al corrent del pagament de les
taxes, assegurances i serveis voluntaris, i del 40% dels credits. En cas de no fer
efectiu el pagament en el termini establert, es procedira a la suspensié temporal
de la matricula.

Si no es presenta la sol-licitud d’anul-lacidé, quedara sense efectes la condiciona-
litat per reassignacid. La secretaria, a partir del 22 d’octubre, actualitzara auto-
maticament la matricula com a estudiant de la URV i, per tant, fara efectius els
imports de la matricula.

25.6. Anul-lacié per no haver obtingut el visat

Els estudiants, no residents, que s’hagin matriculat perd no obtinguin el visat
corresponent per traslladar-se a realitzar presencialment els estudis a la URY,
poden sol:licitar I'anul-lacié de la seva matricula. A tal efecte, han de presentar la
sol-licitud a la secretaria en la qual han formalitzat la matricula i adjuntar un jus-
tificant en qué ha de constar la denegacié del visat.

La sol-licitud es pot presentar des del dia que es va formalitzar la matricula fins al
30 de novembre.

La resolucio favorable de I'anul-lacié de la matricula comporta la devolucié de I'im-
port dels crédits matriculats i els reconeguts o convalidats, si escau.

25.7 Anul-lacié per no haver presentat la documentacié amb els requisits
exigits (master)

Els estudiants de master que s’hagin matriculat condicionalment pendents de re-
quisits de la documentacié han d’aportar els documents amb tots els requisits exi-
gits (legalitzacio, traduccié o compulsa d’originals) com a molt tard el 30 d’abril. A
partir de I'endema d’aquesta data se’ls anul-lara la matricula, no se’ls retornaran
els imports abonats i restaran deutors dels imports pendents.
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ARTICLE 26. SERVEIS UNIVERSITARIS EXTRAACADEMICS
26.1. Asseguranca escolar - Ministeri d’Ocupacio i Seguretat Social

Amb caracter obligatori, son beneficiaris de 'asseguranca escolar tots els estudi-
ants menors de 28 anys.

26.2. Polissa d'accidents obligatoria addicional - URV
26.2.1. Estudiants URV

Tots els estudiants de la URV han de subscriure en el moment de la matricula
aquesta polissa (més informacid a la web, a la secretaria i a la documentacio de
matricula).

En el cas que un estudiant menor de 28 anys demanés renunciar-hi, haura de
manifestar-ho expressament abans del 22 d’octubre, i li sera retornat I'import
corresponent.

En el cas d'un estudiant estranger, la polissa, en cas de mort, no inclou la repatri-
aci6 al pais d’origen. Si I’'estudiant abans de sortir del pais no hagués subscrit una
asseguranca que inclogui la repatriacid, haura d’adregar-se al Centre Internacional
de la URV, que li gestionara una subscripcié amb aquesta cobertura.

26.2.2. Estudiants URV (mobilitat sortint, out)

Els estudiants que es desplacin a l'estranger han de subscriure obligatoriament
una asseguranca que cobreixi |'assisténcia sanitaria, invalidesa, mort i repatriacio,
preferentment en el moment de formalitzar la matricula. La URV, a través del Cen-
tre Internacional, gestiona la tramitacio d’aquesta subscripcio.

26.3. Esports URV

Es pot efectuar el pagament per fer-se’n soci mitjancant la matricula o bé adre-
cant-se directament al Servei d’Atencidé a la Comunitat Universitaria (SACU).

Si voluntariament s’ha seleccionat Esports URYV, el fet que s’hi renuncii no suposa
la devolucié de la taxa pagada. Tampoc no es pot suprimir per modificacié de
matricula.

26.4. Solidaritat

L'Estatut de la URV estableix, com un dels seus objectius, la promocié del respecte
als drets humans i al medi ambient, I'educacié per la pau i la cooperacid interna-
cional, especialment amb els paisos en desenvolupament. La comunitat universi-
taria ha manifestat el seu acord per impulsar accions de cooperacié solidaria i el
Claustre ha creat la Comissidé URV Solidaria, que és I’0rgan que coordina i gestiona
les activitats de cooperacié per al desenvolupament i de solidaritat a la URV. Per
dur a terme les activitats, la Comissidé té accés a les instal-lacions i equipaments
de la URYV, i compta amb el treball voluntari dels membres de la comunitat uni-
versitaria i els fons econdmics recaptats amb aquesta finalitat. Els estudiants, en
el moment de formalitzar la matricula, poden manifestar la seva voluntat de col-
laborar-hi amb una aportacié addicional a I'import de la matricula.

IV. TRAMITS ADMINISTRATIUS DELS ESTUDIANTS

ARTICLE. 27. CONSIDERACIONS GENERALS

Els procediments concrets i els models de sol:licitud que han de seguir els es-
tudiants per a cada tramit estan penjats al web de la URV http://www.urv.cat -
Tramits administratius
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En els tramits administratius que afectin els ensenyaments de grau i de master in-
teruniversitaris, pel que fa als procediments concrets, s’aplicara el que s’estableixi
en la memoria de verificacié o el que les universitats participants acordin.

En el cas dels procediments que afectin els estudiants a qui s'assigni una data de
matricula posterior al termini del periode establert a la URV, s’adequaran els peri-
odes de presentacid de sol-licituds i, en tot cas, finalitzaran sempre, com a maxim,
el 21 d’octubre.

Fins al 31 d'octubre, les secretaries poden regularitzar els expedients dels estudi-
ants que impliquin emissié d’informes académics com reprendre estudis, trasllat
d’expedient, adaptacions, convalidacions, etc.

Presentacié de sol-licituds

Els models de sol-licituds estan disponibles al web. En cada procediment s’expli-
quen els diferents sistemes de presentacid i en quins casos es requereix que el
document estigui registrat.

En el cas que la presentacié es faci presencialment, bé:
e personalment
e através d’un representant legal

e através d'una persona degudament autoritzada

Cal la identificacio prévia de la persona sol-licitant, del representant legal o de la
persona autoritzada, amb un dels documents identificatius segiients: DNI, passa-
port, carnet de conduir o carnet universitari.

Altres vies possibles de presentar documentacié a la URV, segons llei i a efectes
de termini:

e En linia, a través de la tramitacid telematica.

e Per correu ordinari. En el cas d’enviament per correu certificat, la
presentacié de la documentacio a I'oficina de correus corresponent
s’ha de fer d’acord amb el que disposa l'art. 31 del RD 1829/1999,
de 3 de desembre, en un sobre obert, per tal que la sol:licitud
adrecada a la Universitat sigui datada i segellada abans de ser cer-
tificada. Si la sol-licitud no esta datada i segellada per l'oficina de
correus, s’entendra com a data valida de presentacié aquella en que
tingui entrada al Registre General de la Universitat.

e Registre d’'una administracié publica estatal o de comunitat autono-
ma. No és valid el registre d’'una administracié publica local.

e A les representacions diplomatiques o les oficines consulars de |'Es-
tat espanyol a lI'estranger.

Les instancies s’han de presentar dins dels periodes establerts en el calendari dels
tramits administratius que s’aprova anualment, s’inclou en aquesta normativa i
se’'n fa difusio a través del en el procediment corresponent.

Comput de terminis
Llevat que especificament s’indiqui el contrari, quan els terminis s’assenyalin per
dies en aquesta normativa s’entén que son naturals.

Si el darrer dia del termini coincideix en dissabte o diumenge, el termini es tras-
lladara al dilluns seglent.

Excepte els terminis establerts expressament per llei, per al comput dels terminis
establerts en aquesta normativa el mes d’agost es considera inhabil.

Resolucid
La resolucid a la peticid, segons que estableixi el procediment, es notifica:



31

Full Oficial de la Universitat Rovira i Virgili @
~

e Sempre que sigui possible, en el moment de presentar la sol-licitud
0, com a maxim, cinc dies després d’haver presentat la sol-licitud i
documentacié completa, si escau.

e Com a maxim, en el termini que preveu la llei: tres mesos.

Les resolucions es comuniquen preferentment mitjangant la notificacid electronica
per a procediments determinats.

Alternativament es poden comunicar:

e Lliurant-la a la persona interessada a |'adreca que consta a la instan-
cia, per correu certificat amb justificant de recepcio.

e La persona interessada la pot recollir personalment i signar el justi-
ficant de recepcié corresponent.

e Servei de missatgeria contractat, gestionat i a carrec de la persona
interessada, i amb la presentacié de I’ autoritzacié corresponent.

La resolucié dels actes reglats i altres actes administratius, que sé6n competéncia
de la junta de centre, pot ser delegada, si aquesta ha aprovat el procediment i la
forma de resolucié abans que les persones interessades presentin les sol-licituds.

Les comunicacions per correu electronic que es facin entre I'administracié de la
URV i els estudiants utilitzen I’adreca correu electronic institucional que I'estudiant
tingui assignada.

Quan l'estudiant s’hagi titulat, les comunicacions es podran fer a I'adreca de cor-
reu electronic personal quan l'estudiant ho hagi consentit préviament.

Recurs a la resolucié

En el cas que es denegui una sol:licitud o no s’estigui d’acord amb el contingut
d’una resolucid, la persona interessada pot presentar recurs.

Un recurs administratiu és I'acte mitjangant el qual I’'estudiant sol-licita a la URV
que anul-li o reformi un acte administratiu dictat per ella mateixa, i esta regulat
per la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques.

La possibilitat i el tipus de recurs, aixi com la data en que es poden presentar, han
de constar explicitament en el peu de la notificacio de la resolucié.

Emissid de certificats oficials i documents acreditatius

L'emissio de certificats oficials referits a dades de |I'expedient académic i economic
o als estudis que cursa o ha cursat un estudiant/titulat comporten pagar una taxa
d’acord amb el que estableix el decret de preus, llevat el certificat supletori del
titol, que no té cost. En el moment de presentar la sol:licitud, la secretaria emet
el rebut corresponent, que la persona ha de pagar en efectiu (a través d’una enti-
tat bancaria) o amb targeta. A peticié de la persona interessada, el rebut pot ser
[liurat en format pdf.

L'emissio d’'un document acreditatiu de la matricula o de I'expedient académic,
quan esta destinat a uns suposits determinats (trasllat d’expedient, beques de
col-laboracid, etc.), no té cap cost.

El document s’ha de lliurar un cop verificat el pagament de la taxa i un cop la per-
sona que el recull s’ha identificat amb un dels documents identificatius seglents:
DNI, passaport, carnet de conduir o carnet d’estudiant universitari.

El document pot ser recollit per:
e |a persona interessada

e un representant legal de la persona interessada
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e |a persona degudament autoritzada

e servei de missatgeria contractat, gestionat i a carrec de la persona
interessada, que ha de presentar la corresponent autoritzacio de

l'estudiant.

ARTICLE 28. TERMINIS D'INICI I FINALITZACIO DE PRESENTACIO DE SOL‘LICITUDS

Els criteris de resolucid aplicables a les sol-licituds dels tramits sén els que figu-
ren detallats a cadascun dels procediments i es publiquen al web en les fitxes

corresponents.

Els terminis fixats per a les sol-licituds dels tramits administratius, els procedi-
ments i els models de sol:licitud es troben publicats al web de la URV:

Denominacié del tramit

Grau

Master

Terminis de

presentacio
A partir del moment en
Acreditacié amb caracter gué li ho requereixi la
oficial de les guies docents N x universitat de desti o
de les assignatures I'estudiant/titulat vulgui
superades a la URV tramitar la legalitzacié
dels programes
- Des del dia que hagi
formalitzat la matricula
Ampliacié d’assignatures fins al 30 de novembre
X X (periode ordinari)
- Del 5 al 24 de febrer
(periode extraordinari)
Avangcament al desembre/
gener de la primera
convocatoria de les
assignatures Treball de Des del dia de la
Fi de Grau o Treball de X X matricula fins al 30 de
Fi de Master (quan en el novembre
pla d’estudis figurin en
el segon quadrimestre o
anual)
Avangament al
desembre/gener d’'una
de les convocatdries/ Des del dia de la
convocatoria Unica de ; )
X X matricula fins al 30 de

I'assignatura de Practiques
Externes (quan en el pla
d’estudis figuri en el segon
quadrimestre o anual)

novembre

Canvi d’estudi dins d'un
mateix programa formatiu
de grau

- De I'1 d’abril al 15 de
maig

- Del 10 al 17 de juny (en
cas que hi hagi places
vacants).
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Denominacio del tramit Grau Master Ll c!g
presentacio
- Des del dia que hagi
formalitzat la matricula
Canvi de grup fins al 30 de novembre
X (periode ordinari)
- Del 5 al 24 de febrer
(periode extraordinari)
- De I'1 d’abril al 15 de
maig
Convalidacio d’estudis - Del 2 de novembre de
estrangers 2019 al 15 de maig de
2020 (fase opcional per
centre)
Convalidacié d’estudis x Del 2 de maig al 30 de de
estrangers a master novembre
- Des del dia que hagi
formalitzat la matricula
L. - fins al 30 de novembre
Convocatoria addicional , o
, e . (periode ordinari)
d’'avaluacio d’estudis x
- Del 5 al 24 de febrer
(periode extraordinari
nomeés per a assignatures
de primer quadrimestre)
Co_n\‘/o.catc?rla -, Del 2 de maig al 30 de
extraordinaria d‘avaluacio X
, . o novembre
(pla d’estudis en extincio)
Endarreriment al setembre
de la segona convocatoria Per a assignatures de
de l'assignatura de Treball X " 1Q: des del dia de la
de Fi de Master (quan en matricula fins al 20 de
el pla d'estudis figurin en maig
el primer quadrimestre)
Per a assignatures de
1Q: des del dia de la
Endarreriment al juny/ matricula fins al 13 de
setembre de la segona desembre
convocatoria/convocatoria X X
Unica de l'assignatura de Per a assignatures de 2Q
Practiques Externes i anuals: des del dia de
la matricula fins al 20 de
maig
Estudiant a temps parcial .
(matricula entre 18 i 48 X Del qugc?:ilfeal 30
ECTS)
Expedicio de titol, del A eﬁrt'r del moment cllue
certificat supletori del titol X s’han superat tots els
i del SET requenmentg agademlcs i
economics
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Terminis de

Denominacio del tramit Grau Master . -
presentacio
Reconeixement de credits
cursats en ensenyaments x Del 2 de maig al 30 de
universitaris oficials del novembre
mateix cicle
Reconeixement de crédits
d’estudiants de la URV
que han cursat o estan
cursant estudis afectats
pel calendari d’extincid X x Del 2 de maig al 30 de
de plans d’estudis, han novembre
demanat I'adaptacio i
han estat admesos al
corresponent estudi de
grau o master
Reconeixement de crédits
d’estudiants que han
cursat o estan cursant els
estudis de llicenciatura,
diplomatura, mestre, N Del 2 de maig al 30 de
arquitectura, enginyeria, novembre
arquitectura técnica,
enginyeria técnica i master
oficial i volen iniciar
estudis de grau
Reconeixement de credits
d’estudiants que han
cursat o estan cursant un
estudi de grau o master N Del 2 de maig al 30 de
oficial i s'incorporen a novembre
un altre estudi de grau
diferent, campus o
universitat
Reconeixement dels
crédits cursats en cicles N Del 2 de maig al 30 de
formatius de grau superior novembre
oficials (CGFS)
Reconeixement
dels crédits cursats N x Del 2 de maig al 30 de
en ensenyaments novembre
universitaris no oficials
Reconeixement en forma
de crédits de |'experiéncia . " Del 2 de maig al 30 de
laboral i professional novembre
acreditada
- Des del dia que hagi
formalitzat la matricula
fins al 30 de novembre
Renuncia d’'assignatures X X (periode ordinari)
- Del 5 al 24 de febrer
(periode extraordinari)
Reprendre estudis X X Del 2 de maig al 30 de

setembre
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Terminis de

a la URV i als quals se’ls
reconegui menys de 30
credits

Denominacio del tramit Grau Master . s
presentacio
Simultaneitat d’estudis X Del 2 ‘?e maig al 21
d’octubre
- Des del dia que hagi
Substitucié entre formalitzat la matricula
assianatures fins al 30 de novembre
9 X X (periode ordinari)
- Del 5 al 24 de febrer
(periode extraordinari)
Transferencia de credits b Del 2 de maig al 30 de
novembre
Trasllat d’expedient - Bl que tingui establert
d’estudiants de la URV cada universitat
que es traslladen a una X - Pel que fa a la URV,
altra universitat/centre per ) ., r,
continuar e/studis P quan tingui I'acceptacio
de l'altra universitat
Trasllat d’expedient
d’estudiants d’una altra e
universitat i/o estudis -mDaei I_1Dde|al:1>|8Iae:I1175ddee
que volen ser admesos X . 9 hi hagi
a la URV i als quals se’ls juny (Ien cas gue hi hagl
reconegui un minim de 30 places vacants)
credits
Trasllat d’expedient
d’estudiants d’una altra A partir del moment de
universitat i/o estudis I'admissio per cursar els
que volen ser admesos X estudis i fins a la data

fixada per formalitzar la
matricula

D1sposIcIO TRANSITORIA

Per a tots els aspectes no previstos en aquesta normativa, s’han d’aplicar su-
pletoriament les normes de matricula de les titulacions de primer i segon cicle
conduents als titols oficials de llicenciatures, enginyeries, arquitectura técnica,
diplomatures i enginyeries técniques.

Disposicid FINAL

Aguesta normativa entra en vigor a l'inici del curs académic 2020-21 i deroga la
Normativa de matricula de grau i master anteriorment vigent.

A |'efecte de I’'entrada en vigor d’aquesta normativa, s’entén que el curs académic

s’inicia en les dates seglients:

- Per preinscripcié de master, a partir del mes de febrer.

- Per aplicar tramits administratius, a partir de I'1 d’abril de 2020.

— Per complir les condicions per aplicar bonificacions i exempcions de preus,
a partir del 21 de setembre de 2020 per estudis de grau i el 30 de setem-

bre de 2020 per estudis de master.



