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Acord del Consell de Govern de la Universitat Rovira i Virgili, de data 30
d’abril de 2013, pel qual s’aprova la Normativa académica i de matricula
de master universitari 2013-14

I. ESTRUCTURA DEL SISTEMA EDUCATIU I PLANS D'ESTUDIS
AMBIT D'APLICACIO
Article 1. Estructura dels ensenyaments universitaris oficials

1. Estructuracié en cicles
Credits

Carrega lectiva
Orientacions i especialitats

i AN

Curriculum oficial de I’'estudiant

Article 2. Contingut dels plans d’estudis
Materies/Assignatures

1. Mateéries obligatories

2. Materies optatives

3. Treball de Fi de Master

CURRICULUM NUCLEAR
1. Concepte
2. Organitzacié
3. Desenvolupament

II. TRAMITS ADMINISTRATIUS DELS ESTUDIANTS

Article 3. Consideracions generals
Article 4. Estudiant a temps parcial (matricula entre 20 i 40 ECTS)

Article 5. Aplicacié del reconeixement de credits

5.1. Estudiants de la URV que han cursat o estan cursant estudis afectats pel ca-
lendari d’extincié de plans d’estudis, han demanat I'adaptacié i han estat admesos
al corresponent estudi de master universitari

5.2. Aplicacié del reconeixement de credits cursats en ensenyaments universitaris
oficials del mateix cicle

5.3. Aplicacio del reconeixement de credits per I'acreditacié de I'experiéncia labo-
ral i professional

5.4. Aplicacié del reconeixement dels crédits cursats en ensenyaments universita-
ris no oficials

Article 6. Reprendre estudis
Article 7. Convalidacio d’estudis estrangers

Article 8. Modificacié de matricula:
8.1. Renuncia d’assignatures

8.2. Substitucié entre assignatures
8.3. Canvi de grup
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8.4. Ampliacié d'assignatures

Article 9. Convocatoria addicional d’avaluacid d’estudis

Article 10. Convocatoria extraordinaria d’avaluacio (pla d’estudis en extincio)
Article 11. Canvi d’itinerari

Article 12. Realitzacio de les Practiques Externes en periode d’estiu

Article 13. Avancament al gener de I’acta del Treball de Fi de Master i/o Practiques
Externes

Article 14. Endarreriment al setembre de 'acta de les assignatures de Treball Fi de
Master i Practiques Externes

Article 15. Acreditacié amb caracter oficial de les guies docents de les assignatures
superades a la URV

Article 16. Expedicié de titol, del certificat substitutori del titol i del SET
Article 17. Expedicio de duplicat de titol

Article 18. Expedicid de titol en casos de defuncié de l'estudiant

III. QUESTIONS ACADEMIQUES

Article 19. Convocatories d’avaluacid

Article 20. Activitats avaluatives

Article 21. Qualificacions

Article 22. Revisid de les qualificacions finals

Article 23. Realitzacié demostrativament fraudulenta d’activitats avaluatives

Article 24. Permanéncia

24.1. Consideracions generals
24.2. Limits de matricula

24.3. Estudiants amb discapacitat
24.4. Rendiment en el primer curs
24.5. Estudiants amb discapacitat

Article 25. Sistema de qualificacions
25.1. Régim juridic aplicable

25.2. Calcul de la mitjana d’expedient
25.2.1. Qualificacio global

25.2.2. Mitjana d’expedient académic
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Article 26. Programes institucionals de mobilitat internacional
26.1. Estudiants de la URV (OUT)

26.2. Estudiants d’universitats estrangeres (IN)

26.3. Estudiants visitants estrangers

Article 27. Premis extraordinaris de final d’estudis

IV. ASPECTES ACADEMICS DE LA MATRICULA
Article 28. Consideracions generals

Article 29. Accés i admissio

Article 30. Terminis de matricula
30.1. Criteris de distribucio
30.2. Calendari

Article 31. Terminis d’ajustaments i modificacions de matricula

31.1. Ajustaments de la matricula

31.2. Modificacié de matricula

31.3. Substitucié d’assignatures optatives que no s’imparteixen
31.4. Estudiant que finalitzi els estudis per reconeixement de credits

Article 32. Matricula de més crédits dels establerts al pla d’estudis

Article 33. Documentacio

33.1. Estudiants de nou accés
33.2. Estudiants de segon curs
33.3. Dades personals

33.4. Anul-lacié per exhaurir el termini en I'entrega de documents acreditatius per
a la matricula

V. ASPECTES ECONOMICS DE LA MATRICULA
Article 34. Consideracions generals

Article 35. Efectes economics per als estudiants sol-licitants de beca de caracter
general/mobilitat

Article 36. Efectes economics per als estudiants sol-licitants d’altres beques o ajuts
(convocatories oficials)

Article 37. Aplicacid d’altres exempcions en els preus dels credits de les matricules
de master universitari

Article 38. Classes de matricula
38.1. Ordinaria

38.2. Familia nombrosa de categoria general o familia nombrosa de categoria es-
pecial

38.3. Victimes d’actes terroristes
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38.4. Minusvalidesa
38.5.Victimes de violéncia de génere

Article 39. Deduccions

39.1. Assignatures amb qualificacié de matricula d’honor
39.2. Assignatures convalidades i/o reconeixement de credits
39.3. Assighatures sense escolaritat

Article 40. Modalitats de pagament
40.1. Matricula

40.2. Taxes
Article 41. Formes de pagament

41.1. Pagament Unic
41.2. Pagament fraccionat

Article 42. Recarrecs
42.1. Factor de repeticio
42.2. Impagaments

Article 43. Taxes administratives
Article 44. Suspensid temporal

Article 45. Anul-lacié de matricula

45.1. Anul-lacié per impagament

45.2. Anul-lacié per interés personal

45.3. Anul-lacié per malaltia greu

45.4. Anul-lacié per defuncié de I'estudiant

Article 46. Serveis universitaris extraacademics
46.1. Assegurancga voluntaria

46.2. Assegurancga obligatoria addicional

46.3. Servei d'Esports

46.4. Solidaritat

Disposici6 final

NORMATIVA ACADEMICA I DE MATRICULA (MASTER UNIVERSITARI)
AMBIT D'APLICACIO

Aquesta normativa s’aplica als estudis universitaris oficials conduents als titols de
master universitari de la URV.

Els masters universitaris es regeixen per la normativa de la Universitat coordina-
dora i pel conveni corresponent.

Article 1. Estructura dels ensenyaments universitaris oficials
1. Estructuracio en cicles
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Els ensenyaments universitaris conduents a obtenir titols de caracter oficial i vali-
desa en tot el territori estatal s’estructuren en tres cicles:

- Grau: Titulacions que tenen com a finalitat que I’'estudiant obtingui una for-
macié general, en una o unes quantes disciplines, i una formacié orientada
a la preparacié per exercir activitats de caracter professional.

- Master universitari: Titulacions que tenen com a finalitat que I'estudiant ad-
quireixi una formacié avancgada, de caracter especialitzat o multidisciplinari,
orientada a I’especialitzacié académica o professional, o bé a promoure la
iniciacio en tasques investigadores.

- Doctorat: Titulacions que tenen com a finalitat la formacié avangada de
I’estudiant en tasques de recerca. Poden englobar cursos, seminaris o altres
activitats orientades a la formacio investigadora, i inclouen I’'elaboracié i la
presentacié de la tesi doctoral corresponent, que consisteix en un treball
original de recerca.

2. Credits

El credit europeu és la unitat de mesura de I’haver académic que representa la
quantitat de treball de l'estudiant per complir els objectius del programa d’estu-
dis i s'obté superant cadascuna de les matéries que integren els plans d’estudis.
En aquesta unitat de mesura s’integren els ensenyaments teorics i practics, aixi
com altres activitats academiques dirigides, amb inclusié de les hores d’estudi i
de treball que l'estudiant hi ha de dedicar per aconseguir els objectius formatius
propis de cadascuna de les matéries del pla d’estudis corresponent. Cada credit
correspon a 25 hores de treball de |'estudiant.

3. Carrega lectiva

Els plans d’estudis conduents a obtenir els titols de master universitari tenen entre
60i 120 ECTS.

4. Orientacions i especialitats

Els masters universitaris poden oferir orientacions cap a |'especialitzaciéo académi-
ca o professional, o bé promoure la iniciacié a tasques investigadores.

Els titols de master universitari poden incorporar especialitats que es correspon-
guin amb el seu ambit cientific, humanistic, tecnologic o professional.

L'organ responsable de I'admissio, en vista de I'expedient de la persona candida-
ta, pot resoldre que I'estudiant ha de cursar i superar alguna de les assignatures
programades com a Complement de Formacio.

5. Curriculum oficial de I'estudiant

Els estudiants han de configurar el seu curriculum tenint en compte I'estructura
del pla d’estudis de I'ensenyament que estan cursant.

Es convenient que al llarg del curs, i sobretot després d’haver formalitzat cada
acta oficial d’avaluacio, que els estudiants consultin a la web de la Universitat
(https://www.urv.cat/evia/jsp/alumne/identificacioALU.jsp) l'estat de la seva si-
tuacié academica.

Es imprescindible que I'estudiant faci aquesta revisié abans de formalitzar la ma-
tricula de I'Gltim any d’estudis per evitar desajustaments de I'expedient que pu-
guin comportar problemes a I’hora d’expedir el titol.

Article 2. Contingut dels plans d’estudis

A la web de la URV es troba el desplegament dels plans d’estudis de master uni-
versitari, vigents a la URV, amb indicacié de I'estructura, el contingut d’assignatu-
res per curs i el nombre de credits.



https://www.urv.cat/evia/jsp/alumne/identificacioALU.jsp

Full Oficial de la Universitat Rovira i Virgili

Branca de coneixement

Els estudis de master universitari estan adscrits a alguna de les branques de co-
neixement seglients:

1. Arts i humanitats

2. Ciencies

3. Ciéncies de la salut

4. Ciencies socials i juridiques
5. Enginyeries i arquitectura

Materies/Assignatures

Entenem per matéria un conjunt d’habilitats i competéncies que s’han d’assolir,
continguts i activitats formatives i per assignatura, la unitat basica en qué s’orga-
nitza I'ensenyament. Una matéria es pot estructurar en una o més assignatures.
L'estudiant es matricula d’assignatures.

El contingut del pla d’estudis diferencia entre:
- Materies obligatories. El pla d’estudis fixa el curs en que s’'imparteixen.
- Mateéries optatives. Son considerades de cicle i no cal determinar-ne el curs.
- Treball de Fi de Master.

Les materies es diversifiquen en assignatures. L'estudiant ha de cursar/cursa as-
signatures.

1. Materies obligatories

L'estudiant les ha de superar per obtenir el titol. També es consideren superades
si se’ls ha aplicat el reconeixement de credits.

2. Matéries optatives

Son lliurement establertes per la Universitat. El pla d’estudis de cada ensenya-
ment determina el nombre de crédits optatius que I'estudiant ha de superar per
obtenir el titol. Per aconseguir aquests credits, I'estudiant ha d’escollir entre |'ofer-
ta presentada. També es consideren superades si se’ls ha aplicat el reconeixement
de crédits.

3. Treball de Fi de Master

Tots els plans d’estudis han de finalitzar amb I’elaboracié i defensa publica d’un
Treball de Fi de Master. L'assignatura té caracter obligatori i consta en tots els
plans d’estudis.

CURRICULUM NUCLEAR
1. CoNcCEPTE

La URV ha d’oferir als estudiants tots els mitjans necessaris per assolir una edu-
cacio integral, una educaciéo que amplii els coneixements i les habilitats en totes
les arees del coneixement huma i que les aprofundeixi significativament en I'ambit
de l'especialitzacié que hagin triat, tot preparant-los per aplicar els coneixements
en una professio i per al desenvolupament personal propi a través d’una forma-
cié continuada al llarg de la vida. Tots els plans d’estudis han de permetre un
equilibri adequat entre profunditat en I’'especialitzacio i amplitud de coneixement.
En aquest sentit, les matéries basiques i obligatories d’'un pla d’estudis han de
proporcionar la profunditat suficient en I'especialitzacio, la requerida per les com-
peténcies i habilitats necessaries per a 'exercici professional en I'ambit respectiu,
mentre que les matéries optatives han de permetre a I'estudiant aprofundir en
aspectes concrets que li interessin, aixi com, de forma especial, ampliar els seus
coneixements i habilitats generals en ambits diferents dels de la titulacié triada.

D’altra banda, hi ha coneixements i habilitats concretes que tots els estudiants de
la URV han d’assolir, de manera que qualsevol titulacié de la URV en sigui garan-
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tia, tant d’aspectes instrumentals com generals, que constitueixen el curriculum
nuclear de la URV.

2. OrGANITZACIO

El curriculum nuclear s’organitza en dos tipus de requeriments: instrumentals i
generals.

Cada requeriment implica el desenvolupament d’unes competéncies, que s'ano-
menen competéncies nuclears, i son:

- Requeriments de coneixements instrumentals:

e C1. Dominar en un nivell intermedi una llengua estrangera, prefe-
rentment 'langlés.

e (2. Utilitzar de manera avangada les tecnologies de la informacio i
comunicacio.

e (3. Gestionar la informacio i el coneixement.

e (4. Expressar-se correctament de manera oral i escrita en una de les
llengles oficials de la URV.

- Requeriments generals:

e C5. Comprometre’s amb l’ética i la responsabilitat social com a ciuta-
da/ana i com a professional.

e (6. Definir i desenvolupar el projecte academic i professional.

El curriculum nuclear s’ha de desenvolupar tant en titulacions de grau com de
master universitari. S’han definit de manera idéntica, pero els requeriments i ni-
vells de certificacié son diferents, en funcidé del nivell dels estudis.

3. DESENVOLUPAMENT

Hi ha dues estratégies que permeten a |'estudiant assolir els requeriments instru-
mentals i generals:

1) Integracié de les competéncies nuclears en matéries/assignatures propies del
pla d'estudis, com a opcid preferent i sempre que sigui possible.

2) Definicid de matéries/assignatures addicionals. Consisteix en la definicid i in-
clusioé al pla d’estudis de materies/assignatures especifiques per adquirir la com-
peténcia nuclear. L'Escola de Postgrau i Doctorat organitza I'assignatura Orientacio
Professional i Ciutadania.

A més d’aquests dos sistemes, es preveu per a determinats suposits la via de
I'acreditacid, a través de la qual s’entén que l'estudiant té adquirida una compe-
téncia independentment que cursi i superi les matéeries/assignatures en qué es
desenvolupa.

II. TRAMITS ADMINISTRATIUS DELS ESTUDIANTS

El vicerectorat competent en matéria de postgrau és, per delegacié del rector,
I’6rgan competent per resoldre totes les qliestions relatives a I'aplicacid i interpre-
tacié d’aquesta normativa, aixi com per fer-hi excepcions, si s’escau. En aquest
ultim cas, els estudiants han de motivar I'excepcionalitat sol-licitada i justificar-la
documentalment.

En general, per poder resoldre la sol-licitud d’un estudiant relacionada amb la ges-
tid del seu expedient, cal que estigui al corrent de pagament dels rebuts vigents
en aquell moment.

ARTICLE 3. CONSIDERACIONS GENERALS

Els procediments concrets que han de seguir els estudiants per a cada tramit estan
difosos a la web de la URV http://www.urv.cat - Tramits administratius <http://
www.urv.cat/gestio_academica/tramits_administratius/tramits_master.html>.
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En els tramits administratius que afectin els ensenyaments de master interuni-
versitaris, pel que fa als procediments concrets, s’aplica el que s’estableixi en la
universitat coordinadora o en la universitat on es formalitzi la matricula.

En el cas de procediments que afectin els estudiants que tenen fixat el periode de
matricula a I'octubre, s’adeqlien els periodes de presentacié de sol-licituds i, en tot
cas, finalitzen, com a maxim, el dia 23 d’octubre.

Presentacio de sol-licituds

Les sol-licituds, els models de les quals també estan disponibles a la web, es po-
den presentar al Registre General o a qualsevol de les unitats auxiliars, amb la
identificacio previa de la persona sol-licitant amb un dels documents identificatius
seglents (DNI, passaport, carnet de conduir, carnet universitari):

- Personalment.
- A través d’'un representant legal.
- A través d’'una persona degudament autoritzada.

- Per correu ordinari. En el cas d’enviament per correu certificat, la presenta-
cio de la documentacié a I'oficina de correus corresponent s’ha de fer d’acord
amb el que disposa l'article 31 del RD 1829/1999, de 3 de desembre, en un
sobre obert, per tal que la sol-licitud adregada a la Universitat sigui datada i
segellada abans de ser certificada. Si la sol-licitud no esta datada i segellada
per |'oficina de correus, s’entén com a data valida de presentacio aquella en
que tingui entrada al Registre General de la Universitat.

- En linia, en el cas que el tramit ofereixi la tramitacié telematicament.
Resolucié
La resolucid a la peticid, segons estableix el procediment, es notifica:

- Sempre que sigui possible, en el moment de presentar la sol:licitud o, com
a maxim, als cinc dies d’haver presentat la sol:licitud i la documentacié
completa, si s’escau.

- Com a maxim, un mes després d’haver presentat la sol-licitud i la documen-
tacio completa, si s’escau.

Les resolucions es poden notificar:

- A través del tauler d’avisos del centre / tauler d’avisos electronic, a partir
del moment en que estigui disponible.

- Lliurant-la a I'estudiant a I’'adreca que consta a la instancia, per correu cer-
tificat amb justificant de recepcié.

- Informant directament I'estudiant que la pot recollir personalment.

- Lliurant-la al correu institucional de I'estudiant, signant digitalment el cor-
reu de tramesa.

La resolucié dels actes reglats i altres actes administratius, que sén competéncia
de la junta de centre, pot ser delegada, si aquesta ha aprovat el procediment i
forma de resolucié abans que les persones interessades presentin les sol-licituds .

Tots aquells tramits administratius en els quals la Geréncia, amb anterioritat a la
sol-licitud de les persones interessades, s’ha manifestat sobre el sentit que han de
ser resolts, el resol el o la cap de secretaria del centre, per delegacié del gerent.

Les comunicacions per correu electronic que es facin entre I'administracié de la
URV i els estudiants utilitzen I'adrega de correu electronic institucional que I'estu-
diant tingui assignada.

Quan l'estudiant s’hagi titulat, les comunicacions es poden fer a I’'adreca de correu
electronic personal.

Emissio de documents acreditatius

En el cas de sol-licituds d’emissié6 de documents acreditatius de I'expedient d’un
estudiant/titulat, que comportin el pagament d’'una taxa, al moment de presen-
tar/lliurar la instancia, la secretaria emet el rebut corresponent, que la persona
interessada ha de pagar en efectiu a través d’una entitat bancaria. A peticié de
persona interessada, el rebut pot ser lliurat en format pdf.
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El document s’ha de lliurar un cop verificat el pagament de la taxa i amb la iden-
tificacio de la persona sol:-licitant amb un dels documents identificatius seglents
(DNI, passaport, carnet de conduir, carnet universitari):

- la persona interessada

- un representant legal de la persona interessada

- la persona degudament autoritzada

- servei de missatgeria contractat i gestionat per la persona interessada

ARTICLE 4. ESTUDIANT A TEMPS PARCIAL (MATRIiCULA ENTRE 20 1 40 ECTS)
Concepte

Amb caracter general, es considera estudiant a temps parcial aquell que expres-
sament ho sol:liciti per poder formalitzar la matricula amb un minim de 20 credits
i un maxim de 40.

Termini de sol-licitud

Periode: del 2 de maig al 30 de setembre
Unitat de gestié

Secretaria del centre on realitza els estudis.
Criteris de resolucié

La consideracio d’estudiant a temps parcial es manté durant els estudis, llevat que
I’estudiant demani el canvi a temps complet.

ARTICLE 5. APLICACIO DEL RECONEIXEMENT DE CREDITS

En cap cas no poden ser objecte de reconeixement els crédits corresponents al
Treball de Fi de Master.

5.1. Estudiants de la URV que han cursat o estan cursant estudis afectats pel
calendari d’extincié de plans d’estudis, han demanat I'adaptacio i han estat
admesos al corresponent estudi de master universitari

Concepte

Aquest tramit es refereix a I'acceptacid dels crédits que, obtinguts en un master
universitari a la URV que s’extingeix per la implantacié del corresponent nou titol
de master universitari, computen en el nou master universitari de la URV a efecte
d’obtenir un titol oficial.

Termini de sol-licitud

Periode: del 2 de maig al 30 de setembre
Unitat de gestio

La secretaria del centre.

Criteris de resolucid

Les taules d’adaptacio i de reconeixement entre els estudis de procedéncia i els de
destinacié que s’hagin pogut establir en el pla d’estudis.

Aguest tramit comporta pagar la taxa d’estudi de reconeixement. Els estudiants
estan exempts de pagar el 20% del preu del crédit de les assignatures que els
siguin reconegudes.

El crédits que no es reconeguin es transfereixen d’ofici al nou expedient amb efec-
tes merament informatius.

Si un estudiant, una vegada resolta I'adaptacio, demana anul-lar la sol-licitud inici-
al, el centre pot resoldre-ho positivament. Aquesta gestié comporta pagar la taxa
de modificacid. En el cas que |'estudiant ja hagués formalitzat la matricula en el
nou pla d’estudis, es procedira d’ofici a traspassar |'import dels crédits matriculats.
En la nova matricula ha d’abonar de nou les taxes.
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5.2. Aplicacidé del reconeixement de credits cursats en ensenyaments universitaris
oficials del mateix cicle

Concepte

Aguest tramit es refereix a I’'acceptacié a la URV dels crédits que, obtinguts en
ensenyaments oficials, en la mateixa o en una altra universitat, computen en els
ensenyaments de master universitari de la URV, a I'efecte d’obtenir un titol oficial.

Termini de sol-licitud

Periode: del 2 de maig al 30 de setembre
Unitat de gestio

La secretaria del centre.

Criteris de resolucié

Es té en compte I'adequacié entre les competencies i els coneixements associats
a les materies cursades per I'estudiant i els previstos en el pla d’estudis o bé que
tinguin caracter transversal.

En els estudis de master universitari el nombre maxim de crédits que es poden
reconeixer és el seglient:

- Master universitari de 120 crédits: 60 credits
- Master universitari de 90 crédits: 45 credits
- Master universitari de 60 crédits: 30 credits

5.3. Aplicacié del reconeixement de créedits per I'acreditacioé de I’'experiéncia laboral
i professional

Concepte

Aguest tramit es refereix al reconeixement per la URV de I’experiéncia laboral i
professional acreditada. Els credits reconeguts computen a l'efecte d’obtenir un
titol oficial, sempre que aquesta experiéncia estigui relacionada amb les compe-
téncies inherents a aquest titol.

El nombre de crédits que siguin objecte de reconeixement a partir d’experiéncia
professional i laboral no pot ser superior al 15% del total de crédits que constitu-
eixen el pla d’estudis. En aquest percentatge hi computarien també, si es donés
el cas, els crédits reconeguts provinents d’ensenyaments universitaris no oficials.

En els estudis de master universitari, tenint en compte només la via del reconei-
xement de I'experiéncia laboral i professional, el nombre maxim de credits que es
poden reconeixer és el segient:

- Master universitari de 120 crédits: 18 credits
- Master universitari de 90 crédits: 13,5 credits
- Master universitari de 60 credits: 9 crédits

El reconeixement d’aquests crédits no incorpora la qualificacid, per la qual cosa no
computen a |'efecte de baremar I'expedient.

El centre ha d'avaluar I'experiencia acreditada per I'estudiant i pot resoldre el re-
coneixement, que s’aplica en general a I'assignatura de Practiques Externes. No
obstant aix0, el centre també pot considerar aplicar el reconeixement en una altra
assignatura.

D’altra banda, els estudiants també poden demanar a I’'Escola de Postgrau i Doc-
torat el reconeixement de I'assignatura d’Orientacié Professional i Ciutadania, or-
ganitzada per la mateixa Escola.

Termini de sol-licitud
Periode: del 2 de maig al 30 de setembre
Unitat de gestié

La secretaria del centre i, en el cas de |'assignatura Orientacié Professional i Ciu-
tadania, I'Escola de Postgrau i Doctorat.
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Criteris de resolucio

Aquesta experiéncia ha d’estar relacionada amb les competéncies inherents a
aquest titol.

La junta de centre i I'Escola de Postgrau i Doctorat han d’aprovar els criteris espe-
cifics que s’aplicaran per avaluar el reconeixement i els ha de fer publics. Aquests
criteris els ha de ratificar, si s’escau, la Comissié de Docéncia.

Aguest tramit comporta pagar la taxa d’estudi de reconeixement.

5.4. Aplicacié del reconeixement dels credits cursats en ensenyaments universitaris
no oficials

Concepte

Aquest tramit es refereix al reconeixement per la URV dels crédits cursats en es-
tudis propis.

La URV aplica la consideracid de titol propi als estudis segients:
- Titols propis de graduat superior expedit per la URV.

- Titols propis d’especialista universitari i de master cursats a la Fundacid
URV.

- Titols propis expedits per universitats espanyoles de nivell universitari.

El nombre de crédits que siguin objecte de reconeixement provinents de titols
propis no pot ser superior al 15% del total de crédits que constitueixen el pla d’es-
tudis. En aquest percentatge hi computarien també, si es donés el cas, els credits
reconeguts per I'experiencia laboral i professional.

En els estudis de master universitari, tenint en compte només la via del reconei-
xement dels crédits cursats en ensenyaments universitaris no oficials, el nombre
maxim de credits que es poden reconeixer és el segient:

- Master universitari de 120 crédits: 18 credits
- Master universitari de 90 crédits: 13,5 credits
- Master universitari de 60 crédits: 9 credits

No obstant aix0, els crédits procedents de titols propis, excepcionalment, poden
ser objecte de reconeixement en un percentatge superior a l'indicat en el paragraf
anterior o, si s’escau, poden ser objecte de reconeixement en la seva totalitat
sempre que el corresponent titol propi hagi estat extingit i substituit per un titol
oficial. Aquesta identitat amb el titol propi anterior ha d’haver estat acreditada
per I'0rgan d’avaluacié corresponent i ha de constar en el pla d’estudis pel qual es
demana el reconeixement.

Termini de sol-licitud

Periode: del 2 de maig al 30 de setembre
Unitat de gestio

La secretaria del centre.

Criteris de resolucid

La resolucio del reconeixement es fa avaluant I'adequacid dels continguts i compe-
téncies superades per 'estudiant.

Aguest tramit comporta pagar la taxa d’estudi de reconeixement.

ARTICLE 6. REPRENDRE ESTUDIS
Concepte

Aguest tramit es refereix als estudiants que, admesos i matriculats en un master
universitari, interrompen els estudis durant un curs o més, i després volen conti-
nuar-los.

Termini de sol-licitud
Periode: del 2 de maig al 30 de setembre
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Unitat de gestié

La secretaria del centre.

Criteris de resolucié

S’ha de tenir en compte la capacitat autoritzada a I'ensenyament.

Si s’ha modificat el pla d’estudis durant el periode d’interrupcio, I'estudiant s’ha
d’adaptar al pla nou, si el curs corresponent esta extingit.

Aguest tramit no comporta pagar taxes.

ARTICLE 7. CONVALIDACIO D'ESTUDIS ESTRANGERS

Concepte

Aquest tramit es refereix al reconeixement oficial de la validesa a efectes acade-
mics d’estudis superiors realitzats a I'estranger, hagin finalitzat o no amb I'obten-
cié d’un titol.

Termini de sol-licitud

Periode: del 2 de maig al 30 de setembre

Unitat de gestid

La secretaria del centre.

Criteris de resolucio

Es té en compte I'adequacié entre les competéncies i els coneixements associats
a les mateéries cursades per I'estudiant i els previstos en el pla d’estudis, o bé que
tinguin caracter transversal.

Les assignatures convalidades tenen |'equivaléncia en punts que estableix el Mi-
nisteri d’Educacié entre les qualificacions del sistema estranger que correspongui
i les propies del sistema educatiu espanyol.

Aguest tramit comporta pagar la taxa d’estudi de reconeixement.

ARTICLE 8. MODIFICACIO DE MATRICULA
8.1. Renuncia d’assignatures
Concepte

La renuncia significa I'abandonament voluntari d'una o més assignatures de quée
I’'estudiant s’ha matriculat en aquell curs académic i implica la modificacié parcial
de la matricula una vegada transcorreguts els cinc dies naturals establerts per
ajustar-la.

Termini de sol-licitud

- Periode ordinari: del dia en que hagi formalitzat la matricula al 15 de no-
vembre

- Periode extraordinari: del 16 al 27 de febrer
Unitat de gestio
La secretaria del centre.
Criteris de resolucid

Durant el periode extraordinari només es pot sol-licitar la renGncia a assignatures
impartides durant el segon quadrimestre.

L'estudiant a temps complet ha de mantenir un minim de 30 credits matriculats i
dins d’aquest comput s’hi han d’incloure, si s’escau, les assignatures obligatories
de qué s’hagi matriculat i no hagi superat al curs anterior.

L'estudiant a temps parcial ha de mantenir un minim de 20 credits matriculats i
dins d’aquest comput s’hi han d’incloure, si s’escau, les assignatures obligatories
de qué s’hagi matriculat i no hagi superat al curs anterior.

L'estudiant ha d’estar al corrent de pagament en la data de sol:licitud.

L'acceptacio de la renancia per part del centre no comporta la devolucié de l'import
de matricula corresponent.
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Pel que fa als efectes economics del curs seglient, s‘aplicara el que estableixi el
Decret de preus.

Aquest tramit comporta pagar la taxa modificacié de matricula.

8.2. Substitucid entre assignatures
Concepte

La substitucié significa que I'estudiant pot canviar assignatures matriculades per
d’altres i implica la modificacié parcial de la matricula una vegada transcorreguts
els cinc dies naturals establerts per ajustar-la.

Termini de sol-licitud

- Periode ordinari: des del dia en que hagi formalitzat la matricula fins al 15
de novembre

- Periode extraordinari: del 16 al 27 de febrer
Unitat de gestio
La secretaria del centre.
Criteris de resolucid

Quan la sol-licitud es presenti abans de I'l d’octubre, la secretaria del centre la
pot resoldre automaticament. Si es presenta partir de 1’1 d’octubre i fins al 15 de
novembre, per poder resoldre-la és necessari tenir la conformitat de la persona
coordinadora de master.

Durant el periode extraordinari només es pot sol-licitar la substitucié entre assig-
natures impartides durant el segon quadrimestre.

L'estudiant a temps complet ha de mantenir un minim de 30 credits matriculats i
dins d’aquest comput s’hi han d’incloure, si s’escau, les assignatures obligatories
de qué s’hagi matriculat i no hagi superat al curs anterior.

L'estudiant a temps parcial ha de mantenir un minim de 20 credits matriculats i
dins d’aquest comput s’hi han d’incloure, si s’escau, les assignatures obligatories
de qué s’hagi matriculat i no hagi superat al curs anterior.

L'estudiant ha d’estar al corrent de pagament en la data de sol:licitud.

El fet d’acceptar la substitucié d'assignatures amb un nombre diferent de crédits/
import no comporta la devolucié de I'import de matricula que es pugui generar. Els
imports generats per les modificacions corresponents al periode extraordinari de
febrer s’han d’abonar a través de rebut bancari.

En el cas que en el periode extraordinari de febrer la substitucié afecti les assig-
natures de Practiques Externes i del Treball de Fi de Master, es requereix |'auto-
ritzacié prévia de la persona coordinadora del master. Préviament el centre pot
determinar si obre o no aquesta possibilitat, en general, i fer-ne difusié.

Aquest tramit comporta pagar la taxa de modificacié de matricula.

8.2. Canvi de grup
Concepte

L'estudiant pot demanar canviar d'un grup a un altre de la mateixa assignatura.
Aguest canvi implica la modificacio parcial de la matricula una vegada transcorre-
guts els cinc dies naturals establerts per ajustar-la.

Termini de sol-licitud

- Periode ordinari: des del dia en que hagi formalitzat la matricula fins al 15
de novembre

- Periode extraordinari: del 16 al 27 de febrer
Unitat de gestio
La secretaria del centre.
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Criteris de resolucio

Durant el periode extraordinari només es pot sol:licitar el canvi de grup d’assigna-
tures impartides durant el segon quadrimestre.

El centre pot autoritzar el canvi de grup sempre que hi hagi places vacants.
L'estudiant ha d’estar al corrent de pagament en la data de sol-licitud
Aguest tramit comporta pagar la taxa de modificacié de matricula.

8.3. Ampliacié d‘assignatures
Concepte

L'estudiant pot sol-licitar I'ampliacié de la matricula inicial afegint-hi noves assig-
natures. Aquest canvi implica la modificacié parcial de la matricula una vegada
transcorreguts els cinc dies naturals establerts per ajustar-la.

Termini de sol-licitud

- Periode ordinari: des del dia en que hagi formalitzat la matricula fins al 15
de novembre

- Periode extraordinari: del 16 al 27 de febrer
Unitat de gestio
La secretaria del centre.
Criteris de resolucié

Quan la sol-licitud es presenti abans de I'l d’octubre, la secretaria del centre la
pot resoldre automaticament. Si es presenta partir de I'l d’octubre i fins al 15 de
novembre, pe poder resoldre-la és necessari tenir la conformitat de la persona
coordinadora de master.

Durant el periode extraordinari només es pot sol-licitar ampliacié d'assignatures
impartides durant el segon quadrimestre.

En el cas que en el periode extraordinari de febrer I'ampliacié afecti les assignatu-
res de Practiques Externes i del Treball de Fi de Master, es requereix I'autoritzacio
prévia de la persona coordinadora del master. Préeviament el centre pot determinar
si obre 0 no aquesta possibilitat, en general, i fer-ne difusio.

El centre pot autoritzar I'ampliacié de I’'assignatura sempre que hi hagi places va-
cants.

L'import generat per I'ampliacié corresponent al periode extraordinari de febrer
s’ha d’abonar a través de rebut bancari.

L'estudiant ha d’estar al corrent de pagament en la data de sol:licitud
Aguest tramit comporta pagar la taxa de modificacié de matricula.

ARTICLE 9. CONVOCATORIA ADDICIONAL D’AVALUACIO D'ESTUDIS
Concepte

Aguest tramit es refereix als estudiants que es preveu que finalitzin estudis aquest
curs. El concepte d’estudiants que finalitzen estudis es refereix a aquells a qui,
sense comptar les assignatures de Treball de Fi de Master i de Practiques, els fal-
tin per acabar la carrera 9 credits com a maxim. Els estudiants que es troben en
aquesta situacio, tot i que la seva matricula no afecti la totalitat de les assignatu-
res pendents, poden demanar ampliar la matricula i, tenint en compte els efectes
economics corresponents, obtenir una tercera convocatoria de les assignatures
que escullin. La convocatoria addicional es du terme al gener.

Termini de sol-licitud

Periode: des del dia que hagi formalitzat la matricula fins al 15 de novembre
Unitat de gestio

La secretaria del centre.
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Criteris de resolucio

A l'estudiant |i ha de faltar per finalitzar els estudis un nombre de crédits igual o
inferior a 9, sense que en aquest nombre hi computin els credits corresponents a
les assignatures de Treball de Fi de Master i Practiques.

Aguest tramit no comporta pagar taxes de modificacié i ampliacid. L'estudiant ha
d’abonar el 100% del preu del crédit que correspon a la matricula que afecta la
convocatoria addicional de les assignatures seleccionades. A aquesta nova matri-
cula no s’aplica el recarrec de repeticid en el cas que se n’hagi matriculat en cursos
anteriors.

Amb independéncia que faci Us o no de les tres convocatories, no té dret a cap
devolucié economica.

ARTICLE 10. CONVOCATORIA EXTRAORDINARIA D’AVALUACIO (PLA D'ESTUDIS EN EXTINCIO)
Concepte

Aguest tramit es refereix als estudiants de plans d’estudis en extincid, que encara
no han superat totes les assignatures pendents en el curs académic immediata-
ment seglent a I'extincié de cadascun dels cursos.

Termini de sol-licitud

Periode: del 2 de maig al 30 de setembre
Unitat de gestio

La secretaria del centre.

Criteris de resolucid

Els plans d’estudis que s’han convertit en un de nou s’extingeixen curs per curs, de
manera general. Un cop extingit cada curs, la Universitat garanteix I'organitzacio
de quatre convocatories d’avaluacié en els dos cursos académics segients a la
data d’extincid. L'estudiant que continua els estudis en el pla antic es pot presen-
tar a avaluacié durant aquests dos cursos.

Si I'estudiant encara no ha superat totes les assignatures pendents, la Universitat,
en casos excepcionals i amb caracter extraordinari, pot autoritzar I'ampliacié del
nombre de convocatories en dues més de les previstes en el curs academic imme-
diatament seglent.

Aquest tramit no comporta pagar taxes.

ArTICLE 11. CANVI D'ITINERARI
Concepte

Aquest tramit es refereix als estudiants que, havent iniciat els estudis de master
universitari en un itinerari i no estiguin en condicions d’obtenir el titol, volen fer un
canvi a un altre itinerari del mateix master universitari. Aquest canvi pot implicar
una modificacid en el reconeixement obtingut inicialment, o bé un canvi substan-
cial en I'expedient de |'estudiant.

Termini de sol-licitud

Periode: del 2 de maig al 30 de setembre
Unitat de gestio

La secretaria del centre.

Criteris de resolucid

Les assignatures superades per |'estudiant que formin part de I'itinerari inicial pero
amb una tipologia diferent han de constar en I'expedient com a reconegudes.

Aguest tramit comporta pagar la taxa d’estudi de convalidacié/reconeixement i
adaptacio.
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ARTICLE 12. REALITZACIO DE LES PRACTIQUES EXTERNES EN PERIODE D'ESTIU
Concepte

Aguest tramit es refereix als estudiants de master que, tot i no haver-se matricu-
lat durant el curs 2012-13 de l'assignatura de Practiques Externes, tenen previst
cursar-la durant el periode d’estiu, quan el centre hagi determinat que accepta
aquesta organitzacio.

Termini de sol-licitud
- Periode ordinari: del 2 al 31 de maig

- Periode extraordinari: en el cas que el centre determini obrir aquest perio-
de, es fixa entre el 16 i el 30 de juny

Unitat de gestio

La secretaria del centre, que ha de traslladar la sol-licitud al deganat/direccié del
centre.

Criteris de resolucio

- Informe favorable de la persona coordinadora de master en que esta matri-
culat I'estudiant.

- El centre ha d’establir el sistema de tutoria i seguiment de I’'estudiant, ates
que la realitzacié de les practiques en aquest periode no ha de significar
cap disminucié de I'exigéncia academica prevista i ha de comptar igualment
amb la participacié del tutor o tutora URV.

- L'estudiant s’ha de matricular de l'assignatura el dia assignat per matricu-
lar-se.

- L'estudiant ha de subscriure una de les dues polisses seglients:

e Polissa voluntaria (per als més petits de 28 anys) /obligatoria (per a
més grans de 28 anys), que els cobreix aquest periode avancgat de
realitzacié de les practiques a l'estiu, a més de tota la resta de curs
académic.

e Polissa de Practiques Externes, que cobreix exclusivament el periode
de practiques a l'estiu.

ARTICLE 13. AVANCAMENT AL GENER DE L'ACTA DEL TREBALL DE FI DE MASTER 1/0 PRACTIQUES
EXTERNES

Concepte

Aguest tramit es refereix als estudiants que s’han matriculat de l'assignatura de
Treball de Fi de Master i/o Practiques Externes i es troben en disposicié de sol-
licitar que els sigui valorada i qualificada al gener.

Termini de sol-licitud

Periode: des del dia de la matricula fins al 15 de novembre

Unitat de gestio

La secretaria del centre.

Criteris de resolucid

Informe favorable de la persona coordinadora del master universitari.

Si I'estudiant no supera l'assignatura, se n‘ha de tornar a matricular al curs se-
glient amb les implicacions economiques que aquest fet suposa.

ARTICLE 14. ENDARRERIMENT AL SETEMBRE DE L'ACTA DE LES ASSIGNATURES DE TREBALL FI DE MASTER
1 PRACTIQUES EXTERNES

Concepte

Aguest tramit es refereix als estudiants que s’han matriculat de l'assignatura de
Treball de Fi de Master i/o Practiques Externes i sol-liciten endarrerir la convocato-
ria d’avaluacié de juny a setembre.
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Termini de sol-licitud
Periode: des del dia de la matricula fins al 20 de maig

Si aixi ho ha acordat el centre per a la millor organitzacié del master universitari,
la persona coordinadora pot demanar que l'acta es generi al setembre, sense la
peticio expressa de I'estudiant.

Unitat de gestio

La secretaria del centre.

Criteris de resolucié

Informe favorable de la persona coordinadora del master universitari.

Si I'estudiant no supera l'assignatura en aquesta convocatoria (setembre), se n’ha
de tornar a matricular al curs segiient amb les implicacions economiques que
aquest fet suposa.

ARTICLE 15. ACREDITACIO AMB CARACTER OFICIAL DE LES GUIES DOCENTS DE LES ASSIGNATURES
SUPERADES A LA URV

Concepte

Aguest tramit es refereix als estudiants que necessiten obtenir els programes de
les assignatures que tenen superades a la URV (guia docent) per acreditar-los ofi-
cialment, en els tramits seglents:

- trasllat d’expedient i/o reconeixement de credits
- legalitzacié davant del Ministeri d’Educacié, Cultura i Esport
Termini de sol-licitud

A partir del moment en que li ho requereixi la universitat de desti o I'estudiant/
titulat vulgui tramitar la legalitzacié dels programes.

Unitat de gestié
Si les guies docents estan destinades a:
1. trasllat d’expedient i/o reconeixement de credits

- una universitat catalana, i estan disponibles a la web, la secretaria les se-
gella i les lliura a I'estudiant.

Quan sigui possible, la guia docent ha d’incorporar el segell de la URV. A
partir d’aquest moment I'estudiant les pot imprimir directament.

En cas que no estiguin disponibles a la web, la secretaria ha de traslladar la
peticio al deganat/direccié del centre.

- una universitat de parla castellana, la secretaria trasllada la sol:licitud al
deganat/direccio, el qual gestiona la traduccié al castella.

2. legalitzacidé ministerial

- La secretaria trasllada la sol-licitud al deganat/direccid, el qual gestiona la
traduccio al castella, i es prepara la documentacié, d’acord amb el que es-
tableix el Ministeri.

Criteris de resolucio

- Justificant d’admissié en un altre ensenyament en una universitat de parla
castellana.

- Concretar les assignatures de les quals es requereix l'acreditacio.

ARTICLE 16. ExPEDICIO DE TiTOL, DEL CERTIFICAT SUBSTITUTORI DEL TiTOL I DEL SET
Concepte

Aguest tramit es refereix als documents que sol:liciten els estudiants que volen
acreditar la finalitzacié dels estudis que estaven seguint, d’acord amb el que pre-
veu el pla d'estudis corresponent.
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Termini de sol-licitud

- En els casos que el titol s’obtingui per la superacio d’assignatures, a partir
del moment que s’ha finalitzat la gestidé d’actes d’aquella determinada as-
signatura.

- Si s’obté per reconeixement de credits, els estudiants poden sol:licitar el ti-
tol un cop regularitzada académicament i econdmicament la seva matricula.

- Si l'estudiant s’han matriculat de més creédits dels necessaris per obtenir el
titol i abans de gaudir de totes les convocatories d’avaluacié de les assig-
natures matriculades, esta en disposicio d’efectuar la sol:licitud d’expedicid
del titol, pot optar per:

1) Demanar l'expedicié del titol, renunciant a les convocatories que
tingui pendents.

2) Ajornar la sol:licitud fins després de les avaluacions pendents.

En el moment de presentar la sol-licitud d’expedicié de titol, queda tancat
I'expedient de I'estudiant.

Unitat de gestio
La secretaria del centre.
Criteris de resolucio

L'expedient de I'estudiant s’ha d’ajustar totalment als requeriments del pla d’es-
tudis que ha seguit.

Aguest tramit comporta pagar la taxa d’expedicié del titol. Els estudiants titulats
poden demanar el certificat substitutori del titol sense cap cost addicional.

A partir del curs 2009-10 la sol-licitud del titol universitari oficial genera automa-
ticament la sol-licitud del suplement europeu del titol. A efectes econdomics, el
Decret de preus engloba I'import en una Unica taxa.

ARTICLE 17. EXPEDICIO DE DUPLICAT DE TiTOL
Concepte

Aguest tramit es refereix als estudiants que, un cop han abonat les taxes d’expe-
dicié del titol o han obtingut ja el titol oficial, demanen que se’ls expedeixi un de
nou.

La sol-licitud d’un duplicat de titol pot estar ocasionada:
- per canvi a la dades personals

per pérdua del titol

per motius académics

per d’altres causes no imputables als estudiants.
Termini de sol-licitud

El procés s’inicia en el moment en qué I'estudiant presenta la sol-licitud d’expedi-
ci6 del duplicat del seu titol.

Unitat de gestio

La secretaria del centre.

Criteris de resolucié

Aguest tramit comporta novament pagar la taxa d’expedicio del titol.

Si la sol-licitud de duplicat es justifica per la pérdua del titol préviament obtingut,
I’estudiant s’ha de fer carrec, a més, dels tramits i de les despeses que ocasiona
la publicacié d’aquesta circumstancia al BOE.
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ArTICLE 18. ExpPeDICIO DE TiTOL I DEL SET EN CASOS DE DEFUNCIO DE L'ESTUDIANT
Concepte

Aguest tramit regula la possibilitat de sol-licitar el titol oficial i SET d'un estudiant
que ha superat completament el estudis per poder-lo obtenir, perd ha mort abans
d’obtenir-lo.

Termini de sol-licitud

El procés s’inicia en el moment en que el familiar directe de I'estudiant presenta la
sol-licitud d’expedicié del corresponent titol oficial.

Unitat de gestio
La secretaria del centre.
Criteris de resolucio

La sol-licitud d’aquest tramit s’ha d’adrecar al rector o rectora de la URV, el qual
autoritza, si s’escau, I'expedicié del titol.

Aguest tramit comporta el pagament de la taxa d’expedicio del titol i la justificacid
formal de la circumstancia.

En els casos en qué l'estudiant hagi sol-licitat ja I'expedicié del titol, un familiar
directe pot sol-licitar al rector o rectora poder recollir-lo.

En ambdds casos al titol oficial hi ha de figurar una diligéncia especifica.

III. QUESTIONS ACADEMIQUES
ARTICLE 19. CONVOCATORIES D'AVALUACIO

Els estudiants matriculats a la URV segueixen el sistema ECTS i tenen dret a dues
convocatories d’avaluacié.

No obstant aix0, hi ha casos en queé I'estudiant només pot disposar d’una convo-
catoria d'avaluacié:

- Assignatures amb caracter eminentment practic o altres que acordi el cen-
tre. Aquesta circumstancia s’ha de donar a conéixer expressament a l'estu-
diant a través de la guia docent de |'assignatura afectada.

- Assignatures cursades en una estada de mobilitat (estudiants OUT).

Els estudiants que no han fet efectiu I'import del rebut de matricula a la data de
venciment es consideren suspesos temporalment. Aquests estudiants figuren a
I'acta d’avaluacio i sén qualificats pel professorat, tot i que les qualificacions no
tenen validesa académica fins que no regularitzin la seva situacié economica.

Una vegada l'estudiant ha demanat I'activacio de la matricula i ha abonat I'import
pendent dins del termini fixat, les qualificacions que figuren a l'acta tenen validesa
academica.

La qualificacié de la primera convocatoria correspon a I'avaluacié continua, que
el professorat ha anat realitzant durant el periode de docéncia de l'assignatura,
d’acord amb el que preveu la guia docent.

Els estudiants que no hagin superat |'assignatura poden presentar-se a la segona
convocatoria. El centre ha de determinar el calendari de proves, que s’ha de di-
fondre.

Les convocatories s’han de dur a terme d’acord amb el calendari segient:




20

Full Oficial de la Universitat Rovira i Virgili

Acta Unica Segons acordi el centre
Tancada com a maxim el dia 4 de juliol

CONVOCATORIES / ACTES D’AVALUACIO

la convocatoria: (*)

2a convocatoria: juny o segons acordi el centre

(*) A I'nora de prendre l'acord, s’ha de tenir en compte que I'estudiant ha de conéixer amb un marge
suficient la qualificacié, per tal que pugui preparar-se convenientment per a la segona convocatoria,
si s'escau.

ARTICLE 20. ACTIVITATS AVALUATIVES

Les activitats avaluatives han de realitzar-se dins del periode docent i han
de finalitzar d’acord amb els calendaris fixats a la Normativa de docéncia.

Abans que finalitzi el mes de setembre per a les assignatures de primer
quadrimestre i anuals, i abans que finalitzi el mes de gener per a les as-
signatures de segon quadrimestre, els professors han d’haver concretat el
tipus d’activitats avaluatives i el calendari en qué es duran a terme. En tot
cas, I'estudiant ha de conéixer la informacié completa de les activitats ava-
luatives de les assignatures amb prou antelacio. En el cas de les activitats
avaluatives presencials, I'estudiant s’ha d’identificar presentant el carnet
d’estudiant URV, el DNI o el passaport. El professor li pot demanar la iden-
tificacié en qualsevol moment de l'activitat avaluativa i verificar visualment
que la persona que presenta la documentacio n’és efectivament la titular.

Els estudiants tenen dret a ser avaluats i qualificats de totes les assignatu-
res de que s’han matriculat, d’acord amb el calendari d’avaluacié fixat pel
centre, tot respectant els prerequisits/incompatibilitats fixats en el corres-
ponent pla d’estudis.

En general, els estudiants que un cop superada una assignatura en primera
convocatoria vulguin millorar la nota obtinguda dins d’aquell mateix curs
académic han de presentar una sol:licitud al deganat del centre, el qual, en
funcié dels arguments presentats per I'estudiant, autoritza o no la peticié.
Aquesta segona convocatoria ha de tenir lloc en la data prevista al calendari
d’avaluacié de I'assignatura. La nova qualificacid, s’hagi millorat o no, subs-
titueix 'anterior (primera convocatoria). Tenint en compte que l'estudiant
pot gaudir de dues convocatories, els centres poden establir una altra or-
ganitzacié. El departament ha de garantir que la vigilancia de les activitats
avaluatives, quan s’escaigui, sigui realitzada pel professorat relacionat amb
la matéria.

El professorat pot establir a la guia docent aquelles mesures que consideri
oportunes per al bon desenvolupament de les activitats avaluatives. Les
mesures poden incloure limitacions pel que fa a I'Us o tinenca de dispositius
de comunicaciod i transmissio de dades durant la realitzacié de les proves i
I’'estudiantat les ha de complir obligatoriament.

Els estudiants tenen dret a un justificant documental en finalitzar |'activitat
avaluativa com a comprovant que I’'han realitzat.

Els estudiants tenen dret a sol:licitar que els resultats de tota prova, treball
o activitat avaluativa realitzada estiguin d’acord amb el sistema d’avaluacio
préviament establert.

Quan un estudiant per causes de forga major no pugui assistir a una ac-
tivitat avaluativa, abans de la data establerta pot sol:licitar al centre que
s'acordin mesures alternatives. En cas de ser acceptada, el responsable de
I'ensenyament juntament amb el professorat de I'assignatura han d’acordar
el millor sistema per garantir I’'avaluacié de I'estudiant. En aquells suposits
en qué aixo impliqui la repeticié de la mateixa activitat, no es pot fixar la
nova data més enlla d'un mes a partir de la data prevista per a la prova.
S’entén que les causes de forga major han d’estar relacionades basicament
amb malalties o accidents que hagi pogut patir I'estudiant. S’han d’acreditar
a través d’un certificat medic oficial, informe d’urgéncies o document simi-
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lar, en el qual ha de constar el periode previst de convalescéncia. També
caldria considerar les situacions que afecten els esportistes d’alt nivell i dalt
rendiment.

El centre, pero, pot acceptar altres causes de gravetat similar.

En casos excepcionals, quan la causa que ha motivat la no-presentacio era
imprevisible abans de la realitzacidé de I'activitat avaluativa, ho pot sol-licitar
fins a set dies després que s’hagi dut a terme. La sol-licitud s’ha de fer mit-
jancant un escrit raonat, acompanyat de la justificacié documental corres-
ponent. El centre ha de revisar el cas, resoldre la sol:licitud i concretar la
forma de recuperacio de I'activitat avaluativa o denegar-la raonadament. En
el primer dels casos n’ha d’informar el departament afectat.

Quan per causes de forca major no es pugui realitzar una activitat avalu-
ativa en la data i hores fixades, el professor responsable de |'assignatura
juntament amb el coordinador o coordinadora del master universitari han
de prendre les mesures oportunes.

Les activitats avaluatives realitzades pels estudiants formen part d'un ex-
pedient administratiu d’avaluaci6 i com a tals es consideren propietat de la
URV.

El professorat ha de conservar els treballs i memories fins a I'acabament del
curs académic seglent. Finalitzat aquest termini, es poden retornar als es-
tudiants a peticid propia, excepte en els casos en queé estiguin pendents de
resolucid de recurs. Passats els mesos de juny a setembre seglients sense
que l'estudiant ho hagi demanat, es considera que renuncia a la devolucié
dels treballs. La reproduccié total o parcial o la utilitzacié per a qualsevol
altre fi ha de comptar amb l'autoritzacid explicita de I'autor o autors.

Els departaments han de garantir la conservacié dels enunciats de les acti-
vitats avaluatives com a minim el curs academic seglent.

Els professors/departaments han de conservar el material escrit de les ac-
tivitats avaluatives i els treballs i memories com a minim durant el curs
academic segient. En el cas de recurs, el material escrit de les activitats
avaluatives s’ha de conservar fins que es resolgui fermament.

Quan es tracti d’avaluacié final d’habilitats practiques, per a cada estudiant
s’han de consignar per escrit les habilitats avaluades, la puntuacié corres-
ponent a cadascuna i el professor o professora que hagi realitzat I'avaluacio.
Aquest material ha de conservar-se com a minim durant el curs académic
seguent.

En el cas de proves orals, els consells d’ensenyament han d’establir els
mecanismes necessaris per garantir el dret dels estudiants a una valoracio
objectiva i a la possibilitat d'interposar un recurs en cas de desacord amb
la valoracié.

ARTICLE 21. QUALIFICACIONS

Els centres han d’incloure les qualificacions corresponents a les dues convo-
catories d’avaluacio en una acta Unica, que ha d’estar tancada com a maxim
el dia 5 de juliol.

Les qualificacions s’han de fer publiques, com a maxim:

e Per ala primera convocatoria les qualificacions s’han de fer publiques
a través del Moodle o del sistema equivalent, fins com a maxim el dia
establert pel centre per publicar les qualificacions.

e Per a la segona convocatoria és set dies després de |'Gltima prova,
sense excedir en cap cas la data prevista de tancament de les actes
a la Normativa de docéncia.

Els estudiants coneixen les qualificacions oficials de les diferents assigna-
tures consultant I'expedient academic, disponible a la intranet de la pagina
web de la URV.
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D’acord amb alld que estableix I'article 29 de la Normativa de docéncia, els
resultats de tots els actes d’avaluacié continuada de les assignatures s’han
de donar a conéixer als estudiants, atés que constitueix un element efectiu
del seu procés d’aprenentatge. S’ha de promoure entre el professorat I'Us
de I'entorn virtual de formacié.

La qualificacid final de I'assignatura tant en primera com en segona convo-
catoria s’ha de donar a conéixer als estudiants preferentment a través de
I’entorn virtual de formacié. Si s’escau, es pot utilitzar, alternativament, un
sistema equivalent que el centre ha de fer public. Si el pes de les activitats
d’avaluacié en les quals ha participat I'estudiant és inferior al necessari per
superar |'assignatura, sera qualificat amb un no-presentat.

ARTICLE 22. REVISIO DE LES QUALIFICACIONS FINALS

Juntament amb la qualificacid final de I'assignatura, el professor o profes-
sora ha de fer public I’horari, el lloc i la data en queé du a terme la revisio,
que ha de fer, com a maxim, dintre dels deu dies naturals seglients a la
publicacié de les qualificacions de la primera convocatoria i, com a maxim,
dintre dels set dies naturals seglients a la publicacié de les qualificacions de
la segona convocatoria. El professor o professora, si ho demana I'estudiant,
ha de fer la revisid mostrant I'activitat avaluativa, treball, etc. realitzat per
I'estudiant.

En el cas que I'estudiant no estigui d’acord amb el resultat de la revisio, té
la possibilitat de recérrer contra la qualificacid final de les assignatures.

Dins dels sis dies habils posteriors a la revisid, pot presentar al registre una
sol-licitud motivada de reclamacié adrecada al director o directora del de-
partament on es troba adscrit el professor o professora.

El director o directora del departament, en el termini de sis dies habils, ha
de comunicar aquesta reclamacié al professor o professora, el qual ha de
resoldre per escrit la reclamacio en el termini maxim de sis dies habils. El
departament ha de comunicar la resolucié a I'estudiant i al centre.

Contra la resolucié escrita del mateix professor o professora, |'estudiant pot
fer una reclamacié motivada davant el director o directora del departament
afectat en el termini maxim de sis dies habils després de la notificacié an-
terior.

El directora o directora ha de nomenar un tribunal constituit per tres mem-
bres, dels quals com a minim dos han de ser professors permanents i cap
d’ells ha d’haver participat en la primera qualificacié recorreguda. El pre-
sideix el professor o professora de més categoria académica i antiguitat, i
actua com a secretari o secretaria, el més jove.

El president o presidenta convoca i reuneix el tribunal en el termini de sis
dies habils. En vista dels elements pertinents als efectes de I'avaluacio,
el tribunal ha d’emetre en el termini de sis dies habils un informe detallat
sobre la reclamacié presentada i la qualificacié obtinguda, i ha de decidir si
ratifica la qualificacié del professor o professora o si la rectifica. En cas de
rectificacié de la qualificacid, el president o presidenta del tribunal ha de
fer constar la nova qualificacié en una acta addicional, signada per tots els
membres del tribunal.

L'informe del tribunal, junt amb l’acta addicional, si s’escau, s’han de lliurar
al director o directora del departament, que la signa i la trasllada al profes-
sor o professora, a l'estudiant i al centre, en un termini de sis dies habils.

Contra l'acord del tribunal, I'estudiant pot presentar un recurs d’algada da-
vant el rector o rectora de la URV en el termini maxim d’un mes a partir de
I'’endema de la notificacio.

Transcorregut el termini establert sense que s’hagi interposat recurs d’alca-
da, el director o directora del departament és el responsable d’executar la
resolucié del tribunal.
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ARTICLE 23. REALITZACIO DEMOSTRATIVAMENT FRAUDULENTA D'ACTIVITATS AVALUATIVES

La realitzacié demostrativament fraudulenta d’alguna activitat avaluativa d’alguna
assignatura tant en suport material com virtual i electronic comporta a I'estudiant
la nota de suspens en la convocatoria més proxima.

Amb independéncia d’aix0, davant la gravetat dels fets, el centre pot proposar
iniciar un expedient disciplinari, que sera incoat mitjangant resolucié del rector o
rectora.

ARTICLE 24. PERMANENCIA

Les normes de permaneéncia previstes per la Universitat son:

24.1.CONSIDERACIONS GENERALS
En el nombre minim de crédits s’hi inclouen els crédits reconeguts.

Amb caracter general, en el nombre maxim de credits no computen les assignatu-
res de que l'estudiant s’ha matriculat i no ha superat al curs anterior. Se’'n poden
exceptuar el ensenyaments que han especificat un altre tractament en la memoria
de plans d’estudis.

L'estudiant a temps complet ha de matricular-se de com a minim 30 crédits. Dins
d’aquest comput s’hi inclouen, si s’escau, les assignatures obligatories de qué s'ha
matriculat i no ha superat al curs anterior.

L'estudiant a temps parcial ha de matricular-se de com a minim 20 credits. Dins
d’aquest comput s’hi inclouen, si s’escau, les assignatures obligatories de que s’ha
matriculat i no ha superat al curs anterior. El centre pot considerar, a peticié de
I’'estudiant, I'increment del nombre maxim fixat, tenint en compte I'expedient de
I’'estudiant i altres circumstancies que ho justifiquin. En aquests casos, I'increment
pot ser de fins a 12 (total de 72 crédits) o 6 credits (total de 46 crédits) per a es-
tudiants a temps complet o parcial, respectivament.

24.2. ESTUDIANTS A TEMPS COMPLET
Els estudiants a temps complet han de matricular-se de:

- 60 ECTS, durant el curs en que inicien els estudis i s’hi matriculen per pri-
mera vegada.

- entre 30 i 60 ECTS, en la resta de cursos, excepte en els casos en qué els
quedi un nombre inferior de creédits per finalitzar els estudis.

24.3. Estudiants a temps parcial

Els estudiants a temps parcial han de matricular-se cada curs académic d’entre 20
i 40 ECTS, excepte en aquells casos en qué els quedi un nombre inferior de crédits
per finalitzar els estudis.

24.4. Rendiment en el primer curs

L'estudiant de nou ingrés a temps complet ha d’aprovar durant el primer curs aca-
démic 12 credits d’assignatures obligatories.

En el cas que en el pla d’estudis hi hagi un nombre menor d’assignatures obliga-
tories, I'exigéncia dels 12 crédits és la suma entre el nombre de credits obligatoris
que contingui el pla i els optatius. Si no hi ha assignatures obligatories, I'exigéncia
dels 12 credits és en assignatures optatives.

L'estudiant de nou ingrés a temps parcial ha d’aprovar durant el primer curs aca-
démic 6 crédits d’assignatures obligatories.

En el cas que en el pla d’estudis hi hagi un nombre menor d’assignatures obliga-
tories, I'exigencia dels 6 credits és la suma entre el nombre de credits obligatoris
que contingui el pla i els optatius. Si no hi ha assignatures obligatories, I'exigéncia
dels 6 credits és en assignatures optatives.
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En casos excepcionals I'estudiant pot presentar al centre una sol-licitud justificati-
va, adrecada al vicerectorat corresponent, el qual pot emetre una resolucié favo-
rable que permeti a I'estudiant poder continuar els estudis.

Quan, d'acord amb els apartats anteriors, un estudiant hagi d’'abandonar els estu-
dis iniciats, no podra tornar a fer la preinscripcid pels mateixos estudis fins al cap
d’un curs acadéemic i per una sola vegada més.

L'estudiant que es trobi en la situacié de no poder continuar els mateixos estudis
a la URV pot iniciar, si té placa assignada a través del procés de preinscripcid, uns
altres estudis dels que s’imparteixen a la URV.

24.5. Estudiants amb discapacitat

Per tal de garantir la igualtat d’oportunitats, per a aquells estudiants amb un grau
de discapacitat igual o superior al 33%, a peticid de la persona interessada i tenint
en compte les seves circumstancies personals, convenientment justificades,es pot
considerar una reduccié del nombre minim de credits de matricula.

- Es fa una adaptacié curricular que pot arribar al 15% dels crédits totals.

- Les competéncies i continguts adaptats han de ser equiparables als previs-
tos en el pla d’estudis.

- En acabar els estudis, I'estudiant ha d’haver superat el nombre total de
credits previstos.

- L'adaptacid curricular s’ha d’especificar al suplement europeu del titol.

ARTICLE 25. SISTEMA DE QUALIFICACIONS
25.1. Regim juridic aplicable

El sistema de qualificacions en les titulacions universitaries que s’aplica a cada
assignatura esta regulat en el RD 1125/2003, de 5 de setembre, pel qual s’esta-
bleix el sistema europeu de credits i el sistema de qualificacions en les titulacions
universitaries de caracter oficial i validesa en tot el territori estatal, i en el RD
1044/2003, d’1 d'agost, pel qual s’estableix el procediment perquée les universi-
tats expedeixin el suplement europeu al titol (SET). Les qualificacions i les seves
equivalencies son les seglents:

QUALIFICACIO EQUIVALENCIA EQUIVALENCIA (V)
Menys de 5 (suspens) 0 -00
5 (aprovat compensat) 1 5@
5,0-6,9 (aprovat) 1 6
7,0-8,9 (notable) 2 8
9,0-10 (excel-lent) 3 9,5
9,0-10 (matricula d’honor) 4 10

(1) Equivaléncia a utilitzar en el cas en qué a I'expedient de I’'estudiant no hi constin la totalitat de les
qualificacions numériques segons l'escala 0 a 10.

) Nomeés en els casos en que el centre hagi aprovat aquest tipus d’avaluacio.

Una assignatura es considera superada a partir de la qualificacié 5.

El nombre de mencions de matricula d’honor no pot excedir del 5% dels estudiants
matriculats en cada assignatura/grup, llevat que el nombre d’estudiants matricu-
lats sigui inferior a 20;en aquest cas, es pot concedir una sola matricula d’honor.

En el cas dels estudiants URV en mobilitat, figuren en un grup/acta diferent i, per
assignatura, poden obtenir les matricules d’honor com correspon. Abans d‘assig-
nar aquesta qualificacio, si s’escau, la persona responsable de relacions internaci-
onals ha d’haver rebut la totalitat de notes de les universitats de destinacio.

25.2. Calcul de mitjana d’expedient
25.2.1. Qualificacio global (0-4)
La ponderacié de I'expedient es calcula seguint el criteri seglient:
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La suma dels crédits superats multiplicats cadascun pel valor de la qualificacié que
correspongui, a partir de la taula d’equivaléncies anterior, i dividida pel nombre de
credits superats per I'estudiant.

A aquests efectes:

- En les assignatures reconegudes es tenen en compte I'equivaléncia en punts
corresponent a la qualificacié obtinguda en els estudis préviament cursats.

- En les assignatures convalidades procedents d’estudis universitaris estran-
gers, es té en compte l’'equivaléncia en punts corresponents a la qualificacié
obtinguda en el centre estranger de procedéncia.

- Per a les assignatures adaptades es computa la qualificacié obtinguda al
centre de procedéncia.

- Els reconeixements de crédits que no comporten qualificacié numérica no
computen a efectes de la mitjana de I’'expedient académic.

25.2.2. Mitjana d’expedient academic (0-10)

La mitjana de l'expedient academic de cada estudiant és el resultat d’aplicar la
formula seglent:

Suma dels credits obtinguts per I'estudiant multiplicats cadascun pel valor de les
gualificacions que correspongui, dividida pel nombre de credits totals obtinguts
per |'estudiant.

A aquests efectes:

- Les assignatures tenen una qualificacié quantitativa en funcié de l'escala
numerica de 0 a 10, amb I’'expressié d’'un decimal.

- En les assignatures reconegudes es té en compte l’'equivaléncia en punts
corresponent a la qualificacié obtinguda en els estudis préviament cursats.

- En les assignatures convalidades procedents d’estudis universitaris estran-
gers, es té en compte I’'equivaléncia en punts corresponents a la qualificacid
obtinguda al centre estranger de procedéncia.

- Per a les assignatures adaptades es computa la qualificacié obtinguda al
centre de procedéncia.

- Els reconeixements de crédits que no comporten qualificacié6 numérica no
computen a efectes de cOmput en la mitjana de I'expedient académic.

ARTICLE 26. PROGRAMES INSTITUCIONALS DE MOBILITAT INTERNACIONAL
26.1. Estudiants de la URV (OUT)

Les persones responsables de relacions internacionals dels centres, abans de fi-
nalitzar el mes de juny de cada any, han de lliurar a les secretaries de centre el
document d’acord académic (Learning Agreement), on es reflecteixen les assigna-
tures que l'estudiant URV cursara al centre de destinacio.

Per fixar el contingut del document ha d’haver tingut en compte:

- Loferta d’assignatures que ha establert previament susceptibles de ser
ofertes als estudiants.

- Lexpedient académic de I'estudiant.
- Les limitacions que estableix la Normativa de mobilitat.
- Linterés dels estudiants.

Els estudiants de la URV que participen en programes institucionals de mobilitat
(Erasmus, convenis bilaterals, etc.) s’han de matricular de les assignatures del
pla d’estudis que cursen a la URV, a través del procés d'automatricula web, en els
terminis previstos amb caracter general. En les assignatures que figuren en I'acord
de mobilitat académica, han de marcar la casella mobilitat.

Es convenient que, abans d‘iniciar la mobilitat, els estudiants lliurin a la secretaria
una autoritzacio a una altra persona que li permeti, durant la seva abséncia, rea-
litzar tramits administratius en el seu nom.
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En finalitzar el periode de matricula, la secretaria ha de verificar que les dades
son coincidents. Si figuren dades contradictories, ha de demanar informacié a la
persona responsable de relacions internacionals del centre i, si s‘escau, regularitza
d’ofici la matricula, la qual cosa s’ha de notificar a I'estudiant afectat.

En el cas que per causes no imputables a I’'estudiant no pugui cursar les assigna-
tures inicialment previstes, cal que n’informi immediatament la persona respon-
sable de relacions internacionals del centre. A continuacié, després de valorar-ho,
la persona responsable de relacions internacionals del centre ho ha de traslladar
al Centre Internacional i a la secretaria del centre. Aquesta ha d’ajustar d’ofici la
seva matricula. La matricula ha d’estar regularitzada abans del 15 de novembre
en el cas d’assignatures del primer quadrimestre, i el 15 d’abril per a les de segon
quadrimestre.

Les qualificacions que tenen les assignatures equiparades de la URV les estableix
la persona responsable de relacions internacionals del centre, guiant-se per les
informacions que constin al document d’expedient académic (Transcript of re-
cords) enviat per la persona coordinadora ECTS o similar del centre de destinacio
i seguint el sistema de qualificacié que hagi aprovat préviament el consell de I’'en-
senyament: taula d’equivaléncies i/o escala de qualificacions ECTS. La persona
responsable de relacions internacionals emplena les actes i les signa oficialment.

La persona responsable de relacions internacionals del centre ha de vetllar junta-
ment amb les universitats de destinacio, per tal que les qualificacions es rebin en
les dates que corresponen als calendaris academics de la nostra Universitat i evitar
aixi els perjudicis que un endarreriment ocasiona als estudiants de la URV. Si I'es-
tudiant ho sol-licita, en I'expedicié dels certificats o mitjangant el suplement euro-
peu del titol es poden especificar les assignatures realitzades a través de mobilitat.

Soén considerats estudiants en practiques els estudiants de la URV que duen a
terme un periode de practiques professionals en una empresa o institucié a I'es-
tranger. Les practiques han d’estar regulades mitjangant la signatura d’un acord
de practiques (Training agreement) entre la URV i I'empresa o institucié. Les prac-
tigues poden oferir-se sota I'empara d’'un programa de mobilitat o respondre a
una sol-licitud individual, perdo sempre és prescriptiva la signatura de I'acord de
practiques per part de la persona responsable de relacions internacionals, en cas
que aquesta mobilitat dugui a terme sota un programa de mobilitat, o bé del dega
o degana o director o directora del centre, en cas que aquesta mobilitat es dugui
a terme fora d’'un programa de mobilitat, per tal d’obtenir el reconeixement aca-
démic de I'estada de mobilitat.

26.2. Estudiants d’universitats estrangeres (IN)

Les persones responsables de relacions internacionals dels centres han d’establir
la relacié d’assignatures susceptibles de ser ofertes per als estudiants IN, amb
la informacié del grup de matricula i llengua d’imparticié. Han de correspondre a
assignatures activades al pla d’ordenacié academica de la URV per a aquest curs
academic, amb docéncia completa.

Els estudiants que s’incorporen a la URV a través de programes institucionals de
mobilitat, un cop desplacats a la URV soén acollits pel Centre Internacional i la per-
sona responsable de relacions internacionals del centre.

Préviament a l'arribada, el Centre Internacional ha de registrar al sistema in-
formatic de gestié académica les dades necessaries dels estudiants. La persona
responsable de relacions internacionals del centre ha de verificar amb I'estudiant
les assignatures de qué s’ha de matricular i, si s’escau, comunicar els canvis a la
secretaria del centre i al Centre Internacional.

Després d'aquest periode d’adaptacié curricular, la persona responsable de relaci-
ons internacionals comunica a la secretaria del centre corresponent les assignatu-
res a través del document d’acord academic (Learning Agreement) amb el termini
maxim de 30 de setembre per a assignatures de primer quadrimestre i anuals i de
15 de febrer per a les assignatures de segon quadrimestre.

Les assignatures activades al pla d’ordenacié académica a la URV han d’estar
disponibles automaticament per als estudiants IN. Els estudiants han de matricu-
lar-se d'aquestes assignatures a la corresponent secretaria de la URV. Abans del
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15 de novembre (per al primer quadrimestre) i del 15 d’abril (per al segon qua-
drimestre) han de quedar establertes les matricules que configuren definitivament
I'acord. En aquest termini es pot incloure I'ampliacié de matricula, si es compta
amb l'acord de la universitat d’origen.

Aquesta matricula no suposa cap cost per a I'estudiant, atés que obligatoriament
ha d’estar emparat sota un acord especific entre la URV i la institucié d’origen, que
regula la seva activitat durant la seva estada.

La persona responsable de relacions internacionals del centre trasllada les qualifi-
cacions obtingudes pels estudiants de mobilitat al document de transcripcio de les
qualificacions (Transcript of Records o Acta). La persona responsable de relacions
internacionals s’encarrega de fer arribar el certificat académic corresponent a les
diferents institucions d’origen dels estudiants d’intercanvi. A I'estudiant se li ha de
lliurar un original o una fotocopia compulsada d’aquest document.

El Centre Internacional abans del 15 de novembre (per al primer quadrimestre)
i del 15 d’abril (per al segon quadrimestre) ha de comunicar al Servei de Gestio
Académica els estudiants donats d’alta com a estudiants de mobilitat entrants (es-
tudiants IN) al sistema informatic que finalment no s’incorporin a la URV. Aquests
estudiants sén anul-lats del sistema.

26.3. Estudiants visitants estrangers (study abroad i freemovers)

Pertanyen a aquesta categoria els estudiants internacionals que accedeixen a la
URV per seguir estudis que no condueixen a cap titol oficial, fora del marc d'un
programa d’intercanvi institucional. Aquests estudiants poden seguir un programa
academic preestablert (study abroad) o bé configurar lliurement la tria d’assig-
natures d‘un pla d’estudis vigent a la URV (freemover).Els estudiants d’aquesta
tipologia han de justificar, quan s’incorporin a la URV, que disposen d‘una asse-
guranca sanitaria formalitzada des del seu pais d’origen. En cas que no |'acrediti
en el moment d’arribada a la URV, el Centre Internacional li ha de subscriure una
asseguranca obligatoria, la despesa de la qual assumeix integrament I’'estudiant.

Aquests estudiants han d’abonar els preus que correspongui com a estudiants
visitants, d’acord amb el que aprovi anualment el Consell Social per a aquest col-
lectiu.

L'admissiéo com a estudiant visitant no implica en cap cas admetre’l als estudis ofi-
cials corresponents, obtenir un titol oficial o propi de la URV, ni atorga cap validesa
oficial als estudis que es realitzen a la URW.

Estudiants study abroad

Es refereix als estudiants procedents d’universitats o centres d’educacié superior
estrangers que participen en qualsevol dels programes institucionals study abroad
organitzats pels diferents centres de la URV, sempre que reuneixin els requisits
establerts per admetre’ls en cadascun dels programes i d'acord amb la normativa
d’study abroad de la URV.

L'acceptacié correspon als coordinadors de l'activitat d’study abroad, que també
s’encarreguen d’orientar, supervisar i fer el seguiment de la seva estada, aixi com
de lliurar el document acreditatiu amb les qualificacions obtingudes.

Estudiants freemover

Han de presentar una sol-licitud d’admissiéo acompanyada de la justificacio per cur-
sar aquestes assignatures, adrecada al deganat o direccid del centre on I'estudiant
té interés de cursar les assignatures. El termini de sol-licitud és del 2 de maig al
30 de setembre i del 16 al 27 de febrer en el cas que només afecti assignatures
del segon quadrimestre.

En el cas que el deganat/direccié del centre accepti la sol-licitud a través de la
persona responsable de relacions internacionals, n'ha d’informar el Centre Inter-
nacional. També s’encarrega d’orientar, supervisar i fer el seguiment de 'estada.

Aquests estudiants tenen dret a cursar les assignatures seleccionades de forma
equivalent a la resta d’estudiants, aixi com a obtenir un document acreditatiu amb
les qualificacions obtingudes.
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26.4. Tractament de l'assignatura Estudis en el Marc de Convenis de Mobilitat

En els plans d’estudis de la URV s’inclou I'assignatura Estudis en el Marc de Con-
venis de Mobilitat.

Els estudiants OUT que tenen previst durant la seva estada en la universitat es-
trangera realitzar activitats addicionals a les assignatures pactades, susceptibles
de ser computades per la persona responsable de relacions internacionals dins de
I'esmentada assignatura, poden matricular-se’n junt amb la resta d’assignatures.
En aquest cas:

- L'assignatura consta en el document d’acord academic (Learning Agree-
ment).

- L'estudiant, quan es matriculi, I'ha de marcar com a mobilitat.

Quan l'estudiant torni a la URV, ha de presentar a la persona responsable de rela-
cions internacionals del centre els documents acreditatius de les activitats realit-
zades i superades.

El responsable valora la documentacié i qualifica I'assignatura amb la nota que
consideri.

L'estudiant pot optar també per no matricular-se de l'assignatura previament a
I'estada en l'altra universitat.

Si durant I'estada a la universitat de destinacié I'estudiant realitza i supera activi-
tats addicionals a les assignatures pactades en el document d’acord acadéemic (Le-
arning Agreement), susceptibles de ser computades pel responsable de relacions
internacionals dins de I'esmentada assignatura, li ha de presentar els documents
acreditatius corresponents.

Si el responsable valora la documentacio positivament, 'estudiant pot matricu-
lar-se de l'assignatura al curs seglient i sera qualificada en la convocatoria corres-
ponent. En aquest cas:

- L'assignatura ha de constar en un nou document d’acord académic (Learn-
ing Agreement), annex a l'inicial.

- L'assignatura, quan se’n matriculi, I'ha de marcar com a mobilitat.

Aguesta assignatura també pot formar part del document d’acord académic (Learn-
ing Agreement) d'un estudiant extern IN.

26.5. Mobilitat estatal

Aguesta regulacio s’aplica als estudiants que participen en programes institucio-
nals de mobilitat estatal en tots aquells aspectes en que I'equiparacié sigui possi-
ble.

ARTICLE 27. PREMIS EXTRAORDINARIS DE FINAL D'ESTUDIS

1. Cada curs académic, la URV atorga premis extraordinaris de final d’estudis als
titulats, d’acord amb el procediment seglent:

2. Poden optar a aquests premis els titulats que hagin finalitzat els estudis amb la
mitjana d’expedient més alta (0-10) el curs anterior a aquell en qué es concedeix
el premi, sempre que com a minim obtinguin la qualificacié de notable (8).

3. Es pot concedir un premi per cada master universitari.

4. El vicerectorat competent en la matéria, abans de I’1 de novembre, ha de faci-
litar a la direccio del centre una llista per ensenyament en qué s’ordenen els estu-
diants que han finalitzat els estudis per la mitjana d’expedient académic (0-10).

5. Les llistes trameses han d’incloure informacio, aixi mateix, sobre si han sol-
licitat I'expedicio del titol, atés que per optar el premi han de ser titulats. En el cas
que els candidats no hagin abonat els drets d’expedicid del titol, el centre s’hi ha
de posar en contacte per indicar-los que en el termini d’'un mes han d’haver regu-
laritzat la situacio. En cas contrari no podran ser ratificats.

6. Abans del 10 de desembre, el deganat o direccié del centre ha de comunicar al
vicerectorat:
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- Si s’ha regularitzat la situacio de titulats.

- Si ratifica la proposta de premi/s extraordinari/s als titulats que han obtin-
gut la nota més alta.

7.Les propostes es porten a tramit a la Comissié de Docéncia i les aprova el Con-
sell de Govern. En cas d’empat, la Comissié de Docéncia proposa concedir el premi
a tots els titulats que han obtingut la mateixa qualificacid.

8. Als titulats premiats se’ls expedeix un document acreditatiu del premi.

IV. ASPECTES ACADEMICS DE LA MATRICULA

Per seguir els estudis segons els plans d’estudis en vigor a la Universitat Rovira i
Virgili, cal tenir en compte:

ARTICLE 28. CONSIDERACIONS GENERALS

L'estudiant es matricula sota la seva responsabilitat i té obligacié de coneéixer i
respectar les condicions de la Normativa académica i de matricula. Aquesta norma
esta disponible a la web de la Universitat (<http://wwwa.urv.net/la_urv/3_organs_
govern/secretaria_general/legislacio/2_propia/index_propipdf.htm#docencia>).

Quan es matricula, I'estudiant rep una agenda on figuren els terminis dels proce-
diments administratius més comuns.

Els professors de la URV que vulguin seguir estudis en aquesta Universitat han de
tenir l'autoritzacié expressa del vicerector o vicerectora de Personal Docent i In-
vestigador, d’acord amb el procediment establert pel Servei de Recursos Humans.
En cap cas poden estar matriculats en ensenyaments en els quals imparteixen
docencia. El Servei de Recursos Humans ha de fer arribar una copia de 'autoritza-
ci6 del vicerectorat al departament on es troba adscrit el professor i al deganat o
direccié del centre on s’adscrigui I'ensenyament que vulgui cursar.

En el moment de sol-licitar la matricula, els estudiants han d’estar en possessio
dels requisits necessaris. L'acte de formalitzacié de la matricula té caracter de
sol-licitud i I'admissié no implica la conformitat amb el contingut; la seva eficacia
esta condicionada al compliment de la Normativa de permanéncia, aixi com dels
altres requisits legals exigibles, al lliurament de la documentacié corresponent i al
pagament de l'import resultant.

Els estudiants formalitzen la matricula a través del sistema d’automatricula mit-
jancgant Internet. A partir de la web de la URV, http://www.urv.cat/, hi accedeixen
des de qualsevol ordinador, sempre que tingui els requeriments técnics necessaris.
Per donar-los el suport necessari, la Universitat ha preparat enllagos i guies de
procediment.

Si hi ha estudiants que no disposen d’ordinador per formalitzar la matricula, poden
fer-ho en les diverses aules d’informatica de que disposa la Universitat en els dife-
rents centres, en les mateixes condicions que si ho fessin fora de la URV.

A la web de la URYV, apartat “Tramits administratius”, es pot trobar informacié ad-
dicional sobre alguns dels processos regulats per aquesta normativa.

La Normativa de permanéncia estableix els limits minims i maxims de matriculacio
dels estudiants que es matriculen per primera vegada o continuen estudis.

Els estudiants poden cursar simultaniament diferents estudis universitaris en un
mateix centre o en diferents centres de la Universitat Rovira i Virgili, o bé en cen-
tres d’una altra universitat. Només és possible fer simultanis dos ensenyaments.

El vicerectorat competent en matéria de postgrau és, per delegacié del rector,
I’6rgan competent per resoldre totes les qliestions relatives a I'aplicacid i interpre-
tacio d'aquest apartat de la normativa (Aspectes academics), aixi com per fer-hi
excepcions, si s’escau. En aquest ultim cas, els estudiants han de motivar I'excep-
cionalitat sol-licitada i justificar-la documentalment, quan correspongui.



http://wwwa.urv.net/la_urv/3_organs_govern/secretaria_general/legislacio/2_propia/index_propipdf.htm#docencia
http://wwwa.urv.net/la_urv/3_organs_govern/secretaria_general/legislacio/2_propia/index_propipdf.htm#docencia
http://www.urv.es/

30

Full Oficial de la Universitat Rovira i Virgili

ARTICLE 29. ACCES 1 ADMISSIO

El nombre de places ofertes per a cada master universitari el proposa I’0rgan res-
ponsable del programa a I'hora d’elaborar la memoria.

La URV ha de determinar cada curs el periode en qué ha de tenir lloc la preinscrip-
ci6 dels masters universitaris. Per al curs 2013-14, la primera fase tindra lloc de I'1
de marcg al 30 d’abril (masters universitaris ja implantats i de nova implantacio).
En el cas que no s’hagin cobert totes les places ofertes, s’obrira una segona fase
del 20 de maig al 15 de juny. Si un cop finalitzats els periodes de preinscripcié de
primera i segona fase no s’han cobert la totalitat de les places, se n’obrira una
tercera del 4 al 19 de setembre.

Per als estudiants preinscrits en la primera fase, I’'admissié es fara publica aproxi-
madament el dia 21 de maig, tant per als masters universitaris ja implantats com
per als de nova implantacid, i per als de la segona fase, aproximadament el dia
30 de juny.

ArTIcLE 30. TERMINIS DE MATRICULA

30.1. Criteris de distribucid

Per distribuir millor els estudiants, s’estableixen les franges horaries seglients:
Les matricules es poden formalitzar de 00,01 a les 15 hores. Les modificacions de
matricula es poden formalitzar de les 16 a les 23,59 hores.

30.2. Calendari

Els estudiants dels ensenyaments de masters universitaris s’han de matricular ens
els periodes seglients:

- Els estudiants admesos en la primera fase de preinscripcid: del dia 10 al 26
de juliol. Si no ho han fet en aquesta, data també ho poden fer del dia 9 al
30 de setembre.

- Els estudiants admesos en la segona fase de preinscripcié: del 10 al 26 de
juliol i del 9 al 30 de setembre.

- Els estudiants admesos en la tercera fase de preinscripcié: del 27 al 30 de
setembre.

- Els estudiants de segon curs de master universitari es matriculen del dia 10
al 26 de juliol i del dia 9 al 30 de setembre.

ARTICLE 31. TERMINIS D’AJUSTAMENTS I MODIFICACIONS DE MATRICULA

31.1. Ajustaments de matricula. Sense aplicar el cost de la taxa de modificacions
i ampliacions, després de fer la matricula i fins a un maxim de cinc dies naturals,
si un estudiant vol ajustar la matricula, pot fer-ho directament per automatricula
a partir de les 16 hores.

31.2.Transcorreguts cinc dies naturals després d’haver fet la matricula en els
terminis ordinaris, els estudiants poden demanar al centre fer les modificacions de
matricula seglients:

- canvi de grup

- ampliacio d’assignatures

- substitucié d’'assignatures

- renuncia d’assignatures

En el cas de canvi de grup, sempre que hi hagi places vacants, i en el cas de re-
nuncia d’assignatures, el centre ho pot autoritzar, fins al 15 de novembre. Aques-
tes modificacions suposen aplicar la taxa de modificacions i ampliacions.

En els tramits d’ampliacié i substitucié d’assignatures, quan la sol:licitud es pre-
senti abans de I'l d’octubre, la secretaria del centre la pot resoldre automatica-
ment. Si es presenta partir de I'1 d’octubre i fins al 15 de novembre, per poder re-
soldre-la és necessari tenir la conformitat de la persona coordinadora del master.
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A criteri del centre, del 16 al 27 de febrer, I'estudiant pot fer les modificacions de
matricula segiients, mentre afectin assignatures impartides durant el segon qua-
drimestre:

- canvi de grup

- ampliacio d’assignatures

- substitucié d’assignatures

- renuncia d’assignatures

31.3. La Universitat pot no impartir una assignatura optativa si no s’hi matricula
un nombre minim d’estudiants. En aquest cas, I'estudiant la pot substituir per una
altra o anul-lar-la, de manera excepcional. Aquest tramit esta exempt d‘aplicar-hi
la taxa de modificacions i ampliacions.

31.4. Si l'estudiant finalitza els estudis per reconeixement de crédits, pot presentar
la sol-licitud de matricula tan aviat com pugui acreditar la superacié de l'activitat:

- Si la sol-licitud es presenta abans de l'aplicacié dels efectes académics i
economics del proper curs (pel que fa al 2013-14, abans del 10 de juliol), la
matricula correspon a una ampliacio de I'actual curs.

- Si la sol-licitud es presenta després de |'aplicacié dels efectes académics i
economics del proper curs (pel que fa al 2013-14, a partir del 10 de juliol),
la matricula correspon a una nova matriculacié del curs segiient. Com a
conseqliéncia, té la consideracié d’estudiant de la Universitat i la matricula
ha d’incloure les taxes i assegurances corresponents.

ARTICLE 32. MATRICULA DE MES CREDITS DELS ESTABLERTS AL PLA D'ESTUDIS

Els plans d’estudis estableixen els crédits necessaris per obtenir el titol correspo-
nent.

Si un estudiant mentre esta cursant els estudis es vol matricular d’alguna altra
assignatura optativa, la qual cosa implica superar el nombre de crédits previst,
ho pot fer si es matricula al mateix temps que de la resta d’assignatures. Si en
la matricula té reconeguda I'exempcio de preus, sols afecta el nombre de credits
oficials del pla d’estudis.

Ha de tenir en compte, alhora, els efectes que té aquesta accid a I'hora de I'expe-
dicié del titol.

ARTICLE 33. DOCUMENTACIO

En el cas que alguns documents es puguin presentar compulsats, la URV accepta
les compulses que fan:

- Els organs de les administracions universitaria, local, autonomica o estatal,
sempre que la compulsa I’hagi fet I'0rgan emissor del document.

- Les subdelegacions del Govern de I'Estat.
- Les representacions diplomatiques o consulars de I’'Estat espanyol.
- Els notaris.

31.1 Els estudiants de nou accés han de lliurar la documentacié segient:

- Dades bancaries per domiciliar I'import de la matricula i altres gestions
administratives de caracter economic. Aquestes dades bancaries han de
coincidir amb les que I'estudiant ha introduit a I'automatricula.

- Dues fotografies de mida carnet amb el nom escrit al darrere.

- La secretaria del centre ha de verificar que disposa del document identifica-
tiu (DNI/NIF) presentat per |'estudiant en el procés de preinscripcio.

e FEstudiants espanyols: original i fotocopia o fotocopia compulsada del
DNI, que no pot haver superat la data limit de validesa.

e FEstudiants estrangers: original i fotocopia o fotocopia compulsada del
passaport, que no pot haver superat la data limit de validesa.
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e Els estudiants estrangers que hagin de realitzar qualsevol transaccié
econdmica, com ara sol-licitar la beca o obrir un compte bancari, els
caldra el numero d’identificacié d’estrangers (NIE). En aquest cas,
durant els estudis consta com a document identificatiu el NIE, pero
en finalitzar-los és substituit pel passaport, el qual ha d’estar vigent.

- La secretaria del centre ha de verificar que disposa de la documentacio acre-
ditativa de I'accés presentada per I'estudiant en el procés de preinscripcio.

- Sil'estudiant es matricula en una classe de matricula que té exempcio i bo-
nificacié de preus, el document en qué s’ha d’acreditar ha de fer constar que
la situacid que justifica I'exempcid és vigent a la data d’inici de la prestacio
de l'activitat académica (9 de setembre de 2013).

- Si l'estudiant presenta sol-licitud de beca de caracter general/mobilitat, ha
de portar el justificant corresponent.

33.2. Estudiants de segon curs

Els estudiants de segon curs que es matriculen directament i ho poden fer des de
fora de les instal-lacions de la URV en principi no han de lliurar cap documentacié.
Sols cal que presentin la justificacié corresponent en casos d’exempcié de preus.

33.3. Dades personals

En el cas que la Universitat s’hagi de posar en contacte amb els estudiants, ho fa a
través de |'adreca postal que consta al sistema informatic. Per tant, quan l'estudi-
ant s’incorpori a la URV, ha de tenir molta cura a I’hora d’introduir/revisar les seves
dades. Si hi ha canvis durant el curs, I'estudiant ha d’adregar-se a la secretaria
del centre i comunicar-ho seguint el procediment previst en el tramit administratiu
corresponent. D’altra banda, també es pot modificar en el moment de formalitzar
la matricula.

33.4. Anul-lacid per exhaurir el termini en ’'entrega de documents acreditatius per
a la matricula.

Com a maxim el 20 d’octubre, la secretaria del centre ha de tenir revisada la do-
cumentacié de les matricules presentades. Si hi troba alguna deficiéncia substan-
cial de tipus academic, s’inicia el tramit d’anul-lacié6 de matricula, fet que s’ha de
notificar a la persona interessada.

Si a més de manca de documentacid, s’adverteix que tampoc s’han fet efectius
els imports de la matricula, suposara que figuraran com a deutors a la URV. Aix0
implica que, si en cursos posteriors es matriculen de nou de les assignatures im-
pagades, se’ls aplicara el recarrec de repeticio d’assignatures.

L'anul-lacié per manca de documentacié no suposa la devolucié dels imports abo-
nats.

V. ASPECTES ECONOMICS DE LA MATRICULA

El pagament de I'import de la matricula és un requisit essencial perqué sigui vali-
da. Si el pagament es fa fraccionat, I'obligacié de pagament s’entén satisfeta en el
moment en qué s’hagin efectuat tots els pagaments fraccionats.

ARTICLE 34. CONSIDERACIONS GENERALS

Aquesta normativa s'aplica sempre que no s’especifiqui una altra cosa en el Decret
de la Generalitat de Catalunya pel qual es fixen els preus de la prestacié de serveis
academics universitaris per al curs 2012-13 , o en altres normatives legals.

L'import que han d’abonar els estudiants és, basicament, el que resulta de sumar
els conceptes seglients, segons estableix I'esmentat decret:

- l'import resultant en funcié del nombre de credits de qué I'estudiant es ma-
tricula, el nivell de I'ensenyament i el factor de repeticid

- taxes administratives
- taxa pels serveis de suport a I'aprenentatge
- taxa de trajectoria académica (estudiants amb titulacié d’accés estrangera)
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- assegurances
- serveis voluntaris, si s’escau

A la web de la URV, apartat “Tramits administratius”, es pot trobar informacié ad-
dicional sobre alguns dels processos regulats per aquesta normativa.

La Geréncia és I'0rgan competent per resoldre totes les qliestions relatives a I'apli-
cacid i interpretacié d’aquest apartat (“Aspectes economics”), aixi com per fer-hi
excepcions, si s’escau. En aquest ultim cas, els estudiants han de motivar I'excep-
cionalitat sol-licitada i justificar-la documentalment.

ArTICLE 35. EFECTES ECONOMICS PER ALS ESTUDIANTS SOL'LICITANTS DE BECA DE CARACTER GENERAL/
MOBILITAT

Els estudiants matriculats amb la condicionalitat de becari han de:
a) Matricular-se obligatoriament com a sol-licitants de beca.
b) Matricular-se del nombre minim de credits, que estableix la convocatoria.

c) Pagar les taxes, les assegurances i els serveis voluntaris, si s'escau, dins del
termini marcat pel resguard de matricula.

d) Emplenar correctament la classe de matricula corresponent que la Universitat
aplicara en cas que la sol-licitud de beca sigui desestimada (ordinaria, familia
nombrosa, etc.), i adjuntar, si s’escau, els justificants corresponents. Si no ho fan,
en el cas de denegacio de la beca no podran gaudir dels beneficis corresponents.

Els estudiants de nou accés que es vulguin matricular amb la condicionalitat de
becari i gaudir de I'exempcié provisional del preu dels credits han de sol:licitar
I’'acreditacié de caracter economic, procediment que gestiona I’AGAUR, i obtenir el
document acreditatiu corresponent.

La resta d’estudiants es poden matricular amb la condicionalitat de becari si el
curs anterior han obtingut una beca de caracter general / mobilitat (En aquest
cas tenen incorporada automaticament aquesta condicionalitat en la matricula) o
sol-liciten 'acreditacié de caracter economic, procediment que gestiona I’'AGAUR, i
obtenen el document acreditatiu corresponent abans del dia de matricula..

Si a la finalitzacié del termini de la presentacié de la beca I’estudiant no ha forma-
litzat la sol-licitud a través de pagina web del Ministeri d’Educacid, Cultura i Esport,
la matricula passa a ordinaria amb la regularitzacioé de I'import corresponent.

El Servei de Gestié Académica ha de fer les regularitzacions econdmiques perti-
nents una vegada resolta la convocatoria:

- Als estudiants no matriculats amb la condicionalitat de becari, una vegada
resolta favorablement la convocatoria.

- Als estudiants matriculats amb la condicionalitat de becari a qui s’hagi de-
negat la beca.

ARTICLE 36. EFECTES ECONOMICS PER ALS ESTUDIANTS SOL-LICITANTS D’ALTRES BEQUES O AJUTS
(CONVOCATORIES OFICIALS)

36.1. Els estudiants que justifiquin la presentacio de la sol-licitud de beca o ajut en
alguna convocatoria oficial adrecada als estudis de master, que prevegi I’'exempcio
del preu de la matricula, han de:

Matricular-se obligatdoriament com a sol-licitants de beca o ajut.

Pagar les taxes, assegurances i els serveis voluntaris, si s'escau, dins del termini
marcat pel resguard de matricula.

Emplenar correctament la classe de matricula corresponent que la Universitat apli-
cara en cas que la sol-licitud de beca o ajut siguin desestimats (ordinaria, familia
nombrosa, etc.) i adjuntar, si s’escau, els justificants corresponents. Si no ho fa,
en el cas que es denegui la beca o ajut, no podra gaudir dels beneficis correspo-
nents.

Una vegada resolta la convocatoria, el Servei de Gestié Académica fa les regula-
ritzacions economiques pertinents a cada estudiant.
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36.2 Si la convocatoria ja s’ha resolt quan s’inicia el periode de la matricula, la
unitat que I’'ha gestionat ha de lliurar al Servei de Gestié Académica la resolucié
amb les persones beneficiaries.

El Servei de Gestié Académica ha d’introduir les dades al sistema per tal que I'es-
tudiant, quan formalitzi I'automatricula, es trobi I'exempcid introduida.

ARTICLE 37. APLICACIO D'ALTRES EXEMPCIONS EN EL PREU DELS CREDITS DE LES MATRICULES DE MASTER
UNIVERSITARI

Es poden produir diverses situacions:

1. En el cas que una unitat de la URV, com a resultat de la publicacié d‘una
convocatoria competitiva, a la qual s’ha donat la difusié corresponent, vul-
gui que el/s candidat/s que han resultat beneficiaris se’ls apliqui I'exempcié
del preu dels crédits, atenent que I'esmentada unitat n‘assumeix el cost,
des d’una organica amb finangament extern, caldra seguir el procediment
seglient:

e La unitat ha de lliurar al Servei de Gestié Académica un resum del ca-
lendari de la convocatoria, en el qual ha de constar la data de resolu-
cio. Al mateix temps, també hi ha de fer arribar I'imprés on ha de fer
constar, entre d'altres, I'organica des d’on s’assumeix el pagament.

e Una vegada la unitat envii el document al SGA, aquest I'ha de fer arri-
bar al Servei de Recursos Economics i li ha d’informar de la quantitat
gue suposara la matricula.

¢ Quan el SREc hagi verificat les dades respecte a |'organica, n'‘ha de
reservar la quantitat, per tal d’assegurar que I'import sera compen-
sat.

e A continuacid, el SGA ha d’introduir I'exempcié al sistema, de manera
que quan l'estudiant formalitzi la matricula, I'import solament sigui
les taxes.

e Posteriorment, el SGA ha de comunicar al SREc i a la unitat la forma-
litzacié de la matricula, I'import a compensar i ha de fer el traspas
corresponent.

Cal tenir en compte que des que la unitat es posa en contacte amb el SGA i fins
que l'estudiant té introduida I'exempcid al sistema passen uns quinze dies. Per
tant, cal que la unitat inicii el tramit al més aviat possible.

Si quan finalitzi el periode de matricula, la tramitacié esta en curs, 'estudiant s’ha
de matricular en la classe ordinaria i posteriorment se li retornara I'import corres-
ponent.

2. Quan lI'exempcié dels preus dels crédits estigui establerta en un conveni
entre la URV i una institucid, organisme o empresa, la unitat que ha gesti-
onat el conveni ha de lliurar al SGA el conveni signat per totes les partsi la
comunicacié dels estudiants beneficiaris.

En el conveni ha de constar si I'import de I'exempcié ha de ser compensat per la
institucid, organisme o empresa externa, o se’'n fa carrec la URV.

Si en finalitzar el periode de matricula el conveni no esta encara signat, I'estudi-
ant beneficiari es matricula en classe ordinaria i, quan estigui regularitzat, el SGA
tramitara la devolucié que correspongui a l'estudiant.

ARTICLE 38. CLASSES DE MATRICULA

Amb independéncia de la condicionalitat o no de la matricula, I’'estudiant en el
moment de formalitzar-la ha d’indicar quina és la classe que li correspon. Aquesta
classe és la que es pren com a referéncia per a tot el curs académic.

Les condicions que donen dret a les exempcions en els preus s’han de complir a la
data d’inici de la prestacio de I'activitat académica (9 de setembre de 2013).

Els documents justificatius per aplicar exempcions de preus s’han de presentar en
el moment de la matricula. No obstant aixd, mentre siguin vigents en la data d'inici
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de la prestacié de |'activitat academica (9 de setembre de 2013), l'estudiant els
pot presentar fins al 15 de desembre.

Les classes de matricula son:

38.1. Ordinaria: L’estudiant paga integrament els preus oficialment establerts en
el decret de la Generalitat de Catalunya per la prestacio dels serveis académics
universitaris.

38.2. Familia nombrosa de categoria general o familia nombrosa de categoria
especial: L’estudiant esta exempt de pagar el 50% o el 100%, respectivament, dels
preus publics en concepte de serveis académics, incloses les taxes administratives,
establertes en el mateix decret.

Aguesta classe de matricula s’aplica a estudiants espanyols i andorrans:

- Els estudiants espanyols amb familia nombrosa general han d’aportar en el
moment de formalitzar la matricula original i fotocopia del titol de familia
nombrosa familiar, que ha d’estar vigent a l'inici de la prestacié de I'activitat
académica. Els de l'especial han d’aportar original i fotocopia del titol de
familia nombrosa familiar, que ha d’estar vigent a l'inici de la prestacio de
I'activitat académica.

- Els estudiants andorrans han d’aportar I'informe social expedit pel Ministeri
de Benestar del Govern andorra.

En el cas d’estudiants estrangers d’altres paisos, si volen acollir-se a aquesta clas-
se de matricula han d’aportar també el titol de familia nombrosa expedit pel De-
partament de Benestar Social. Si aquest document es troba en fase de tramitacio,
s’han de matricular com a classe de matricula ordinaria i, si s’escau, posteriorment
es regularitza la matricula.

Si en el moment de formalitzar la matricula el titol de familia nombrosa esta en
tramitacid, s’aplica condicionalment I'exempcid corresponent, sempre que |'es-
tudiant justifiqui que ha sol-licitat la renovacié del carnet i aporti una declaracid
jurada de la categoria que s’ha sol-licitat. Si abans del 31 de desembre no aporta
el carnet de familia nombrosa i acredita que gaudeix de les condicions a l'inici de
I'activitat académica (9 de setembre), s’anul-laran els beneficis concedits i caldra
procedir a I'abonament de l'import exempt.

En cas de no poder-ho justificar en el moment de la matricula, I'estudiant s’ha de
matricular com a classe de matricula ordinaria. No obstant aix0, si aporta el carnet
de familia nombrosa fins com a maxim el 31 de desembre i acredita que gaudeix
de les condicions a l'inici de l'activitat académica (9 de setembre), pot demanar la
devolucié dels imports corresponents.

Aguesta exempcié s'aplica també, si aporta la documentacié acreditativa, quan
solliciti:
- Certificats académics

- Estudi d’'expedient académic per a la convalidacié/ adaptacio/ transferéncia/
reconeixement de plans d’estudis

- Trasllat d’expedient
- Expedicié de titols académics
- Gestidé d’expedient academic

38.3. Victimes d’actes terroristes: Les persones que hagin estat victimes d’actes
terroristes, aixi com el seu conjuge i els seus fills, es poden acollir a I'exempcié de
preus establerts.

Aguesta condicié s’acredita presentant la resolucié administrativa corresponent.
En el cas de conjuge i els fills, s’ha d’adjuntar també el llibre de familia.

Aguesta exempcié s’'aplica també, si aporta la documentacié acreditativa, quan
sol-liciti:
- Certificacions académiques

- Estudi d’expedient académic per a la convalidacio/ adaptacio/ transferéncia/
reconeixement de plans d’estudis

- Trasllat d’expedient
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- Expedicié de titols académics
- Gestié d’expedient acadéemic

38.4. Discapacitat. Els estudiants amb un grau minim de discapacitat del 33% es
poden acollir a I'exempcio de preus establerts.

Per poder acollir-se a aquesta exempcio, han d’acreditar aquesta condicié presen-
tant el certificat expedit o validat per I'Institut Catala d’Assisténcia i Serveis Soci-
als o organisme equivalent d’altres comunitats autonomes. També es pot acreditar
amb la targeta de la discapacitat emesa pel Departament de Benestar Social i
Familia acompanyada del DNI o NIE.

Aquesta exempcié s’‘aplica també, si aporta la documentacié acreditativa, quan
sol-liciti:

- Certificats académics

- Estudi d’expedient académic per a la convalidacio/ adaptacio/ transferéncia/
reconeixement de plans d’estudis

- Trasllat d’expedient

- Expedicio de titols académics

- Gestié d’expedient académic
38.5. Victimes de violéncia de génere

Les persones que hagin estat victimes de violéncia de génere, aixi com els seus
fills o filles dependents, es poden acollir a I'exempcid de preus establerts.

Aquesta condicié s’acredita presentant I'ordre de proteccié a favor de la victima,
guan estigui en vigor, o bé per la senténcia condemnatoria dels fets que van oca-
sionar l'ordre de proteccid. La data d’expedicié dels documents requerits han de
tenir una vigencia maxima d’un any. En cas contrari, |'estudiant ha de demanar un
certificat de I'ordre de proteccio.

Excepcionalment, es pot acreditar mitjancant l'informe del Ministeri Fiscal que
indiqui I'existéncia d’indicis que la persona denunciant és victima de violéncia de
genere fins que no es dicti I'ordre de proteccio.

Aguesta exempcié s'aplica també, si aporta la documentacié acreditativa, quan
sol-liciti:

- Certificats académics

- Estudi d’expedient académic per a la convalidacio/ adaptacio/ transferéncia/
reconeixement de plans d’estudis

- Trasllat d'expedient
- Expedicio de titols académics
- Gestié d’expedient academic

ARrTICLE 39 DEDUCCIONS

1.Els estudiants que han obtingut la qualificacié de matricula d’honor en assigna-
tures de la mateixa carrera, cursades a la mateixa universitat al curs immediata-
ment anterior, tenen una deduccié parcial del servei acadéemic (tants crédits com
credits amb matricula d’honor hagin obtingut del mateix ensenyament). Es té en
compte la classe de matricula aplicada en el curs que s’ha obtingut la matricula
d’honor.

2. Els estudiants que es matriculen d’assignatures reconegudes han d’abonar el
20% del preu establert en el Decret de preus publics, excepte en els casos d’adap-
tacid dins de la URV d’un pla d’estudis anteriorment vigent als nous plans d’estu-
dis, casos en que el reconeixement és gratuit.

3. Els estudiants que es matriculin d’assignatures sense escolaritat amb dret a
examen a causa de l'extincid del pla d’estudi han d’abonar el 20% del preu esta-
blert en el Decret de preus publics. En cas que s’ofereixi a I'estudiant un sistema
de tutories o docéncia alternativa, n’‘ha d’abonar I'import integre.
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ARTICLE 40. MODALITATS DE PAGAMENT
40.1. Matricula

L'import de la matricula (crédits i despeses de matriculacié i expedient académic)
ha de ser abonada preferentment a través de pagament domiciliat o targeta de
crédit. En el moment de formalitzar la matricula, I’estudiant cal que indiqui les da-
des bancaries on es fara el carrec del/s rebut/s generat/s o les dades de la targeta
de crédit requerides en el moment de confirmar el pagament. En el cas que no i
convinguin aquestes modalitats de pagament, s’ha d’adrecar a la secretaria del
centre, la qual li ha d’emetre el rebut de pagament que ha de fer efectiu en una
entitat bancaria.

L'estudiant pot optar pel finangament fraccionat en mensualitats de la seva matri-
cula, a través de I’Agéncia de Gestidé d’Ajuts Universitaris i de Recerca (AGAUR),
gue posa en marxa uns préstecs i ajuts als estudiants universitaris. L'adreca de
la web on poden obtenir més informacidé és la seglient: http://agaur.gencat.net/
index.htm

Només es pot optar pel finangament a través d’AGAUR, si I'import minim dels cre-
dits matriculats és 500 euros.

Qualsevol altra modalitat de pagament que I'estudiant utilitzi es considera nul-la i,
per tant, impagada la matricula amb els efectes que se’n derivin.

40.2. Taxes

Per abonar I'import de les taxes (certificats, expedicié de titol, etc.) la secretaria
del centre emet el rebut de pagament, que s’ha de fer efectiu en una entitat ban-
caria col-laboradora, segons la referéncia i el termini que recull el mateix impres
(15 dies a partir de I'expedicio de la taxa).

En el cas de pagaments des de I'estranger, es pot fer per transferéncia bancaria o
domiciliacid electronica, d'acord amb el tramit administratiu establert.

Qualsevol altra modalitat de pagament que I'estudiant utilitzi es considera nul-la i,
per tant, impagada la matricula amb els efectes que se’n derivin.

ARTICLE 41 FORMES DE PAGAMENT

L'estudiant pot triar en el moment de formalitzar la matricula entre el pagament
Unic o el fraccionat.

41.1. Pagament unic

L'estudiant paga integrament d’un sol cop I'import de la matricula. Aquest import
es carrega al compte corresponent de I'estudiant a partir del sisé dia natural d’ha-
ver formalitzat la matricula.

41.2. Pagament fraccionat

L'estudiant pot fraccionar el pagament de la matricula en tres terminis de quantia
similar:

- Primer pagament: 40% (correspon a l'import dels credits més l'import de
les taxes)

- Segon pagament: 30% (correspon a lI'import dels credits)
- Tercer pagament: 30% (correspon a I'import dels credits)

El primer pagament es carrega al compte corresponent de |'estudiant a partir del
sisé dia natural d’haver formalitzat la matricula; el segon, el dia 1 de desembre, i
el tercer, el dia 1 de febrer.

Es pot aplicar el pagament fraccionat sempre que I'import total dels credits matri-
culats sigui superior a 300 euros.

ARTICLE 42 RECARRECS
42.1. Factor de repeticié

Masters que habiliten per exercir activitats professionals regulades

Quan un estudiant es matricula per segona vegada d'un mateix credit, I'import
d’aquest crédit és el resultat d’aplicar un coeficient de 1,2 al preu del crédit.
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Quan un estudiant es matricula per tercera vegada d'un mateix crédit, I'import
d’aquest credit és el resultat d’aplicar un coeficient de 2,6 al preu del credit.

A partir de la quarta vegada, inclosa aquesta, que un estudiant es matricula d'un
mateix credit, I'import d’aquest credit és el resultat d’aplicar un coeficient de 3,6
al preu del crédit.

Masters que no habiliten per exercir activitats professionals regulades

Quan un estudiant es matricula per segona vegada d’'un mateix crédit, I'import
d’aquest credit és el resultat d’aplicar un coeficient de 1,625 al preu del credit.

Quan un estudiant es matricula per tercera vegada d’un mateix crédit, I'import
d’aquest credit és el resultat d’aplicar un coeficient de 1,750 al preu del credit.

A partir de la quarta vegada, inclosa aquesta, que un estudiant es matricula d'un
mateix crédit Iimport d’aquest crédit sera el resultat d’aplicar un coeficient de
1,875 al preu del crédit.

42.2. Impagaments. Els estudiants que no han fet efectiu I'import del rebut de
matricula, a la data de venciment del/s rebut/s, han de ser considerats suspesos
temporalment dels efectes de matricula.

Per regularitzar la situacié, han de demanar l'activacié de la matricula (gestiode-
pagaments@urv.cat) i abonar els rebuts pendents amb un increment, d'acord amb
la taula seglent:

- De juliol a octubre 0%

— Novembre 5%
— Desembre 10%
- Gener i febrer 15%

42.3. S’aplica un recarrec del 40% als preus per crédit als estudiants que tinguin
un o més titols universitaris oficials, o les condicions per obtenir-lo, llevat que es
tracti dels primers estudis de master universitari.

ARTICLE 43. TAXES ADMINISTRATIVES

S’aplica una taxa per la gestié d’expedient en el moment de formalitzar la matri-
cula, d'acord amb el que estableix el Decret de preus.

S’aplica una taxa en el moment d’efectuar la/les modificacié/ons i/o ampliacid/ons
parcials de matricula amb les excepcions seglents:

- canvis entre classes/tipus de matricula

- ajustaments en la matricula (maxim cinc dies naturals després d’haver-la
realitzat)

El Decret de la Generalitat de Catalunya, pel qual s’estableixen els preus de la
prestacié de serveis académics, fixa els imports per expedir certificats académics,
trasllats d’expedients académics, estudi de sol-licituds de reconeixement i estudi
de trajectoria académica.

ARTICLE44. SUSPENSIO TEMPORAL

Els estudiants que no han fet efectiu I'import del/s rebut/s de matricula a la data
de venciment son considerats suspesos temporalment, com a maxim, fins al 27 de
febrer, sense necessitat de notificacio prévia per part de la URV.

Durant el periode que estiguin en aquesta situacio, els efectes son:

- No se’ls poden expedir certificats académics d’aquest curs, ni d’expedicié
de titol.

- Tenen accés als serveis virtuals de la URV i a través d’aquests, se’ls informa
de la seva situacio d'impagament.

- Apareixen a les llistes dels professors.

- Apareixen a les actes d’'avaluacio i poden ser qualificats, tot i que les notes
no tenen validesa académica.
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ARTICLE 45. ANUL-LACIO DE MATRIcULA

L'anul-lacié de la matricula suposa el cessament dels efectes académics i admi-
nistratius de la matricula préviament formalitzada amb la conseglient pérdua dels
drets d’examen, de la condicié d’estudiant i dels beneficis que aquest estatus
comporta.

En tots els casos, I'anul-lacié de la matricula comporta la pérdua de la placa. Els
estudiants de primer curs, per iniciar novament els mateixos estudis, han de tor-
nar a obtenir placa mitjancant la preinscripcio oficial. Per a la resta d’estudiants,
per continuar els mateixos estudis, cal que sol:licitin reprendre estudis.

En les anul-lacions de matricula que no impliquen devolucié econdomica tampoc
es retornen les quantitats abonades per I'estudiant en concepte de convalidacid,
adaptacié i reconeixement de credits, ni la taxa d’estudi corresponent.

Si I'estudiant ha sol-licitat una beca, també s’ha d’anul-lar aquesta sol-licitud. La
secretaria del centre ha de comunicar al Servei de Gestid Académica aquesta si-
tuacid.

No es poden fer anul-lacions parcials de la matricula.

45.1. Anul-lacié per impagament

Als estudiants que el 27 de febrer continuin sense regularitzar la situacié economi-
ca se’ls anul-lara per impagament la matricula de forma definitiva.

Els efectes economics d’aquesta anul-lacié suposen que figuren com a deutors a la
Universitat i que, si en cursos posteriors es matriculen de nou de les assignatures
impagades, se'ls aplicara el recarrec corresponent a la repeticié d’assignatures.

Pel que fa als efectes académics, no se’ls aplica la Normativa de permanéncia i no
figuren a les actes d’avaluacio.

No obstant aix0, si per causes extraordinaries un estudiant amb la matricula anul-
lada per impagament demana activar-la després d’aquesta data (27 de febrer) i
fins com a maxim el 15 de juny, la Geréncia ho valorara. El fet d’acceptar-ho su-
posara activar la matricula amb els imports pendents. Aquests rebuts s’han de fer
efectius el mateix dia en qué es generin.

45.2 Anul-lacié per interés personal

Els estudiants que vulguin demanar anul-lacié de matricula per interés personal
han de presentar la sol-licitud a la secretaria del centre en la qual han formalitzat
la matricula. Els terminis de presentacio son:

1. Després d’efectuar la matricula i fins a un maxim de cinc dies naturals. Si
la sol-licitud es presenta en aquest termini, la secretaria del centre regu-
laritza la matricula inicial i I'estudiant només ha d’abonar la taxa de gestio
d’expedient.

2. Abans de l'inici de I'activitat académica. Si la sol-licitud es presenta abans
de l'inici de l'activitat académica (9 de setembre) i s’ha fet efectiu I'import
de la matricula fins a la data d’anul-lacid, es tramita la devolucié de I'import
dels credits matriculats.

3. A partir de l'inici de I'activitat académica i fins al 15 de novembre. Per poder
fer efectiva I'anul-lacio, cal estar al corrent de pagament total de la matri-
cula.

Si I'estudiant no ha fet efectiu I'import total de la matricula, la sol-licitud d’anul-
lacié per motius personals queda sense efectes i els rebuts pendents de pagament
segueixen el procés establert. En cas de no fer-los efectius en els terminis esta-
blerts, s’anul-la per impagament.

Els efectes economics d'aquesta anul-lacid per interés personal suposen que no
li seran retornats els imports pagats per la matricula. No obstant aix0, quan en
cursos posteriors I'estudiant vulgui reprendre estudis, no se li aplicara el recarrec
de matricula per repeticié d’assignatures. Pel que fa als efectes académics, no se
li aplicara la Normativa de permanéncia i no se l'incloura a les actes d’examen.

L'anul-lacié de la matricula d’estudiants de nou accés comporta la devolucié de la
documentacié académica presentada per I'estudiant.
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45.3 Anul-lacié per malaltia greu

Els estudiants que vulguin demanar anul-lacions de matricula per malaltia greu
han de presentar la sol-licitud a la secretaria del centre en la qual han formalitzat
la matricula. Han d’adjuntar certificat médic oficial amb la data d’inici de la malal-
tia i el periode previst de convalescéncia.

La sol-licitud es pot presentar des del dia en qué es va formalitzar la matricula
fins al 15 de novembre. Si la sol:licitud es presenta fora del termini establert, la
Geréncia estudia la problematica concreta i, en funcié de les circumstancies, resol.

Per poder fer efectiva I’'anul-lacid, cal estar al corrent de pagament de la matricula
fins a la data d’anul-lacié. L'acceptacio de I'anul-lacié de la matricula comporta la
devolucié de l'import dels crédits matriculats.

45.4. Anul-lacié per defuncié de I'estudiant

La sol:licitud s’ha de presentar a la secretaria del centre corresponent des del mo-
ment en qué es tingui coneixement del decés fins al 31 de maig. La Universitat pot
actuar d’ofici en el cas que tingui coneixement de la defuncié per qualsevol mitja.

'acceptacié de I'anul-lacié de la matricula comporta la devolucié de I'import dels
credits matriculats. Si I’estudiant es va matricular com a sol-licitant de beca, tam-
bé s’anul-lara.

ARTICLE 46. SERVEIS UNIVERSITARIS EXTRAACADEMICS
46.1. Asseguranca obligatoria addicional
46.1.1. Estudiants URV

Tots els estudiants de la URV han de subscriure en el moment de la matricula
aquesta polissa d’asseguranca (més informacid a la web, a la secretaria de centre
i a la documentacié de matricula).

En el cas que un estudiant menor de 28 anys demani renunciar-hi, ha de manifes-
tar-ho expressament, i li sera retornat I'import corresponent.

46.1.2. Estudiants URV (mobilitat a I'estranger)

Els estudiants que es desplacin a l'estranger han de subscriure obligatoriament
una asseguranca que cobreixi 'assisténcia sanitaria, invalidesa, mort i repatriacio,
preferentment en el moment de formalitzar la matricula. La URV, a través del Cen-
tre Internacional, gestiona la tramitacié d’aquesta subscripcio.

46.1.3. Estudiants externs de la URV (mobilitat des de |'estranger)

Els estudiants que s’incorporin a la URV procedents d‘una universitat estrangera
han de subscriure obligatoriament una asseguranga que cobreixi I'assisténcia sa-
nitaria, invalidesa, mort i repatriacio, llevat que acreditin que I'han subscrit a la
universitat d’origen. La URV, a través del Centre Internacional, gestiona la trami-
tacié d’aquesta subscripcio.

46.2. Servei d’Esports

Es pot fer el pagament per fer-se’n soci mitjancant la matricula o bé adregant-se
directament al Centre d’Atencid als Estudiants (CAE Esports).

Si voluntariament s’ha seleccionat el Servei d’Esports, el fet que s’hi renuncii no
suposa la devolucio de la taxa pagada. Tampoc no es pot suprimir per modificacio
de matricula.

46.3. Solidaritat

Els Estatuts de la URV estableixen, com un dels seus objectius, la promocid del
respecte als drets humans i al medi ambient, I’educacié per la pau i la cooperacio
internacional, especialment amb els paisos en desenvolupament. La comunitat
universitaria ha manifestat el seu acord per impulsar accions de cooperacié soli-
daria i el Claustre ha creat la Comissié URV Solidaria, que és |I'drgan que coordina
i gestiona les activitats de cooperacié per al desenvolupament i de solidaritat a la
URV. Per dur a terme les activitats, la Comissié té accés a les instal-lacions i equi-
paments de la URV, i compta amb el treball voluntari dels membres de la comuni-
tat universitaria i els fons economics recaptats amb aquesta finalitat. Els alumnes,
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en el moment de formalitzar la matricula, poden manifestar la seva voluntat de
col-laborar amb una aportacié addicional a I'import de la matricula.

Disposicié final
Aguesta normativa entra en vigor a l'inici del curs academic 2013-14 i deroga la
Normativa académica i de matricula de master universitari anteriorment vigent.



